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vod

Vazeni uzivatelé, ziskavate novou verzi programu MRP K/S. Tento
ucetni systém tfeti generace je postaven na bazi informacnich
technologii, které jsou odborné vetejnosti znamy jako architektura typu
klient/server.

Vyznacuje se zejména témito vlastnostmi:

e Velmi vysokou spolehlivosti chodu a bezpec¢nosti ukladanych dat.

e Radikalné zvySenou odolnosti dat proti napadeni béZnymi
pocitatovymi viry.

* Relativné jednoduchou instalaci, kterou ale pfesto doporucujeme
ponechat spravci sité.

* Velkou subjektivni rychlosti aplikace v sitich LAN, porovnatelnou
s rychlosti nesitové aplikace, které se nam podafilo dosdhnout
zejména pouZitim ndmi vyvinuté DMAL technologie.

* Radikédlnim zrychlenim vyvojovych praci, které ocenite zejména
pfti aplikaci piipadnych novych zakonem vyZadovanych ucetnich
zmén a roz$itujicich funkei.

* Prételskym uZivatelskym rozhranim klientské ¢asti, stejné vlidnym
jako doposud pouZivané rozhrani u naSich tcetnich aplikaci, které
nebyly typu klient/server.

Tato pfirucka obsahuje informace potfebné k obsluze tcetnich agend

systému MRP K/S. Naleznete v ni popis postupt pii zahajeni prace se

systémem a jeho moduly, pfi nastavovani parametrd pro prizptisobeni
zvyklostem ve Vasi organizaci a doporucené postupy pii potizovani dat
pro vystavovani dokladil, pfipravé a tisku ucetnich vykazd. Zvlastni
kapitola je vénovana prevodu dat z MRP-Vizuélniho tGcetniho systému

a MRP-Univerzalniho ucetniho systému.

ProtoZe rukopis musel byt odevzdin do tisku s pfedstihem, mohlo

mezitim dojit ke zménam. Popis pfipadnych zmén a inovaci naleznete

v souboru Dodatky.htm, ktery si mizZete pieCist po prvnim spusténi

programu a rovnéz v Napoveédé. Odpovédi na pripadné dotazy naleznete

téZ na internetové strince www.mrp.cz v sekci Podpora.

Blahoptejeme vam, vaZeni uZivatelé, k zakoupeni licence k programu
MRP-K/S a zaroven vam dékujeme za projevenou divéru. Vase
zkuSenosti, kterych nabudete pfi praktickém nasazeni v konkrétnich
podminkéch a které nam sdélite, se stanou zdrojem cennych informaci
pro dalsi vyvoj.

Autori



8

MRP K/S, ucetni agendy

Zahajeni prace se systémem

=]

MRP-KS,
Ufetni syském

1.
otevreni /
zalozeni firmy

2.
vyhledani dat
k prevodu

Instalace

Ucetni moduly se nainstaluji automaticky jako nedilnd soucast systému
MRP K/S. Detailni postup instalace a zprovoznéni systému MRP K/S
naleznete v pfirucce MRP K/S, zaklad systému.

Spusténi

Program spusime pomoci zastupce na plose, nebo z nabidky Start -
Programy - MRP K/S, ticetni systém. Jednotlivé programové moduly
pak spoustime volbou z hlavni nabidky systému MRP K/S. Druhou

moznosti je kliknutim na ikonu se symbolem modulu na nastrojové
li§t€. Vyznamy jednotlivych ikon naleznete také v napoveéde.

Prevod dat

Systém MRP K/S dodrZzuje zpétnou kompatibilitu dat, tedy Vase data
pofizend ucetnimi programy piedchozich generaci MRP ucetnich
systému (vizudlni nebo univerzalni) budete moci pouZzivat i v icetnich
modulech systému MRP K/S. Tuto kontinuitu zajistuje sluzba Pirevod
dat, kterou naleznete pod volbou Udriba dat v hlavni nabidce.
Postup prevodu dat je zavisly na tom, ze které generace icetniho systému
budete data prevadét. Dalsi odliSnost je ve variant€ ucetnictvi (daniovi
evidence, dfive jednoduché ucetnictvi / Gcetnictvi, diive podvojné
ucetnictvi ). Uvedeme vSechny postupy krok za krokem:

Prevod dat z MRP-Vizualniho ucetniho systému

V MRP K/S otevrete firmu, do které chcete prevadét data (hlavni
nabidka, volba Nastaveni - Volba firmy, tlacitko Otevrit firmu). Pokud
v MRP K/S neexistuji firmy, do kterych chcete prevadét data, vytvoite
je (hlavni nabidka, volba Nastaveni - Volba firmy, tlatitko Pridat).
Cislo firmy, odkud data pochézeji, nemusi byt shodné s ¢islem firmy,
kam se data prevadéji.

V MRP K/S zvolte: Udriba - tlatitko Udriba dat - Pfevod dat -
Prevod dat z MRP - Vizualniho vicetniho systému - Ucetni agendy.
Nalistujte slozku, odkud se data maji prevadét (viz obr. déle).

Cesta k sloZkam s daty jednotlivych firem MRP-Vizudlniho ucetniho
systému - programu Ucetnictvi byva nejcastéji:

C:\Program Files\MRP\Ucetnictvi\Datannnn

V piipadé MRP-Vizudlniho tGéetniho systému - programu Danova
evidence je nejcastéjsi cesta k dattim:

C:\Program Files\MRP\Danova evidence\Datannnn

kde nnnn je ¢islo firmy a nabyvéa hodnoty 0001 az 9999.

Priklad:

Pievadime-li data Ucetnictvi z firmy ¢&islo 1, bude vybrana slozka:
C:\Program Files\MRP\Ucetnictvi\Data0001
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3.
zahajeni
prevodu

Obsahuje-li vybrana slozka data pro pievod, pak se nad stromem slozZek
v okné Prevod dat z vizualniho systému - vybér dat zobrazi nizev
firmy (viz obr.).

Pievod dat z vizuilniho systému - ¥ybe x|
Wyberte cestu [adresaf] k datdm, které choete ok |
prevest [napf. C:\Program =

Files \MRP.U cetrictyisD atal0od ).
Storhio

Cesta:
IC: “Program Filegh MR P cetnictwisDATAQ001

Paowvoznictsl, = 1. 0.

Adrezale;
= G
== Program Files
== MRP
(= Ucetnictyi
DA T A00070

Jednatky:

X I

Prevod dat z vizudlniho systému - vybér dat.

Tlac¢itkem OK spustite vlastni pfevod. Béhem pievodu se objevi nékolik
dialoghi nap¥. pro volbu jiz zmifiované varianty tGéetnictvi (Udetnictvi
nebo Dartiova evidence), pro zadani parametrii pfevodu (volby zda byl
pouZivan INTRASTAT, zda skladové data obsahuji vydeje do minusu,
pokyny pro doplnéni pokladni knihy apod. viz obr.).

Parametry pievodu 1[

I” Pouzivéna agenda INTRASTAT

I~ Sklad - povilit widej do rairzu Faviit |

I™ Pokladrna-doplnit do éisla dokladu drub (P-prijems-wide]]

I~ Pokladna-doplhit do disla dokladu &islo pokladny

Prevod dat z vizudlniho systému - parametry prevodu.

V ptipadé prevodu z MRP-Vizuilniho tcetniho systému - programu
Danova evidence obsahuje dialog Parametry prevodu jesté dalsi
poZadavky, a to na definici ¢iselnych fad ostatnich pohledavek a zavazki.
JelikoZ v systému MRP K/S nejsou datniové doklady vedeny v deniku,
nabizi se pfi pfevodu jejich pfesun do knihy ostatnich pohledavek
a zavazkul. K tomu je tfeba zadat prefixy ¢iselnych fad, které jim budou
pridéleny (viz obr. dale).
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Protokol
s vysledky
prevodu

1.
priprava dat

x|
¥ Pougivana agenda INTRASTAT

v Sklad - povalit widej do minusu it

v Pokladna-doplnit do isla dakladu druh [P-pfijemfY-vide]
v PFokladna-doplnit do gisla dokladu izl pokladng

Denik v MBP K45 neni zdrojem pro wipoiet piiznani k DPH. Fiipadné dafiowe
doklady evidované v deniku ve vizudlnim déetnictvi j& moZné pfi pfevodu doplhit do
Ostatnich pohledavek / z2avazki.

v Daplnit dafiové doklady z deniku do ost. pohledavek /zavazki

Oznaceni Typu pohledavky/zavazku II NTDOKL

Prefix &izelné fady pohledavek |2DD?

Prefix &izelné Fady z&vazk( |2DD?

Parametry prevodu - Dariovd evidence.

Jestlize jste moZnost zadavat zjednodusSené datiové doklady piimo do
deniku nevyuzivali, pak volbu Doplnit danové doklady z deniku do
ostatnich pohledavek/zavazka nezaskrtnete.

Po ukonceni pfevodu se zobrazi protokol s vysledky, pfipadné
zdiivodnénim pro¢ data neni mozZné pievést. Analyzou protokolu zjistite
priciny piipadného netspéchu, prevod miiZete zrusit a po odstranéni
zavad zopakovat. Potvrdite-li pfevod s chybami, potom Vam v datech
mohou nepievedené udaje chybét.

Prevod dat z MRP-Univerzalniho ucetniho systému

Do ucetnich agend MRP K/S 1ze pfevadét data pouze z MRP-Vizual-
niho Géetniho systému - programu Ucetnictvi nebo Datiové evidence.
Z tohoto ditvodu obdrZi uZivatelé, pfechazejici z univerzalniho icetniho
systému jako soucast dodavky specidlni verzi programu Ucetnictvi (resp.
Dariové evidence) z MRP-Vizudlniho dcetniho systému. Tato specidlni
verze je uréena pouze jako mezistupen pro piipravu dat k pfevodu do
MRP K/S.

Postup prevodu:

V MRP-Univerzalnim t¢etnim systému - programu U&etnictvi (resp.
Dariova evidence) nejprve pfipravte data pro pievod. Postup: V nabidce
zvolte Specidlni funkce - Def. roki (firem) a stlacte klavesu W (viz
obr.). Tato akce miiZe trvat i nékolik minut, protoZe se pfipravuji data
vSech firem. V piipadé, Ze volba Def. roku (firem) neni dostupna
(u star$ich zakladnich verzi), je nutné postupovat nasledovné: Kazdou
agendu otevieme, ptidime zédpis (mezernik) a opustime (Esc). Pro verze
starSi neZ 2.74W neni prevod dat podporovan. V takovém piipadé
a v pripadech, kdy se data prevést nedaii z dtivodu jejich poskozeni, se
obratte na firmu MRP-Informatics.
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% MR P-univerzalni GEetni systém

Akce miZe bt Casové nareind ¢ v zadvislosti na poftu zpracovivanich
rokii-firem a na rychlosti poéitagel.

OEetni rok

1 Povoznictvi
2 Povoznictvi [4 >
3 Povoznictui (20887

ifikace
gurace

Spustit pidipravu dat pro Windows verzi? [AVN]
a dat
ni dat
a indexi
dopliky

ujedndni

[Mez.1P#idej,. [4 Wyber, [F3 1ZruE. [UlUpgrade . [K1Kopie, [V1-Vazha,. [W1Dos—->Windows

Prevod dat 7 univerzdlniho systému - priprava dat.

2. V MRP-Vizudlnim Géetnim systému - programu U&etnictvi (resp.
otevieni/ Datiové evidence) oteviete firmu, do které chcete prevadét data
zalozeni firmy (v nabidkové listé zvolte Program, Volba a definice firem, nalistujte
pozadovanou firmu a kliknéte na tlac¢itko Otevrit firmu). Pokud firma
neexistuje, vytvorte ji (v nabidkové liSt€¢ volba Program, Volba
a definice firem, tlacitko P¥idat). Cislo firmy, odkud se data prevadéj,
nemusi byt shodné s ¢islem firmy, kam se data prevadéji.
Nalistujte slozku, odkud se data maji prevést (v hlavni nabidce zvolte

3.
vyhledani dat (jgrzha dat, tlatitko Udrzba dat, volba Pfevod dat - Z DOS verze...)
kprevodu i/ obr).

Pievod dat z MS-DOS verze - y¥bér dat x|
Zvolte cestu [zoku] k datlim, kteréd choete pfewést oK. |
[napf. c:\mrpjsem). V' piipadé. e prevadite data z =

multiverze, pro fimu 2 a daléi uvedte v cesté i

prisluinou podslofku [hapf. o \mrpjzsmhfird nebao Stamno
chmrphjghfir2].

Cesta: . L
[ata jsou v kodovani
|C:\MHP\F’S\FIFH ® [Femertelih

& Latin || [CP 852)

Adrezafe:

= C
= MRP
[= PS5

Jednotky:

Ic: 1 j

Prevod dat 7 univerzdlniho systému - vybér dat.
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4,
pokracovani
prevodem do
MRP K/S

Cesta k datovym slozkdm jednotlivych firem MRP-Univerzalniho
ucetniho systému - programu UcCetnictvi byvé nejcastéji
C:\MRP\PS\FIRn
V pfipadé MRP-Vizuilniho tcetniho systému - programu Danova
evidence je nejcastéjsi cesta k datlim:
C:A\MRP\JS\FIRn
kde n je ¢islo firmy a nabyva hodnoty 1 az 99999. V téchto slozkéach
jsou i data pfipravend pro prevod.
Priklad:
Pievadime-li data Ucetnictvi z firmy &islo 1, bude vybrana slozka:
C:A\MRP\PS\FIR1
(viz téZ obr. vyse).
Po vybéru kédové stranky spustite vlastni prevod tlacitkem OK.
Béhem pievodu se miiZe objevit dialog poZadujici definici transformace
datiovych skupin na typy DPH uZivané ve vizuilnim ucetnim systému.
Pokud ponechite tento poZadavek bez odpovédi, program automaticky
dosadi typ DPH odpovidajici charakteru doklada.
Po kontrole prevedenych dat (méli byste ve vystupech ziskavat stejné
vysledky) pokracujte postupem, popsanym v kapitole Prevod dat
z MRP-Vizualniho icetniho systému.
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Nastaveni

Jak otevrete
modul
Nastaveni

Ucetni
nastaveni

V této kapitole probereme nastaveni zakladnich parametrt potfebnych
pro praci s programem. Nastavit potfebné tidaje a parametry, naplnit
Ciselniky a seznamy je vhodné na zacatku prace s programem. Postup
obsluhy naleznete v pfiru¢ce MRP K/S, zaklad systému.

Upozornéni: Nastaveni se tykd samostatné kazdé jednotlivé firmy.
Nastaveni vSech parametrl je soustfedéno do modulu Nastaveni, neni
tfeba je hledat jinde.

Jak oteviete Nastaveni

Je n€kolik moznosti vstupu do Nastaveni, dostupnych podle situace:

* 'V hlavnim okné kliknéte na ikonu Nastaveni nebo stlacte Ctrl+N.

*  Volbou Nastaveni z hlavni nabidky oteviete piimo nastaveni
poZadovaného modulu.

*  Volbou Nastaveni z nabidky pod tladitkem Funkce, ktera je
v kazdém modulu, oteviete pfimo nastaveni spuSténého modulu.

Zalozka Program

Zalozka Program je dile rozdélena na dvé podzéilozky. PodzaloZce
Obecné ovladani se vénujeme v piirucce MRP K/S, zdklad systému.
Na podzdloZce Uéetni nastaveni zadejte Gi¢etni obdobi, se kterym bude
program pracovat (fiskélni rok). Tladitkem Nastaveni dil¢ich icetnich
obdobi muZete rok rozdélit na intervaly pouZivané ve Vasi firmé
(preddefinovéno je rozdéleni na mésice).

=

Frogram | Derik | Fakiurace | Pamoené kniby | Kninajizd | Skiad | Maloobehod | Adesy | Mzdy | Spravee | Fima |

Obecné ovladan |

éetni obdobi————————— ~Kont. zApisu data do dokladi———————
Fisk &l dafiovi 1ok od [07.01.2007 1 Gttt e
Kontrolni datum 0.01.2007
do [31.122007 =
Povalens ohoabi 02.01.2007, 31.12.2099

MNastaveni dilgich déetnich obdabi >> 2 Interval Getniho ok

Ugetni rok pro wipodet intervalu. Nezadan

" DPH e iEetafons o g -
lptosalug 0
[ Plétce DPH poket dnii (1 wpnuto)
Pavolend cbeobi. 01.01.1800.31.12 2039
SazhyDPH:  zékladni | 19 % ovaiens shebhl
Vet s chahiy i FEUNREN
sizens [ 5 % bbby e v bocki F o7

Zaoke. DPH - jednotky 010
Zaoki DPHzptisob [Prirozens =

¥ Pougit kesficient DPH
[ Wrac. DPH pocitat s opat. znam.

Od sumy 40000 K&

"Dh\aﬁnvaci povinnos!

Konfiguragni proménna
. P 5 z @ py=ar— T 0K Starna
Fiemni | Llzivatelska | Usivatelokéméni sprévos | Lokaini ugiv |

I 4

Nastaveni, zdlozka Program - Ucetni nastaveni.
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DPH

Ohlasovaci
povinnost

Kont. zapisu
data do
dokladt

Seznamy

V oddile DPH nastavte potfebné obecné parametry pro tvorbu dafiovych
dokladi. Podrobnosti k jednotlivym uidajim naleznete v napovede.

V oddile OhlaSovaci povinnost zadejte ¢astku, po jejimz prekroceni
nastane ohlasovaci povinnost o nezdanénych vyplatach (viz sestava
Ohlasovaci povinnost).

V oddile Kontrola zapisu data do dokladi nastavte kontrolni
mechanismy pro zabranéni zadani dokladu mimo povolené obdobi. Jako
Kontrolni datum zadejte datum posledni uzavérky. Pfi zapisu dokladu
program upozorni na pokus zadat ,,star§i* datum dokladu. Do pole
Interval dcetniho roku zadejte pocet dna, o ktery se mize liSit zadavané
datum v dokladu vzhledem k ti¢etnimu roku. Uéetni rok se nastavuje
ve Volbé a definici firem - polozka Rok. (Volbu a definici oteviete
volbou Volba firmy z nabidky Nastaveni.)

Zalozka Ugetni denik
Zalozka je dostupna pro firmu, kterd vede ucetnictvi (podvojné).

Obsahuje nastaveni, volby a parametry, které slouzi k usnadnéni
a k zptehlednéni prace s ucetnim denikem.

Program | Ustni denik i Faktwace | Pomocné kit | Knihajizd | Skiad | Maloobchod | Adiesy| Mzdy | Sprévee | Fima |

~lofx|

Seznamy firemni

[Stuktura Gétové osnowy—————————| [Jakovémutace

Kurzy / Mény PG — 5
Stfadika Utova tida nakladd [5 1. |Ceitina
[Jetows Hids ussverek |7 3 Nemgna
Seanamy udivatelské Hospodafsky visledsk [431__ 4 okt
IW UzetDPH [343 __ 5 [elakz
Uget pokladny [211 __
Parametry Fumalovani oprav———— et barky [ — Zaiittovant
I” Vjmaz Ozet pro zépodty |39 __ _ Paanely aitovini_|
[ MD, DAL, &3stka, kurz, ména et adbératele [317
[~ Datum Uget dodavatele [321 __
™ Libovelnd zména Pfavod winosowich a nékladovich Géta |710
W] e T A Prevad aklivnich a pasivaich Gétia [702__

Fiednastavené dale nového déetniho fadku | |~ Organizac
|7Dalum [Deetni datum =l ’7| Podrikatels =l

[~ Editovat fadky denflku v seznamu (divejsi zplisob)

Konfiguraini proménng
Fiierni | Usivatelskd | | Usivatelské-menf sprévee | Lokainf uziv. |

I 4

oK Stomo

Nastaveni, zdlozka Ucetni denik.

Ciselnik mén a kurzii je mozné automaticky nacitat pres internet
z kurzovniho listku CNB. Uétovou osnovu dodivdme s programem
a pripadné zmény obdrZite pfi aktualizaci. Pfed zahdjenim definice
vlastnich (tfimistnych) analytickych ¢t a dalSich zmén zvolte druh
organizace. Druh téth se vyjadiuje pismenem (A-aktivni, P-pasivni,
N-nékladové, V-vynosové, Z-zaveérkové, I-interni). Rovnéz muzete
stanovit ménu, ve které na dicet budete uctovat. Spravné nadefinovani
uctového rozvrhu miZzete nechat provéfit volbou Kontrola.
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I Buychlg wyhledévani Jazyk ICe§tina j Zanit |

Syntet. IAnaI_vl_ IText IDluhIMénaISaldo |;|
l RES Ostatni finanéni naklady M L2k
| | RES om Dst.finnaklady - Ces.pojistoy M L2k
| | BES ooz poplatky M CZK E
| | 562 /oprava Gttu x|
mE
a ok
|| 556 t leet [552 /| ;I
DE
BES E Cestina [Dstatri finanéni naklady Zni |
|_|568 t Angligting [Other financial sxpenses
563

: E74 Néméina I
L 579 ‘ol jazyk 1 I
|| 580 Valjazyh 2 |
BED

| |58 Druh IN

|58 Ména [TZK

4 I I

I~ Saldakantni
I~ Medafiov
Enter Pfevait 1 —

Uctovd osnova, Pfiddni/Oprava iictu.

Dale si muzZete nadefinovat predkontace, resp. preddefinované tucetni
zapisy. RozliSuji se na Vychozi predkontace, které s programem
obdrZite a které zahrnuji zdkladni ucetni pfipady (zauctovani
pohledavek, zavazku, pokladnich a bankovnich dokladt a skladovych
pohybt), a UzZivatelské predkontace, které si miZete sami dodefinovat.
U vychozich predkontaci si navic miZete zvolit, zda se ma ukladat
jejich pfipadnd zména uskutecnéna béhem uctovani.

Pomoci Parametri Zurnalovych oprav si zvolite ty zmény v uéetnim
deniku, které se budou sledovat.

Volbou tlacitka Parametry zatdctovani oteviete dalsi okno, kde muzZete
ménit parametry uctovani dokladii vytvorenych ostatnimi moduly, které
jsou jinak k dispozici v nastaveni ptislu§nych moduld.

V oddile Struktura uctové osnovy nadefinujte poZadované zmény
v uctovych tfidach a tuctech dle VaSeho uctového rozvrhu. Oddil
Jazykové mutace umoziuje zadat jazyky, v nichZ si budete definovat
parametry utcetnictvi.

V oddilu Organizace muiZete volit typ organizace. Zména typu znamena
vyménu nékterych Ciselnikt a sestav vykazi.

Volba Editovat radKky v seznamu (dFivéjsi zptisob) umozni piistup
k udajim v tcetnich zapisech, ktery byl obvykly v pfedchozich verzich.
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Zalozka Denik
Zalozka je dostupna pro firmu, ktera vede danovou evidenci . Obsahuje
nastaveni, volby a parametry, které slouzi k usnadnéni a k zptehlednéni
prace s denikem evidence pfijmt a vydaja.
] Nastav =10 =]
Pragram { Denil Faklulacel Pomaocné kmhyl Kniha u’zdl Sklad | Ma\oobchudl Adlesyl zdy | Spla’vcel Firma |
Seznamy firemni
ZalEtovant
Parametiy zauttovani
Konfiguragni praménng
Firemni | Uzivatelskd | inatelska'—mém'splév:el Lokéln\'uélv.l o Stormo
\ Y
Nastaveni, zdloZka Denik (Evidence prijmii a vydajii).
Seznamy Ciselnik mén a kurzii je mozné automaticky nacitat pfes internet

z kurzovniho listku CNB. Pohyby ptedstavuji i¢tovou osnovu datiové
evidence. Pro zpfesnéni mtzZete k pohybtim pfidavat analytika.

@] Pohyby =0l x|
I BEiychlé wyhledawani Zawfit |

Pohyb |Analypt. |Texl | -
H prodej zbo#
|| 2 prodej wirobki a slueb
|| £ ostatn zdanitelné pijmg -
|| 11 zdanéno u zdioje sadkou Ve
|| 11 001 BU - urak, Syntetikurn
- 12 DPH Analptikurn
|| 13 Uwerny, dotace, dary, vidlady S
|| 13 001 Osobni vklad I—V
|| 13 002 Zaloha na havarné Partner | e
|| 19 ostatn nezdanitelné pifjmy FEfiimy
|| 21 nakup materialu Yidaje
|| 22 nakup zbo e
|| 23 mzdy Hiedani |
| | 24 platby do fondi [soc., zdrav.) ;I

| <[ [m]e]=|a]e]

‘Enter Prgvait Ins Pfidat Ctrl+Enter Opravit Ctrl4+Del Smazat v

Pohyby, analytika dariové evidence.
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Obecné

Faktury
vydané/
prijaté

(Napt': k pohybu ¢islo 25 — Provozni rezie je vhodné pridat analytikum
001 - Postovné, 002 — Najemné, 003 - Cestovné, atd.)

Zalozka Fakturace

Zalozka pro nastaveni modulu faktur, pohleddvek a zavazkl ma
parametry rozdéleny do nékolika dalsich podzéalozek. Obsluha je zfejma
a podrobnosti naleznete v ndpovédé. Zde se pro maly rozsah publikace

My,

zaméfime pouze na nékteré.
lnixi

Program | Derik. Fakturace | Pomocné kniby | Kriha jfzd | Skiad | Maloobehod | Adiesy | Mady | Sprévee | Fima |
Obecné | Faktury vydané | Fakiur piijaté | Zaokiouhlovani | Dalif parametry | Pohledavky/zavazky | Intemetbanking | Stalé platby | Zaposty |

Seznamy

Farray dhrad Castky v polodkach fakiur a objedn Kurzowni listek———————————
Kédy bank s 24 Pfidani novéhn kurzu z jiné agendy
Kidy platebnich symbold (o ] B AN =

Kurzp / Mény [w2dy automaticky

Platebil karty Splatnost
Preddef. polozky faktur & objednévek Daba splatnosti ve dhnech a
1318 platby

Strediska

Typp dapravy Zahraniéni mén
Topy ostal, pohledévek a zavazki ¥  tuzemskjich fakturach
Tupy pologek

Typy plnéni

~ Prenos sazby DPH

Pro wyimenovans typy DPH bude praveden dotaz na prenos sazsb DPH
Pio ostatni typy DPH se sazba DPH bude pFenaset automaticky:
Dddélovadem wyimencvanich typd DPH = znak T

1913914 314 4451461487 374757679130/ 182183/84/98/29/90

Ronfiguiazni praménna
ok Stormo

Firemni | Usivatelskd | | Ugivatelskémeni spiavee | Lokahni uziv. |

I 4

Nastaveni, zdlozka Fakturace.

Na podzaloZce Obecné naleznete seznamy a Ciselniky vyuZivané pti
zapisu faktur.

Preddefinované polozky jsou obdobou pfedkontaci. Mlzete si
nadefinovat vSechny udaje nejcastéji pouzivanych polozek. Program
pak dosadi vSechny poloZzky stejného Cisla, poinaje tou, na kterou
umistite kurzor. Poradi mtiZete ovlivnit desetinnou ¢asti ¢isla.

Volbou Zadavani ¢astek s DPH ovlivnite vypocet zakladu a dané
z pfidané hodnoty u faktur a objednavek (ceny s DPH nebo bez DPH).
P1i volbé Zahrani¢ni ména v tuzemskych fakturach program umozni
prepocet i tuzemskych faktur ménovym kurzem.

Udaji na podzdlozkach Faktury vydané a Faktury prijaté definujete
chovani programu pfi pfidavani nové faktury nebo vytvareni faktury
z predfaktury. Podrobné vysvétleni k jednotlivym ddajim naleznete
v napovédé. Volbou Nenumerické znaky v oddile Prefixy ciselnych
fad FV umoznite vytvaret ¢isla faktur obsahujici i jiné znaky nez jen
cislice (napf. FV07/0001). Takovy postup nedoporucujeme, protoZe
Vase protistrana by pak nemohla pouZit takovéto ¢islo faktury v piikazu
k dhrad¢ jako variabilni symbol..
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Zaokrouhlo-
vani

Internet-
banking

Posta
InHouse

Stalé platby

Obecné

Zaokrouhlovani celkovych castek vydanych faktur miZete nastavit
individudlné pro kazdou uZivanou ménu. Déle zvolte jak ma program
nalozZit se zbytkem po zaokrouhleni.

Moznost zvolit si pfesnost ceny mérné jednotky na vyssi pocet
desetinnych mist ve faktufe zajisti snazsi zadavani zlomkovych cen.
Na zéloZce Internetbanking nastavite parametry spoluprace programu
s elektronickym bankovnictvim.

Obdobné nastavite na podzdlozce PoSta komunikaci s externim
programem MRP-Posta. Na podzaloZce InHouse se definuji parametry
pro export ve formatu InHouse.

Na podziloZce Stalé platby pak pifeddefinujete zpusob, jak Vis ma
program upozoriiovat na potiebu zatfazeni stdlé platby do piikazu
k thrad€ (definice stalych plateb je na podziloZzce Obecné).

Zalozka Pomocné knihy

Na této zaloZce lze zadat a nastavit idaje pro urychleni a usnadnéni
prace s moduly pomocnych knih. Je rozdélena na dal§i podiizené
zaloZky pro nastaveni jednotlivych knih.

=1olx]

Proram | Derik | Fakturace Pomosné kriy | Knihaiizd | Skisd | Maloobohod | Adresy | Mzdy | Spravee | Fima |
Obecné | Obiednavky obecné | Objednavky pFisté | Objednavky vdané | Pokladna | Zakazky | Opravy/Reklamace | Podta |

Seznamy

" Cesta k soubortim EDIFACT

Ocpisové sazby maietku
TH(dy pFedmétd
Mista predmétt
Zérwiéni doklady =l

Castky v polozkach aktur 5 objedn
I~ Zadavani sésiek s DFH

Fonfiguiatni promenna
Firemni | Usivatelskd | Usivatelské-méni sprévee | Lokdni ugiv. |

I 4

oK Stamo

Nastaveni, zdloZka Pomocné knihy.

Na podziloZce Obecné objevite spole¢né Ciselniky, z nichZ nékteré
(napt. Odpisové sazby majetku) jsou jiz naplnény potfebnymi tudaji.
Pokud dojde k jejich zménam obdrZite s aktualizaci programu také novou
tabulku odpisovych sazeb. K pieneseni slouZi tlacitko Nacist sazby.
Volbou Cesta k souboriim EDIFACT pieddefinujete vyménnou slozku
pro import objednavek ve formatu EDIFACT.



Nastaveni

19

Objednavky
prijaté/
vydané

Pokladna

Posta

Sazby
zakladni
nahrady

Mozné cesty

Stravné

Udaji na podzilozkiach Objednavky vydané a Objednavky prijaté
definujete chovani programu pfi pfiddvani nové objednavky. Podrobné
vysvétleni k jednotlivym uddajim naleznete v napovéde.

Podzalozka Pokladna slouzi k pfednastaveni podminek pro vytvareni
pokladnich dokladi pfi spolupréci s ostatnimi moduly (dhrady faktur,
pohledavek, zavazki).

Podzalozka PoSta obsahuje konfiguracni udaje a nastaveni modulu
Posta. Udaje naleznete na podzélozkach pojmenovanych podle agend
modulu. Jedna se zejména o ¢iselniky a poStovni ceniky, které obdrZzite
s programem jiZ naplnéné.

Na podziloZce Zasilky zvolte adresu odesilatele vybérem z adres
pobocek firmy. Déle zde nakonfigurujete spojeni s digitalni vahou, pokud
ji pti pripravé odchozi posty budete pouZivat.

Zalozka Kniha jizd

Na zilozce Kniha jizd definujete Ciselniky potiebné pro praci
s modulem Kniha jizd.

Tabulka sazeb zékladni ndhrady shromaZzduje ¢astky zakladni nahrady
za jeden km jizdy. Tabulku pravidelné doplilujeme v souladu
s legislativnimi zménami a po aktualizaci programu nové sazby nactete
volbou Nad¢ist sazby.

Do &iselniku MoZné cesty zadavejte nejcast&jsi cesty. Udaje budou
pouzity pii vyplilovani pracovnich cest, cestovnich piikazii a vytactovani.
Ciselnik ndhrad za stravné pravidelné aktualizujeme a jeho posledni
znéni ziskéte s aktualizaci programu. Poté je tfeba kliknutim na Nacist
sazby obnovit aktualni data v tabulce.

Zalozka Sklad

] Nastaveni
Fiogram | Derilc | Faktuiace | Pomooné knihy | Krihajizd  SKIad | Maloobchod | Acresy | Mady | Spravce| Fima |

=100x|

{Obecné]| Pohyby | Fiednastaven pohybti | Katty | Zaokoublovéni | Daki paramets | Statsticks hiddent | Impat/Export | Fiskéinf modu | Skladové temindly |

Seanamy

Dby skl oty Zpiisoby ocenén’ nakoupengch z4soh 1 ez =]
K P Sy Zména zpfisabu ocenénl 3 2obrazen se pravadi ve L
Kacy et Kad funkeich evidence skladovch karet ™ Manovp Fadek
Kédy karet - Kod 2 @ &zeny prime 2 -
Kédy karet - Kéd 3
MEmé mrn ik =[] & rro W [

Jaka pomacnou skladnf ceny zobrazovat [FIFD) 3 -

Wipodet skladni ceny—————————————————

€ Nejsteréf cenu 2 nezpracovanich dodavek
& Auitmeticki primér 2 nezpracovanych dodévek

€ Nejmladtf cenu 2 nezpracavanich dodavek.

[¥ Viatky dokladi se ooefui jako opatnj doklad

[~ Kadp sklad se ocefije a3t

Prodeini cena die skiadu 0

~Penas do polatek fakiuy—————

[~ Prenatatjen celkavé cerp do FY

[~ Prenasstjen celkové ceny do FP

I~ Tridit polozky dle def. nast. karet
[~ Prenagstjen iEstni Fadky

[ Eislo pohybu jako nadpis

a datum = popisken

Konfiguragni promenna
Firemni

| Usivatelska | | Usivatekkamén spiéves | Loksini usiv, |

oK Stoma

Nastaveni, zdloZka Sklad.
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Obecné

Pohyby

Upozornéni:

Marze
prodejnich
cen

Zaokrouhlo-
vani

INTRASTAT

V boxu Seznamy na podziloZzce Obecné jsou Ciselniky pro usnadnéni
prace pii pofizovani dat.

Cenik obalu je Ciselnik pro zpracovani vykazu o produkci obali
EKO-KOM. Aktudlni cenik doddvame s programem a volbou Nacist
odmény jej naplnite aktualnimi daty.

Druhy skladovych pohybid umozni automatickou volbu ceny pro
pohyby. Ciselnik si napliite podle potieb na roz&lenéni piijmii a vydeju.
(Napt.: Prijem fakturou, Pfijem v hotovosti, Vydej v cené 1, apod.).
Katalog zboZi nalezne uplatnéni mj. pfi tvorbé seznaml zboZi ve
spojeni s MRP E-obchodem. Clen&nim na skupiny a podskupiny se po
pfenosu dat do MRP E-Obchodu vytvafi stromové struktura nazvana
katalog zbozi. Na zédloZce Diagram je zobrazeni stromové struktury
priblizné tak, jak se bude jevit navstévnikovi VaSeho E-obchodu.

V ¢iselniku Sklady si mizete nadefinovat jednotlivé sklady podle VaSich
potieb.

Ciselnik Skupiny zboZzi umoZni dalsi ¢lenéni Vaseho skladu.
Nastaveni volby Vypocet skladové ceny pro kazdy sklad zvlast dopo-
ruc¢ujeme zapnout a zadat vychozi sklad pro vypocet prodejnich cen.
Z rozbalovaciho seznamu Kontrola kédu zvolte typ pouZivaného
¢arového kodu pro jeho kontrolu pfi vstupu dat a dalsi tdaje.

V boxu Prenos do poloZek faktury zvolte az tfi tidaje ze skladovych
karet, které se budou prenaset. Volbou Prenaset jen celkové ceny
zajistite, Ze se do faktury nepfenesou polozky pohybu, ale jen celkova
castka.

Volbami na podzéloZce Pohyby ovlivnite ¢innost modulu pfi vytvareni
a zpracovani skladovych pohybt a zisk4dvani informaci z nich.

Volbou Povolit vydej do minusu muZete zafidit pfe¢erpani skladovych
zasob. V takovém piipadé ale miize dojit k nepfesnostem ve financnim
stavu, ktery pak nebude odpovidat obratu!

Podzalozka Prednastaveni pohybd Vim umozZni zvolit dalsi udaje,
Na podziloZce Karty zadejte Marze prodejnich cen. PouZiji se pfi
vytvafeni novych skladovych karet. MarZe 1ze zadat procentem nebo
¢astkou (smazanim %). Nezadané marZe muZete ménit na kartach
individudlné. Volbou fixovat ceny s nezadanou marZi zajistite, Ze se pfi
pfepoctu ponechaji beze zmén. Zvolte rovnéz cenu (0 aZ 5), z niZ se
maji prodejni ceny pocitat (0 = cena skladova).

Na podzéloZce Zaokrouhlovani zadejte podminky vypoctu celkovych
¢astek vydejky, zaokrouhlovani cen na kartach pro ucely tvorby ceniku.
Podobné jako ve fakturich miiZete i zde volit pfesnost s jakou se bude
pracovat s mérnymi jednotkami.

Podzalozka INTRASTAT obsahuje ciselniky a nastaveni tykajici se
hlaseni Ceskému statistickému tfadu o statistice vyvaZeného a dovaZe-
ného zboZzi.
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Podzalozka
Import/Export

Na podzaloZce Import/Export miiZete nadefinovat rozhrani pro interni
nebo externi import a export dokladii. V internim exportu a importu se
jedna o funkce uloZeni a nacteni pomocného dokladu (napf. pro
vytvoreni vydejky z pfijemky). Externi export a import pak o komuni-
kaci napf. s externim datovym terminalem.

Zalozka Maloobchod

Modul Maloobchodni pokladna muZe pouZivat vice pokladen a zde
v Nastaveni lze ovladat kaZdou z nich. V horni ¢4sti si v rozbalovacim
seznamu Zobrazena pokladna vyberte pokladnu, které se pak nastaveni
tyka resp. pomoci tlacitek dodefinujete dal§i maloobchodni pokladny.
KaZda nové pfidand pokladna prevezme nastaveni pokladny dfive
zobrazené. Tlacitko Predvolit pridéluje pokladnu danému PC. ZruSenim
pokladny se smaZzou i vSechna s ni souvisejici data.

i

Program | [Zetni denik | Fakturace | Pomocné knihy | Kribs fzd | Skisd Maloobohod | Advesy | Mzdy | Sprdvee | Fima |
Zobrazend pokladna: [ 1 >|  Pidat pokiadnu | Zrusit pokladnu 1| Predvali 1| Pokladna predvolena pratoto PC: [T

iskémy | Pislugenstyi |

etevéni pohub Ovadnt program
. =
Prodévat ze skladu 1 E]|Sklad 1 ¥ Po statu MRPKS preiit do agendy Maloobchod
E-ipERdmEEy ([0 (E]| Pohyb sklsdu vide) [ Doksz pied fiskem paragonu
D wielsie: T | e s sktuna
' voel @& Pradvolens ndpowsd SN0
Stfediske: [1 el © Preduolend orposd NE
) =
Zakaeka [0 [¥ Posadovat typ a dislo platebni karty
[~ Ma displej gelkem za prads
[¥ Uktovat platby kartou do Dstatnich pohledsvek I Slevu vady promitnout do ceny
Platby platebnimi kartami [¥ Warovat pii slevé pod nakupni cenu
Ciselna fada Ostatnich pohledavek ¥ Varovat pii mnodstyl vEtsim, ned je 2asoba
FY. | Pohisdaviy
[~ Zaprout redim Restauracs
Typ pohled.:  [Dstatni y P
[ Mulovat Bisln paranonu po denni Lzsines
TypOPH  [19 Meavliviuiict DPH

Konfiguratni proménng
Firemni Ugivatelska | | UZivatelska-méni spravce Lukéln\'uiiv‘

I 4

oK Stomo

Nastaveni, zdloZka Maloobchod - Pokladna.

Podzalozka Pokladna

Aby modul Maloobchodni pokladna mohl spravné fungovat, je tfeba
pted jeho prvnim spusténim definovat vazbu na modul Sklad.
Kli¢ovy vyznam ma urceni ¢isla skladu. Na paragon Ize pfidavat polozky
jedin€ z karet pro tento sklad. Doporucujeme pro kazdou prodejnu
vytvofit v modulu Sklad samostatné skladové misto, evidujici zboZi
uloZené v regalech prodejny. Toto ¢islo skladu pak nastavime jednak
pro vSechny pokladny v prodejné a jednak v Seznamu prodavaci pro
ty prodavace, ktefi nebudou prodavat v jinych prodejnach.

Dalsi ddaje Prefix ciselné rady, Druh vydeje, Stredisko a Zakazka
urcuji prislusné pole vydejky vzniklé zatG¢tovanim paragonu. Zvlastni
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Platby
platebnimi
kartami

Automaticky
start modulu
pri spusténi
programu

Tisk
s dotazem

Upozornéni:

Sledovani
typu
platebnich
karet

Celkem za
prodej
Rezim
Restaurace

vyznam zde ma Druh vydeje, jehoZ nastavenim soucasné predepisujete
¢islo prodejni ceny, které bude pro tuto pokladnu vychozi (viz Druh
pohybu). Prava prodavacu lze omezit tak, aby jinou cenu pouZit ne-
mohli. Doporuéujeme pro kazdou pokladnu definovat samostatny druh
vydeje (nebo prefix Ciselné fady nebo stfedisko nebo zakazku). Podle
néj pak bude mozné rozliSit pokladny ve skladovych statistikach.
Pokud hodlate kromé hotovosti pfijimat i platby kartou, miZete zapnout
jejich zatctovani do Ostatnich pohleddvek. Pak je potfeba urcit ¢iselnou
fadu a typ pohledavky, pro platce DPH i typ DPH (néktery z ne-
ovliviiujicich pfiznani k DPH). V seznamu pohledavek pak muiZete pro
kazdy paragon zvlast vidét Castku, typ karty a ptipadné i jeji Cislo, kdyz
bylo prodavacem zadano. U smiSené platby (Cast hotové, ¢ast kartou)
program predpokladd, Ze celd DPH byla uhrazena hotové, prednostné
v zékladni sazbé, jen pokud by to nestacilo, zaznamené zbytek DPH
do ostatni pohledavky.

Volba Po startu prejit do agendy Maloobchod v boxu Ovladani
programu. Ve spojeni s nastavenim nékteré firmy jako automaticky
vybrané, pfipadné doplnénim parametrti '/y<jméno>,<heslo>'
zastupce pro spusténi programu, 1ze touto volbou doséhnout toho, aby
program po kliknuti na ikonu zastupce vstoupil pfimo do agendy Malo-
obchodni pokladna a po jejim ukonceni se vratil do Windows. Zrusit
toto miiZe jedin€ uZivatel s prdvem nastaveni, nejlépe z jiné stanice v siti
Tisku paragonu se lze vyhnout tak, Ze zapneme dotazovani s mozZnosti
predvolené odpovédi.

Nevytisknutim paragonu, nedojde ani k jeho zapisu do fiskéalniho
modulu! Ale program jej zaeviduje i vydej ze skladu se provede.
U vydejky vsak bude poznaceno, Ze zatim nebyla tiSténa pres fiskalni
modul, a proto je mozné ji vytisknout dodatecné z agendy Sklad.

KdyZ zapnete volbu PoZadovat typ a ¢islo plat. karty, nebude mozné
pii nenulové Castce kartou dialog pro placeni uzavfit bez volby typu
karty. Pole pro ¢islo se zobrazi také, ale jeho zadani povinné neni.
Standardné se na zakaznicky displej po vybéru zboZi zobrazi jednotkova
cena a po zadani mnoZstvi cena za toto mnoZzstvi. Na pozadani zdkaznika
miZe prodava¢ kdykoliv nechat zobrazit celkovou ¢astku. Zapnutim
volby Na displej celkem za prodej se po zadani mnozZstvi celkova
Castka bude zobrazovat automaticky.

Rezim Restaurace je zv1astni rezim, kdy kazdy prodavac (¢isnik) muze
mit otevieno vice Gctd soucasné. RozliSuji se podle Eisla stolu a dal§iho
oznaceni. Thned po pfidani polozky z urcité skupiny karet 1ze odeslat
objednavku do kuchyné nebo do vyéepu. Po zapnuti reZimu se objevi
podzélozka Restaurace s upfesnénim pro tento rezim (viz dale).

Podzalozka Tiskarny
Kdyz zvolime pro tisk paragoniti fiskdlni modul, pouZije se stejné
nastaveni, jako pro agendu Sklad. Jinak je tfeba vybrat tiskarnu, na
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které se budou paragony a uzavérky tisknout. ProtoZe seznam tiskaren
vzdéleného pocitace nelze zjistit, je tfeba tento vybér provadet jen pro
mistni pocitac.

Pro starsi typy tiskaren (jehlickové) se graficky tisk béZné pouzivany
ve Windows nehodi. Pro takovou tiskarnu miZete nainstalovat jesté jeden
ovladac jako pro textovou tiskarnu. Nebo staci zapnout volbu Tisknout
textové a program bude paragon posilat pfimo na tiskarnu. Protoze
generator sestav nékdy muze pfidat prazdny fadek, pfi textovém tisku
se tiskdrné odesilaji jako prazdné jen fadky, které obsahuji tecku.
Podle polohy fezaciho noze je tfeba na vétSin€ tiskaren paragonli na
konec paragonu pridat jesté n€kolik prazdnych fadkd, aby nedoslo
k ofiznuti v textu. Nebo se prazdné misto hodi pro otisk razitka prodejny.
Kdyz tiskdrna pouziva vlastni tvary pisma, musi se znaky narodni
abecedy (s ¢arkami a hacky) pred odeslanim do tiskarny prekédovat.
Pfi volbé 'Zadna' se do tiskdrny posilaji znaky bez diakritiky.

Pokud je uveden Kéd pro ufiznuti papiru, odesle se (jako tzv. Escape
sekvence) pfi textovém tisku po odfddkovani paragonu.

Do poli pro tzv. Escape-sekvence zadavame posloupnost Cisel oddéle-
nych mezerou, ¢arkou nebo stiednikem. Cislo v Sestnactkové soustavé
je tieba uvést znakem '$' nebo '0x'.

Adresu odbératele pri platbé nad. Po zadani nenulové Castky se
v dialogu pro placeni po jejim prekroceni objevi pole pro zadani adresy.
Predlohu tiskové sestavy pro tisk paragonu vybereme a prizpisobime
stejnym postupem, jako ostatni tiskové sestavy (viz pfirucka MRP K/S,
zaklad systému). Nakonec urcime tiskarnu, kterd bude vychozi pro
ostatni (Siroké) sestavy.

Podzalozka Prislusenstvi

Zde zvolime typ displeje pro zakaznika, zpiisob otevirani zasuvky na
penize a typ snimace ¢arového kodu.

U obecného displeje urc¢ime délku a pocet fadkd, pripadné omezeni na
Cislice a des. te¢ku, pokud displej neumi zobrazovat pismena. Déle Esc-
sekvence pro adresaci fadka a jejich obsah pro tzv. klidovy stav, ktery
nastane po vytisknuti paragonu nebo po ukonceni programu.

Pfi otevirani zasuvky pres tiskarnu nebo ptes displej je potieba zadat
i potfebnou sekvenci kéda. Pfi volbé 'Zadna zasuvka' se na hlavni
obrazovce pfi prodeji viibec neobjevi tlacitko pro otevieni zasuvky.
Snimac ¢arového koédu se nastavuje na zaloZce Program - Obecné
nastaveni a navod je uveden v priru¢ce MRP K/S, zdklad systému.
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I 4
Nastaveni, zdlozka Maloobchod - Prislusenstvi.

Podzalozka Restaurace

Uéty Volbu Slucovat polozky na tictu zaskrtnéte, pokud si piejete, aby pfi
zadani stejné polozky za stejnou cenu se pouze pricetla k jiZ stavajici.
U vybranych skupin zboZi je mozné tisknout objednavky na nékteré ze
tii tiskaren. Pro kazdou tiskdrnu vybereme skupiny zboZi. KdyZ pro

1o
Program | Udetni derik | Fakturace | Pomocné kiiy | Kniha jizd | Skiad Maloobched | Adiesy | Mady | Sprévee | Fima |
Zobrazend pokladne |1 7] Pridatpoklaghu | Zruit pokladoa 1| Ficdvoll 1| Fokladna predvolend prototo FC: [T
Pokladna | Tiskamy | Piskenstvi | Restaurac
D2y Tisk obisdhivek
¥ Sluovat polosky na GEtu .Y | na | |
I Tisknaut
Tiskamal WKUCHYN\STAR_LC_10 =l ?fﬂmh fisku————————————
) % Jen zaadi | tisku pozdéi
¥ Tisk testove Rédkti mez obi: | =
L s LG | BB | g it g
Seke. ufezani papini |$18 4631 5 dotarem predvalono Ano
Kodova st tisk.  [CP 895 (Kamenickj) = | © 5 dotazem predvoleno Ne
Skupiny karet

Wybrang pro tisk:
A Répo PO Py
poje ey
DF Dopliiky HJ Hlavri jidla

-]
=

|01 Obiednavica 40 zn testove x| Mahied

Kanfiguragni proménng

oK St
Firemni | Udivatelskd | inatelska’-mém’splévcel Lokéln\'uilv.l = o

I 4

Nastaveni, zdlozka Maloobchod - Restaurace.
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nékteré skupiny chceme tisknout objednivku bez dotazu a na jiné se
tazat, miZeme ty druhé skupiny umistit na dal§i podzéalozku, kterou
nasmérujeme na stejnou tiskarnu.

I pfi tisku objedndvek je moZzné v textovém reZimu tisku vyuZit
automatické ufiznuti listku, pokud jej tiskarna podporuje. Stejné tak
navolit kédovou stranku tiskarny pro tisk pismen s diakritikou a ptidavat
na konec prazdné tadky pro posunuti konce textu nad trhaci hranu
tiskarny.

Skupinu (ze seznamu Skupiny karet) do seznamu (Vybrané pro tisk)
pridame tak, Ze ji oznacime v seznamu na levé stran¢ a pomoci klavesy
Enter nebo tlacitkem [>] ji pfesuneme napravo. Pro odebrani oznacime
poloZku v seznamu na pravé stran¢.

Pro vybér a tpravu predlohy pro tisk plati obvykla pravidla (viz kapitola
Vystupy v priru¢ce MRP K/S, zaklad systému).

Zalozka Adresy

Na zaloZce Adresy si definujete ¢iselniky pro zjednoduSeni prace
s adresami vaSich dodavatell a zdkaznikd.

Ciselnik Cenové skupiny souvisi s aplikaci slev ve fakturach,
objednavkach, skladovych pohybech. MuzZete si nadefinovat slevu
v procentech nebo ¢astkou, termin platnosti slevy a pod. S opacnym
znaménkem zadate pfirazku.

Ciselnik Charakteristiky slouZi k rychlejsi orientaci ve velkém
mnozstvi adres. Podrobnéji v napovéde.

Zalozka Spravce

Popis zélozky je uveden v ptirucce MRP K/S, zéklad systému.
Kliknete-li na agendu pravym tlacitkem mysi, zobrazi se pii spodnim
okraji okna ndpovédni text popisujici vzajemnou ndvaznost pfistupovych
opravnéni. Napf. Je-li zakdzan piistup do ucetniho deniku, neni mozné
zpfistupnit zaictovani dokladt z jinych agend apod.

Na podziloZce Firemni log si mizZete prohlédnout zdznam ¢innosti
programu a nadefinovat kolik dni zpétné bude uchovavan.

Zalozka Firma
Popis zéloZky je uveden v ptirucce MRP K/S, zéklad systému.

Uéetni datum

Ucetni datum je datum, se kterym program détuje, které dosazuje do
dokladi a tiskne na sestavy. Zadavate ho pfi otevirani firmy (niZe), kdy
se vZdy nabizi datum systémové (strojové datum stanice sité). Touto
volbou (Uéetni datum z nabidky Nastaveni ) je miZete podle potieby
zménit.

Volba firmy
Popis volby uveden v piiru¢ce MRP K/S, zdklad systému.
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Uéetni denik

Ugetni denik oteviete v hlavnim okné aplikace stlatenim kombinace

2 . . Nz w2 T z 2
—, klaves Ctrl+D nebo kliknutim mysi na tlacitko Uéetni denik.
s
-lojx
Ogatri denl |
kupiny 23pisi :I Zavfit
nk o ; 645,19
[ | 3503 <FP>251005 14.10.2005 Korica 71 418380
|| 3504 <FP>251006 17.10.2005 EUROPAPIER. spol.s r.o. 71 410850 Hledani
|| 3505 <FP»251007 15.10.2005 Trans . s. 71 409100 | | Furkce
|| 3508 <FP>25100% 14.10.2005 505 as. 71 367900 T
|| 3507 <FP>251009 14.10.2005 505 as. 71 7389,00 [ ey |
| | 3508 <FP-251010 03.10.2005 MEPACOM 7101427800 || Daft 2 pifimt
Uietni z&pisy [polodky skupiry] &
C.zép. [Madati [Dal  [Doklad [Datum  [Test [Stfed. [Eastka  [F« Wistupy
(M se74 st4/020 [321/010 (251004 [30.09.2005 Yodné a stodng a0 .,022 -
|| 9275 3434019 [321/010 [251004 |30.09.2005 DPH 19% a0 42512
|| 9276 343/005 |321/M0 251004 |30.09.2005 DPH 5% 30 1902
[| 9277 31410 [321/M0 251004 | 30.09.2005  Elekti energie a0 B5.63 2
[ | 9278 314/030 321010 |251004 | 30.03.2005 Ostraha a0 153,65 2
|| geraszioin (34 251004 |30.039.2005  Odpoéet 2élohy a 952,00 2
K1 _'l_I
Hl - | » | Hl + | —| - | " $(| (Il ISkupmy zépisi+ietni zapisy j
|CtrI+EntEr Opravit Ins PRidat  Ctrl4+Del Smazat  Cri+K Kopie  F6 PFepnout mezi kabulkami 4
Ucetni denik.

Zapisy (dolni tabulka) jsou podle tcetnich piipadl ¢lenény do skupin
(horni tabulka). To umoziuje vidét vZdy pohromadé vSechny operace
jednoho ucetniho pfipadu (napt. zati¢tovani faktury a zaictovani jejich
uhrad). Pro lepsi prehlednost jsou zapisy barevné znaceny (zelené
vydajové, bile pfijmové). Zobrazeni deniku mtZete zménit volbou
z rozbalovaciho seznamu pfi spodnim okraji. MozZnosti jsou Skupiny
zapisu+ucetni zapisy, Jen skupiny nebo Jen zapisy.

Zapis (skupina zapist) uéetniho deniku

Zapis (resp. skupinu zapist) Ize do ucetniho deniku pridat bud pifimo
nebo zauctovanim dokladu z jiného modulu. Pro pfimé ptidani skupiny
zapist stlacte klavesu Insert. Timto zpisobem program vloZi z4pis na
konec do nové pridané skupiny zapisti. Prejete-li si zapis pripojit k jiz
existujicim zapisim nékteré skupiny, je tieba skupinu otevfit pro ipravy
(Ctrl+Enter).

Zahlavi skupiny zapist
Editacni pole zahlavi skupiny zapist vypliiujte tdaji podle textd.
V pripadé nejasnosti pouZijte napovédu. Zde uvedeme optiméalni postup,
ktery maximalné vyuzivd automatizovaného pfistupu.

Cislo Cislo skupiny zapist program pridéluje sam. Jedn4 se o poradové &islo,
nikoli ¢islo dokladu.
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il
Cish Ziroj/doklad Celk:
1510 254 ol aoklad (<R 20071 clkem 1 483,00 oK
EECEERIEI 1 > 01 2007 Text 505 as
Typ DPH W Zrugit
Typ doklad l_ Udsije pro wipotet DPH
[ Zakladni sazba Zaklad/DPH 124820 23680 G5
= SRCAGERSE 10533451 Snifend sazba Zaklad/DPH &
Firma dod dodbér Osgwobozena/mimo DPH
[Eetni 2&pisy (polozky skuping)
I | » | + | - | - | Hlede; | ﬂ Kantrala obratul Pfenést Db[atl Prenést doﬁ\.l Prendst lgxtl
£.zap. [Md [#An|D [7An [Doklad |Par.symbol | D atum [Text -
L 267 311 E04 001 200710045 200710045 12.01.2007 tréba - hydraulika
o 268 311 343 003 200710045 200710045 12.01.2007 DPH 19%
| | 269 311 E0Z2 001 200710045 200710045 12.01.2007 tréba - lisowani
| 270 211 an FO¥O00038 200710045 12.01.2007 platba odbératele
| KT _>lJ
[Tns]Fiidat [ChrH-Enter [Editovat fadek [Chrl+Del]smazat [F4]vybrat [Ctri+0]Easové rozlisent, [Chri+R JpaRametry A

Priddni/Oprava skupiny zdpisu ticetniho deniku.

Zdroj/doklad Zdroj/doklad Je udaj predstavujici napojeni na ostatni moduly. Tento
tdaj dosazuje program sam pfi zatctovani dokladd z ostatnich moduld,
thrad faktur apod.

Kromé cisla obsahuje udaj Zdroj/doklad také symbol ptivodniho
modulu. Vyznam pouZitych symbold pfiblizuje nasledujici tabulka:
Symbol Vyznam

<FP>  Faktura prijata

<FV>  Faktura vydana

<PH> Ostatni pohleddvka

<ZV> Ostatni zdvazek

<PK>  Pokladni doklad

<SV>  Skladovy vydej

<SP>  Skladovy piijem

<BV> Bankovni vypis

Jestlize neni zapis navazan na doklad v jiném modulu, miZete ddaj
Fienest dokl. | vyplnit sami, piipadné volbou Prenést dokl. dosadit ¢islo dokladu ze

zapisu (polozky skupiny).

Datum Program automaticky nabizi icetni datum zadané pfi otvirani firmy.

Typ DPH Typ DPH je tdajem, ktery je nutné vyplnit. Zvolte jej ze seznamu po
stlaceni F4. Pokud je ale zapis zauctovanim faktury, pohledavky,
zavazku nebo pokladnich dokladi, je automaticky prfednastaven na
hodnotu 19 nebo 39. Tehdy neni tfeba jej ménit, piestoZe zdrojovy
doklad (faktura,pohledavka, ... ) mél typ DPH jiny. Podkladem pro
vypocet Pfiznani k DPH je v tomto pfipad¢ zdrojovy doklad, nikoliv
tdaje v ucetnim deniku.

_ Text skupiny mtiZete vyplnit nebo ponechat prazdny a doplnit az textem
Frenest test | z kteréhokoli zapisu, ktery dosadite volbou Prenést text.
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Prengst obrat |

Doklad

Text

Uttovanou &astku miZete rozepsat do poli v boxu Udaje pro vypocet
DPH. Pti pridavani zapist bude program automaticky nabizet zbyvajici
Castku. Nebo pridejte ucetni zapisy a celkovou ¢astku v hlavicce skupiny
naplnite volbou Prenést obrat.

P1i actovani zapisem z jinych moduld (napf. zaictovani nebo thrada
faktury) program sam automaticky navrhne rozkontovani castek
potiebnym poctem tcetnich zapist. Pfedkontace a souvztaznosti jsou
preddefinovany v Nastaveni jako Vychozi predkontace a miZete je
podle potieb zménit.

Ucetni zapisy (polozky skupiny)

Program umoZiiuje dva zpiisoby zaddvani Gdetniho z4pisu. Radkovy
a formulérovy zptsob. Volbu miZete provést v Nastaveni. Zde se
budeme vénovat zpiisobu formuldfovému, ktery je srozumitelnéjsi diky
v&t§imu prostoru pro popisy vstupovanych ddaji. Radkovy zpdsob
naproti tomu umoZziiuje vidét zaroven zaddvana i stavajici data.

Zadani/oprava dtetniho Fadku x|

Cislo Fadku | 9287

Diatum lm Zrsik
Dioklad W
Madati [131 [010 | Nakup zbosi

Dal W (%]| Dodavatelé - tuzemsko

Text INékup zhod

Csta | 308170
W zahr.méng I [ Kurz/Pocet jednotek I I ]

Pérovaci symbol |251 oog
Stedisko [30
Zakézka |n

|[F4] Wybrat [Ckrl+P] Piedkontace

(

Zaddni/oprava ticetniho zdpisu.

Cislo z4pisu je tdaj, ktery program pfidéluje sam. B&hem editace nové
pfidaného zapisu je namisto Cisla text EDIT. Teprve po ukonceni mu je
pfidéleno Cislo. Pomoci specidlni funkce miZete ¢islo hotového zépisu
pozdgji zménit. Cislo 0 znamen4 archivni zépis.

Doklad (neni-li jeho ¢islo pfeneseno ze zdrojového modulu viz Zdroj/
doklad) vyberte z ¢iselné fady internich dokladd, bankovnich vypist
nebo pokladnich doklada.

Utty M4 dati a Dal maZete vybrat z Vaseho tctového rozvrhu nebo
muiZete rovnou piejit k polozce Text, kde vybérem z uZivatelskych
predkontaci zahrnete i pfeddefinovana ¢isla acti. UZivatelské predkon-
tace definujete v Nastaveni.
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Funkce

Stav ucti
k aktualnimu
zapisu

Faktury,
pohledavky,
zavazky

Zobrazit zdroj

Pocateéni
stavy ucta

Zauctovani
mezd

Kopie zapisu

Zurnal
Ucetnich
zapisu

Precislovani

Dile zadejte ictovanou castku. Je-li ¢astka (a Gcty) v cizi méné, pak
vybér (F4) umoZni zadat ménovy kurz.

Nakonec dopliite stfedisko, zakdzku a parovaci symbol. Parovacim
symbolem byva nejcastéji ¢islo dokladu, program je tedy automaticky
dosazuje.

Funkce

Kliknutim na tlacitko Funkce vyvolate plovouci nabidku funkci. V nich
jsou soustfedény specidlni a pomocné operace se zapisy v tcetnim
deniku. Vyznam je vesmeés zfejmy. Podrobnéji je uveden v napovéde,
zde jen stru¢né.

Provede sumarizaci zvoleného ti¢tu (nebo ucétl). V nésledujicim dialogu
muZete zadat vybér podle data, stfediska, zakazky apod. Tuto funkci
vyvolate také klavesou F7, bez nutnosti otevirat plovouci nabidku
funkci. MiZete zadat jeden nebo nékolik Gc¢th oddélenych carkami.
Analytika se pfipojuji bez oddé€lovace.

Otevie modul Faktury, pohledavky, zavazky. Tato volba poslouZi
k uctovani dokladd, aniZ by bylo nutno opoustét ucetni denik. K nale-
zeni dokladu pfislusného k danému zatictovani pouZijte funkci Zobrazit
zdroj. Obdobné pracuje i funkce Pomocné knihy.

Vyhleda zdroj (ptivod zépisu). Otevie pfislusny modul, ze kterého byl
doklad zauctovan a nastavi na vychozi doklad ukazatel.

Otevre tabulku s ictovym rozvrhem, kde ke kazdému uctu miizete zadat
pocatecny stav. PoCatecni stavy lze zadat pro kazdé stiedisko, kdy
stfedisko vyberete z rozbalovaciho seznamu Stfedisko. Globdln€ pro
celou firmu pocatecni stavy zadat nelze - automaticky se zjistuji jako
soucet pocatecnich stavl za vSechna stfediska. Tlacitkem Kontrola pak
spravnost zadani nechate zkontrolovat.

Touto funkcei je program schopen naimportovat vysledky exportu
z programu MRP-Mzdy a personalistika. Pro ucetni synchronizaci obou
programtl muZete vyexportovat ictovou osnovu a seznam stfedisek,
v dokumentaci k programu MRP-Mzdy a personalistika.

Volba Kopie zapisu vytvoii a na konec tabulky pfida kopii praveé
aktudlniho zapisu. Zapis muZete zkopirovat do aktuélni skupiny zapist
nebo do nové skupiny zapisd, ptipadné zkopirovat celo skupinu zapist.
Zkréacena volba je kombinace klaves Ctrl+K.

Podle volby v Nastaveni miiZete nechat program evidovat a autorizovat
zmény v ucetnich zapisech. ShromaZzduji se jako tzv. Zurnal. Funkce
Podpisové zaznamy zobrazi informace o autorovi zapisu nebo zmény.
Zaskrtnete-li volbou funkci Zobrazovat Zurnal dicetnich zapisd, pak
budou upravené zipisy zvyraznény Cervenou barvou. Funkci Zurnal
tcetnich zapist pak zobrazite ptivodni a zménény stav zapisu.
Precislovani umozni sefadit skupiny (Precislovani skupin) nebo zéapisy
(Precislovani zapisti) podle data nebo podle ¢isla.
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Hromadna
zména uétd
v zapisech

Zména cisla
zapisu

Zalohovat
data pred
prevodem!

Upozornéni:

Tato funkce hromadné zméni ¢isla ucth v zapisech. Napf. pokud
potfebujeme dodate¢né pridat analytické Clenéni nebo jiny text.
V dialogu se zadava filtr dle rozsahu nebo obsahu zapist a nové ucty.
Funkci Zmeéna cisla ucetniho zapisu pouZijete, potiebujete-li zménit
¢islo jednotlivého zapisu. Aplikuje se na pravé vybrany zapis.

Roéni prevod

Funkce Roc¢ni prevod provede ro¢ni ucetni uzavérku a prevod dat do
dalsiho roku. Pokud si prejete ponechat data celého roku k piipadnému
pozdé€jSimu nahlédnuti, provedte nejprve zkopirovani firmy. Nové
vzniklou firmu oznaéte novym tGcetnim rokem a spustte Ro¢ni prevod.
V parametrech ro¢niho pfevodu zadejte datum posledniho tetniho
dne ve fiskalnim roce (31.12.) a potvrdte prevod tlacitkem OK.
Probéhne rocni prevod, pfi kterém se zrusi v knize faktur (vydanych
i ptijatych) vSechny faktury zaplacené do data prevodu a zlistanou jen
faktury nezaplacené, popt. zaplacené aZ po datu prevodu. V deniku se
zru§i vSechny zapisy s vyjimkou zapist tykajicich se téchto
nezaplacenych faktur. Tyto zapisy budou mit v Cisle zapisu uvedeno
»ARCH® - archivni. Program s nimi bude pracovat pouze pfi kontrole
saldokonta a nebude je zahrnovat do vypist hlavni knihy, pfedvahy
apod.

V ptivodni firmé (roce) neprovadéjte Zadnou uzavérku a data ponechejte
tak jak jsou. Pouze pokud to vyslovné vyzZadujete, popt. to vyZaduje
V4§ datiovy poradce, tak spustte v Uetnim deniku ve Funkcich volbu
Rocni prevod - Doplnéni uzavérkovych zapisii. Tato volba neprovadi
zadny vymaz dat, pouze doplni do dcetniho deniku zapisy, kterymi se
prevedou zlstatky ucétl na téty zavérkové - Konecny ucet rozvazny
a Ucet ziskii a ztrat. Uzavérkové Gcty a ucet pro hospodarsky vysledek
se zadavaji v Nastaveni.

Roc¢ni prevod a Doplnéni uzavérkovych zapist nelze navzijem
kombinovat, 1ze provést bud jednu nebo druhou operaci.

Kontroly

Program obsahuje celou fadu kontrol, které umoziiuji nalézt pripadné
nesrovnalosti v zauctovani. Volbou Kontroly oteviete plovouci nabidku
jednotlivych kontrol. Kazd4 z nich ma svij specialni dialog, kde miZete
definovat rozsah pozadované kontroly. Kontrolu pak spustite kliknutim
na tla¢itko Kontrola. Vysledky se zobrazi pfimo v okné a miiZete si je
vytisknout nebo uloZit do textového souboru.

Vystupy

Volbou Vystupy oteviete se dialogové okno pro tisk vystupnich sestav.
Jeho obsluha je popsana v kapitole Vystupy piirucky MRP K/S, zaklad
systému.

Vyznam a obsah sestav je ziejmy z jejich ndzvi a z nazva predloh.
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Danova evidence

Nadefinujte
ucty

a pokladny
Nastavte
pocateéni
stavy

Uctujte:
pokladni
doklady

pres pokladnu,
ucetni dokla-
dy pres
bankovni
vypis

Vymazem
uhrady se
vymaze jeji
zauctovani

DPH doklady
se do deniku
nezadavaji

Predkontaci
pro uhradu
zadavejte
spole¢né

s dokladem

Uétovani
odpist

Roc¢ni
uzavérka

Danovou evidenci oteviete v hlavnim okné aplikace stlatenim
kombinace klaves Ctrl+D nebo kliknutim mysi na tlacitko Evidence
prijmu a vydaja.

Doporuceni pro praci s modulem

a hlavni rozdily v obsluze a ve zptisobu pofizovani dat oproti predcho-
zim generacim MRP-Ucetnich systémii:

Pred zapocetim prace je tfeba nadefinovat pokladny volbou Pokladna
- Funkce - Ciselnik pokladen. Obdobné plati pro bankovni Gdty
v Nastaveni - Firma - Banky a ucty uZivatele.

Nastavime pocatecni stavy pokladen, bank a pribéznych polozek
(Evidence priijmi a vydaji - Funkce - volby Pocate¢ni stavy... )
Veskeré ostatni pocateéni stavy, potfebné pro vypocet ro¢nich vykazi,
jsou zjistovany z ostatnich modulti (Majetek, Ostatni pohledavky,
Ostatni zavazky, Sklad, atd.).

Piimo do deniku Ize vkladat pouze nepenézni operace. Pokladni doklady
vkladame pres modul Pokladna, pohyby na bankovnich uctech pfes
modul Bankovni vypisy. Pro zpétnou kompatibilitu je ponechdna
moZznost zadat doklad z Faktur pfijatych/vydanych, Ostatnich pohleda-
vek/zavazkl volbami Uhradit Banka, Uhradit Pokladna. Doporucujeme
vSak pouzivat funkce v Pokladné - Pfidat dhradu. V Bankovnich
vypisech, v pfipadé, Ze vypis pofizujeme rucné, pak funkci Pfidat
polozku. U vypist ziskdvanych v elektronické podobé a vytvarenych
volbou Import pak pouZivime volby v nabidce Uhradit.

Uhrady dokladd jsou pevné spjaty se zatctovanim v deniku. Vymaz
thrady (faktury prijaté, vydané, pohledavky, zavazku) automaticky
vymaZe i odpovidajici dcetni zapisy z deniku. Opaénym smérem to
neplati.

Zdrojem dat pro vypocet Priznani k DPH a sestav Evidence pro daiiové
ucely jsou agendy Faktur vydanych, pfijatych, Ostatnich pohledavek,
Ostatnich zavazki a Pokladni knihy. Z Deniku jako takového se Zadné
podklady pro pfiznani k DPH nepfebiraji.

Pii zadavéani zdrojovych dokladd - Faktury vydané, pfijaté, Ostatni
pohledavky, zavazky, Pokladni doklady, polozky bankovnich vypist
vypliiujeme v zdhlavi dokladu také ¢islo pohybu pro denik. Tento udaj
je pak nasledné pouzit v okamZiku vytvafeni dhrad dokladu a jeho
zauctovani do deniku.

Odpisy majetku zaddvdme do deniku jako NepenéZni operaci s pohy-
bem ¢. 27, pfipadné automaticky z modulu Majetek, volbou Funkce -
Zaictovani danovych odpist.

Po ro¢ni uzavérce mohou v deniku zlistat archivni zapisy. Tyto zapisy
jsou v novém ucetnim obdobi nezbytné pro pretctovani DPH u zaloho-
vych faktur, pfipadné u danovych dokladd jen z ¢asti zaplacenych.
Archivni zapisy maji v ¢isle zdpisu uveden pfiznak ARCH.
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Evidence pfijmul a vydaiji

Zapisy (dolni tabulka) jsou podle tcetnich pripadt slu¢ovany do skupin
(horni tabulka). To umoziiuje vidét pohromadé vSechny operace jedno-
ho ucetniho pripadu (popf. jeden doklad rozdélit na vice poloZek).

[@] Evidence pfijmd a vydaji =100
Seznam | Fitr Bez fito] | Zéznamil it |
Csk_ |O{Datum  [Zdioi/doklad [Doklad  [Text [Celkem CZK_[Mna] =]
N 11N 03012007 <FP-60895  Z/11 60835> provozn redie 445070 C2K
N 12 N 03012007 <FP-E0836 2411 B0BI6> provozn refie 160550 CZK & =)
N 13 N 15012007 <FP-60840  Z/1 B0840> nakup materizl 28501 (2K E15S
L 14 N 17012007 <Fy>20070072 Z/2 20070072 prodei virobkd a slu ae7am0 2K ||| el
N 15 N 17012007 <FP>70002  Z/2 700025 nakup materizly 467400 CZK =
N 16 N 22012007 <FP-60972  Z/B 603725 provozn refie -1961.00 CZK Hledani
M 22.01.20 <FP>7000% Funkee
18 N 22012007 <Fy»20062116 Z2/10 200521165 nékup materislu EETTIE=SET || Ry
Dafi 2 pifjmi
[PolAna Text |Castka v CZK [Sazba|DPH |Celkem CZK__ [StFedis « | e
M 25 013 | Prepravni naklady nékl doprava 1961.00 196100 3 =
Wstupy
[l | ;lj
"l "l "l "l +| _l ‘l "l Samostalng seznamy -
| [eckel4Shift+FIrsabidhea filtrd [Cerl+hift-+0.. 9JFiltr | v

Dariovd evidence.

Pro lepsi prehlednost jsou skupiny barevné znaceny (zelené piijmové,
Cervené vydajové). Zobrazeni evidence muzZete zménit volbou
z rozbalovaciho seznamu pfi spodnim okraji. MoZnosti jsou Spole¢ny
seznam zapisy + skupiny nebo Samostatné seznamy.

Zapis evidence prijmul a vydaiji
[@] Denik - pFidani skupiny z&pist =

i EDIT
Lfslo skuping Celkem 1153220 aK
Zdioj/doklad | <FP>27080 Zéklad 11532.20 Stomo
Dt [24,09.2007 DPH
Doklad [2007008

Teut [Nakup materiah
- Funkee
Uiet/pokl |LH]I]2 - Citibank 5008082007 /2600, CZK
Hledéni

S —
s Kurz#Poet sdnatek.
=3 1,000 1

Palozky skupiny | Poznémka |

=

x

Polozky: Text INékup naterialy
Pohyb Analpt. Castka XDPH DPH Celkem Stfedisko  Zakdzka  Par.symbol

2 | 11532.20 | | [ iiszafz [ [Z7 060

4
2| | 4| e | =] o Poozek Pt test

Priddni/Oprava skupiny zdpisii evidence prijmii a vydajii.
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Cislo

Zdroj/doklad

Datum
Text

Doklad

Funkce |

Zapis (resp. skupinu zéapist) 1ze do evidence pfijmi a vydajt pfidat bud
piimo (pouze nepenéZni operace) nebo zatctovanim dokladu z jiného
modulu. Pro piimé pridani skupiny zapist stlacte klavesu Insert. Prejete-
li si zapis pripojit k jiZ existujicim zapisim nékteré skupiny, je tfeba
skupinu oteviit pro upravy (Ctrl+Enter).

Zahlavi skupiny zapist

Editacni pole zahlavi skupiny zapist vypliiujte tdaji podle textd.
V piipadé nejasnosti pouZijte napovédu.

Cislo skupiny zépist program pfidéluje sam. Jedn4 se o poradové ¢islo,
nikoli ¢islo dokladu. Béhem editace nové pridané skupiny zapist je
namisto Cisla text EDIT. Teprve po ukonceni mu je pridéleno ¢islo.
Zdroj/doklad Je udaj predstavujici napojeni na ostatni moduly. Tento
tdaj dosazuje program sam pfi zatctovani dokladd z ostatnich moduld,
thrad faktur apod. Kromé ¢isla obsahuje idaj Zdroj/doklad také symbol
pivodniho modulu. Vyznam pouZitych symboli pfiblizuje tabulka:
Symbol Vyznam

<FP>  Faktura pfijata
<FV>  Faktura vydani
<PH>  Ostatni pohledavka
<ZV> Ostatni zdvazek
<PK>  Pokladni doklad
<BV> Bankovni vypis
<OD> Odpisy datiové

Program automaticky nabizi icetni datum zadané pii otvirani firmy.
Text skupiny program naplni pfi vytvareni zapisu podle zvolené
predkonace nebo textem prvni polozky. MiZete ho vyplnit textem
z kteréhokoli polozky, ktery dosadite volbou Prenést text.

Pole Doklad se automaticky naplni ¢islem dokladu bankovniho nebo
pokladniho dokladu.

Polozky skupiny zapisu

Text polozky muzZete zapsat nebo po stlaceni F4 vyhledat v ¢iselniku
Typy polozek/predkontace. Ucet Pohyb a Analyt (analytické ¢lenéni)
zadejte nebo vyberte ze seznamu pohybii. Dile zadejte Gctovanou
castku. Je-li ¢astka v cizi méné, pak ji program piepocte nastavenym
ménovym kurzem. Sazbu %DPH vyberte z rozbalovaciho seznamu.
Castku DPH program vypocte. Nakonec dopliite stiedisko, zakdzku

vvvvv

program je tedy automaticky dosazuje.

Funkce

Kliknutim na tlacitko Funkce vyvolate plovouci nabidku funkci. V nich
jsou soustfedény specidlni a pomocné operace se zapisy v evidenci
piijmi a vydajii. Vyznam je vesmés ziejmy. Podrobnéji je uveden
v napovédé, zde jen strucné.
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Stav Uétd k  Funkce Stav Géth k aktualnimu zapisu provede sumarizaci viech
aktualnimu Apist k aktualni s : K Z4pi Kkteré ki ~
P zapist k aktudlnimu zépisu (tj. k zapisu, na kterém stoji kurzor) a zo
zapisu . . . < 114
brazi formou tabulky. Funkci vyvolate také klavesou F7.
@] Stav GEtd - ¥¥beEr dle aktualniho filkrufBez filtru) + do zapisu £.15 ol x| |
Stav v CZK |
5B 9
261290 2612390
P 563 190.49 563 190.49 CZK
[Jiny] CZK
uonz LK
u CZK
N 417201,33 1153821,08 -741 E19.69 CZK -
4 | ;l_l
Staw v méng il
Ziistatek
Komnava poklada
FOOZ CZK Slovenzka pokladna
PO03 L2k Pokladna H
P CZK  Pokladny
uao CZK.  GE Money Bank
uooz CZK Citbark
u CZK Bankovni aéty
N CZK. MNepen&ini operace -
4 | ;l_l
Legenda:
Zlstatek piepodt. = Zistatek v méné * Kurz Wytisknout Zavfit I
Kz rozdil = Zistatek - Zist prepot |
Stav uctii a pokladen.
Faktury, Otevie modul Faktury, pohledavky, zavazky. Tato volba poslouZi
pohledavky, k uctovani dokladi, aniZ by bylo nutno opoustét evidenci pfijmi
zavazky a vydaji. K nalezeni dokladu prislusného k danému zaictovani pouZijte

funkci Zobrazit zdroj. Obdobné pracuje i funkce Pomocné knihy.

Zobrazit zdroj Funkce Zobrazit zdroj vyhleda zdroj (ptivod zépisu). Otevie pifslusSny

Precdislovani

modul, ze kterého byl doklad zadctovan a nastavi na vychozi doklad
ukazatel.

Volba Precislovani skupin zapisi umozni setfadit skupiny zéapisu dle

skupin zapisd ¢isla nebo data.

Pocatecni
stavy uéta

Protokol o
zauctovani

Volby v oddile Pocatec¢ni stavy umoziiuji zadat pocatecni stavy
pokladen, bankovnich ucti a ostatnich (pribézné polozky), jak bylo
uvedeno v uvodu kapitoly.

Protokol o zaictovani obsahuje popis vSech ti¢tovanych poloZek véetné
uzivatele, ktery operaci provedl, data a Casu, piipadné dalSich poznamek.

Roéni pfevod Funkce Roéni pFevod provede ro¢ni tcetni uzavérku a prevod dat do

dalsiho roku. Pokud si prejete ponechat data celého roku k pripadnému
pozdé€j§imu nahlédnuti, provedte nejprve zkopirovani firmy. Nové
vzniklou firmu oznacte novym tG¢etnim rokem a spustte Roc¢ni prevod.
V parametrech rocniho prevodu zadejte datum posledniho téetniho
dne ve fiskalnim roce (31.12.) a potvrdte pievod tlacitkem OK.
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Vistupy

Datum uzaweérky

=l
Ok
|31 12,2008
Starno |
¥ Smazat uhrazené ostatni pohledavky, 2avazky, fakiung a 2zapoéty
[V Smazat wpkiyté objednévky
v Smazat bankowni wipisy do data uzévarky

¥ Smazat prikazy k Ghradé do data uzavérky
v Uzavfit viechny pokladmy

Sumadni stiedisko

[~ Rozepsat pro kaidé stiedisko samostatng I 0

h aztaveni nowvého fizk Alnibo dafowého obdobi

Fiskalni rok od  [01.01.2007 g [31.12.2007

Rocni prevod.

Probéhne rocni prevod, pfi kterém se dle volby zrusi v knize faktur
(vydanych i prijatych) vSechny faktury zaplacené (nebo zapoctené) do
data prevodu a zistanou jen faktury nezaplacené, popf. zaplacené az
po datu pfevodu. Obdobné ostatni phledavky a zavazky. V deniku se
zru§i vSechny zapisy pfed datem uzavérky a jejich sumarni stavy se
stanou pocate¢nimi stavy nového fiskalniho obdobi. Zapisy, s ndvaznosti
na doklady, které nemohou byt zruSeny, se oznaci jako archivni. (Ve
vystupech se neobjevi, ale jsou pfipraveny pro sparovani s pozdéji
uhrazovanymi navazujicimi doklady.) Déle se podle zaskrtnutych voleb
smaZou vykryté objednavky, bankovni vypisy a pfikazy k uhradé
a uzavfou pokladny.

Vystupy

Volbou Vystupy oteviete se dialogové okno pro tisk vystupnich sestav.
Jeho obsluha je popsana v kapitole Vystupy piirucky MRP K/S, zaklad
systému.

Vyznam a obsah sestav je ziejmy z jejich nazvd a z nazva predloh.
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Dan z prijmu
Diaft 2 ofiimi | Volbou tla¢itka Dan z pFijmu spustite modul Editor formulaia dané
Llan z prijmu vee o . e S . » L
Z prijmu, ktery umozni pfipravit a vytisknout vSechny formulafe pro
danové odvody a vykazy pro zdravotni pojistovnu (VZP) a Spravu
socidlniho zabezpeceni.

-ioix

1
]

Zobrazit formulate za obdobi: |V§echny ﬂ Oteviit |

Formular ﬂ P
Mow) zaznam |

Cobrmann & spn, 5. 1. 0. - Dahove plizndni pravhickiich osob za rok 2000
Dobrmann & spn, 2. 1o, - Dafové pliznani pravnickich osob 2a ok 2001 Oteiit kopi |
Dobrmann & spn, =. 1. 0. - Dafove priznani pravnickych osob za ok 2002
Dobrmann & spn, s. 1. 0. - Dafiove piznani pravnickjch osob za ok 2003
Dobrmann & spn, 5. 1. 0. - Dahove plizndni pravhickich ozob za rok 2004 Pieimenovat |
Dobrmann & spn, 5. 1. 0. - Socidlhi zabezpeéeni za rak 2000
Dobrmann & syn, . 1. 0. - Socialn zabezpeteni za rok 2001 Smazat |
Dobrmann & spn, 5. 1. 0. - Socidlni zabezpeéeni za rok 2002
Dobrmann & spn, 2. 1. 0. - Socidlni zabezpedeni za rok 2003
Dobrmann & spn, 5. 1. 0. - Socidlni zabezpedeni za rok 2004
Dobrmann & spn, 5. 1. 0. - Zdravotni pojisténi V2P za ok 2000
Dobrmann & spn, 2. 1. 0. - Zdravotni pojisténi V2P za ok 2001
Dobrmann & spn, =. 1. 0. - Zdravotni pojisténi V2P za ok 2002
Dobrmann & syn, 5. 1. 0. - Zdravatni pojidténi V2P za ok 2003

Jouda - D afové ofizhani fuz. ozob tuo B 2a rok 2004

2vo

Editor formuldrii dané z prijmii - otevieni.

Po otevieni modulu oteviete rozpracovany formulaf nebo zaloZte novy.
Tlacitka v nastrojové listé¢ umoziuji snadné listovani formulafem po
stranich nebo oddilech.

E Editor formulaid dané z piijmd - [Dobrmann & syn, s. r. 0. - Dafio¥é priznani pravnickych osob za - (ol x|
Soubor Zobrazit Méstroje Okno Mépovéds _ @1 x|
v | | 1. strana | [ w1] | Zbla tiskopisu |=| a

Nez cagnete vypliiovat tiskopis, piettite =i, prosim, pakmy.

Finanéimu Gfadu ¥, ve, pro

)

01 Daiové idenifikadri disto
CZ

02 Idenaifikagi Zisha

)

08 Daiiové phaniri 'y

[ Fadnd ] [ Yot
Difwady pro podiri dodsteéného
dafiowého pRendri Zjistény dne _

otk prze el e o (Tady

Poen podilovih fondl,
jgjichZ majetek je obhospodarovan
04 K3d roaierk typu pinir D o mas i
Fofadov disto podilowého fandu CJ
Ziafioeact obdoki podie § 17 pism 2akona Poet pilch |1, odeila C)
Podn 2vlgéurioh pfilch C:]

PRIZNANI
k dani z pfijm0 pravnickych osob

El

sl_l<_

Editor formuldrit dané z prijmii.
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Upozornéni:

JestliZe potiebujete skocit pfimo na kolonku zndmého ¢isla, oddil nebo
stranu, pouZijte piislusnou volbu z nabidky Zobrazit. Volbou Import
z predchoziho roku z nabidky Nastroje zajistite vypInéni pfislusnych
kolonek vykazu identifika¢nimi udaji z minulého roku.

Tisk vyplnéného formulare zah4jite volbou Tisk z nabidky Soubor nebo
zkratkovou kldvesou Ctrl+P.

x|
Tiskama: hp deskjet 5550 series Mastaveni tiskamy... |

—Rozsah stranek:

* Yiechny
€ Akbudlni strénka
¢ Strénky od [ o[ =

i Casti

Mahled |
Storno |

Tisknout: Ivéechny stranky ve vibéu j MoZnost tisku,.. |

Editor formuldrii dané z prijmii - konfigurace tisku.

Formulare obsahuji drobné pismo, doporucujeme tisknout je na lasero-
vych nebo inkoustovych tiskarnach s co nejvyssim rozliSenim.
Kliknutim na tlacitko MoZnosti tisku oteviete specialni dialog pro
kalibraci tiskarny. Navic umoZziiuje zvolit si tisk samotného formulare
nebo jenom dat pro vyplnéni origindlniho formulate.

Vzhled vystupnich sestav modulu Danl z pfijmu neni mozné nijak
upravovat. Nové formuléte, dojde-li k jejich zméné, ziskate s aktualizaci
programu.
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Faktury, pohledavky, zavazky,

Barevné
znaceni

Obsluha

V této kapitole se budeme zabyvat modulem Faktury, Pohledavky,
Zavazky a jeho navaznosti na ostatni moduly aplikace MRP-K/S.
Nabidka Faktury., Pohl., Zav. shrnuje faktury vydané (odbératelské),
pfijaté (dodavatelské) zarover s pfedfakturami (zalohovymi fakturami).
Dale ostatni pohledavky a ostatni zavazky, stalé platby, platebni piikazy
a vypisy z bankovnich uctd a zapocty.

REE
5 -
Seznam | Fis [ 03] | o
i 5 e| Fii Dat.splatno +
21.11.2005  |Do arel 1.1 ]
21.11.2005  Dobimann Karel 1487, i 12.2005 -
|_|0200044 22.07.2002  Chramosta & Syn, . 1. o, 5 528,00 22.07.2002
|_|0200005 05.03.2005  Bemardn Jindrfich 352 208,20 1220,00 05.03.2005 E ﬁ
|_|0z00011 03.04.2002  Bemardn Jindrfich 93089.85 16.04.2002 - 7| |
|_| 0200001 12.01.2002  Zverimes U velkého psa 329957.40 22.01.2002
|_|0200003 28.01.2002  Zverimen U velkého psa 10280210 08.02.2002 Hledani
|_|0200061 04.09.2002  Zverimes U velkého psa 229120 2251,20 14.09.2002 e
0200075 10102002 Zverimes U velkého psa 23072000 23072000 24102002 &||
ml i
Polozky faktury Sezham thrad
Text [MJ |Pozet M) [Cona M) [% [SlevaiSlevaM]  Celkem [T/af| -
[M] Branované kimiva ka 50,000 200 19% 2 28460 radt
|_|Bouda psi dievéna ks 200 183000 19% 4 355,40 Bt
Pokladna
Kurzawti rozdil
rTisk
% Faktura
& Pokl. d
ﬂ—l LIJ Kontrola fak
Hl - | > | Hl + | —| Al ("l Pfidat predf Pfidat Laklulul
[Ctrl+Entar]Oprawt [Ins]Pridat [Crk+Ins]Pridat predf. [Ctrl+Dellsmazat [Crel+MJMezalE. dokady [Ceri+Shift-+F]Mabidka filtrt [Crel+Shife+0. SRt

Faktury vydané.

Faktury jsou soustfedény do dvou tabulek: horni tabulka na zaloZce
Seznam zahrnuje hlavicky faktur a spodni tabulka Polozky faktury.
Pro lepsi orientaci jsou faktury a rovnéz polozky faktur barevné znaceny
(viz napovéda).

Skupina ikon vpravo zahrnuje nejcastéji pouzivané funkce a filtry
(zaucétovani faktur, seznam nezaictovanych faktur, ...). Ostatni funkce
modulu faktur jsou dosaZitelné pomoci tlacitek nebo zkracenymi
volbami, jejich seznam se zobrazuje ve spodnim stavovém fadku okna.

Porizeni faktury (predfaktury)

Stlacte klavesu Insert nebo zvolte Pridat fakturu. K pridani predfaktury
pouZijte volbu Pridat predf. Otevie se vstupni formulaf se schématem
faktury.
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i
Cislo faktury

Variabilni
symbol

Upozornéni:
Typ DPH

Typ/predkont.

Danova
povinnost

[@] Faktury vydané - Dprava faktury ] 3]
Eima | Dl s | Konedng piifemce | Peznamka | Tsn | oo Faktury [FO00000008 Colkem|  BEAIZD m
IE [12348678 F|insMovalCuEnteriOprava zaed| EEELD
FimalDobmann Karel s ﬂl
Konst. symbei 0008 Ubvadit [ 562020
Jméno Stfediskal0 5| Objednévky
Uilice |U patha Gtulku 123 Zakdzka|0 5| Datum wpstaveni|21.11.2005
PSC/Masto [107 00 [Fraha 112 Foima thiady[prevadem | G5 Diatum splatnosti[01.12.2005 Skiad
St Zpiisob dopravypofiou | Dafiova povinnost|21 11,2005
DIt [cZ12345678 Lislo dod fistu | Datum objednavky
Barkasksd [Komernl banka a5 100 Cishn objednanky M o]
; = = — i 2005/0000458 TwDPH[ 41
Uet/sSymb 123123 = Piiw.¢.objedn, wp &
|BAN [CZ67010000000000001 23123 Typ doklady
Eolozky faktuy | Dak informage | Keneéng piiemes FA | Celkove Sastky a tupy DPH | Poznamka | Dbaly | Ubwady | Zatgtovani|
= . sl " o ft
I T Y I N R Setidit pol| Dpoiet salo [C112]| | Zadévnt cen s DPH
Polozky: Text [Granulované kimiva [ Texti =
MJ Podet MJ  CenaMJ ZDPH SlevaZ CelkemTyp Stfedisko  ZakazkaHmotnost  SklLkarta

Ikg | sD,uuu| 32,uu| 1sz| | 2284,ED| IEI IEI

2,000 183000 19%

[ins]FFidat [Ctri+Enter]Gpravit [Ctri+-Dellsmazat [F4TVybrat [Ctrk+PJPoznamka [F& DAl zal0%ka V.

Oprava faktury.

Hlavicka faktury

Hlavicka faktury je rozdélena na dvé ¢asti. Levou adresni ¢ast vyplnite
zadanim identifika¢niho ¢isla firmy do pole IC na zéloZce Firma,
vybérem z adres nebo novou adresu do ¢iselniku adres pridate.

Dalsi ddaje vstupniho formuléafe jsou jiz vyplnény tudaji naposledy
zadavanymi nebo automaticky generovanymi (viz kapitola Nastaveni).
Pro vybér z Ciselnika kliknéte na ikonu vedle vstupniho pole nebo stlacte
F4. Pokud neni vyznam dat zfejmy z napovédnich textl, pouZijte
napovédu. Zde se zaméfime podrobnéji na klicové tidaje.

Cislo faktury pocita¢ pridéluje ze zvolené Ciselné fady. Dokud fakturu
neuloZite, je moZné ¢islo zménit. Napf. volbou jiné ¢iselné fady, jiného
volného ¢isla zvolené fady nebo zadanim vlastniho ¢&isla.

Pole Variabilni symbol se objevuje u prijatych faktur. Sem opiste
obvykle ¢islo prijaté faktury.

NesnaZte se variabilni symbol zadavat do pole Cislo faktury! To je
pouze poradové Cislo pridélované programem (viz vyse).

Typ DPH vyberte z ¢iselniku. Podle né&j se faktura jako danovy doklad
zatadi do pfiznani k DPH.

Typ/predkontaci vyberte z Ciselniku. Podle néj se urCuje jak bude pozdéji
zauctovana uhrada.

Datum darnové povinnosti, datum vystaveni a datum splatnosti faktury
spolu tzce souvisi. Pocitac je navrhne podle tcetniho data a nastavené
doby splatnosti. U prijatych faktur pfistupuje jest¢ datum naroku na
odpocet pfi pofizeni zboZi z jiného Clenského statu EU.
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Pfeddefino-
vané polozky

Skladové
karty jako
polozky

Objednawky |

Zalozka Polozky faktury

Polozky (tfadky) faktury mohou byt finan¢ni nebo textové a tyto dva
typy se mohou navzdjem libovolné stiidat. Textové maji délku max.
100 znakt a neobsahuji kromé textu Zadné dalsi tidaje. Naproti tomu
finan¢ni fadky mohou obsahovat text délky pouze 50 znaki. Textovy
fadek vytvofime oznacenim volby Text F.

Pro usnadnéni obsluhy mtizete kromé standardnich zkratkovych klaves
uvedenych ve stavovém fadku vyuZit dalsi, jejich prehled se zobrazi
kliknutim na ikonu [?].

MRP K/S UEekni systém x|

Horke Kavesy pouZitelné na zélofce Polozky Faktury

Ins] Pfidat zéznam na konec

Ctrl+Ins] WioZit na aktulni pozici
Ctrl+-Enter] Opravit zaznam

Crl+Del] Smazat

F3] Pokracovat v hledani

F4] Ywbrat

F&] Dalsi z3lozka

Ctrl+E] Detail poloZek

Ctrl+F] Hledani v poloZkach

Ctrl+R] Preddefinované poloZky
Chrl+5] Skladowve karty

Shift+Ckrl+C] Skladové karky dle Sisla
Shift-+Ckrl+1] Skladove karty dle nazvu
Shift+Ckrl+k] Skladowve karty dle kadu
Shift+Ctr+E] Skladové karty dle EAN
Shift+Ctrl+3] Wybér pohybu bez vazby na sklad
Ale+5] Skladowy pohyb

Ctr+alk+5] Seznam skl.pohybi
Chrl+K] Kopie Fadku

Ctrl+D] Rozpoditani DPH

Ctrl+0] Objedndwvky

Pglp] Pfedchazejici zaznam

Pgln] Masledujic z3znam

Ctrl+-Home] Prvni zéznam

Ctrl+End] Posledni zaznam

Prehled horkych kldves pro editaci faktur.

Prenos z Ciselniki

Pro usnadnéni plnéni faktur opakujicimi se ¢i jiz jednou zadanymi daty
Ize vyuZit pfeddefinované polozky nebo skladové karty. Pro otevieni
plovouci nabidky pouZijte klavesu F4 na poloZce Text.

Polozky faktury mohou byt pfedem definovany v ¢iselniku Predde-
finované polozky (viz kapitola Nastaveni). Do faktury se pfenesou
polozky stejného Cisla, pocinaje tou, na niZ umistite kurzor.

Po volbé Skladové karty v tomto ptipadé nedojde k skladovému vydeji
nebo piijmu, skladové karty se uplatituji pouze jako ¢iselnik (pokud
potiebujete napojeni na sklad, pouZijte volbu Sklad (viz dale). Pro snazsi
vyhledani karty miZete piislusnou volbou otevfit tabulku skladovych
karet jiz potiebnym zplisobem sefazenou.

Pienos z objednavek (volba Objednavky)

Program umoZiiuje kompletni pfenos objednavky do faktury, a to véetné
hlavicky, kterou tim padem neni tfeba vypliiovat. AvSak jiz vyplnéné



Faktury, pohledavky, zavazky 41

Sklad |

Tizk
Faktura

Pokl. d.

tdaje v hlavicce nebo v polozkéach faktury se pfenosem z objednavky
nezméni. Pokud ma faktura jiz zvolenu adresu, nabidne program
objednavky poftizené k dané adrese nebo vSechny. Déle program nabidne
vybér z poloZek objednavky, kde zvolite pocet vykryvanych MJ. Pocty
vykryvanych MJ lze dodate¢né ménit volbou Oprava poctu MJ z
plovouci nabidky Objedndvky.

Prenos ze skladu (volba Sklad)

Volba umoziuje vytvoreni faktury na podkladé skladového pohybu.
Z plovouci nabidky, ktera se po volbé Sklad, zobrazi miZete volit
vytvofeni nového skladového pohybu nebo preneseni pohybu jiz
existujiciho. Pokud ma faktura jiz zvolenou adresu odbératele
(dodavatele), pak se ze skladovych pohybi k vybéru nabidnou pohyby
vystavené na tutéZ adresu (IC). Do faktury se z poloZek skladového
pohybu prenaseji ceny bez DPH.

Zalozka Dalsi informace

Na zaloZce Dalsi informace miZete zadat dalsi udaje jako je Vase
bankovni spojeni pro tuto fakturu, ¢islo platebni karty jejimz
prostfednictvim probéhne thrada, kurz mény jedné-li se o zahrani¢ni
fakturu atd. Detaily naleznete v napovédé. Jde-li o fakturu za dodani
zboZi v rdmci EU, je dileZity pro vypocet Souhrnného hliSeni udaj
Kéd plnéni.

Zalozka Celkové ¢astky a typy DPH

Ke zménam na zélozZce Celkové ¢astky a typy DPH pfistupte, az kdyz
uz nehodlate ve faktufe ménit ddaje, které by celkové ¢astky mohly
ovlivnit. Pro upravu celkovych castek je totiz tfeba zakézat jejich
automaticky prepocet, ktery jinak prob€hne s kaZdou zménou. Zde v
této tabulce muzete kterékoli castce z faktury pridélit i jiny typ DPH
a vyporadat se tak s komplikovanymi dafiovymi doklady. V piipadé
dovozu zde také zapiSete vysi cla a vypoctené DPH.

Vyuziti dalSich zdloZek je jiZz zfejmé. Pro detaily nahlédnéte do
napovedy.

Fakturu ukoncite a uloZite volbou OK. Ukoncite bez uloZeni volbou
Storno. Tim se veskeré dosud provedené operace ztrati. Potfebujete-li
prerusit tvorbu faktury a pozdéji se k ni vritit, je tfeba ji ulozit (volba
OK) a pak ji otevfit k opravé (volba Ctrl+Enter).

Tisk faktury

Faktura je k tisku nabidnuta ihned po uloZeni a pfipadném zatctovani.
Volbou z boxu Tisk vytisknete zvolenou fakturu nebo pokladni doklad
k jeji thradé. Program automaticky pfednastavi v dialogu Vystupy
sestavu a predlohu, kterd odpovida uzivatelskému nastaveni Tiskovych
tloh ve volbé Vystupy - Parametry. Dalsi obsluha tiskového modulu je
podrobnéji popsana v kapitole Vystupy.
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Uhradit——

Banka
Pokladna
Kurzowi rozdil

Zapocet

Seznam uhradl

Smazani
uhrady

Frikaz k dhr. |

Zauctovani faktury

Pokud byla ve faktufe zaskrtnuta volba Zatié¢tovani do deniku, program
zaictovani dokladu nabidne ihned po uloZeni faktury. Jinak Ize tuto
funkci zvolit z plovouci nabidky Funkce. Zpisob zatuctovani predvolite
v Nastaveni - Ucetni denik - Parametry zat&tovani.

Uhrada faktury
Uhrada piedstavuje zai¢tovani platby za fakturu. Dle zpisobu thrady
pouzijte volbu Banka nebo Pokladna. Dalsi volby slouzi k thradé
kurzového rozdilu a thrad€ zapoctem. Pro zapocty doporucujeme pouZit
modul Zapocty.
Zvolite-li zatctovani tihrady i do ucetniho deniku program nabidne
prislusné predkontace (viz kapitola Nastaveni) a thradu zatradi ke
skupiné zapist o zauctovani faktury. Pokud thradu nezatuctujete, miZete
tak ucinit volbou Nezatctované dhrady z plovouci nabidky Funkce.
x

Doklad &: 0200092

Firrna: DUALIS zpol. 2 r.o.

Doklad celker: 567,36 CZK

D aturn wystaveni: 11.11.2005

Daturmn Pokladni doklad

I K
|2311.2008 [
Castika v CZK Zlistéva ubradit v CZK. Stomo |

| 56735  [667.38

Castha v ménd Ména Kurz/Pocet jednotek

| IEZK | 1 0000 1

¥ Zaradit Ghradu do pokladay
¥ Zaradit Ghradu do Géetniho deniku

[F41 Ména, Kurz, Eastka | Cieelné Fady

Uhrada faktury.

Seznam tihrad

Kazda faktura udrZuje seznam thrad, ktery je dostupny volbou Seznam
tihrad nebo v oteviené faktuie na zalozce Uhrady.

Uhradu je moZné smazat, aviak jeji zatGctovani se tim nestornuje.
Oductovani thrady je tfeba ucinit zv1ast pfimo v deniku.

Zarazeni uhrady do platebniho prikazu

Splatku prijaté faktury zaradite do ptikazu k dhradé kliknutim na Pfikaz
k hr. a pozadovanou volbou z plovouci nabidky.
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Fridat predt. |

Obsah sloupce Prikaz k dhradé tabulky pfijatych faktur indikuje
pfiznak piikazu k thradé. Pomoci voleb 4., 5. a 6. z plovouci nabidky
Prikaz Kk uhr. 1ze tyto pfiznaky v pfipadé potieby nastavit nebo zrusit.

1. Zafadit do neodeslaného prikazuk dhradé {naposled pougitého) CkrH-P
2, Zaradit do neodeslaného prikazu k Uhradeé (vywbér ze seznamu)
3, Zaradit do noveho prikazu k dhrade

4, Fruiit pfiznak zafazeni do pikazu k Uhradé
5, Cznacit jako Fakkuru s wytiskénym piikazem k dbradé (Castecna suma)
6. Cznadit jako Fakkuru s wytiskénym piikazem k Ohradé (celd suma)

Nabidka prikazu k vihradé.

Priznaky prikazu k dhradé
Symb. Vyznam

Faktura dosud nezatazena do piikazu k thradé
[ Faktura zafazena do pfikazu k uhradé
(1 Byl vytistén prikaz k ¢aste¢né thradé

] Byl vytistén piikaz k plné dhradé

Predfaktury

Predfaktury (proforma faktury, zdlohové faktury) maji v ucetnictvi firmy
svoji specifickou tlohu a program s mozZnosti jejich zpracovani rovnéz
pocita.

Predfakturu pridate volbou Pridat predf. Ostatni operace jsou stejné
jako s fakturami. Pro pfedfaktury je tfeba nadefinovat zv14stni ¢iselnou
fadu a navic se od faktur lisi pismenem X, které program automaticky
za Cislo pfipojuje (které se ale pfi vystupu na doklad netiskne).

Uhrada predfaktury

Po volbé Uhradit-Banka, Uhradit-Pokladna a zadani Cisla hrazené
predfaktury se nabidnou tyto volby:

Oznacit piredf. za uhrazenou a vytvorit dan.doklad/konecny DD

e Predfaktura se celd zkopiruje a vznikne danovy doklad (DD).
Nasledné program nabidne provedeni thrady. Uhrada bude dopInéna
k nové vzniklému DD. U predfaktury se tato thrada nebude
objevovat, predfaktura bude mit nastaven piiznak zaplaceni - bude
cela zaplacend. V seznamu uhrad se u predfaktury bude objevovat
text ,,Predfaktura je oznaCend jako zaplacend dokladem ¢. ...
Tuto volbu je moZné také pouZit pro vytvoreni kone¢ného DD
u nékolikanasobnych plateb zalohovych danovych dokladf (ZDD).
V tomto piipadé€ je mozZné vyuZit v okné se zadanim faktury tlacitko
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Odpocet zaloh. Jeho volba doplni do polozek faktury fadky
s jednotlivymi thradami zalohovych daniovych doklada.

Uhradit drive vytvoreny danovy doklad (vybér ze seznamu)

Pokud hradite predfakturu, ze které jiz vznikl DD, program
automaticky prednastavi tuto volbu. V pfipadé€, Ze z predfaktury
vzniklo vice DD, program nabidne vybér ze seznamu. Zadani
uhrada nebude doplnéna k predfaktuie (nezméni stav uhrazeni
predfaktury), ale bude doplnéna k odpovidajicimu DD.

Uhradit predfakturu

Doplni thradu k predfaktufe. Pokud byla pfedfaktura z diivéjska
oznacend jako zaplacen4, pfiznak zaplaceni se touto novou thradou
zrusi, tudizZ stav zaplaceni se zacne zjiStovat ze seznamu dhrad.

Danovy doklad z dhrady(zalohovy danovy doklad)

Po zvoleni odpovidajici pfedfaktury program vyzve k zadani ¢astky
uhrady. Nésledné dojde k vytvoreni nového zdlohového daniového
dokladu (ZDD) - hodnoty z hlavi¢ky predfaktury se prenesou, do
polozek ZDD se doplni v pfedchozim kroku zadana ¢astka thrady
rozpocitana na zaklad a dph. Nové vznikly ZDD ma uvnitf vazbu
na ptvodni predfakturu. VSechny takto vytvorené a svazané ZDD
je pak mozné prvni volbou (Oznacit pfedfakturu za uhrazenou
a vytvofit dan.doklad/konecny DD) odedist na kone¢ném DD. Po
vystaveni ZDD se nabidne okno pro zadani tihrady. Zadana dhrada
se doplni jak k nové vytvorenému ZDD, tak k ptivodni predfaktufe.
Tyto dvé thrady jsou navzijem interné svazany. Vymaz jedné z
nich automaticky vyvola vymaz druhé (v Seznamu thrad stisk
Ctrl+Del), obdobné€ oprava jedné z nich zaktualizuje hodnoty i ve
druhé (v Seznamu uhrad stisk Ctrl+Enter).

Danovy doklad z jiz existujici ihrady(zalohovy danovy doklad)

Obdobna funkcionalita jako u predchézejici volby. Rozdil je jen
v tom, Ze nevznikd nova dhrada. Program nabidne seznam uhrad
vybrané predfaktury. Ze seznamu se vybere poZadovand uhrada.
Podle ni a podle predfaktury se vytvoii ZDD. K ZDD se automaticky
doplni thrada (zcela identickd, jako zdrojova thrada vybrand ze
seznamu thrad pfedfaktury). Tyto dvé dhrady se navzijem interné
svazou. Pro vymaz a editaci kterékoliv z nich plati stejné podminky
jako u predchézejici volby. Tuto volbu thrady je moZné pouZit
u uhrad vzniklych volbou Uhradit pfedfakturu.

Oznadit predfakturu za uhrazenou

Oznacenim predfaktury za ZAPLACENOU se dostava doklad do
specidlniho reZimu, ve kterém se pro vypocet stavu zaplaceni
neprihliZi k doposud zadanym thradam. Predfaktura je automaticky
od tohoto okamZiku povaZovéana za zaplacenou.
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Dovoz

Funkce |

Kopie faktury

Storno
faktury

Dobropis

Vrubopis

Zrusit priznak uhrazeni prredfaktury

e ZruSenim pfiznaku zaplaceni se predfaktura dostava do standardniho
reZimu, ve kterém se pro vypocet stavu zaplaceni sumarizuji doposud
zadané dhrady.

Zahranicni faktury

Zahranic¢ni faktura se vypliiuje stejné jako faktura tuzemska. OdliSnosti
jsou v piipadé obchodu se ¢leny EU, kde hovotime o poskytnuti resp.
pofizeni zboZi nebo sluZeb narozdil od vyvozu nebo dovozu. Vsechny
tyto moZnosti program automaticky rozliSuje volbou pfislusného typu
DPH. Pro zaji$téni ndvaznosti dat pfi vytvifeni potfebnych sestav
(Souhrnné hlaSeni k DPH, ...) je tfeba pecliv€ vyplnit v adrese stat
(volbou z ¢iselniku) a spravné DIC.

Polozky zahrani¢ni faktury se zaddvaji v zahrani¢ni méné a program je
prepocitava na koruny podle zvoleného ménového kurzu, pfistupného
na zaloZce Dalsi informace.

Pro uétovani dovozu je zvlastni postup. Fakturu za zboZi je tfeba oddélit
od faktury za clo a DPH. V praxi to znamena, Ze vytvofite dvé faktury.
Jednu od dodavatele pro zauctovani ceny zboZi a druhou fakturou
zaucCtujete celni deklaraci. Tato bude mit jako poloZku libovolny text,
typ DPH 89 nebo 90 a na zédloZce Celkové Castky a typy DPH zelena
pole Vypo¢. DPH (Celnice) tidaji z celni deklarace. Podrobny postup
naleznete také na internetové straince www.mrp.cz v sekci Podpora.

Zalozka Filtr

Na zaloZce Filtr definujete (nebo zapojujete diive definované) filtry
pro zobrazeni vybéru z faktur. Postup pfi tvorbé filtrovacich vyraza
a dalsi obsluhy filtrti popisuje pfirucka MRP K/S, zaklad systému

Funkce

Pod tlacitkem Funkce naleznete plovouci nabidku specialnich funkci.
Jejich vyznam je povétSinou zfejmy (pokud ne, v napovédé naleznete
vysvétleni ke kazdé z nich). Zde jenom stru¢né k nékterym
nejpouZzivanéjs$im:

Kopie faktury vytvori kopii pravé aktualni faktury vcetné jejich
poloZek. Zkratkova kombinace klaves pro tuto funkci je Ctrl+K. Tato
funkce Vam poslouZi, pokud ¢asto vystavujete podobné faktury.
Funkci Storno faktury dojde k vytvoreni storno faktury k pravé zvolené
faktufe (tj. faktury se zdpornymi ¢astkami). Do poloZek se uvede, Ze se
jedna o storno té a té faktury. Stornovand faktura zlstane Cervené
podbarvena.

Funkce Dobropis vytvofi z aktudlni faktury danovy dobropis
nepotvrzeny.

Funkce Vrubopis vytvori z aktuélni faktury danovy vrubopis.



46

MRP K/S, ucetni agendy

Penaliza¢ni
faktura

Zauctovani
dokladu

Nezauctova-
né doklady

Nezauétova-
né uhrady

Posta

Volbou funkce Penaliza¢ni faktura vytvofite penalizacni fakturu.
V dialogu program nabidne, zda se ma penaliza¢ni faktura vytvofit pouze
k zvolené faktufe nebo, zda se v penalizaci maji objevit vSechny
nesplacené faktury odbératele dle aktualni faktury.

Funkce Zatictovani dokladu provede zatictovani faktury jako skupinu
zapist deniku.

Funkce Nezaictované doklady vyhleda a v tabulce zobrazi viechny
nezauctované faktury. Zauétovat je miZete volbou Zawctuj.

@] Nezaiitované doklady

[[Cdoklods __[Fmoflost _______________[Cistka [Datum |

000002 FeUT 1o 33 05.05.2005
l 0200095 DUALIS spal. s r.o -BE7 36 25.11.2005
l Qopaanooat (508 as. 244,00 03.05.2005
. oooooooo0o03 (508 as. E10,00 22.117.2005
. ooaooo00o04 54D ¢ P 2 607,00 22.11.2005

-
4 L3

[Enter/Ciri+Enter] Zaietuj A

Nabidka nezaiictovanych dokladii.

Funkce Nezadctované dhrady provede s nezatctovanymi tihradami
faktur tutéz sluzbu jako funkce ptedchozi.

Funkci PoSta vyuZijete zejména zabyvate-li se zasilkovou sluzbou.
Slouzi k predavéani adres programu MRP-Posta. Idea propojeni je
nasledujici: Po volbé funkce Posta se otevie niZe uvedeny dialog, kde
Adresu, doplnénou o dalsi ddaje z vystavené faktury pfedate online
napojenému programu Posta, kde bude vyuZita k tisku postovni
poukézky, postovni knihy a podobné (vice viz manudl k programu MRP-
Posta).

zl
[ Zafazeni rOdesilatel zaziky - bankovn spojen—————— oK.
[v Zafadit do poukéazek Typ poukazky Iﬁ Banka Icg
[V Zatadit do zasilek  Tup zasiky Iﬁ [lget IW &I
Datum | Ked [osoo
Daobirka Im Wariabiln spmbol IW
Udana cena Im Kanstantni symbaol IW
PoZadov. sluzby I— Specificki spmbal l—

Prilemece 28siky - adresa—————————————|

Firmna IHydrant, spal g Lo,

Jména I

Ulice:  [v/odomilska 73
Mésta IVodomiIice

PSC [1z345

rOdesilatel zasiky - adress—————

Firmna IMHP-Infolmatics, o

Jménc I

Ulice [P0, Bax 35
Mésto |S|u§ovice

PSC  [7e315

Zdpis faktury do programu MRP-Posta.
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Vistupy

Uhradit——

Banka
Paokladna
Furzowi rozdil

Zapocet

Vystupy

Kliknéte na tlacitko Vystupy. Otevie se dialogové okno Vystupy. Jeho
obsluha je popséana v piirucce MRP K/S, zéklad systému.

K vystupnim sestavam program nabizi povétSinou nékolik ptedloh podle
riznych pozadavki. Zvlastni jsou HTML predlohy faktury, které se
nedaji z programu tisknout, pouze uloZit volbou Do souboru. SlouZi
pro zobrazeni internetovym prohliZecem a k odeslani e-mailem pomoci
programu MRP E-mail manaZer. Po spusténi vystupu Do souboru
program nabidne zadani dopliujiciho textu do e-mailu.

Ostatni pohledavky

Zahrnuji evidenci pohledavek, které se nedaji postihnout vydanymi
fakturami (napf. uvért). Jsou vybaveny jako dariové doklady a pocita
se s nimi pii vypoctu pfiznani k DPH. Ostatni pohledavky a zavazky
1ze nejen evidovat, ale i sledovat jejich splaceni a dhrady pfimo tctovat
do tcetniho deniku.

3] Ostatni pohledévky - PRidani dokladu —1ol x|
s | Dt udis | Konstnd pifiemcs | Poznanks | Ty Cislo [0000000001 Celkem| 1243500 ok
1€ 15052532 GflinsiNova CulEnteniOprava Zaklad [ 10500.00
DPH T 95,00 Stome
g [l 8.0 @ Stfediska[0 & Uhrait [ 1243500
Zakézka[d
JménajJosef Hydrant Tp [Ostami Datum vystaveni 24.11.2005
Wice [Vodérenska 123 Typ dokladu Dt splatnosti[24.11.2005
PSC/Mesto55221 [Rasosky Dafiovd povinnost[24 11 2005
4 T 3
Stal T DPH[ 41 G
i (e prc vipogst DPH
e Bt Zéklachi sazba Zaklad/DPH[ 1050000 995,00 G
o 7 Sniend sazba Zaklad/DPH &
Uiet/55ymb ‘
Osvabozeno/mimo DPH
BAN
Test [Zaioha
Poanimka
Dakf informace | Pagnamica | Utrady | Zatétoan| [¥ Zadtovat denku
Platebri katta Kur
T [ @ Ména Kurz/Podet jednotek.
Fisho (=3 7.0000 1
Cebozar [
[In<PFidet [Cir+Enter Jopravie [Ctr+ DelJamazat [F4]Vybrak [Cirk+P JPaznamka [FE D 28lo%ka j

Ostatni pohleddvky - priddni/oprava.

Uhrada ostatni pohledavky

Pfi tihradé se postupuje stejné jako v pripadé faktury - volbou z boxu
Uhradit.

Kliknutim na Seznam ihrad oteviete tabulku jiz uhrazenych ¢astek
zvolené pohledavky. Vymazanim nékteré dhrady z tabulky dojde
k aktualizaci zastatku k thradé, ale jiZ ne ke smazani pfipadné
zauctované uhrady z deniku. K tomu je nutno pouZit néktery z postupt
v evidenci pfijmi a vydaji.
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Zarad autormaticky |

Ostatni zavazky

Obsluhuji se stejné jako Ostatni pohledavky. V piipadé nejasnosti
k vyznamu zadavanych tdaji nahlédnéte do napovédy.

Zapocty

Modul Zapocty umoziluje vytvaret zapocty faktur pfijatych a vydanych,
ostatnich pohledavek a zavazki. Je tésné svazan s agendami fakturace
a pohledavek a zavazka, provadi thrady dokladd zafazenych do zapoctu
a jejich zauctovani do deniku. Modul umoziiuje filtrovani, editaci,
vystupy tak, jako je béZné v jinych agendach.

Postup vytvoreni ziapoctu:

Nejprve se zvoli IC firmy, se kterou je zapocet provadén, a Ména
zapodtu. Po stisku tlacitka Vybér dokladid se zobrazi seznam
neuhrazenych faktur a pohledévek/zavazka na danou firmu a v méné,
kterd odpovidd méné zapoctu. Preneseni dokladu z vybérového seznamu
do zépoctu je mozné nékolika zplisoby, napt. jednotlivé volbou Zarad',
hromadné volbou Zarad vSe. Volba Zarad automaticky projde seznam
a do zapoctu zafadi maximalni moZny pocet dokladl tak, aby celkovy
zapocet byl vyrovnan. Automatické zarazovani probiha podle zvoleného
fazeni (dle Castek, dle data splatnosti). Po dokonceni zatfazovéni
a uzavieni okna s vybérem je mozné jesté doladit u kazdého radku
zapoctu ¢astku thrady. Lze taktéZ vlozit pomocné textové fadky. UloZeni
rozpracovaného zapoctu program umozni, pokud se tihrady pohledavek
a zavazkl rovnaji (v zahlavi zdpoctu Uhradit zapoctem je Castka Rozdil
rovna nule).

g
Eima | Detaill, | DetailI. | Konenp pii. | o
¢ [ozascTe Fln. -
Bl 5] vibér dokladd pro zap ] 51 J
Fims
- 4 Zawtic
Iméno 285,60 ?
Uice |_|F¥ 00DDOODOOZ 25.09.2007  25.09.2007 1071000 107 2 QY
Pl Mesto Zaad vie
ol Zatad pohl. | Zatad zév
oie
Barka/kéd| Zobrae doklard| Prikezy k cr
tiet/SSynh| Hisdei
iga | ! Uhradit v méng———————
ooy 23 Fiskapitulae z8poctu
Pkledsvky
BE Zavacky I
Polozky: T Roail
Uheadit 74 K i abvs
| [Ag[Text Pahledavky| 09%E0 | [7
O ‘ 4,|—| Zavazky 1153220
Setadit doklady [die Gastek - el e
- - »
% Ignorowat doklady zaazen da prikazu k thrads
[Enter/ciri+Enter] ZaFad" 4
4 2
[InsJPdat [Ctrbt EnterJopravit [Cir+Dellsmazat [F4 ybrat [Ctr+P Paznamka [FaIDaki 23lozka P

Zdpocty - priddni zdpoctu.
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Druh a stav
zapoctu

Pozor!

Vistupy

Dulezitym krokem pfed uloZenim zapoctu je nastaveni vybérového boxu
Druh a stav zapoctu. V piipad€ zvoleni Jednostranny zapocet nebo
Potvrzeny zapocet totiZ pri uloZeni zdpoctu dojde k uhrazeni vSech
dokladi s naslednou mozZnosti automatického zauctovani té€chto thrad.
V pfipad€ volby Navrh zapoctu-nepotvrzeny se zadné uhrady v
okamzZiku zapoctu nevytvaii a Ceka se na potvrzeni zapocCtu protistranou.
Jakmile potvrzeni pfijde, zvoli se Oprava zapoctu a polozka Druh a
stav zapoctu se prepne na Potvrzeny zapocet. Pfi uloZeni takto
opraveného zépoctu program vytvoti thrady.

Uhrady lze dohledat v pfisluiné agendé volbou Seznam tihrad. Ve
Zpusobu thrady bude uvedeno Z-zépocet a v Cisle dokladu pak islo
zapoctu.

Vymaz takto vytvorené thrady automaticky znamena vyfazeni dokladu
ze zapoctu!

Vystupy

Vystupy nabizi standardni funkcionalitu v podobé tisku jednotlivého
zdpoctu i tisku seznamu zapocti. V Parametrech 1ze pfednastavit
predlohu pro tisk Dohody o zapoctu a pfedlohu pro Jednostranny
zépocet.
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Prikazy k uhradé

Funkce |

Modul prikazi k dhradé shromaZduje platebni piikazy. Zde muzZete
prohliZet a upfesiiovat pfikazy, tisknout je a nebo odesilat bance pomoci
aplikaci pfimého bankovnictvi (homebanking).

@l Piikazy k dhradé =10l x|
Seznam | Filr [Bez fitw] |
Proveden ;I Zaviit |

» 1 659,00 |NE
H 31.03.2002 108310 AND
H 01.04.2003 108310 AND N
Funkee
Yistupy
Homebanking
7| Homebanking|
Folozky hromadnéha piikazu k dhradé
Zdroj [0zet |[Kéd banky[Eastka  [MEna  [vs |2¥Ldisp.sy|
[H|0200252 1323674389 0800 1699,00 C2K oo 2101412

Hl 4| > | LI R o Ffidat piikaz | Ffidat zahraniéni pffkazl

ﬁns PFidat Ctrl4+Del Smazat Chrl+-Enter Editovat FS Akkualizace dat Chrl+Ins Pidat v
Prikazy k ihradé.

Funkce

Kliknutim na tlacitko Funkce oteviete nabidku specidlnich funkci
modulu.

Nastaveni externich programu

Tyka se pfimého (elektronického) bankovnictvi. Zde si miZete nastavit
parametry (prikazového fadku) pro spousténi externich aplikaci
zajiStujicich odeslani prikazii k thradé bance. Potfebné informace
ziskate v dokumentaci k pfislusné externi aplikaci.

Pfidani externiho programu ll
B e
Typ programu IE”“:'U't jv m
Mazev programu i Stoma |
Umisténi prog. IE:\Plogram Files"Primy kanalpkkb.exe

Piikazovj Fadek I #HBABOX AACTION=SEND /FILES=%HBOUTFILE

Nastaveni externich programii.

Nazev programu se objevi jako polozka nabidky Homebanking.
Do pole Umisténi prog. zapiSte nebo nalistujte cestu k externimu
programu. Do pole PFikazovy Fadek zapiSte parametry oddélené
mezerou. Parametry predstavuji idaje, které je tfeba programu predat



Pfikazy k uhradé 51

Vistupy

Prikaz k
uhradé

Prikaz k
uhradé
<homeban-
king>

ﬂnmebankingl

Do adresafe |

pri spusténi. K zapisu se pouZziva specidlni makrojazyk dle syntaxe,
kterou naleznete v Napoveéde.

Predchozi obrazek zobrazuje ptfiklad nastaveni pro externi program
Piimy kanal Komer¢ni banky.

ZruSeni priznaku vystupu

Program zabrartiuje opakovanému odeslani téhoZz ptikazu k dhradé. Tuto
funkci pouzijte, pokud presto potfebujete pfikaz k thradé znovu
vytisknout nebo odeslat.

Vystupy

Volbou Vystupy oteviete dialog pro zobrazovani a tisk vystupnich sestav.
Obecny postup jeho obsluhy a navod k dpravam vystupnich sestav
naleznete v kapitole Vystupy. Vystupni sestavy:

Vytiskne pfikaz k thradé€ na jednotlivou platbu. Pro spravny tisku musi
byt pfedkladany ptfikaz skute¢né jednoduchym piikazem. Jinak se do
tisku dostane pouze prvni fadek.

Pro tuto sestavu je mozny pouze vystup do souboru. Volbou Do souboru
se prikaz k dhrad€ ulozi v datovém formatu podle zvolené predlohy
vystupni sestavy. Cesta pro uklddani se zaddva v Nastaveni - Pohl.,
zav., faktury - Homebanking. Jméno vystupniho souboru se vytvori
podle masky (tamtéZ v Nastaveni).

Homebanking

Volba Homebanking otevie nabidku externich aplikaci nadefinovanych
dfive volbou Nastaveni externich programii v nabidce Funkce.
Zvolite-1i poZadovany z nich, program pfipravi data a prostfednictvim
externi aplikace pfimého bankovnictvi je odesle bance.

Stélou volbou v nabidce Homebanking je Do adresare. Tato volba zajisti
uloZeni datového vystupu ve zvoleném pienositelném forméatu do
souboru ve zvoleném adresafi. Soubor pak naimportujete do externi
aplikace pfimého bankovnictvi je odeslete bance sami.
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Bankovni vypisy

Kniha bankovnich vypisti shromaZduje pfimym bankovnictvim doslé
E-!' bankovni vypisy. Zde miZete prijimat, zaic¢tovavat a tisknout vypisy.

@] Bankowvni v¥pisy =100
Bankavni wipisy |

Hlavithy wipisii = — - . Zereitl |
Impart
Funkce
H|1|>|H|+|—|A|("| Uhradit
Poloky wipisu Wirshupy
Zdroj [Poznamka [Castka [vs [Zauétovan|Protigget] «
L RUEM JARODSLAY 30 202,00 0000040334 13122004 90945541
| | ROMN-DRAIN-COMPLET 15 339,00 0000040287 13122004 276405463
| | ROMN-DRAIN-COMPLET B 254,00 0000040288 13.12.2004 276405463
| | ROMN-DRAIN-COMPLET E1 141,00 0000040289 13122004 276405463
| | ROMN-DRAIN-COMPLET 52 145,00 0000040290 13122004 27640546
| | FROMN-DRAIN-COMPLET 802100 0000040291 13.12.2004 276405463
| | FROMN-DRAIN-COMPLET 11 757,00 0000040293 13122004 276405463
| | FROMN-DRAIN-COMPLET 3453.00 0000040294 13.12.2004 276405463
| | FROMN-DRAIN-COMPLET 17 776,00 0000040296 13122004 276405463
| | Popl. za polozku pfi -18.00 0000000000 13122004 0 -
<] | 3
I |cCtrl+F Ohrada Fakbury Cb+D Uhrada do denfku Chri+Del Smazat Ins Mowi zdznam FS Obnovit F4 Zmé 7
Bankovni vypisy.
Funkce
Furkce Kliknutim na tlac¢itko Funkce oteviete nabidku specialnich funkci
- modulu.
Nastav’eﬂl Zde si muZete nastavit parametry (piikazového fadku) pro spousténi
S’:;zr rr::m externich aplikaci zajiStujicich pfijeti bankovnich vypist. Potfebné

informace ziskate v dokumentaci k pfislusné externi aplikaci. Postup
je popsan v kapitole Pfikazy k ihradé.
Zmeéna kodu  Pokud bude pfijaty vypis mit nulovy kéd banky, touto funkci jej opravite.
banky o . . I P
Funkce umoziiuje zménit datum zatctovani vypisu. Ma vyznam pro
Zména data  vypisy zaGltovani poStovnich poukézek.
zauctovani . .. L.
Zauctovani plateb z vypisu
Volbou Uhradit zatuctujete thrady z doslého vypisu fadek po radku.
Ukradit Volba otevie plovouci nabidku modulu pro sparovani thrady s kon-
= krétnim dokladem. Pokud program doklad nenajde, nabidne moZnost
zadat jiny variabilni symbol pro sparovani.

Vystupy
K dispozici je sestava Vypis s pfedlohou pro bankovni vypis a pro tisk

Wstupy soupisu prevodl postovnich poukazek.
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Pomocné knihy

Modul Pomocné knihy zahrnuje Objednavky (vydané, prijaté), zakazky,
knihu majetku, knihu jizd a pokladni knihu.

% %l | 59| ¥ |7 | |

4
Objednavky prijaté
Kniha pfijatych objedndvek umoziluje evidenci doslych objednavek.
’ Navazuje na knihu faktur (pfijatou objedndvku miZete do fakturace
ﬂ prevzit, aniZ by bylo nutné znovu zadavat vSechna data) a na skladové

— hospodarstvi (pfi zadavani dat miiZzete vyuzit seznam skladovych karet
jako ¢iselnik zboZi nebo zboZi rovnou na skladé rezervovat).

[@] PFijaté objednavky =] 3]
Seznam | Fi (Bez fitr] | el |
Blwchlé vyhledayani

|C|'slo |IC |Filma |Datum |Dud. Ihﬁlall:elkem |Slav |K v_vfizenu |

Dpravit

0000000007 12345678 Dobimann| 05,05 2005 7 80000 Casteire =Pt
» 11111111 |Famauld05052005 [ [ 10950[N n
[ [0000000003 11111111 Farma u Le 06,05 2005 200000 Vyfizeno L
|| 0000000004 15026623 Zverimes | 0605 2005 244,00 Heviizeno
|| 0000000005 12378945 Bemardin 17.05 2005 10300.00 Hevyiizeno Hizdani
ﬂ_l Funkce
Folozky objednavky Wiiztupy
MK rgsadanahrks 1.000 45,70 9% 5557 1.000
| |8] hrabe kavavike 1,000 4530 19% 53,91 1,000 Oznatit obj

_'l_I

[Text [Md |Poget MJ [Cena MJ [% [Celkem  [Wykiit | j
B
»

KIS

BlEEEFRERE

FG Dalii z8loZka Ins Pridat Ctrl+Enter Editovat Ctrl+Del Smazat Chel+F Hedani F3 Hledat dalsi Cerl+K Kopie v

Tabulka prijatych objedndvek.

Ve sloupci Stav je slovni popis stavu vyfizeni objednavky. Kromé toho
jsou objednavky i barevné oznaceny:

Text Barva Vyznam

Nevyfizeno bila objedndvka neni prenesena do faktury
Caste¢né  bild polozky z &asti vykryty

Zastaveno  bila zastaveno vykryvani

Vyfizeno  modra polozka vykryta

Polozky (fadky) objednavky maji kromé barevného znaceni i symbol
napojeni na sklad (viz dale).
Pridani objednavky

IC Vlastni vstupni formuldf pro zapis objednivky je obdobny zéapisu

faktury. K vyplnéni adresni ¢asti posta¢i zadat IC nebo vybrat
z Ciselniku adres.
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Cislo obj.

Smluvni ceny

@] PFidani pfijaté objednavky =13Ix|

Eima | Dali ddaie | Kanednj prifemse | Pazanka | Typ Cislo obj, [P0000000Z B cokcom 0950 x|
18 [T 3 finsMowa [ChkEnteriprava ) =

Stay [Nevsiizena Zaktad | E20 Stama
EimalFams 1 Lesa ey
Stedisko |” bPH
Jméne Zakazka |0
Uice [Cesri 123
u i Plivadni gisia opj. | 1234436798
PSC Masta [Lesna

sal [ Dtur obj, | 75052008
Dadaef lhita |10-08.2005

[o1(s{ =2 RRRRRER] —
Barkakod | 7 Sl @3
Ulel/S5pmb. ‘ =
BAN Typ DPH
Bolazky obiednévky | Konezng prijemce obi, | Celkave éstky | Poznmka |
Dznadit pmnz| Dznadit vis | I | B | > | > | + | - | - | [ Test?  Zadévani cens DPH
[Text [ma [Pozet MJ_[Po&_rez MCena MJ_[x [pPH [Sleva =z [Sleva ||
[PJK] nésada na hrabe ks 1,000 46,70 19% 887
|_I8] hrabs kowove 12 2ubis ks 1,000 45,30 19% 861

i o

[Ctri+R Preddsfinovand polozky Ctrl+5 SHiadove karty CErlK Kopis fadku Shift+CErH-C Karty die Gisla ShiFe+Cerl+M Karty dle nazvu ShiFt+CErl+E Karty die

Editace prijaté objedndvky.

Cislo objednévky piidéluje program podle zvolené &iselné fady. Pro
zadéni pivodniho &isla prijaté objednavky je k dispozici pole Pivodni
Cislo obj.

Rozbalovaci seznam Smluvni ceny souvisi s pfebiranim poloZek
objednavky ze skladu (viz dale). Volba ANO zapfiCini, Ze se cena
v objedndvce neméni a taktéZz do vytvareného skladového pohybu se
vloZi tato cena. Volbou NE davate najevo, Ze si prejete pouzit aktudlné
platné ceny ze skladovych karet.

Polozky objednavky

Podobné jako u faktur, mtizete polozky pfimo zapisovat, dosazovat
z Ciselniku preddefinovanych poloZek faktur a objedndvek nebo ze
skladovych karet. Polozku miZete rovnéZ oznacit jako Textovy rddek.
Ptvod polozky vyjadiuje symbol v prvnim sloupci tabulky.

Symboly oznacujici piavod poloZek objednavky:

1. sl. Vyznam

BéZna poloZka (pfeddefinovana nebo ru¢né zadand).
Polozka ziskana ze skladu bez propojeni.
S Polozka ziskand ze skladu s propojenim.

Textovy radek.

Napojeni na sklad, rezervace zbozi

Béhem pridavani polozky objednavky stlacte F4 na burice Text. Program
nabidne pfevzeti informaci z pfeddefinovanych polozek nebo ze
skladovych karet. Zvolite-li ze skladovych karet, program dale nabidne
jejich pouZiti bud jako ¢iselniku nebo prevzeti kompletniho udaje, tedy
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Oznacit poloZ.

]

Funkce |

Oprava
vykryti
objednavky

rezervaci zboZi. Zvolite-li Ano (pfevzeti v¢etné Cisla skladu), program
umozni zvolené zboZi rezervovat a nasledné vykryvéani bude podminéno
vytvofenim navazujiciho skladového vydeje.

Vykryti objednavky

Vyfizeni (vykryti) objednavky znamena jeji prevzeti do faktury.
Postupuje se z fakturace pfidanim faktury a volbou Objednavky. Objevi
se tabulka se seznamem poloZek objednédvky k pfevzeti.

@] Objednavka £. 0000000006 firmE: TYLIT s.r.o. - EI|5|
[ [Doklad _[Datum _ [Cislo kar. [Text [MJ[Pocet MJ [Cena M) [Sleva % [Vykmit  |Prevazit MJ[Prevzil <]

OP 5 0000000006 26.11.2005 9,00 sparovaci hn ks 1,000 96,69 1,000 AND

OP 5 0000000005 26.11.2005 15.00 Kladivo zéme ks 1000 11450 1,000

OP 5 0000000005 26.11.2005 21.00 cementVih ks 10000 12294 10,000 8,000 AND

OP 0000000005 26.11.2005 Doprava  km 16,000 8,00 16000 16000 ANO

OP 0000000006 26.11.2005 Dodévku v ¢ AND

| - | - Ok Zawfit
[Spare Prevaitjnepfevait Fadek CtriSpace Prevatfnepfevait objednavky Alt+Space Prevatinepievait v 7

Nabidka poloZek objedndvky k vykryti.
Mizete prevzit a tim vyfidit celou objednavku nebo jen jeji ¢ast nebo
zménit pocet piebiranych MJ.

Symboly oznacujici stav poloZek objednavky:
Symbol Vyznam

Il Nevykryta poloZka.

[ Caste¢né vykryta polozka.

] Vykrytd polozka.

B Blokovana polozka (nebude se vykryvat).

Budouci ptevzeti poloZzek miiZete ovlivnit i béhem editace objednavky.
Volbou Oznacit poloZz. zablokujete prevzeti konkrétni polozky. Takova
polozka se pak k prevzeti nenabidne.

Zalozka Filtr

Na zéaloZce Filtr definujete (nebo zapojujete diive definované) filtry
pro zobrazeni vybéru z objednavek. Postup obsluhy naleznete v ptirucce
MRP K/S, zéklad systému.

Funkce

Pod volbou Funkce v seznamu pfijatych objednavek oteviete plovouci
nabidku specialnich funkci a sluzeb. Informace ke v§eobecnym funkcim

My

naleznete v napovédé, zde se zaméfime na specidlni volby:

Volbou Oprava vykryti objednavky oteviete dialog vykryti
objednavky (viz obr. vySe) a budete mit moznost opravit vykryté pocty
MJ.



56

MRP K/S, ucetni agendy

Import
objednavky

%

Funkce |

Wistupy

Objednavka

Volba Import objednavky slouZi ke komunikaci v systému EDI. Otevie
dialog pro import objednavky ve formatu EDI FACT. Podrobnéjsi popis
naleznete v ndpovéde.

Objednavky vydané

Kniha vydanych objednavek umoZiiuje evidenci a tisk vydavanych
objednavek. Navazuje na knihu faktur pfijatych, ze které je mozné
vystavené objednavky prebirat k fakturaci. Obdobné navazuje na modul
sklad, se kterym umoziiuje vytvaret k automaticky objednavky
k doplnéni stavu vcetné naskladnéni objednaného a dodaného dodaného
zboZi. Obsluha vydanych objednavek je podobna obsluze objednivek
piijatych. Zaméfime se tedy pouze na rozdily.

Funkce

Volba Funkce béhem pridavani objednavky otevie plovouci nabidku
automatické objednavky na zakladé€ stavu skladu.

Ohjednévka nad staw do minima
Objednévka nad stav na normy
Chjednavka nad stav do maxima
Ohjednévka nad staw do rezervace
Objednavka plné rezervace

Ohjednévka z pFijaté objedniwky
Objednévka nad stav-rezervace da minima
Objednavka nad stav-rezervace na normy
Ohjednévka nad stavw-tezervace do maxima

Nabidka funkci pro automatickou objedndvku.

Podminkou je mit jiZ vyplnénu adresu dodavatele. Poté program podle
volby projde skladové karty a doplni odpovidajici karty, které maji
uvedeného téhoZz dodavatele.

Vystupy

Volbou tlacditka Vystupy oteviete modul pro tisk vystupnich sestav.
Popis modulu Vystupy véetné navodu na tpravu a tvorbu vystupnich
sestav naleznete v kapitole Vystupy. Zde jen k vystupnim sestavam.
Sestava Objednavka umoziuje tisk objednavky podle zvolené predlohy.
Pfedloha <HTML> Objednavka slouzi k zasilani objednavek
e-mailem, specidlné pak pomoci programu MRP E-mail manaZzer.
V tomto piipad€ se vystup realizuje volbou Do souboru. Program si
kromé dopliiujiciho textu objednavky vyzada také zadani textu e-mailu
(ktery je ovSem vyuzit jen MRP E-mail manazerem). Objednavka je
pak odeslana jako HTML piiloha zpravy. Nepouzivate-li program MRP
E-mail manaZer, musite se o odeslani postarat sami.
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Vistupy

Zakazky

Kniha zakazek umoZiiuje evidenci a zpracovani dat tykajicich se jednoho
projektu. Kniha zakazek je k dispozici v agendé¢ Pomocné knihy.
Obsluha modulu je zfejma. Zadavame orientacni data o zakazce, ktera
muiZeme pozdé€ji upfesnit.

Tl Kniha zakazek { akci } =[Ol x|

Cislo IFilma [Nazev [stav [sun 2] S

i |

|_|20040022 VYSOKA SKOLA Servis Ukangeno
| | 20040023 Chramosta & Syn, 5. 1. 0. Revize Newyiizeno
| | 20040024 Bernardin Baokumil Revize Mesyifzeno
|| 20040025 Zverimex U maripsa Fika Revize Newyiizena
! 20040026 VODOWODY & KANALIZA| Revize Mewilzena 1
I T i i/ Oprava zakedzky x|
|_|20040028 )
[ 2000029 Cisto [20040025 Stav [Nevyfizeno BN
|_| 20040030 ke ]

2004003 Dabum zafazeni [01.12.2008 Datum ukonceni  [2012.2005 Starmo |
|| 20040032 Cena zakazky W Potatednistav [
|_|20040033 Poznamka [n4021

20040034 —
- I ;
[ [20040035 BO0D405T
[ [z0040036 Fima [ODOVODY & KANALIZACE
|_|20040037 Ulice
P Mésto

pst [
[F4 b

[Enter PFevalt Ins Pfidat Ctrl+Enter Opravit Ctri+Del Smazat S

Editace zakdzek.

Pouzivani zakazek

V kazdém modulu naleznete ve formulafich pro zadavéani vstupnich
dat moZnost volby zakazky. Ve vystupech pak miZete definovat vybér,
ktery propusti pouze data zvolené zakazky. Ziskate tak napf. seznam
objednavek nebo faktur ke konkrétni zakazce.

Vystupy
K dispozici jsou vystupni sestavy:
Sestava Zakazka vytiskne vSechna data o zakézce.

Sestava Zakazka a jeji doklady vytiskne data o zakdzce a prehled
dokladd, které se k dané zakazce vztahuji.

Sestava Seznam zakazek vytiskne pehled zakazek za zvolené obdobi.

Majetek

Kniha majetku umoziuje evidovat a odpisovat hmotny a nehmotny
dlouhodoby majetek. Funk¢éné je modul jednoduchy a slouzi pouze
pro dailové odpisy. Pro detailni evidenci a odpisovani s analyzou
vyhodnosti riznych postupt pfi odpisovani slouzi samostatny program
MRP-Evidence majetku.
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] Dprava majetku i [m] 3
Evidenér ¢islo Mazew
0000000004 $KODA OCTAVIA PF/846
Wstupni ddaje |Poznémka| Technicka zhodnoceni | Premueni udp\sul Dafiové odplsyl Uéetni odplsyl
Evidsrir isln Mooy Slredisko Mista LI
[noo0o0o004 [5KOD OCTaMA PR/Ba5 I | Zavilt
Popiz pfedmétu
Kad H Druhmaiethu  Tida predmétu
[noooo0o004 Hmarg x| [0
Datum pofiasni - Dafiove ndp
03.11.2005  nezsding
Datum zafazen( do evid. £ rovnomgme  Odpisova skupina 4 |
0311 2006 . Zuisent o
Daatum 2af azen do eclps. D ot eee (9 [ ]
D”3'”'2”U5 - @ o I
atum wyiazeni plisob wyfazeni  tasové I—D -
Paotech. zhod, miniméalng mesich 0
Foistetni wstupni cena 264 00000
A SR, o 26400000 [ Ugetni odpisy
IR P G [¥ Pokitat podle dafiovich odpisti
Foiatetni Géetnii2is. cena I~ Premgovat také GEetni odpisy
Celkaws cena vietn tech, zhad FETy (| FeEE e i i v
|F& Dai 23lozka 4
Editace majetku.
Odpisy
Odpisy majetku se pocitaji automaticky, ihned po zadani potfebnych
dat se vypocte ro¢ni odpis nebo muzete pouzit funkci Prepocet ro¢nich
odpisti. Vlastni odpis (Gprava zistatkové ceny) nastane az Ro¢nim
prevodem spusténym v Ucetnim deniku.
. Vystu
Wistupy ystupy

K dispozici je sestava Seznam majetku.

Drobny majetek

Kniha Drobny majetek umoZiiuje evidenci drobného hmotného
a nehmotného majetku.

Jedna se pouze o evidenci, kterd neni napojena na dalsi data.

Vystupy

K dispozici je sestava Seznam drobného majetku.

Kniha jizd

Kniha jizd umoZiuje evidovat vozidla, ceny pohonnych hmot, fidice
a sluZebni jizdy soukromymi nebo firemnimi vozidly. Kromé knihy jizd
I1ze také tisknout cestovni pfikazy a vyuctovani pracovnich cest

(i zahrani¢nich). Kniha jizd se sklada z tabulky vozidel a z tabulky jizd
ke kazdému vozidlu.
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Mova jizda |

Kopie jizdy/
vozidla

Hrom. zména
v jizdach
Zarovnat
tachometr
Posunout
tachometr

Zmeénit SPZ
vozidla

Ro¢ni prevod

~=loix|
Yozidlo Zaviit |
S5PZ ITovémi znacka IT_vp IVIaslnictviIPaIivu |;|
| |2BB8EES Seat Alharnbra osobhi firein Digel
| |BAL 23-29 Skoda Octavia Combi osobhi firein N atural
>
BSF 55-44 FORD TRAMSIT 120 nakladni firemni Matural _ILI Hledani
LI_I L4 Funkce
sy |« o] | = o] @] movsicta | poket i | jstupy
D atum |D |Mislo [ednani |Pot':. lach.| Kon. lach.lkm |M|Ceslovné|l]st. wpd. |Ce|kem !ﬁl
|#]21.03.2003 pa Bmo a z2pét 2366440 2357230 740 162,30 1623
| |22.02.2003 so Vev. Bitiika a zpét ZBTA0 23BFEFO 440 84,82 24,8
| |23.03.2003 ne Vev. Bitiika o zpét Z3BVEF.0 235320 450 216 21
| |24.03.2003 po Lomrice & zpét 2358120 2358230 110 20,08 20,0
| |24.03.2003 po Vev. Bitiika o zpét 2358230 2358670 440 20,34 a0,3
| |25.03.2003 Gt Lomrice & zpét 2358670 2358780 110 20,08 20,0
| |25.03.2003 Gt Brmo azpét 2358780 2359540 &0 147,89 1478
| |26.03.2003 st Brmo azpét 235959.0 2360370 7RO 14241 1424
| |27.03.2003 & Bmo azpét Z36037.00 2361130 7RO 138,76 1387
-
4 I L3
|Enter Opravit Ins PRdat Ctrl+Del Smazat A
Kniha jizd.

Zapis vozidla
Vozidlo miiZete pridat mate-1i kurzor umistén v tabulce vozidel. Vypliite
vstupni formulaf udaji podle technického prikazu vozidla.

Zapis jizdy
V tabulce vozidel zvolte vozidlo, ke kterému budete pfidavat jizdy

a zvolte Nova jizda nebo Pokrac. jizdy pokud pridavate jizdu, ktera
navazuje na jizdu predchazejici.

Funkce

Funkce Kopie jizdy/vozidla vytvori kopii pravé aktualniho vozidla nebo
jizdy. Zkracenou volbou je kombinace klaves Ctrl+K. Vozidlo se
zkopiruje pouze samotné, bez jizd.

Funkce Hromadna zména v jizdach umoziuje v rozsahu podle data
zménit cenu pohonnych hmot.

Funkce Zarovnat tachometr prepocita stav tachometru jednotlivych
jizd, tak aby na sebe navazovaly. Pfepocet probéhne od zvolené jizdy
do konce.

Funkce Posunout tachometr posune tachometr o zvoleny pocet
kilometri. Pfepocet probéhne pocinaje pravé zvolenou jizdou do konce.
Funkce Zménit SPZ aktualniho vozidla umoziiuje zménit SPZ vozidla.
SPZ je udaj, podle kterého jsou vozidla fazena a ktery slouzi i jako
kli¢ovy udaj k propojeni s tabulkou jizd.

Rocni prevod provede rocni uzavérku a tim smaZe nepotiebné jizdy.
Pfevod je nevratna operace. Aby zistala moznost vritit se k ptivod-
nimu stavu dat (jejich obnovenim ze zalohy), je tfeba data pred prevodem
zélohovat.
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Kniha jizd

Ceny pohon-
nych hmot

Sazba
zakladni
nahrady

Seznam
vozidel
Cestovni
pfikaz
Vyuctovani
pracovni
cesty

)

Vystupy

Vystupni sestava Kniha jizd umoZiuje tisknout knihu jizd v rizné
podobé. Je tfeba zvolit pfedlohu podle toho, zda se jednd o firemni
vozidlo nebo soukromé vozidlo uzivané k sluZzebnim cestam.

Sestava Ceny pohonnych hmot vytiskne seznam pouzitych pohonnych
hmot s daty platnosti jejich cen.

Sestava Sazba zakladni nahrady vytiskne tabulku sazeb zdkladni
nahrady. Sazby zakladni ndhrady jsou dodaviny s programem
a modifikovat si je mizete v Nastaveni.

Sestava Seznam vozidel vytiskne seznam provozovanych vozidel.

K tisku sestavy Cestovni prikaz cestovniho piikazu se vyuZije zvolena
jizda. Dalsi podrobnosti mtiZete zadat v nasledujicim dialogu Cestovni
prikaz - vstupni tidaje.

Volbou predlohy k sestavé Vyidctovani pracovni cesty zajistite tisk
vyuctovani pracovni cesty nebo vyucétovani cestovnich vydaja
zahrani¢ni pracovni cesty.

Pokladna

Pokladni kniha umoZiiuje prehledné uctovat pokladni zapisy
s navaznosti na pokladni G¢ty v ucetnim deniku. Poslouzi zejména
firmam, které maji oddélenu funkci ucetniho od pokladnika.

=] Pokladna — ol x|
Pokladn! pohyby IEoIoiky pohybu | |F’Firu5nl’ pokladnidka CZK
Dml‘i Cislo IdeiankIad IDal,vyslavanl'I Popis |Ee|kem|;|
| |P  PO0OOOT <FV>0200092 23.11.2005 Uhrada dokladu & 0200092 BE7 Zaviit |
L[l 5] Pfirueni pokladnitka (C2K) ¥¢dajovy pokladni doklad ol x|
Zdrajédaklad l— ~Udaje pro vipotet DPH
. Zakladni sazba Zaklad/DPH 726 138 oK |
Cislo dokladu [,/o0159
ShiZena sazba Z&klad/DPH 1} 1] E——
7 L |
Datum wystaveni 39 11,2005 Osvobozeno/mima DPH 1} a
Darfiova povinnost |29.11.2005
864 a
TopDFH [ 71 (elem Ety
y Celkem v méné I ]
Typ doklady |20
IE dod /odbér. |
Uel plathy

INékup papirhictyi

Polosky dokladu [~ Zadétovat doklad do deniku FFenést text I Zadavani cen s DFH

[Text [Doklad__[MJ[Pocet MJ [Cena MJ_|EENNIDEIIN
LI_ ﬂNékup papimictyi w0ooon 1 FeEDS 19% 137!
[Ins]Pi
) |
= la 2
|[Ins]Pﬁdat [Ctr+Dellsmazat [F2IEditovat udaj [F4vybrat A
Pokladni kniha.

Pro pfidavani pokladnich dokladi slouzi volby Pridat prijem a Pridat
vydayj.
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Funkce |

Kopie
dokladu

Stav pokladny
Zauctovani
dokladu

Nezauctované
doklady

Uzavérka
pokladny

W ztupy

Pod tlac¢itkem Funkce naleznete plovouci nabidku specidlnich funkci.
Jejich vyznam je zfejmy (pokud ne, v napovédé naleznete vysvétleni
ke kazdé z nich). Zde jenom stru¢né k nékterym nejpouzivanéjSim:
Vytvori kopii pravé aktualniho pokladniho dokladu faktury véetné jejich
polozek. Zkratkova kombinace klaves pro tuto funkci je Ctrl+K. Tato
funkce Vam poslouZzi, pokud Casto vystavujete podobné doklady.
Funkce Stav pokladny (F7) zobrazi stav k pravé aktualnimu zapisu.
Funkce zatictuje doklad jako skupinu zépisti Gcetniho deniku (nebo
evidence piijmul a vydaji).

Funkce Nezauctované doklady vyhleda a v tabulce zobrazi vSechny
nezatuctované pokladni doklady. Zati¢tovat je miZete volbou Zaictuj.
Funkce Uzavérka pokladny spocitd zustatek v pokladné, smaze
vSechny zapisy a zlstatek se stane poCatecnim stavem pokladny.

Vystupy

Postup vybéru a zahijeni tisku vystupni sestavy jakoZ i prohliZeni
a editace jsou popsany v kapitole Vystupy.

Modul pokladni knihy poskytuje vystupni sestavy:

Pokladni doklad prijmovy a vydajovy
V predlohéch naleznete pokladni doklad bez rozpisu i s rozpisem DPH,

v zahrani¢ni méné a predlohy, které vytisknou pokladni doklad na
stranku dvakrat.

Sdruzeny pokladni doklad piijmovy a vydajovy
Vytiskne pokladni doklad véetné poloZek.

Pokladni kniha
Vytiskne pokladni knihu zvolené pokladny za zadané obdobi.

Posta

Modul PoSta umoZiiuje automatizovat pfipravu poStovnich zasilek
a poukdzek se viemi nalezitostmi vyZadovanymi Ceskou postou.
UmotZiiuje podavat zasilky klasickym postupem i elektronicky. Dale
pak poskytuje evidenci doslé posty.

Pro vyuzivani modulu Posta k pfipravé zasilek je tfeba v Nastaveni
zapnout pripojeni k fakturdm vydanym. Poté bude mozné zarazovat
zvolené faktury do databaze zasilek (pouZitim funkce Posta).

Typicky pracovni postup

1. Ve faktura¢nim odd€leni prob&hne pfiprava faktur pro odeslani zbozi
na dobirku a pfedani faktur modulu Posta.

2. V postovnim oddéleni jsou balicky zboZi zviZeny a automaticky se
vytisknou dobirkové poukazky a Stitky s adresou k nalepeni na
balicky.

3. Ve stanovenych terminech se pak vytisknou doklady pro Ceskou
postu a vlastni evidenci (podaci archy, eviden¢ni listky, ...).
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Odeslana posta

Pfi otevieni agendy bude seznam odchozi posty naplnén zasilkami,
které byly automaticky pfijaty z vydanych faktur nebo je mozné zasilky
ru¢né pridat. Filtr je vhodné nastavit na ,,Dnes® resp. na obvyklé
zpracovavané obdobi.

iBix
Seznam | il [01 Dresri zasilk] | Zanamiy
Emai 5
e - mail odes Zawiit
7E001 ()
1] 14.05.2012 | Intrastat AT
b3 IPE 15.05.2012 | Firma 2
X IR 16.06.2012 | Intrastat AT
X BAL 15.05.2012 | Firma 1 Ulice 123 Zlin1 7E001 emaiE@mip.c
BAL 18.05.2012 | Firma 1 Ulce 123 Zlin1 7EO01 emaili@mip.c ﬂ
b el
] Hiedsni
Wystupy
Dznatit
Ocznacit
Funkce
‘ _»l_l Hmatrost
| <[ o] v 4]-]a]e]
\CtrHEnter Opravit Ins Pfidat Ctrl+Del Smazat FS Obnowit Ctri+F Hleddni F3 Hledat dali Fé Dalsi 23l02ka A

Odesland posta.

Kliknutim na tlac¢itko Hmotnost oteviete vstupni formulaf pro doplnéni
Hrmotrniost e T o
zbyvajicich ndleZitosti zasilky. Méte-1i pfipojenu digitilni vahu, program

pfijme hmotnost zasilky poloZené na vaze a vypocte vyplatné.
E Vybér a oznaceni zasilek nalezne uplatnéni napf.pfi tisku nebo
hromadnych zménéach zasilek. Vybér zasilek 1ze uskutecnit standardnim
e Windows postupem (Shift + Sipka nahoru nebo dold, resp. Ctrl + kliknuti
e 2 mySi). Vybrané zasilky jsou tmavé podbarveny a v levém stavovém
policku maji tecku.
Oznadit Vybrané zasilky 1ze dédle oznalit nebo odznacit prislu$nymi tlacitky.
- Takto oznaCené zasilky lze pak hromadné zpracovat (tisk, hromadné
Odznacit zmény, ...). Mimo to je oznaceni vizualni pomticka, indikator zpracovani
zasilky, vytiSténi poukazky apod.

Poukazky

Agenda Poukiazky Vam umozii piipravu,evidenci a tisk poStovnich
E poukazek vSech druhd. Poukazky muZete pfipravovat ru¢né nebo

prevzetim dat z fakturacniho modulu (stejnym zptsobem jako u zasilek).

Pokud jsou poukazky soucasti zasilek (dobirkové poukazky) vytvareji

se a tisknou zaroveni se zasilkami (viz vyse).

Prijata posta

Prijatd posta VAm umoZni vést detailni evidenci doslé posty. MiZete
Q evidovat zéasilky dodané Ceskou postou, doslé faxem nebo e-mailem
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Nadist ze zasilek |

Tip

nebo jakkoli jinak dorucené. Evidovand data zajiStuji pfehled o stavu
zasilky od jejiho prijeti aZ do odeslani odpovédi. Pfehledné sestavy
a filtry Vam umozni snadno dohledat ,,ztracenou‘ zasilku.
Zaevidovani prijaté posty

Klavesou Insert oteviete okno pro zaevidovani doslé zasilky. Zvolite
typ prijaté posty z predem nadefinovaného Ciselniku. V okné vypliite
poZadované udaje, které si prejete evidovat.

Tlac¢itkem [+] databazového navigatoru mizete k zésilce pfipojit soubor,
ktery mohl byt soudasti zpravy (e-mailu), nebo ktery vznikl pfijetim
faxu, oscanovanim dopisu apod. Tla¢itkem Otevrit prilohu si jej muiZete
otevfit kdykoli bude tfeba. K tomu je nutné mit k dispozici program,
ktery umi dany dokument pfilohy oteviit. Obvykle takovy program byva
soucasti Windows nebo nainstalovanych aplikaci. Prohlizece nékterych
formath dat jsou i volné k dispozici na internetu (Acrobat reader pro
typ PDF, XLS View pro typ XLS, DOC View pro typ DOC). Dile je
nutné mit ve Windows nastaveno pfidruZeni typu dokumentu
piislusnému programu. Pokud tak neni pfedem nastaveno, Windows si
vyZzadaji pfidruzeni pfi prvnim pokusu o otevfeni ptilohy.

Eviden¢ni listky postovného

Tato agenda slouZi pro evidenci a tisk evidencnich listki poStovného.
Eviden¢ni listky se pouzivaji pfi smluvnim placeni postovného.
Postup:

Po zpracovani vSech planovanych zasilek toho dne oteviete agendu

Evidencni listky a pridate novy listek. Kliknutim na Nacist ze zasilek
listek naplnite daty ze zasilek v zadaném terminu.

Pro jedno podani se vytvaii jeden evidencni listek ze vSech zpracovanych
zasilek v danem terminu (obvykle dnes). Pokud potiebujete toho dne
uskuteCnit dal§i podani, docasné pfesuiite jiz zpracované zasilky
(pomoci funkce Hromadné zmény) do jiného dne.
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Sklad

@

Seznam

Modul sklad zahrnuje skladové karty, pohyby a obaly. Umoziiuje vedeni
skladového hospodarstvi s pfimou ndvaznosti na ostatni moduly
(Gcetnictvi, objednavky, faktury, maloobchod). Poskytuje evidenci
a informace pro statistické irady INTRASTAT a EKO-KOM.

8lsil %l ¥l

Usporadani skladového hospodafstvi je programem ¢lenéno na sklady,
kterych mizZete mit az 999.

Skladové karty

Skladové karty mohou byt jednoduché nebo sloZené. Jsou k dispozici
vSem podskladiim, ale pomoci filtrd a pridélovani (viz ddle) miZete
ovlivnit viditelnost karty v kazdém sklad€ i pracovat s riznymi
skladovymi cenami v jednotlivych skladech.

il
Seznam | Filtr [Filtr D1]| Sklad 1 Sklad stavebnich hmot S
Buchlé vyhledawani [ 1 &izlo, 2 nazew, 3EAM kad, 4kod)
| I I I
Cislo kar. [Nazev [Poget M [EAN kod [Kad [] Oprava
L E1.00 $huk HASIT 862 i, vn&jsi 35 ko 30,000
L E2,00 SikaBond T2 bild 310 mm 2,000
L B2.00 cement. stérka Fullspachtel Aussen 5 k 1.000
54,00 | péna PU 750 ml Top. 1.000 L.
[ o5.00 mittka vitac! uzaviralelé M 15050 1,000 _ Hedéni |
4 smis bet e 3. Funkce
L E7.00 perlinka VERTE sklolam.tk. B131, 3.1 75,000 Whstupy
E8.00 lepidlo MUREXIM stavebni obklad., 25 15,000 1
[  59.00 samonivelasni smés fif MUREXIN, 28 14,000 a Karitely
L 70,00 “'tong P2-400 300/250/500mm tvamic 0.000
L 71.00 péna PU 500 ml Top 1.000 Do tisku
L 7200 omitka vapcem. jadrova MYCOBO0 KW 5.000
L 7300 #hak sanadni 0200 MVS) KVE , 35 kg 0.000
L F4.00 Stuk wnibfni wap. jemng 0340 BWJ KWE 0,000
L 75.00 trel akryl TO7 bili OLVE 310 ml 0.000
L 76.00 lepidio 2307 PR porobeton MBT |, 20k £.000
|| 77.00 pieklad 1430/140/140 RZP 2410 4G ¢ 0.000 =
KV _>|J

| <[> [v[+]-]2]e|

Fs Dalsi zaloZka Ins Pridat Crl+Del Smazat Ctr-Enter Editovat FS Aktualizace dat CirH-F Hledani F3 Hledat dalsi Cerl+K Kopi 2

Skladové karty.

Potadi sloupct a jejich §itku na zdloZce Seznam je mozné ménit (mys$i
za zéhlavi). Pole rychlého vyhledavani se neméni. Jsou pfidélena
indexovanym sloupciim tabulky skladovych karet, a to Cislo, N4zev,
EAN kod a Kéd. Volbou rychlého vyhledavani dojde ke zméné sefazeni
tabulky dle zvoleného sloupce. Toto fazeni je pak platné i pro vystupni
sestavy.
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Filtr...

Cislo sklad.
karty

Typ karty

K pfepinani mezi sklady lze vyuzit funkci Volba a definice skladii nebo
dvojkliku na jméno skladu v zahlavi.

Kritéria na zaloZce Filtr slouZi k nastaveni vhodného zobrazeni karet.
Podle pfifazeni karet jednotlivym skladiim (viz dale pfislu$na funkce)
muZete zobrazit karty v§echny nebo pouze karty pfifazené k aktudlnimu
skladu (volba Pouze aktualni). Podrobnosti k sestavovani filtrovacich
vyrazi a obsluze filtrii naleznete v piirucce MRP K/S, zéklad systému.

Pridani (editace) skladové karty

Kartu pridate klavesou Insert. RovnéZz muzete kartu pridat tak, ze
zkopirujete a upravite nékterou stavajici (viz Funkce). Editaci zahajite
stla¢enim klavesy Enter nebo dvojklikem na zvolené skladové karté.

L=

Zakladni informace |Data\| |
Cislo sklad. karty I 229.00 Typ karty ISIDEEﬂé jv Tup polodky - Ok |
Mézev |Lopata hinfk - komplet Starno

kad I EAM kid I

Poznamka | SahaDPH | 19%
Skupina I I ¥.ataloa skup. zboil’l 1 ‘Istavebni materil

Pocat pocet M I Potet ) I 0.000 Pocet iezerv. b I
Pocat conaMJ | P00 gyt cona s | Cona MU sDPH |

Pradejni ceny | Pohyby kallyl Objednavky Karlyl Wirobni Cisla / §alie| Obal I Slodena Karlal Mavazujici kallyl Masl 4 >I
Prodeini ceny pro sklad &. 3 [ Sklad naradi ]

Bez DPH 5 DPH Wipodet 2 ceny
Mazecergd | 5000 pepaq | 5z | 29988 [Sklad cena v| Prepoditat |
Maide ceny 2 I 10.000 |°/° Cena2 I 264.00 I 1418
Marseceny3 | 15000[% copas | EET| 32844
Marde cenpd | 20000(% mopy | a0 | 342.72
MaiZe ceny 5 I 25.000 |°/° Cena b I 30000 I 357.00

Ceny v CZK. | Ceny v cizich ménach I

F4 Wgbér Ctrl+Tab Dalsf stranka A

Editace skladové karty.

Zakladni informace

Cislo skladové karty pfidéluje pocita¢, ale miZete je zménit béhem
pridavani i pozdéji specidlni funkci. Desetinna Cast je navrZena pro
moznost pridavani dalSich karet téhoZ zboZi, pokud nebudete pouZivat
pramérovani cen pii naskladiiovani.

Jako Typ karty zvolte Jednoduchd nebo SloZend. Slozena karta se
sklada z jednoduchych (nebo sloZenych) karet. Struktura takové karty
se definuje na zdloZce SloZena karta.

Kéd muZete zadat podle SKP (standardni klasifikace produkce) nebo
libovolny Vas kdd, narozdil od pole EAN kéd, které je vyclenéno pro
¢arovy kod (podporovan je EAN 13). Pokud zadany EAN koéd
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Skupina

Katalog skup.
zbozi

Pocat. pocet
MJ

Pocat. cena
Poznamka:

Sazba DPH

Prodejni ceny

Frepocitat |

Pohyby karty

Vyrobni Cisla,
Sarze

Slozena karta

Navazujici
karty

Nastaveni/
Dodavatel

neodpovida normé, program nabidne jeho pfevedeni (je-li v nastaveni
zapnuta kontrola).

Skupiny zboZi umoziuji seskupovat zboZi podle zvoleného kritéria pii
tisku, filtrovani, pro individudlni slevy (vybrany odbératel mize mit
zvlastni cenu na zboZzi urcité skupiny).

Udaj Katalogova skupina zboZi je vyuZzivan pfi automatickém
generovani katalogu do MRP E-Obchodu (tedy programu na obsluhu
internetového obchodu).

Pocateéni pocet MJ vyjadiuje mnoZstvi zboZi, které je v dobé zavadéni
karty jiz naskladnéno.

Pocatecni cena MJ vyjadfuje skladovou cenu zboZi, které je v dobé
zavadéni karty jiz naskladnéno.

Tyto dva udaje je dilezité zadat, pokud zavadime staré zasoby. Jinak se
skladové ceny i stavy ur¢i prvnim piijmem na sklad.

Sazbu DPH vyberte, pokud si piejete automaticky pocitat prodejni
ceny s DPH. Financni stav skladu se udrZuje ve skladovych cenach bez
DPH.

Na zéloZce Prodejni ceny program automaticky vypocita pét prodejnich
cen podle marZi pfenesenych z Nastaveni. Marze mlzete zadat i zde
pro kazdou kartu individualné. Prodejni ceny pak nechate vypocitat
volbou Prepocitat, pricemzZ zvolite vychozi cenu (obvykle je ji cena
skladova). Nové marze z Nastaveni 1ze hromadné kartam rozeslat funkci
Hromadna zména ve skladovych kartach. Tato funkce automaticky
prepocitd prodejni ceny, pokud v Nastaveni nezvolite jejich fixovani.
Na zélozce Pohyby karty vidite tabulku pohybt. Zvolit si mizete zda
zobrazit pohyby karty na vSech skladech nebo pouze na skladu
aktudlnim. Barevné odliSeny jsou pfijmy a vydeje. V tabulce jsou
kontrolni sloupce v nichZ muzZete sledovat vyvoj skladové ceny
(SKl. cena) nebo zlstatek na skladu (Sklad MJ).

Tabulka na zaloZce Vyrobni éisla, SarZe obsahuje data o vyrobnich
Cislech, Sarzich, zaruénich lhitach apod. Zde slouZi pouze k nahléd-
nuti, dpravy se realizuji ve skladovych pohybech. Zaskrtnutim volby
Nabizet vyrobni ¢isla zajistite automatické nabizeni zadani nebo volby
vyrobnich ¢isel pfi naskladiiovani nebo vyskladiiovani.

Pokud definujete sloZenou kartu, na zdloZce SloZena karta si Ize navolit
karty, ze kterych se skladd. Na podzélozce Diagram muZete vidét
strukturu sloZené karty.

Podobné jako slozené karty si miZete na zéloZce Navazujici karty
nadefinovat karty, které pak budou automaticky pfidany do pohybu,
faktury nebo objednavky.

Na zaloZce Nastaveni/Dodavatel miZete zvolit dodavatele daného
zboZi, nadefinovat limitni stavy a dalsi informace. Volbou zde miZete
povolit individudlni vydej do minusu, pokud ho méte jinak globalné
zakézany.
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Obrazky

Stav karty
(F7)

Zarazeni karty
ve skladech

Zarazeni ka-
ret do skladu

Detail

Zalozka Detail slouZi pro detailni informace vyuZivané zejména v MRP
E-obchodu (internetovém obchodu, ktery mohou uzivatelé provozovat
na internetovych serverech firmy MRP).

K popisim miZete pfipojit obrazky v nékterém ze standardnich
grafickych format uZivanych na internetu (viz tabulka dale). Maly
obrazek smi mit velikost max. 100x100 bodu a velky obrdzek max.
320x200 bod.

Typ souboru Vyznam

JPG Nejcastejsi komprimovany formét (také JPEG)
BMP Standardni Windows bitovd mapa

ICO Format Windows ikon

WMF Windows metasoubor

EMF Rozsiteny Windows metasoubor

GIF Specidlni (i animovany) format (v kart€ se nezobrazi)
Funkce

Funkce Stav karty na vSech skladech je obdobou funkce Stav uctl
v ucetnim deniku. Spocita a zobrazi aktudlni stav na karté¢ ve vSech
skladech (pocty MJ véetné rezervaci, skladové ceny, ...).

Volbou funkce Zarazeni karty ve skladech zajistite, Ze karta bude
viditelna pouze ve zvolenych skladech.

Funkce Zarazeni karet do skladu je obdobou piedchazejici funkce
s tim rozdilem, Ze karty, které maji ve zvoleném skladu pohyb, budou
nastaveny viditelné pro zvoleny sklad.

Funkce Zmeénit ¢islo karty umozni zménit ¢islo v pravé aktualni
skladové karté. Volbou této funkce oteviete dialog, ve kterém zadate
nové Cislo karty.

Hromadna zména ve skladovych kartach

Rezzah karet podle &isla I Filtr zkupin I Zafazeni do tisku I

al 100,00
| 45553,00 Sliare

k.

Uil

L I [

=]

Rabaty I Prodejni cery 5 azba DPH IDD ml’nusul

—£ména sazby DPH v kartac
Stard zazba Mowva zazha

(5[ gl

[~ Paonechat Cenu 1 s DFH
[~ Panechat Cenu 2 s DFH
[~ Paonechat Cenu 2 s DPH
[~ Ponechat Ceru 4 s DPH
I~ Ponechat Ceru S s DPH

Hromadnd zména ve skladovych kartdch.
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Hromadna
zména ve
skladovych
kartach

Pfepocet
poctu MJ...

Pfepocet
pocate¢niho
poctu MJ...
Pfepocet

skladovych
cen...

Prepocet
pocatecnich
cen...
Prepocet
poctu rezer-
vovanych MJ

Rocni
prevod

Do tigh |

Wistupy

Seznam karet

Funkce Hromadna zména ve skladovych kartach umoziuje zménit
hromadné marZe, prodejni ceny, datiové sazby a nastavit lok4lni povoleni
vydeje do minusu pro vybér skladovych karet. Vybér lze uskutecnit
zadanim rozsahu od-do, pfipadné po kliknuti zapnout volbu ptidavného
filtrovani a pouZit jako filtr skupiny resp. katalogové skupiny pripadné
zarazeni do tisku (viz obr).

Funkce Prepocet poctu M]J ve skladovych kartach podle pohybu ve
skladu aktualizuje stavy MJ hromadné pro vybrané karty. Je nutné ji
pouzit zejména po editacnim zasahu do jiz hotovych skladovych pohybii.
Funkce vychézi z Pocatecnich poctd MJ pficte pocty pfijatych MJ,
odecte pocty vydanych a aktualizuje tak idaj Pocet MJ na karté.
Funkce Prepocet pocatecniho poctu MJ ve skladovych kartach podle
pohybii ve skladu dopoditd po¢atecni stav na kartich z aktualniho stavu
a obratl na kartach.

Funkce Prepocet skladovych cen v kartach podle pohybi ve skladu
provede zprimérovani skladovych cen a jejich aktualizaci v kartach
a pfipadné i v pohybech a v zaictovani do tcetniho deniku. Aktuali-
zovat skladové ceny touto funkci je nutno zejména po predchazejicim
mazani nebo editaci jiz hotovych pohybi, nebo jejich importu.
Funkce Pirepocet poc¢atecnich cen v kartach podle pohybi ve skladu
dopocita pocatecni skladovou cenu na kartach z aktualnich skladovych
cen a z obratd na kartach.

Funkce Prepocet poctu rezervovanych MJ v kartach podle rezervaci
jak ndzev napovida slouZzi k aktualizaci rezervaci. Funkci obdobné jako
predchozi spoustéjte po predchdzejicim mazani nebo editaci jiz
hotovych pohybli nebo pfi nesrovnalostech v rezervacich.

Funkce Rocni pfevod vymaZze vSechny pohyby k danému datu
a pfipadné podle volby zoptimalizuje velikost skladovych databazi
smazanim bezpohybovych karet s nulovym stavem.

Do tisku

Volbou Do tisku oznacite zvolenou kartu pro selektivni tisk (nebo filtr).
Opakovanim postupu toto oznaceni zruSite. Oznacend karta mé
ve sloupci Tisk symbol ANO nebo NE. Pfed tiskem lze pak filtrem
zvolit, zda se budou tisknout takto zafazené karty nebo nezarazené nebo
vSechny. Plovouci nabidka umoziiuje oznacovat karty hromadné,
pfipadné odznacovat nebo invertovat (tj. prevadét na opa¢nou hodnotu).
Volba ALt+T oznadi pravé zvolenou kartu.

Vystupy

Postup vybéru a zahajeni tisku vystupni sestavy jakoZ i prohliZeni
a editace jsou popsany v kapitole Vystupy.

Sestava Seznam karet vytiskne seznam skladovych karet s filtrovinim
dle nejriznéjsich kritérii. Napf. seznam karet jednoho podskladu ziskate
aplikaci filtru Karty podle po¢tu MJ - S pohybem. Filtr zobrazeni
karet (zaloZka Filtr) nem4 na vystupy vliv.
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Cenik

Cenik za
sklady

Inventura

Pocty MJ na
kartach

Karta a jeji
pohyby

Inventura (vSe-
chny sklady)

Seznam karet
s kusy

Karty a jejich
pohyby
Karty a jejich
objednavky

Stitky

S

Sestava Cenik tiskne seznam skladovych karet s cenami. Podle
pozadované prodejni ceny si zvolte predlohu.

Cenik za sklady tiskne kompletni cenik napii¢ v§emi sklady, ve kterych
ma karta stanoveny ceny.

Sestava Inventura tiskne inventuru pravé zvoleného skladu. Inventura
se tiskne k dneSnimu datu a sestavuje se z poc¢tu MJ a skladovych cen
podle jejich vyvoje. Mate-li vice skladtl, zvolte pred tiskem filtr Karty
podle poctu MJ - S pohybem. (Karty, které maji pohyby v jinych
skladech se ve zvoleném skladu jevi jako bezpohybové.)

Podle zvolené predlohy sestava Poéty MJ na kartach, vytiskne kusové
nebo finanéni obraty jednotlivych karet na zvoleném skladu .

Sestava Karta a jeji pohyby zobrazi informaci o karté a pohybech za
zvolené obdobi ve zvoleném skladg.

Sestava Inventura (vSechny sklady), vytiskne inventuru napfi¢ v§emi
sklady. Nezélezi pti tom, ktery sklad je pravé zvolen.

Seznam karet s kusy je sestava, kterd vytiskne pouze seznam karet,
u kterych jsou pro MJ definovadna vyrobni Cisla, SarZe, zarucni lhity
apod. Filtr v dialogu pfed tiskem umozni dalSi zpfesnéni.

Sestava Karty a jejich pohyby je komplexné vypovidajici sestavou
o stavu skladu. Je opét vazana na pravé zvoleny sklad

Sestava Karty a jejich objednavky tiskne podle zvoleného kritéria
v dialogu, ktery se objevi po spusténi tisku, prehled skladovych karet
vazanych v objednavkach, rezervacich apod.

Sestava Stitky tiskne $titky s ¢drovym kédem zbozi. Predlohy jsou
pfipraveny podle nejbéznéjsSiho sortimentu samolepicich Stitkl pro
laserové tiskarny Obchodnich tiskdren Kolin. Pro ¢arovy kéd je vyuZzito
pole EAN Kéd, které program podle Nastaveni konvertuje na EAN13.
Pred tiskem muiZete zvolit poCet potiSténych fad Stitkll i pocet Stitkh
v fadé.

Skladové pohyby

Skladovymi pohyby se rozumi pfijmy (naskladilovani) a vydeje
(vyskladiiovani). Tykaji se vZdy pouze zvoleného podskladu. Pro snadné
vyuZiti prodejnich cen (definovanych ve skladovych kartich napf.
pomoci marZi), je vhodné pfedem definovat Druhy pohybii (viz
Nastaveni). Pohyby se fadi chronologicky dle data pofizeni. Horni
tabulka obsahuje hlavicky pohybtl, spodni tabulka polozky. V Seznamu
jsou pfijemky a vydejky barevné rozliSeny (viz obr).

Zelenou barvou na levé stran€ jsou znaceny Uctované polozky pohybu.
Navic v piipad€ sloZenych karet mohou obsahovat symboly:

Symbol Vyznam

| =_ | SloZena karta

|}_ PoloZka sloZené karty
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ek it | Prijemka
Prijemku pfidate volbou Pridat prijem.
Cislo Cislo pfidéluje program sam podle predem nadefinovanych &iselnych

Druh pohybu

IC dod./odbér.

Polozky
pohybu

Cena MJ

¥
fad.
3] Oprava pohybu - pijm na skiad -0l x|
fslo 7570075 Datum objednavky |23.04.2005 Celkem 482,00 aK
Datum |1805:2009 Eisla objednavky 1730084 Zéklad T Sloma
Duhpohyt | 1 G[Fiem ko P, . abjednanky |150084 DFH 7.0
Zakazka |7 Cisto faktuy 1250465 Celk. zahr. Eunkee
Stredisko |”

Chramosta & Syn. 5. 1. 0.

16 decd fodptr, |Z55H427E

Polozky pohybu | Zahraniéni kurz | Virobni éfsla/sarée |

& | ~ | > | Hl + | —| A| ?fl Nklady ki roziétovang | nowe |
|Cislo kar|Nazev [EAN kéd M3 [Podet M [Cena MJ CZK [Sleva  [Sleva MJ CZK[Sazbal + |
[ 399978,00 | Podlozka L 5515 separacni ks 1,000
|| 339548.00 Kolo L 5515 qum.pod ks 1.000
|| 999573,00 Segerka univerzani ks 3,000
[ | 393973,00 Segerka univerzaini ks 10,000

o o

g @ Cenabi) | Sleva | Fotet il [
| [insPAdat Ceri+Del Smazat F2 Ediovat udsj F4 Wyber Chrl+FS Zapne/ypne srimaé far. kdu Cerl+B Zapnefvypne balent 7

Priddni/Oprava skladového pohybu.

v 2

Dalsi udaje hlavicky pfijemky vypliite podle ndpovédnich textii nebo
zvolte z ¢iselnik.

Druhem pohybu stanovujete pouZitou cenu. U pfijemky to je cena
skladova (Cena 0).

Ikona se sponkou vedle IC dod./odbér. zobrazi pozndmku u adresy.
Do poloZek prijemky se dosazuji skladové karty. Hledat 1ze podle Cisla,
Nazvu, EAN kédu nebo Kédu tak, Ze dvakrat kliknete do pfislu$né
buriky tabulky (nebo stlacite F4). Otevie se tabulka skladovych karet
sefazena podle odpovidajiciho sloupce. Znate-li néktery ze zminénych
udaju hledané karty, zadejte do buiiky n€kolik pocatenich znaku a po
otevieni tabulky skladovych karet se kurzor nastavi na nejblizsi kartu
(rychlé vyhleddvdni).

Program umoziiuje zjednodusené pofizovani dat pomoci étecky
¢arového kodu. Zapina se a vypind kombinaci Ctrl+F5. Poté se k tomu
ucelu pri spodnim okraji objevi specidlni vstupni pole (viz obr. vyse).
Do buiiky CenaMJ] zadejte nadkupni cenu. (Pracujete-li v jiné nez
tuzemské ména, definujte nejprve jeji kurz na zaloZce Zahranicni kurz.
Zadate-1i jinou neZ skladovou cenu, program nabidne zprimérovani
nebo zaloZeni nové karty.
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Funkce |

Preruseni
vazeb s nava-
zujici kartou

Nacteni
pomocného
dokladu

Prumérovani cen

Pfi primérovani program pocitd vazeny primér vzdy pfes vSechny

sklady. Rozhodnete-li se pro primérovani, je tfeba zachovat nasledujici

pravidla:

1. Prvni vychozi hodnotou je pocatecni pocet a pocatecni cena zadana
v karté.

2. Je tfeba dbat na to, aby nedochazelo k vydejim do minusu (zakazat
vydej do minusu v Nastaveni). Pfi vydejich do minusu program
nemuze spravné primeérovat ceny, coZ ma za nasledek nesoulad
inventury s obraty.

3. Pfipadnou slevu promitnout do ceny (volba z plovouci nabidky, ktera
se objevi po dvojim kliknuti na buiiku ve sloupci Sleva).

4. Pri zméné v jiz hotovém pohybu spustit PFepocet poc¢tu MJ v kar-
tach podle pohybu a Piepocet skladovych cen v kartach podle
pohybu (viz Skladové karty - Funkce).

Rozictovani porizovacich nakladi

Pofizovaci niklady zadejte do pole nové. Pfi ukladani piijemky je
program pomérné rozpocita na polozky. Tim se ov§em zméni Cena MJ
polozky a program znovu nabidne primérovani.

Zahranicni kurz

Program umoziiuje ve skladu pracovat v cizi méné. Kurz mény se zadava
na zaloZce Zahrani¢ni kurz.

Vyrobni (isla/Sarze

K polozkam piijemky miiZete doplnit vyrobni ¢isla, SarZe, data spotie-
by, zarucni lhity, zvlaStni poplatky apod. Postupujte tak, Ze zvolite
pozadovanou polozku (fadek pfijemky) a pfepnete na zidlozku Vyrobni
Cisla/SarZe. V tabulce pak muzete ke kazdému kusu doplnit potiebné
udaje. Program nabizi nové fadky automaticky az do vycCerpani poctu
MIJ. Pro prechod k dalsi poloZce pohybu muzete vyuZit zvlaStniho
databazového navigatoru v pravé ¢asti okna.

Funkce prijemky

Béhem editace pfijemky jsou pod tlac¢itkem Funkce k dispozici specidlni
funkce:

ZruSeni kontrol (napf. na rezervace, ...)

Funkce Preruseni vazeb ve sloZené karté odstrani vazby mezi kartami
u dosazené sloZené karty, takZe i kazda jeji polozka figuruje jako
samostatna.

Funkce Preruseni vazeb s navazujicimi kartami aplikuje obdobnou
sluzbu na navazujici karty.

Funkce Nacteni pomocného dokladu umozni naplnit piijemku daty
vyexportovanymi sluzbou UloZeni pomocného dokladu (viz Skladové
pohyby - Funkce). Pfed nactenim dokladu se miZete rozhodnout zda
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Objednawky

Fridat wide

1

Furkece

i

Pridat prewvod

Vybér a
definice
skladi

pfi nacitani se pouZiji ceny z uloZeného dokladu nebo ceny aktudlni
a jak program naloZi s pocty MJ z uloZeného dokladu.

Volba Objednavky béhem pridavani pfijemky umoziiuje automatické
vytvofeni polozek pfijemky na zdkladé objedndvky. Je tfeba mit
zadaného odpovidajiciho dodavatele.

Vydejka

Vydejkou se realizuje vydej ze skladu. Program umoziiuje vydéavat
v prodejnich cenach (1 az 5), ale tctuje se ve skladovych cenach podle
volby v Nastaveni. Postup vyplnéni vydejky je stejny jako v pfipadé
piijemky. Zadéte-li Druh pohybu diive, neZ zacnete dopliiovat polozky,
program pak automaticky dosadi cenu definovanou druhem pohybu
(jinak 1ze cenu volit klavesou F4). Mate-li nainstalovan fiskalni modul
program automaticky nabidne vydej pomoci fiskdlniho modulu
a vytiskne stvrzenku na pfipojené tiskarné stvrzenek.

Funkce vydejky

Béhem editace vydejky jsou pod volbou Funkce k dispozici stejné
specidlni funkce jako v pfipadé piijemky.

Funkce Nacteni dokladu umozni naplnit vydejku daty vyexportova-
nymi sluzbou UloZeni dokladu (viz Skladové karty - Funkce).
Funkce Import poloZek umoZziiuje naimportovat polozky vydejky
z textového souboru pfipraveného jinou aplikaci, napf. datovym
termindlem pro sbér ¢arovych koédd. Pri prvnim pouziti funkce se
program dotazuje na strukturu a sparovani datovych polozek.

Meziskladovy prevod

Meziskladovy prevod predstavuje vydej z jednoho a pifijem do druhé-
ho skladu. Je moZné zvolit, zda pfevod probéhne ve skladovych nebo v
prodejnich cenach. Druhou moZnosti je vyuZit hotovy skladovy vydej
a pomoci funkce Presun na jiny sklad vytvofit meziskladovy prevod.

Funkce

Volbou Funkce oteviete plovouci nabidku specidlnich funkei:
Funkce Vybér a definice skladu zajistuje vstup do seznamu skladu.
Vsechny sklady jsou koncipovany jako podsklady hlavniho skladu. To
znamena, ze pracuji nad touZ mnoZinou skladovych karet, ale kazdy
z nich ma své pohyby. (Vybér skladu lze realizovat i tak, Ze dvakrat
kliknéte na jméno skladu v horni ¢asti okna.)

Funkce UloZeni pomocného dokladu uloZi skladovy pohyb jako
pomocny doklad pod zvolenym ndzvem. UloZenymi daty muzZete
pozdéji naplnit jiny skladovy pohyb.

Funkce Prepocet ¢astek v pohybech podle polozek projde viechny
pohyby a podle jejich poloZek prepocita celkové Castky a dosadi do
hlavi¢ky. Tuto funkci pravdépodobné pouZijete pouze po prevodu dat z
MS-DOS verze.
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Zauctovani
pohybu

Nezaucétované
doklady

Vistupy

Vydejka

Prijemka

Seznam
pohyb

Obraty podle
druhu pohybu

Obraty podie
skladu

INTRASTAT

0

Funkce Zatictovani pohybu zauctuje zvoleny pohyb do ucetniho
deniku. Pro informaci o nezaictovanych pohybech pouzijte funkci
Nezatictované doklady.

Funkce Nezaiuctované doklady zobrazi tabulky nezaictovanych
piijemek nebo vydejek a umoZzni je zadctovat.

Funkce Fiskalni modul je dostupna pouze, je-li fiskalni modul (ptidavna
karta) nainstalovan. Je-li v Nastaveni zvolen fiskdlni modul, pak zde,
volbou funkce Fiskalni modul miZete provést uzavérku fiskdlniho
modulu. Pfislu§nou volbou z plovouci nabidky je dispozici pribézna,
denni a mésicni uzavérka.

Vystupy

Kliknéte na tlacitko Vystupy pro otevieni dialogového okna Vystupy.
Postup vybéru a zahdjeni tisku vystupni sestavy jakoZ i prohliZeni
a editace jsou popsany v kapitole Vystupy.

Sestava Vydejka vytiskne vydejku. K dispozici je n€kolik pfedloh podle
riznych pozadavki na obsah vydejky v¢etné vydejky s vyrobnimi ¢isly.
Jako vydejka se da vytisknout i skladovy piijem.

K sestavé Prijemka jsou pfipraveny predlohy podobné jako pro
vydejku, Jako pfijemka se da vytisknout i skladovy vyde;.

Pri tisku sestavy Seznam pohybii je tieba zvolit jaké pohyby si prejete
tisknout - zda pfijmy, vydeje nebo oboji. MiiZete rovné?Z filtrovat podle
adres a druhu pohybu a sestavu nechat sefadit podle dvou kritérii.
Sestava Obraty podle druhu pohybu vytiskne tabulku se sectenymi
piijmy, vydeji ve zvoleném skladu, ¢lenénou podle druhu pohybu.
Sestavy Obraty podle skladi vytiskne tabulku se seétenymi piijmy,
vydeji napfi¢ vSemi sklady.

Posledni dvé sestavy se tykaji vykazu pro statisticky ufad INTRASTAT.

Obaly

Modul Obaly slouZi k evidenci produkce obalii. UmozZiluje vypracovat
stanoveny vykaz pro spole¢nost EKO-KOM.

Pfi pfidavani nebo opravé obalu definujete jeho materidlové sloZeni
podle ciselniki.

Sestavu Ctvrtletniho vykazu pro EKO-KOM naleznete ve Vystupech.
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] ¥ybér obalu _13x |
Obaly | Fi = -
| E—— ol
Rychlé vy
: Krabice oK
Vgbdrobe e I |
oo Ked |5 Potet M) v obalu | 1 e |
¥ Krabice Pougii |Dbal pro jedno pouiti 'I Typ obals ISpUlfehllelsij j
Odmeny |Neplaceny abal j‘ Statisticka evidence I j
Pivod | ¥&mi nakoupené na writfrim tr ‘I
Boznamka

Stiuktura obalu

Popis Druh il Plasty Kowy Jedn. ¥aha I -
M Lepenka Papir g 4550000
| |Sponka Kowy FE q 18,0000
KI | |visteka Plasty makke P q 12,0000
| |Paska Papit q 2.0000

Editace obalu.
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Maloobchodni pokladna
; Maloobchodni pokladna umozZiuje realizovat maloobchodni prodej a ve

zvlastnim reZimu i restauracni prodej. Vyuziva k tomu data skladu
a pripadné i adresy. Modul je schopen vyuZivat obvyklych periferii
pro maloobchodni prodej - snimace ¢arovych koda, paragonové tiskarny,
zakaznického displeje, zadsuvky na penize a pro registraci prodeje i
fiskalniho modulu. Instalace a oZiveni téchto periferii je popsano v
kapitole Nastaveni.

Upozornéni: Pfed prvnim pouZitim je tfeba nastavit sklad, druh pohybu a dalsi udaje
pro uctovani prodeje ve skladovych pohybech a plateb kartou v ostatnich
pohledavkach.

Prihlaseni prodavace

Pokud je v seznamu prodavact vice nezZ jeden prodavac, nebo kdyZ ma
alespoii jeden prodava¢ zvoleno heslo, zobrazi se pred vstupem do
modulu Maloobchodni pokladna prihlasovaci dialog.

7] Pfihlaseni proda i [m] |
Bohuslav Altermator ﬂ
MNawdkové Marie
Prochazka Josef J

Heslo: I
oK zavitt |

PrihldSent prodavace.
Prodavace vybereme pfesunutim ukazatele klavesami nebo kliknutim
mySsi. Zaddnim pismene se lze zrychlené pfesunout na prvni jméno
zaCinajicim timto znakem. Na pole pro zadédni hesla prejdeme
tabulatorem. Na nespravné heslo upozorni varovny zvuk. Po volbé
prodavace se otevie hlavni okno Maloobchodni pokladny (viz obr. dile).
Jak doplnit prodavace, pridélit jim hesla a pravomoci bude uvedeno
pozdéji.
Vytvoreni paragonu
Vyhledani Hlavni okno Maloobchodni pokladny obsahuje jen jedno vstupni pole,
zbozi kam zadavame (nebo naditime snimadem arového kodu) kod zbozi,
které chceme pridat na paragon. Pomoci zkratkovych klaves miiZzeme

prizplsobit vyznam tohoto pole: Ctrl+C - ¢islo karty, Ctrl+N - nazeyv,
Ctrl+K - kod, Ctrl+E - ¢arovy kéd EAN 13.
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M ajdi kartu |

Zadani
mnozstvi

Tizk paragonu |

Ot zasuvku |

[@] Maloobchodni pokladna Eislo 1, obsluhuje Novakova Marie =] 3
Cislo kar_|Nazev Cena/1 _[MJ [Mnoistvi [Zakaz slevy [Slevas1 [slevalz] [Celkem || o
| | 999631.00 MT-TelpfisiojMokia G| 587100 ks 1 5871.00 —
| | 999616.00 MT-pouzdro light NOKIA 10850 ks 1 108,50
M 999673.00 MT-aku Nokia 331016l 44500 ks 1 445,00
Funkce
[ sl gery pro dald polaics tohota Gétu: 3 Cokem 6 424,50 |
Lislo kar I99961 3 ‘ Naidi karty I Tisk paragonu | Ot za’§uvku|
|CtrI+C hledat podle &sla karty Crel+M ndzvu Chr+k kddu Chr+E EAN, Esc=na paragon 4

Paragon.

Neznate-li cely uidaj, program otevie tabulku skladovych karet
arychlym vyhledavanim zboZi dohledate a pfevezmete do paragonu.
Po nalezeni a volbé zboZi program vyzve k zaddni mnoZstvi. MiZete
ihned stlacit Enter, pokud souhlasite s nabizenym mnozstvim (¢ini 1)
nebo napsat jiné mnozstvi. Odsouhlasené mnozstvi se dosadilo
do paragonu a jeden radek je hotov.

Po zadéni posledniho fadku stlacte hvézdicku (nebo zvolte Tisk
paragonu). Program vycisli platbu a zobrazi ji v dialogu Platba.

E
Celkovs cen:
“ 6 424,50

Placeno hatové ratit
“ 500,00 ‘ “ 75,50 ‘
Placenokatou—————————————————

B |
I 6 000!00 Ivpkarty VISA
Cislo karty  |112332132123132133131

Adresa kuptieth

€ Metisknout adresu
© Mybrat v adresaii

Servis kancelafske techniky

Beclav
IC: 18511350, DIE: C218511350

& Ruéng zadat

Zruit

Platba.

Nyni zadejte ¢astku, kterou zédkaznik plati. Program vypocte, kolik je
tfeba zakaznikovi vratit. Zadate-li ¢astku do pole Placeno kartou,
program dale vyzve k vybéru typu karty a zadani jejiho Cisla. Platbu
Ize i rozloZit na ¢ast placenou kartou a ¢4st placenou v hotovosti dle
prani zakaznika. Volby v boxu Adresa kupujiciho umoZni zadat adresu
nebo vyhledat adresu v tabulce adres (po volbé Vybrat v adresari). Po
dosazeni adresy miZete jesté zvolit Ze si nepfejete tisk adresy na
paragon. Adresa pak bude pouze zaznamenana ve vydejce.

Po vytiSténi paragonu program otevie zasuvku na penize nebo ji miZete
otevfit sami volbou Ot. zasuvku.
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Vymaz fadku
Zména
mnozstvi

Tip:

Sleva/
pfirazka

Promitnout

Uprava paragonu

Paragon 1ze upravovat jest€ neZ byl vytistén. Mezi vstupnim polem
a paragonem se muZete prepinat klavesou Esc. Pro hromadné tpravy
(jako je mazani, aplikace slev, ...) 1ze oznacit fadky paragonu postupnym
klikdnim levym tlacitkem mysSi pri soucasné stlacené klavese Ctrl.
Rozpracovany paragon se uchovava i po ukonéeni chodu modulu nebo
programu. Po dal§im spusténi se k nému muiZete vratit.

Rédek (oznacené fadky) v paragonu vymaZzete klavesou Delete.
Chcete-li opravit u nékteré polozky paragonu mnoZzstvi, nalistujte
v paragonu poZadovanou polozku a stlacte kldvesu Enter (Ctrl+Enter).
Otevie se znovu dialog pro zadani mnoZstvi.

Vratné obaly

Pro kazdy obal je tfeba nejdfive v agendé Obaly vytvofit vicendsobné
pouzitelny obal. Tento obal slouZi jen pro ucely vykazii ECO-COM
a pro evidenci prodeje je nutné navic vytvorit skladovou kartu, ke které
tento obal pfitadime. KdyZ pak z této karty 'prodame' zdporny pocet,
nepovaZzuje se to pri rekapitulaci obratli na paragonu a v uzavérkach za
storno, ale za vraceni obalu.

Zalohu za obal nezahrnujte do prodejni ceny karty, ale pridejte Nava-
zujict kartu s ptislusnym obalem. Pak se vam po pfidani zdkladni karty
doplni na paragon dalsi fadky se stejnym mnozstvim pro v§echny nava-
zujici karty, ale jen do jedné drovné, tj. pokud na navazujici kartu
navazuje dalsi, uZ se na paragon nepfida. Napf. na bednu piva nestaci
navazat 20 piv, ale i 20 lahvi, i kdyZ na kartu pivo je ldhev uZ navazana.

DalSi moznosti
Rédky a buiiky v tabulce paragoni se podbarvuji nisledovné:
Barva Vyznam

Sedd radky se storno-polozkami

zelend tadky se storno-polozkami, které jsou vratnymi obaly

Zlutd pole s cenou po slevé

modrd pole s cenou po piirdZce

Cervena ve sloupci Zasoba indikuje vydej do minusu, ve sloupci
Mnoizstvi indikuje nezadana vyrobni Cisla a ve sloupci
Objednano (rezim Restaurace) indikuje, Ze jesté nebyla vytisténa
objedndvka pro vSechno namarkované mnoZstvi daného fadku.

Na kliknuti pravym tlac¢itkem myS$i na paragon (nebo klavesou
Shift+F10), zobrazite nabidku dalSich sluzeb:

Na vybrané (oznacené) polozky paragonu miiZete aplikovat slevu nebo
prirazku. Zadéava se v procentech. Pokud budete zadavat slevu hromadné
na cely paragon, miiZete vybrané polozky z procesu vyloucit tak, Ze
zadate na skladové kart¢ Zakaz slevy.

Dalsi volbou mtizete zadanou slevu promitnout do ceny. Udaj ve sloupci

slevu do ceny /ey zmizi, protoZe cena za jednotku (Cena/l) uZ bude se slevou.
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Odhlasit |

... ZjiSténi ce-
nové skupiny

Zmeéna cisla
prodejni ceny

Sleva na cely
paragon

Promitnout
slevu/pfirazku

Archiv

Odhlaseni prodavace

Tlacitkem Odhlasit se otevie prihlasovaci dialog pro volbu jiného
prodavace. Prodava¢ miiZze kdykoli opustit Maloobchodni pokladnu.
Rozpracovany paragon (v pripad€ reZimu Restaurace vSechny ucty) se
zachova a po dal$im pfihlaSeni muze pokracovat. Volbou Zavrit
v pfihlasovacim dialogu (nebo zavienim okna Maloobchodni pokladny)
se vratite do hlavni nabidky MRP-K/S.

Funkce

Funkce Vybér v adresari pro zjiSténi cenové skupiny umozni zvolit
zakaznika z tabulky adres a zjistit (podle cenové skupiny) jeho slevu.
Funkci Zmeéna cisla prodejni ceny zménite prodejni cenu, kterd je
jinak pro danou pokladnu preddefinovana v Nastaveni. MozZnost volby
prodejni ceny je rovnéz dana pravy prodavace (viz dile).

Funkce Sleva na cely paragon zajistuje pridéleni zadané slevy vSem
polozkam v paragonu. Piipadna stavajici sleva se tim piepise.

Funkce Promitnout slevu/prirazku do cen na cely paragon zajisti
aplikaci zadanych slev (nebo pfiraZek) na ceny v paragonu. Udaj ve
sloupci Sleva zmizi, protoZe cena za jednotku uz bude se slevou.
Funkce Archiv umoziuje obsluhovat archiv dokladd (paragont - viz
obr.) a archiv uzavérek (viz dale).

[A] Maloobchod - archiv paragond - Dlﬂ

Seznam | Fj
5 | Fitr Bz fitwu) | Zaviit

Pokl] €. dokl|¥ystaveno Kartou |[Zakl.z3k([DPH zakl|| ~
2 4(10.01. 2008 14:09:40 E042.00( 5077.00 965,00

2 3/10.071.2006 14:05:30 2553.00 255300 215030 408.70

2 210001, 2006 14:03:04 409200 403200 343850 E53,50
| istupy |

Funkce |

Hotové

1 o

- ¢
| afrfm]-][<|e]
[ kallyINézev |Sazha DPI{ Cenall H
M| 993577.00 MT-Tel pfistroj Nokia GSM 3510 - modid 19% 5 657,00
| | 999613.00 MT-sku Nokia 3310,1600mah LiPal 197 44500 &
K1 ;
FE Dal¥i z8loZka Chrl+Del Smazat FS Aktualizace dat Chrl+K Kopie 4

Archiv paragonii.

Paragony muiZe opravnénd osoba mazat pomoci volby z nabidky pod
tlacitkem Funkce. Smazani paragonu v Maloobchodni pokladn€ nemé
vliv na vydejku ve Skladu ani na fiskalni modul. To znamena, Ze pokud
si pfejete tyto ndvaznosti ovlivnit, pouZijte stornovani.

V nabidce funkce Uzavérky volite zpracovani a tisk uzévérek (viz dale).
Pro kaZdou pokladnu si program drZi ¢islo, které budeme déle nazyvat
Pocatecni stav a jehoZ hodnotu mize opravnény prodavac nastavit
pomoci Funkce - Hotovost - Nastaveni pocatecniho stavu. V téze
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Uzavérky

Hotovost

Vycetka

platidel

Seznam
prodavact

nabidce mize kdokoliv volbami Prijem do pokladny nebo Vydej z
pokladny zaznamenat pohyb hotovosti mimo prodej, véetné mozZnosti
vytisknout doklad. Pak je mozné volbou OkamfZity stav zjistit zastatek
hotovosti na pokladné jako soucet pocatecniho stavu, hotové trzby z
prodeje a pohybu hotovosti mimo prode;j.

Pfi denni uzavérce se hotova trzba z prodeje i pohyb mimo prodej
prevedou do Pocate¢niho stavu a k zdznamtiim o pohybu hotovosti se
priradi denni uzavérka, v rdmci které byly pfipocteny.

Opravnénd osoba miZe historii zdznami o pfijmu / vydeji hotovosti
mimo prodej prohliZet, dodate¢né tisknout, ménit nebo mazat jednotlivé
nebo hromadné.

Funkci Vycetka platidel oteviete pomocny modul, ktery umoziuje
zpracovat prehledné platidla z trzby Maloobchodni pokladny. Vycetka
platidel je popsana v kapitole Nastroje.

Funkce Seznam prodavaéti umoziiuje definovat prodavace a pridélovat
jim pfistupova prava k modulu Maloobchod (viz obr. dale).

-l x|
Prodejni sklad |2 sklad prodejna l

Cislo |Jméno |Sklad|Pl.ceny |Pléva u ak |

3| Bohuslay Altemator | MP sHATM

w |

Movakova Marie

2 Prochazka Josef 12345 WPCHATH

Pridat |
Odstranit |

o1 of

[ins Pfidat Ctri+Del Smazat Ctrl+Enter Opravit v

Seznam prodavacii.

Pridani/Oprava prodavace

Meéhnit seznam prodavacii miiZze pouze prodavac, ktery ma toto pravo
pfidéleno zaskrtnutim volby UdrZba seznamu prodavaci.

Volbou skladu mtiZete prodavaci omezit pfistup ke jedinému skladu
(= prodejné). V piihlasovacim dialogu se pak nabizeji jen ti prodavaci,
ktefi maji povolen dany sklad (definovany pro tuto pokladnu
v Nastaveni) a ti, ktefi maji zpfistupnény vSechny sklady. Pfi prohliZeni
seznamu prodavacli je mozZné zobrazit v§echny prodavace nebo jen pro
néktery sklad. Pfi pozadavku na prodavace, aby prodaval v nékolika
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Zmeénit heslo

Dalsi
nastaveni

Typy_
uzavérek

Uzavérka
s fiskalnim
modulem

x
Cislo I 3

Jméno IBohusIav Alternator

Zménit heglo |
Sklad Ivéechny sklady j
Prava
[~ Mastaveni KS

[~ [diba seznamu prodavadi

I~ Zména prodejni ceny
¥ Pfijem a widej hotovost
¥ Prohlizeni archivii

¥ Tisk z archivi

[~ Mazani v archivech

"Kromé ceny dle druhu pohybu miiZe prepnout na cen

ri 2 v 3 4 5

oK Zel |

Editace prdv prodavace.

prodejnach (nikoli vSech), bude ho tfeba vlozit do seznamu pro kazdou
z nich.

Zaskrtnuta volba Zména prodejni ceny umozni vybirat ¢islo prodejni
ceny, zadavat slevy, pfirazky i pfimé zadéni libovolné ceny. Pokud volba
neni zaskrtla, miZete v boxu pfi spodnim okraji zvolit, Ze Kromé ceny
dle druhu pohybu muiZe pfepnout na cenu ...

Volbou (a funkci) Zménit heslo zadéte (pfipadné zménite) pristupové
heslo prodavace. Toto heslo nesouvisi s heslem pro pfistup k databazi.
Prejete-1i si heslo odstranit, nezapisujte Zadné heslo a jen zvolte OK.
Nabidka funkce Dal$i nastaveni umoziiuje opravnénym osobdm zadat
¢islo pro nésledujici paragon a vynulovat tzv. grandtotaly.

Uzaveérka

Program rozeznava celkem tfi tirovn€ uzavérek: denni, mésicni a ro¢ni.
Pfitom nédzev nepfedepisuje, Ze napt. denni se musi udélat pravé jedna
kazdy den, je mozné ji spustit i nékolikrat denné nebo tfeba jednou za
tyden, je potfeba fidit se pfi tom pravé platnymi zakony. Mésicni
uzavérka provede soucet vSech dennich uzavérek od posledni mé&si¢ni
uzavérky a rocni uzavérka soucet mésicnich. Kromé toho lze provést
predbéZnou uzavérku (sumarizaci), kterd je vlastné denni uzavérkou
"na necisto".

Pti pouziti fiskdlniho modulu (déle jen FM) se poZzadavek na tisk
uzavérky odevzda do FM a ten vytiskne stav podle néj, ale program si
presto interné pocitd uzavérky podle vlastnich dat. Po vyméné FM nebo
jiném servisnim zasahu se soucty i pofadova ¢isla uzavérek zobrazované
programem budou liSit od ddaji podle FM, nejjednodussi zpiisob
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dosazeni shody je vynulovdani FM a ro¢ni uzavérka s nulovanim
v programu. Roc¢ni uzéavérka se do FM neodesild, protoZe béZzné FM
tento typ uzavérky nepodporuji.

Archiv uzavérek

Archiv uzavérek (podobné jako archiv paragonil) oteviete volbou funkce
Archiv - Archiv uzavérek. V archivu uzavérek jsou barevné odliSeny
mésicni a ro¢ni uzavérky a zobrazeny grandtotaly.

@] Maloobchod - archiv uzavérek 0] =|
5 . ;
aEznam | Filtr [Bez filtri] I Zaviit |

Kartou| Cisty obr.

110.01.2008 1412 3 409200 BED.00 12 693.00

212.00.2006 1703 0 0,00 0.00
Wiistupy |
Funkce |

o of

| | fm] =] 5] e]

FE Dalsi zalozka Ctrl+Del Smazat FS Aktualizace dat Cerl+C WioZit do schranky Windows v

Archiv uzdverek.

Mazat uzavérky miiZe pouze opravnéna osoba pomoci volby pod
tlacitkem Funkce.

Upozornéni: Vymazéani uzavérky z archivu uzavérek nema vliv na uzavérku ve
fiskalnim modulu.
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Adresy

Tabulka adres je vyuZzivana vSemi moduly, ve kterych se pracuje
s adresami zdkaznik nebo dodavatelt. Je dostupna z kazdé agendy
mj. volbou z nabidky Funkce. Kazdad zména ucinénd v adrese se
promitne vSude, kde je adresa pouZita. V tabulce adres jsou barevné
odliSeny fyzické osoby.

@] ¥ybér adresy 18] x|
A iltr [Fil
chesy | Fiky Fity 011 | Zaviit
Bychlé wyhledévéni ™ pootesdeni okna mazal whiedévaci podmirky — Chil+hd
£ | [ | —
|| 26087333 AETA Uetnictyi,dafh.a Géetni poradenstvi | Praha 1 11000 L.
[[46350883 4GOS spol sic. Myrmburk, 263 00 Hiedani
|| 44012373 Ahold Czech Republic.as Brro 63500 Funkce
|| 48117706 ATOZ Marketig Services spal. s 1.0, Praha b 18095 Wit
| |65415735 AUTOMATY CZsro Praha 3 13000 J e
| |A00002 AUTONDVE Bino,spol. s o BRMO 547 79
| |63277356 Autoservis Jindra s.r.o. Sobéslav Il 25320
| |49435388 Bauhaus k.s. Brno 63300 Dl
| |18831551 Baumax R .10, (Ceské Budéjovice /0o
|_|12378345 Bemardpn Bahumil Rigany u Prahy 2510 [
|_|12345678 Dobrmann Karel Brro 20 2000 -
4 I I 3
Poznamka
Dealer ;I
skupina 2
[
I 4|b|H|+|—|A|(-|
IIns Fidat Ctrl+Del Smazat Ctel+Enter Editovat Chrl+F Hledani F3 Hledat dalsi Chrl+K Kopie Chrl+P Adresa da posty v
Adresy.
Rychlé Vyhledavani je nejcastéjsi ¢innosti v tabulce Adresy. Proto byl i tento

vyhledavani  ,oqul opatien funkci Rychlé vyhledavani. Popis obsluhy sluzby
rychlého vyhledavani naleznete v ptiru¢ce MRP K/S, zaklad systému.

Filtr Podobné jako v jinych modulech i zde je moZné definovat filtr pro snazsi
orientaci v adresach. Navic je mozné adresam pridélovat typ podle
charakteristik. Charakteristiky jsou podrobnéji popsané v kapitole
Nastaveni.

Zapis adresy

Pro zapis nové adresy stlacte klavesu Insert nebo kliknéte na
odpovidajici tlacitko databazového navigétoru.

Podle poiadavki’l vypliite editacni pole. Pi vypliiovani je vhodné mit
na zfeteli vySe uvedend pravidla rychleho vyhledévani a jim pfizpu-
sobit obsah khcovych poli, kterymi jsou IC, Firma a Mé&sto. Razeni
obsahu téchto poli je abecedni.
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Fyzicka
osoba

Cenova
skupina
Poznamka

Koneény
pfijemce

Typ adresy

Detail II.

Nezadate-li IC, program si doplni sim provizorni. Pozd&ji 1ze IC zménit
(viz Funkce). K jednomu IC je mozné mit vice adres (napf. provozoven).
Rozlisite je idajem za oddélovacem, kterym je lomitko (napf.:
12345678/1, 13245678/002 - IC smi mit 8 &islic a t¥i &islice za
lomitkem). Program automaticky pii tisku od¥izne tu &ast IC, kterd
zac¢ind lomitkem.

=
IC [12245678 =
Firma |Psi Gtulek, = 1. o Telefon|577 123123 =
Storno
Jmeno
Ulice |U psiho dtulku 12 Fax
PSE/Mesto[760 01 [Zlin 1 E-Mail | psi.utulek@mbazx. mip.cz
Stét [(Z [Ceckarepublica A
pitt[cz12345678 EAN kéd
Bankaskéd [VOLKSBANK (2, a.5. |6800 [~ Fyzickd osoba  Finandni tiad
(éet/5Sumb| 123123 | Cenova skupina
1BAM [CZE701 0000000000001 23123 Zafazena [2403.2007 &
Nas aget | [
Poznmka | Konedn pFl’\emceI Typ adras_l,ll Detail Il I Doplf lextl
Obviraci hodiny 8.00 - 18.00 ;I

timo né volat na 132 465 783

[F4 viber

Editace adresy.

Zaskrtnutim udaje Fyzicka osoba zajistite, Ze pfi splnéni dalSich
podminek (suma plateb za rok presdhne hodnotu z Nastaveni) se adresa
zatadi do sestavy OhlaSovaci povinnost.

Udajem Cenova skupina pfifadite adrese predem definované slevové
podminky, které se pak automaticky budou aplikovat na objednavky,
faktury a skladové pohyby. Vice o cenovych skupinich naleznete
v kapitole Nastaveni a v Ndpovéde.

Do edita¢niho pole Poznamka Ize umistit jakykoli text maximalni délky
64 kB.

Na podzéilozku Koneény prijemce mizZete zadat druhou adresu firmy,
ktera se pak vytiskne ve faktufe, objednavce, ... pomoci vybranych
ptedloh vystupnich sestav.

Na podzaloZce Typ adresy, mizZete nadefinovat charakteristické tidaje
o adrese, které naleznou vyuziti ve komplikovanéjSich vybérech
a filtrovani. Popis a priklady vyuZiti naleznete v napovéde.
Podzélozka Detail II. obsahuje dalsi detailni informace o odbérateli,
kterymi se nastavuje ¢innost kontroly platebni spolehlivosti. Kontrola
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Dopln. text

Do tigh |

Furkce

Kopie adresy

Wistupy

Seznam
adres

Adresa

se zapinad v Nastaveni. Pracuje tak, Ze program pro daného odbératele
(IC) sesumarizuje nezaplacené faktury po splatnosti s prihlédnutim
k ptipadné Toleranci splatnosti. Pokud zjisténa hodnota faktur je vyssi
nez Castka kreditu, je uZivatel na danou skute¢nost bud upozornén
nebo v pripadé nejpiisnéjsiho reZimu kontroly mu neni umozZné-
no rozpracovanou fakturu uloZzit. Tolerance splatnosti se zadava ve
dnech. Priklad: pocet dnl 5 znamena, Ze program zahrne do vypoctu
jen faktury, kterou jsou po splatnosti 6 a vice dnd. Pokud chcete pro
daného odbératele kontrolu vypnout, postaci prednastavit Céastku kreditu
na dostatecné vysokou hodnotu, kterd nemtize byt realné odbératelem
nikdy prekrocena.

Na podzalozce Dopli. text mizZete k adrese pripojit dopliiujici text,
ktery se pouZzije pfi tisku faktur namisto spolecného dopliiujiciho textu.

Zarazeni adresy do tisku

Kliknutim na tlacitko Do tisku oznacite zvolenou adresu pro tisk.
Opakovanim postupu toto oznaceni zrusite. Jednotlivé muzZete adresy
oznaCovat mezernikem, hromadné pak volbou z nabidky Do tisku.
Oznacena adresa mé v pravém sloupci symbol “()”. Pred tiskem
seznamu adres 1ze zvolit, zda se budou tisknout takto oznacené adresy
nebo neoznacené nebo vSechny. VSechna oznaceni zruSite volbou
z nabidky Funkce.

Funkce

Kliknéte na tlacitko Funkce. Objevi se plovouci nabidka specidlnich
funkci:

Funkce Kopie adresy vytvoii kopii pravé aktualni adresy vcetné jeji
poznamky. Toho 1ze s vyhodou vyuZit pti zadavani adres pobocek firmy.
Aby stejné IC mohlo byt u vice adres, odliSite je napf. znaky ,/1%, ,/
002* apod., jak bylo uvedeno vyse.

Funkce Zaradit adresu do Posty a Zaradit adresy s priznakem tisku
do Posty slouZi ke spolupraci s modulem MRP-Posta.

Volbou funkce Zménit IC v aktudlni adrese oteviete dialog, ve kterém
zadate nové IC. Zménite identifika¢ni &islo v pravé nastavené adrese
a vSech napojenich na ni.

Vystupy

Kliknéte na tlacitko Vystupy. Otevie se dialogové okno Vystupy. Jeho
obsluha je popsana v kapitole Vystupy.

Pted tiskem lze zvolit, zda se maji vytisknout v§echny adresy nebo jen
adresy oznacené pro tisk a nebo jen adresy pro tisk neoznacené.
Sestava Seznam adres umoZziiuje vytisknout hromadné adresy.
K dispozici je nékolik predloh pro tisk napf. na obalky riznych velikosti
a samolepici Stitky.

Sestava Adresa vytiskne zvolenou adresu.
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Modul Analyzy poskytuje grafické vystupy z icetnich agend pro ucely
manaZerskych rozbord. Vybrat si 1ze z celé Skély kritérii a vysledky
zobrazit do grafii nejriznéjSich tvari. Pro detailni informace je
k dispozici také tabulka hodnot zobrazenych grafem. Jiz zobrazeny graf
lze otacet, posouvat, ménit popisy a legendu a rovnéz ukladat na disk
v grafickém formatu pro tisk nebo dalsi pouZiti napt. v dokumentech.

"'MRP Analyzy K/S - [4- - Celkové obraty{MEsitni vvoj)(01.01.2002 18| =]
hE Soubor Modul Graf  Mastaven! Mapovéda Okno =1

| il Blmlel obielel || «+tt s el ||

W vystavens
W Zaplacens

2800000
2 600 000
2400 000
2200 000
2000 000

- [2353537.2

1 800 000
1 600 000
1 400 D00
1 200 000
1000 000

sunooo|[ssezds]

sonoon | czzeiaza ] WA oes sost |

ao0 000 | o
200 000

52002 72002 9.2002

Analyzy - zobrazeni grafu.

Spusténi modulu manazerskych analyz

Analyzy spustite volbou Analyzy z hlavni nabidky programu.
PtisluSny modul tcetniho programu zvolte z nabidky Modul.
V néasledné otevieném dialogu zvolte ze seznamu poZadovany graf a
hodnotové kritérium. Kliknutim na OK otevfete dialog pro upfesnéni
podminek hodnotového kritéria. Zadejte poZadované podminky
a kliknéte na OK pro zobrazeni grafu. Prejete-li zvolit jiny tvar grafu,
pouzijte tlacitko Typ grafu. Z nabidky zvolte typ nejlépe odpovidajici
Vasim predstavam.

Vlastnosti grafu

Zobrazeny graf mizete dale ovlivnit volbou z nabidky Graf nebo pfimo
$ kliknutim na piislu$né tlacitko na nastrojové listé. V dialogu Vlastnosti
grafu nastavte na jednotlivych kartach pozadované vlastnosti:
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3D Vlastnosti tfidimenziondlniho zobrazeni. (Zaskrtnutim volby 3D tii-
dimenziondlni zobrazeni zapnete nebo vypnete.)

Popisky Obsah popiskil (hodnot u vrchola grafu).

Sloupce Tvar a postaveni sloupcti.

Jiné Dalsi vlastnosti nékterych typt grafu.

Legenda Umisténi legendy (tj. informace o tom, co ktera barva v grafu znamen4).

Osy Popisy os grafu.

Ulozeni grafu

Odladény graf 1ze ulozit na disk volbou Uloz graf z nabidky Soubor.
Pro uloZeni zvolte format, ktery bude nejlépe vyhovovat tceliim pozdéj-
S$iho zpracovani.

Typ souboru  Graficky format

BMP Bitova mapa (Windows bitmap)
WMF Metasoubor (Windows metafile).
EMF Rozsifeny metasoubor (Enhanced metafile).

UloZeny graf 1ze znovu nacist, ale nikoli uZ upravovat.

Hodnoty grafu

Jestlize se popisky grafu se prekryvaji, miZete si pro zjiSténi dat zobra-
zit tabulku hodnot grafu. Zvolte Hodnoty grafu z nabidky Graf.
Vybér roéniho obdobi (firmy)

Prejete-li si zobrazit grafické analyzy jiné firmy (roku) nemusite
ukoncovat modul Analyzy a piepinat do jiné firmy. Volbou Vybér roku
(firmy) z nabidky Nastaveni se do pozadované firmy pfepnete ihned.

3D animace grafu

Touto volbou spustite prostorovou animaci grafu. (Vhodné pro
demonstracni ucely.)
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Nastroje

Pridej -

Odeber <--

Pod volbou Nastroje v hlavni nabidce programu objevite uZite¢né
pomucky. Je vhodné si zapamatovat jejich aktivacni kody. Pomoci nich
Vam budou k dispozici kdekoli v programu.

Kalkulaéka (F8)

Tato volba vyvola standardni kalkulacku Windows. Jejim popisem se
zde nebudeme zabyvat. Pfipomeneme pouze, Ze vysledek z displeje
kalkulacky lze obvyklou kombinaci klaves (Ctrl+C a Ctrl+V) pfemistit
do datového pole v programu a naopak.

DPH kalkulacka (Ctrl+F8)

Tato pomicka k zadané ¢astce pripocitda DPH a zaroveil zadanou ¢astku
rozpocita na Zaklad a DPH.

7] Dafiovy kalkulator o ] [ |
Zadejte Eaztku pro vipodet |2BE4 Lavfit |
C4aztka je cena bez dané
Sazba Zaklad Dan S dani
19% | 2 864.00 | 544 20 | 340820
B3 | 2 864,00 | 143,20 | 3007.20
Castka je cena s dani
Sazba Zaklad ET S dani
19% | 2 40EE0 | 45740 | 2 864,00
5% | 272760 | 13E.40 | 2 864,00

Dariovy kalkuldtor.

Vycetka platidel

Nastroj Vycetka platidel rozlozi zadanou ¢astku (nebo ¢astky) na
platidla zvolené mény (napf. na vyplaty mezd). Druhou funkci je
sumarizace platidel (napf. pti odevzdavani trzby).

Rozlozeni ¢astky nebo castek na platidla

Castky do seznamu pfidejte zapsanim do pole Castka a volbou P¥idej
nebo klavesou Enter.

Ze seznamu Ize ¢astku odebrat dvojitym kliknutim nebo volbou Odeber.
Ve sloupci Hodnota se ihned zobrazuji potfebné pocty platidel. Mince
jsou znacéeny Zluté, bankovky zelené.

Do vypoctu se kromé ¢astek v seznamu zahrnuje i obsah pole Céstka!
Je-li pole v sloupci Nominal zaskrtnuto, je tim povolen piepocet poctu
kust platidla. Odstranite-1i zaskrtnuti, zadany pocet se bude povaZovat
za pevny a program se bude snaZit ¢astku sestavit zménou poctu
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ostatnich platidel. Nepujde-li ¢astku sestavit, podbarvi se Cervené pole
s pevnym nominalem, kterého pocet kust je tfeba zménit.

=loix]
Fride] > I 23 658,00 5
Castka: |C2K = |[15869 16 200,00 ﬂl
Odeber <-- | -
Hominal Kusii Hodnota - -
% 50 hal | o] 0,00 %
7 1 ke | 1] 1.00 el |
v 2 ke | 3] £.00
¥ 5 ke | 2] 10,00
¥ 10 ke | 2 20,00
I 20 K | 2 | 40,00
¥ 50 ke | o] 0,00
¥ 50 K | 4 | 200,00
[+ 100 ke | | 300.00
v 200 ke | 3 | £00.00
¥ 500 ke | | 1 500.00
[ 1000 ke | 2] 2000,00
¥ 2000 ke | 2/ 4 000,00
¥ 5000 ke | 16 | &0 000,00
Celkem: I 28 677,00
Vycetka platidel.

Sumarizace platidel (odevzdani trzby)

Pti pozadavku na sumarizaci platidel nejprve vyprazdnéte seznam Castek
vpravo, pak zvolte ménu a do pole Castka zapiste 0,00. Nyni zadejte
pocet kust kazdého prislusného nominalniho platidla.

Definice nominalnich hodnot platidel

Marminl | Volbou Nominaly oteviete dialog Nominalni hodnoty platidel.
minay Jednoduchym postupem pridavani fadkd nadefinujete soubor platidel

pozadované mény.

Vystupy
st Modul poskytuje v sestavé Vycetka platidel podle zvolené piedlohy
LWSILRY prostou vycetku a bankovni pokladni sloZenku.
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Hotllne podpora

Kde hledat
dalsi
informace?

Pokud si nebudete védét rady, zavolejte na nasi HOTLINE
Drive nez zvednete telefon a zavolate na nasi HOTLINE, posadte se ke

) svému pocitaci a pfipravte si, prosime, odpovédi na nasledujici otazky:

1. Licencni ¢islo programu a verze?

2. Jméno uZivatele?

3. Datum poftizeni prvotni licence a datum posledniho upgrade?

4. Velikost operacni paméti RAM a typ pocitace(ll) (procesoru), na

kterém(ych) je program provozovin?

Typ tiskarny(en), na kterych se tisknou vystupy?

Operacni systém a verze?

7. Pracuje program v siti? Pokud ano, o jakou sit se jedna a kolik ma
stanic, jakymi chipsety jsou osazeny sifové karty.

8. Kdo instaloval program?

9. Popis problému (chybového hlaseni), ve kterém kroku se objevily
potiZe.

JelikoZ programy prodélavaji za soucasnych legislativnich podminek

operativni zmény, pfipadny popis novych funkci, které jsme nestihli

zanést do pfirucky, naleznete v souboru Dodatky.htm. Ten si miiZete

precist pfi prvnim spusténi programu nebo pozdé€ji z napovédy (volba

Pomoc - Nové dopliiky z nabidkové listy).

Na internetové strance www.mrp.cz je v sekci Podpora volba Otazky

a odpovédi (FAQ). Doporucujeme tam nahlédnout. Je mozné, Ze

odpovédi na Vase dotazy tam jiz naleznete.

Véfime, Ze se program stane Vas$im spolehlivym pomocnikem a radi

pfijmeme VaSe podnéty k jeho dalSimu vylepSeni.

oW

Vyvojovy tym projektu MRP K/S



MREP - Informatics, spol. s. . 0. * Na Strani 532 ¢ 763 15 SluSovice
(Firma ma IC 46900675 a je vedena u rejstiikového soudu v Brné pod spisovou znackou C.5692)
Hotline pevnd sit:

Zlin: 577 212 064, 577 001 258 * Praha: 281 925 630 ® Fax: 577 059 250
Hotline mobilni sité:

604 207 845 (T-Mobile) * 606 704 704 (O,) * 608 717 000 (Vodafone)
Internet:
http://www.mrp.cz ¢ e-mail: info@mrp.cz * praha@mrp.cz
Distribucni a Skolici pracoviste:

Osvoboditelu 3315 « 760 01 Zlin
Nachodska 116/697 < 193 00 Praha - Horni Pocernice
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