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1 Co sa oéakava od pouzivatela

Predtym, ako sa rozhodnete nas program pouzivat, je dblezité uvedomit si niekolko
zgsad. |de predovsetkym o to, aby ste mali na paméti, ze u€tovny program je nastroj na
automatizaciu Uctovnych prac, avSak pouzivatel programu musi rozumiet uGctovnej
problematike, poznat metodiku a postupy ucétovania vjednoduchom resp.
podvojnom ucétovnictve atiez sa vediet orientovat v uctovnej legislative, poznat
Zakon o uctovnictve, Zékon o dani z primu a dalSie zakony, ktoré rieSia ¢i uz uctovnu
alebo darfovu problematiku.

* Je to dblezité hlavne preto, aby ste vedeli spravne rozhodnit a posudit ako
zauctovat konkrétny uctovny doklad, ¢i a ako ma vstupit do vypoctu DPH, ...
Ustovnych situacii je skutoéne vela avypoéet napr. DPH je uz désledkom
spravneho (alebo nespravneho) nastavenia prvotnych a zaroven velmi dblezitych
parametrov. Netreba preto podcenit Uvodné nastavenia U¢tovnych parametrov.
Nespravne nastavenie a zadanie dokladov mézZze mat za nasledok nekorektny
vypocet napr. DPH, za ktory je zodpovedny pouzivatel programu, nie softvérova
firma, ktora Vam softvér dodala!

* Ucgtovny program neuskutoéni Ziaden vypodet bez Vasho pociatoéného
nadefinovania a zadania dokladov. Jednotlivé vypocéty sa spustaju pri napr. tlaci
vystupnych zostav ako napr. Vypocet DPH, Suhrnny vykaz DPH, resp. Suvaha
v podvojnom uctovnictve alebo Ro¢ny vykaz v jednoduchom uétovnictve, ...

* Ucgtovny program nie je expertny systém na vyklad legislativy. Ak napr.
potrebujete, aby faktura vstipila do Suhrnného vykazu DPH je potrebné spravne
zadat €i uz polozky faktury (sadzbu DPH), alebo Typ polozky. Rovnako ak
pozadujete, aby program z prijatych faktdr z EU vypoéftal samozdanenie.

®* To, ako pracuje nas uctovny program Vam radi vysvetlime, pripadne Vas
pozveme na Skolenie, ktoré firma MRP pre Vas pravidelne organizuje, alebo Vam
tiez ponukame moznost konzultacii vo vopred dohodnutom termine. Vyklad
danovej a Uuctovnej legislativy nie je predmetom nasSej ¢innosti. Ak mate v tejto
problematike nejasnosti, obratte sa prosim v takom pripade na prislusné institicie
alebo subjekty poskytujuce poradenstvo v danej oblasti.

* MRP uctovny program Vam poskytne vSetky podklady ¢i uz v podobe tlaenej,
alebo v podobe vygenerovaného suboru, napr. XML, ktory je potrebné nasledne
prislusnej institucii odoslat. Postup odosielania suborov je obvykle $pecificky pre
kazda konkrétnu institdciu (napr. dariovy Urad) a moze podliehat zmenam.
Podrobné postupy na obsluhu a zasielanie jednotlivych suborov cez webové
rozhranie su obvykle publikované na internetovych strankach tychto institucii.
Otazky tykajuce sa odosielania suborov a davok preto smerujte prosim prislusnej
institucii.
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* Ocakavame, ze zakladné znalosti obsluhy a prace s PC (ako napr. vytvorenie
prie¢inka na vaSom disku, premenovanie alebo skopirovanie suboru, ...) su pre
Vas samozrejmostou a pouzivatel softvéru ma dostatoéné vedomosti v tejto
oblasti.

Tip
Otazky tykajuce sa nasho uctovného programu a vSetky pripadné problémy a nejasnosti
smerujte prosim na nasu e-mailovu adresu: ucto@mrp.sk

Délezité!

Casté zmeny v legislative, metodickych pokynoch a pokynoch k vypliiovaniu déleZitych
vykazov atlaéiv ako aj nezriedkava nejednoznacnost vo vyklade zakonov nas nutia
Ugtovné aplikacie neustdle upravovat a prispdsobovat. K aktualizacii aplikacie preto
dochadza aj niekolkokrat v priebehu kalendarneho roka. Je velmi dolezité a vo vasom
zaujme, aby ste mali vzdy nainStalovanu aktualnu verziu aplikacie. Doporu¢ujeme preto
zabezpecit si pristup k aktualnym verziam prostrednictvom internetovej stranky naSej
spolo¢nosti alebo prostrednictvom softvéru Aktualizaény manazér. Viac informéacii najdete
v tomto manudli v kapitole Aktualizacia programu.

V tejto prirucke najdete popis ako zacat pracovat s programom, nastavenie zakladnych
parametrov a pridanie zakladnych tuzemskych dokladov. Postup pridania dokladov, resp.
funkcie ktoré nie su popisané v tejto priru¢ke najdete v napovede, ktorl vyvolate klavesou
F1 kdekolvek v programe, v e-manuali k programu, v manuali s prikladmi, alebo v sekcii
Podpora/Otazky a odpovede na www.mrp.sk.

Spominané manualy najdete tiez na www.mrp.sk v sekcii Stahovanie/Manualy.

Upozornenie!

V niektorych vystupnych zostavach nemusia byt vytlatené vSetky znaky zadané do
vstupnych tabuliek z dévodu umiestnenia jednotlivych znakov v jednotlivych vystupnych
zostavach. Doporucujeme Vam skontrolovat si vytlaGené zostavy, €i su v nich vytlatené
v8etky Vami zadané udaje.


http://www.mrp.sk
http://www.mrp.sk
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2 Vitajte

Vazeni uzivatelia!

Dostava sa Vam do ruk najnov8ia verzia programového vybavenia z Vizualneho
uctovného systému, ktora umoznuje jednoducho viest jednoduché resp. podvojné
ucétovnictvo, fakturaciu, sklad a knihu jazd.

Medzi hlavné prednosti nasho programu patria:

* moznost vedenia U¢tovného/periazného dennika pre teoreticky neobmedzeny
pocet uctov a pokladni,

®* moznost zauc¢tovania vacsieho poctu poloziek jednym zapisom v jednoduchom
Uctovnictve,

* moznost analytického €lenenia u¢tovnych pohybov v jednoduchom uctovnictve,

® moznost zauctovania vacéSieho poltu zapisov do jednej skupiny zapisov
v podvojnom Uctovnictve,

* moznost analytického ¢lenenia Uctov v G¢tovnej osnove v podvojnom Uétovnictve,

* moznost sledovat hospodarenie za cell firmu alebo roz¢lenené na [ubovolny
pocet stredisk,

® poskytuje knihu faktar, pohladavok a zavazkov v kazdej variante,
* moznost evidovania skladovych kariet a skladovych pohybov (prijmov a vydajov)
na nich metédou priemerovania alebo metédou FIFO,

®* moznost vedenia knihy jazd pre firemné aj sukromné vozidlo,

®* moznost vedenia evidencie ¢erpania PHM,

® moznost generovania jazd,

* moznost modifikovat kazdu z rozsiahleho mnozstva vystupnych zostav,

® multiverzia programu umoznuje vedenie U¢tovnictva, skladu aj knihy jazd pre 9999

firiem/rokov,

® prepojenost s ostatnymi uétovnymi programami.
Program sme sa snazili koncipovat maximalne variabiine, aby vyhovoval vacSine
uzivatelov. Pred jeho nasadenim do praxe Vam odporu¢ame preStudovat si dokladne
funkcie programu. V pripade, Ze narazite na zavazny problém, ktory by branil spravnemu
pouzivaniu tohto produktu, prosime Vas o jeho oznamenie. NaSou snahou bude Vam vyjst
v rdmci naSich moznosti maximalne v Ustrety.
Tento nas programovy produkt budeme neustale zdokonalovat a prispdsobovat novym
predpisom a ako registrovani uzivatelia budete mat narok na nové verzie s podstatnou
zlavou.
Tento program bol schvéleny auditorom vedenym pod Cislom dekrétu 391. Pri vyuzivani
tohto programu Vam vSak odporu¢ame dodrziavat u¢tovné predpisy vyplyvajuce zo
Zakona 431/2002 Zb.z. o Uctovnictve v zneni neskorSich predpisov a ostatnych
suvisiacich predpisov.
Verime, Zze sa program stane VaSim spolahlivym pomocnikom aradi primeme VaSe
podnety na jeho dalSie vylepS$enie.

Pracovnici firmy MRP-Company
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2.1 Licenc¢né podmienky

Tento text je orientacny. Zaviazné znenie licenénych podmienok je na Vasej
registracnej karte!

Firma MRP-Company, spol. s r.o. zarucuje, Ze distribuované média nie si poskodené
mechanicky azaznam bol verifikovany a zaruCuje spravnu inStalaciu programov do
poc¢itaca uzivatela. V pripade zistenia necitatelnosti doru¢enych médii ich firma MRP-
Company, spol. s r. 0. ¢o najskor vymeni. Narok na bezplatnd vymenu dodanych médii
v pripade ich necitatelnosti méa uzivatel do 30 dni odo dra distribucie licencie. Firma MRP-
Company, spol. s r. 0. neposkytuje Ziadne iné zaruky aani na seba neberie Ziadnu
zodpovednost za pripadné Skody, vzniknuté v suvislosti s pouzitim dodanych
softvérovych produktov. Kupou softvéru (programu alebo jeho upgrade) si uzivatel kupuje
iba licenciu na pouzivanie tohto softvéru podia podmienok stanovenych firmou MRP-
Company, spol. sr.o0., vykon majetkovych prav ale zostava aj nadalej vyhradne
v pravomoci firmy MRP-Company, spol. sr.o. Pravo pouzivat konkrétnu licenciu
programu vznikd koncovému uzivatelovi dfiom pripisania prislusnej penaznej Ciastky za
pouzivanie tejto licencie na ucet firmy MRP-Company, spol. s r. o.

MRP logo aj samotny nazov MRP su ochranné znamky, ktoré ma vo svojej sprave firma
MRP-Company, spol. s r. o.

Uzivatel moze:
1. Mat nainStalovany dodany softvérovy produkt iba na jedinom pocftadi v tom istom
realnom ¢ase.

2. Mat nainStalovany dodany softvérovy produkt v pocitatovej sieti na viacerych
pocitacoch iba vtedy, ak sa jedna o licenciu uréenu pre poc¢itaCovu siet. Upozornenie:
MULTI alebo MULTIVERZIA neznamena MULTILICENCIA a preto MULTIVERZIA méze
byt nainstalovana iba jedenkrat na jedinom pocitaci v tom istom realnom ¢ase.

3. Vytvorit si pre Ucely archivacie jednu zaloznu képiu dodaného softvérového produktu
(Co tiez doporucujeme).

Uzivatel nesmie:

1. Vykonavat na dodanom softvérovom produkte akékolvek zmeny, ani ho dekdédovat
avyuzivat tak ziskany kod alebo databazu alebo ich ¢asti samostatne alebo v spojeni
s inym programovym vybavenim.

2. Poskytnut ani pozi¢at dodany softvérovy produkt ani jeho ¢ast tretej osobe.

3. Predat dodany softvér ani sa zriect uzivatelskych prav v prospech tretej osoby. (Mbéze
sa iba zriect uzivatelskych prav bez nahrady.)

Uzivatel je povinny:
1. Zabranit pripadnému odcudzeniu dodaného softvérového produktu.

2. Pred nasadenim softvérového produktu na praktické vyuzivanie sa plne oboznamit so
v8etkymi jeho funkciami, aj s funkciami nepopisanymi v manudli, as funkciami
operac¢ného systému, v ktorom je softvérovy produkt pouzivany.
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3. Vo vlastnom zaujme robit pravidelné zalohy vSetkych dat na kvalitné zaznamové média
(odporu¢ame robit zvlast dennu zalohu, zvlast tyzdennd zdlohu, zlast mesacnu
zélohu).

4. Okamzite skontrolovat vSetky vystupy z programu s aktualnou darovou a pravnou
legislativou, v pripade nezrovnalosti urobit prislusni napravu.

5. Zabranit pristupu k programu osobam, ktoré nepoznajii jeho funkcie a funkcie
operaéného systému, v ktorom je program pouzivany.

6. Pouzivat program iba na bezporuchovych poc¢itatoch nenapadnutych poéitacovymi
virusmi.

7. Pri ugtovnych systémoch vo vlastnom zaujme uskuto&fiovat pravideiné aktualizacie
(viackrat ro€ne — najlepSie cez internet) dodaného softvérového produktu.

MRP-Company, spol. s r.0. upozorfiuje uzivatelov, ze kazdy softvérovy produkt je

chréaneny, okrem iného, jedine€nym licenénym ¢&islom.

Rozlepenim obalu instalaénych médii (kli€ov MRP) uzivatel suhlasi s tymito

licenénymi podmienkami.

V pripade porusenia hore uvedenych licencnych podmienok straca uZivatel
programu licenciu na pouzivanie programu bez nahrad (z coho vyplyva aj strata
naroku na akykolvek zvyhodneny upgrade programu) a méZe byt voéi nemu
vedené sudne stihanie podla Autorského zakona za zneuZitie prdav na pouZivanie
softveéru.

2.2 Skor ako zavolate HotLine

Skér ako zavolate ,horidcu linku“ naSho oddelenia sluzieb pre uzivatelov, pripravte si,
prosime, nasledujuce udaje:
1. Popis problému (chybové hlasenie), v ktorom kroku sa objavili problémy.
2. Licenéné (sériové) cislo averziu programu (pri Cisle verzie je dolezité aj Cislo
v zatvorke).
* Vyberte O aplikacii (O programe) z ponuky Pomoc.
® Objavi sa okno s pozadovanymi informaciami (ndzov nainStalovanej aplikacie/
programu; aktudlne ¢&islo verzie programu; typ verzie programu (multi, siet);
legalny uzivatel programu; sériové/licenéné Cislo programu).
3. Meno uzivatela.

4. Operac¢ny systém a jeho verzia (Windows NT, Windows 2000, Windows XP, Windows
Vista, Windows 7, ...).

5. Pokial program pracuje v sieti, tak o aku siet sa jedna a kolko ma stanic.
Tip
* Volajte priamo od pogéitaca! Urychlite tym vyrieSenie problému.
* NajcastejSie otazky tykajuce sa prace s vizualnym uc¢tovnym programom najdete
spracované na naSom webe
http:/www.mrp.sk/ sekcia Podpora/Otazky a odpovede


http://www.mrp.sk/
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2.3 Multiverzia

Multiverzia umoznuje vedenie ekonomickych agend pre viac firiem zaroven alebo viac
rokov dozadu. Data kazdej firmy (resp. roku) su uchovavané v samostatnej zlozke, su na
sebe nezavislé a samostatne sa zalohuju.
Multiverzia poskytuje tieto hlavné vyhody:
® Vhodnost pre uc¢tovné a poradenské firmy spracovavajuce agendy viacerym
firmam.
® Pri jednej firme je mozné sa vracat k minulym obdobiam bez nutnosti staleho
zélohovania a obnovovania dat (Co predstavuje mozny zdroj chyb a prepisania
dat).
Postup archivacie minulych rokov:
1. Po skonéeni Gétovania na konci roku skopiruijte firmu.
2.y skopirovanej firme urobte roény prevod a Gctujte novy rok.

! Pokial véak urobite zasah do starej firmy/roku, tento sa do novej automaticky
nepremietne! V novom roku je potrebné spustit funkcie na aktualizaciu udajov.

2.4 Pouzitie napovedy

Pre vstup do napovedného systému pouzite jednu z nasledujucich moznosti:
® Stlacte klavesu F1.
alebo
* Vyberte polozku Napoveda-okamzita pomoc alebo Napoveda-obsah (témy)
z ponuky Pomoc.
Listovanie napovedou prebieha podla obvyklych konvencii.
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3 InsStalacia

Oboznamte sa s hardverovymi a softvérovymi podmienkami, ktoré su nutné pre spravny
chod programu. Najdete tu postup prvej inStalacie, insStalacie upgrade aj inStalacie sietovej
verzie.

Upozornenie 1

Pred otvorenim balicka s inStalatnymi meédiami si starostlivo prestudujte Licenéné
podmienky. PresvedCte sa, €i vSetkym ich bodom rozumiete a suhlasite s nimi. Az potom
pristupte k otvoreniu. Odporu¢ame vytvorit zalozné koépie inStalaénych médii (mozné aj na
pevnom disku pocitaca).

Varovanie

Nedoporu¢ujeme inStalovat starSiu verziu programu do adresara, kde uz bola
nainStalovana novsSia verzia programu, tzn. data boli prevzaté do novSej verzie programu.

Upozornenie 2

Pokial' uz mate nainstalovanu ostru verziu programu, a chcete si pozriet demoverziu toho
istého programu, tak ju nainStalujte do iného adresara (prie€inka) ako mate inStalovanu
ostru verziu.

3.1 Hardvérové poziadavky

Na prevadzku aplikacii z MRP Vizualneho uc¢tovného systému vyhovuje na trhu bezne
dostupna pocitacova zostava PC (v najhorSom pripade starsi PC s mikroprocesorom typu
Intel alebo AMD o vykone aspori 700MHz, s pamétou 512MB RAM a monitorom VGA
s rozlienim minimalne 800x600). K pocitacovej zostave doporucujeme pripojit zalozny
zdroj, aby sa prediSlo nekorektnému vypnutiu programu pri vypadku prudu. Po inStalacii
zaberie program asi 70MB diskového priestoru - bez uzivatelskych dat. Pre kratku dobu
odozvy je vyhodnej$i ¢o najvykonnejSi pocitacovy systém. Pre spravne zobrazenie
programovych ponuk doporu¢ujeme v nastaveni systému Windows nastavit rozliSenie
miniméalne 800x600 pixelov, malé pismo akratky format datumu (bez medzier -
v niektorych pripadoch "dd.MM.rrrr" alebo tiez v tvare "dd.MM.yyyy").

3.2 Softvérové poziadavky

Aplikacie z MRP Vizualneho U¢tovného systému vyzaduju operaény systém Windows NT,
Windows 2000, Windows XP, Windows Vista alebo Windows 7.
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3.3 Poziadavky na obsluhu

MRP Vizuélny uétovny systém pracuje pod opera¢nymi systémami Windows NT/2000/XP/
Vista/7 ¢o vyZzaduje mat zakladné znalosti obsluhy tychto operaénych systémov. Tieto
operacné systémy su uz natolko vSeobecne zname, Ze nepovazujeme za nutné
objasfiovat vSetky detaily ich obsluhy. Doporu¢ujeme Vam prestudovat si niektord
z mnozstva priru¢iek pre zacCiatocnikov pripadne pre pokrocilych, alebo absolvovat
niektory z kurzov obsluhy pocitaca.

3.4 Instalacia z MRP-CD

Do CD mechaniky viozte MRP-CD a pockajte kym sa spusti Autorun. Ak sa CD nespusti
samocinne (t.j. ak nemate povolené automatické spustanie), tak spustite subor Setup.exe
z MRP-CD. MRP Autorun spusti sprievodcu instalaciou, ktory umozni jednoducho
nainStalovat program. Postupujte podla inStrukcii sprievodcu inStalaciou a spravne si
vyberte programy, ktoré chcete inStalovat (napr. balk Mala firma, Drobny podnikatel,
MRP-Gold, MRP-Silver, resp. len Podvojné uctovnictvo). Licenéné udaje je potrebné
zadat ruéne - pozor na velké a malé pismend, bodky, ¢iarky a medzery. Licen¢né udaje
najdete na prilozenom liste, ktory je su€astou balicka s MRP-CD.

Ak sa rozhodnete najskér si prezriet CD a az potom inStalovat program, postupujte
nasledovne: v ponuke, ktord sa zobrazi v lavej Casti okna, rozbalte (klknutim na +)
Uétovné agendy, potom Vizudlne pre Windows NT/2000/XP/Vista/7 a kliknutim
oznacte napr. Jednoduché uGétovnictvo, Podvojné uétovnictvo, Fakturacia, Kniha
jazd, MRP-Gold, MRP-Silver, ... Pre indtalaciu programov z balika Mala firma, Drobny
podnikatel vyberte Uétovné agendy, potom Mala firma resp. Drobny podnikatel
a kliknutim oznacte program, ktory chcete inStalovat. InStalaciu spustite kliknutim na
tlagitko InStalovat program. Zobrazi sa okno Sprievodcu inStalaciou programu. Dalej
postupujte podla instrukcii na obrazovke. Licenéné udaje je potrebné zadat rucne -
pozor na velké a malé pismena, bodky, Ciarky a medzery. Licenc¢né Udaje najdete na
prilozenom liste, ktory je su¢astou balicka s MRP-CD.

Prednastavené hodnoty ciefovych adresarov doporu¢ujeme ponechat (v pripade potreby
ich samozrejme mézete zmenit).
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3.5 Instalacia z internetu

MRP Vizualny uctovny systém je k dispozicii aj na internetovych strankach MRP-
Company, spol. s r.o. (http://www.mrp.sk), v sekcii Stahovanie/Upgrade. Podrobné

pokyny na stiahnutie najdete priamo na strankach.

! Pokial stahujete viac MRP programov, je potrebné kazdy program ukladat do

samostatného adresara na disku pocitaca.

Samotnli inStaldciu spustite suborom Setup.exe. Dalej postupujte podia pokynov
inStalatora, ako pri inStaléacii z MRP-CD.

3.6 Instalacia Zakladu systému

Zaklad systému mozZete inStalovat pred alebo po instalacii programu. Vzdy vSak pred
prvym spustenim U¢tovného programu. Zaklad systému vznikol trendom smerujucim
k rozdeleniu programov na jednotlivé moduly inStalované oddelene z dévodu
jednoduchsieho upgrade programov cez internet.

Obsahuje databazovu kniznicu BDE (Borland Database Engine). Postup inStalacie je
podobny ako postup inStalacie u¢tovného programu.

Zaklad systému je mozné stiahnut aj priamo z naSho webu www.mrp.sk v sekcii
Stahovanie, nasledne vyberte Upgrade a kliknite na Stiahnutie zakladu Vizualneho
a Univerzalneho systému, stiahnite subor Setup.exe z ¢asti Zaklad Vizualneho systému.


http://www.mrp.sk
http://www.mrp.sk
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Nazov Ir]stalal:ne velkost’
stibory
2aklad Yizualneho systému Setup.exe (5,2 ME

Wietky subory je potrebné uloit’ ich do jedného priefinka {adresara), z ktorého
spustite indtalaciu cez Setup.exe.

3.7 Instalacia aktualizovanej verzie (upgrade)

Aktualizacia vy$sej verzie nez je vasa aktualna na poc¢itaci musi byt nainStalovana do toho
istého prieCinka, resp. na to isté miesto, kde je nainStalovana vaSa sucasna verzia.
V pripade, Ze program nainstalujete na iné miesto, data sucasnej verzie sa neprevezmu
a po spusteni programu tam data nebudid. Va$ dojem bude, Ze upgrade Vam zmazal
vSetky data, ¢o v8ak nie je tak. Upgrade Vam data nikdy nezmaze! Len su na inom
mieste. V takom pripade je potrebné zopakovat inStalaciu upgrade do spravneho
prie¢inku.

V pripade, Ze program nainStalujete na iné miesto (do iného prie¢inka), méze sa pri
spusteni programu zobrazit chybova hlaska. Pre odstranenie chyby doporu€ujeme pozriet
postup na nasom webe v sekcii Podpora/Otazky a odpovede.

Upozornenie

Pred spustenim inStalacie aktualizovanej verzie odporu¢ame z bezpecnostnych dévodov
odzalohovat vSetky udaje (t.j. Udaje vSetkych firiem - postup vytvorenia zalohy dajov
najdete v kapitole Udrzba dat).

Postup inStalacie upgrade je rovnaky ako postup prvej intalacie programu. Po inStalacii
upgrade (aktualizovana verzia) automaticky prevezme Udaje zo star$ej verzie, pripadne
uskuto€ni ich reStrukturalizaciu. Obsah Udajov zostane nezmeneny, rovnako ako
uzivatelské predlohy tlacovych zostav.

3.8 Instalacia sietovej verzie

Instalacia sietovej verzie ma dve fazy: instalacia na sietovy server (v sieti peer to peer
je nim jedna zo stanic) ainsStalacia na sietové stanice. Nasledujuci postup ma
zabezpecit, aby cesty k programovym modulom a zdiefanym suborom boli rovnaké pre
server aj pre vSetky sietové stanice. Pri sietovej verzii programu je potrebné Zaklad
systému nainstalovat na kazdy poéita¢ samostatne.

InStalacia na sietovy server

Na disku poc¢itata vy€lenenom ako sietovy server, na ktorom bude program inStalovany
je potrebné povolit zdielanie, vytvorenim substituovaného disku - napr. X (alebo [ubovolné
dostupné pismeno), ktory bude smerovat napr. do adresara (prieCinka) CAMRPWIN
(ktory méa nastavené Upiné zdielanie):
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~ Do zlozky Start/Programy/Po spusteni pridajte odkaz. Po kliknuti pravym tla¢itkom
mysSi vyberte Preskimat, v otvorenom okne znova kliknite pravym tla¢itkom mysSi
avyberte Novy/Odkaz av prikazovom riadku nastavte cestu k substituovanému
disku, napr.:
~ C:\Windows\system32\subst.exe X: CAMRPWIN - pre operacné systémy
Windows NT/2000/XP
~ NainStalujte program do adreséra (prie¢inka) s nazvom napr. X:\PU

InStalacia na sietové stanice
~ Pripojte sietovu jednotku X (alebo [ubovolné dostupné pismeno), s cestou
\Server\C\MRPWIN (kde server je konkrétny siefovy nazov pocitaca).
~ Nainstalujte program do adresara (prie€inka) X:\\PU (alebo vo vlastnostiach zastupcu
uz nain$talovaného programu upravte ciel na X:\PU\Mrpjus.exe).
~ Postup vlastnej inStalacie je rovnaky ako je popisané vyssie.
~ InStalaciu opakujte z kazdej stanice zvlast, rovhakym postupom.

Upozornenie
Doporucujeme pouzivat kratke nazvy adresarov (prie¢inkov).

3.9 Odinstalovanie programu

Pri poziadavke na odinStalovanie programu, nesta¢i samotné zmazanie jeho sucasti
z pevného disku. Pouzite sluzbu Pridat alebo odstranit programy. Z bezpe¢nostnych
dévodov si urobte zalohu udajov.

Postup odinstalovania programu:

1. Kiiknite na tlagitko Start a vyberte polozku Nastavenie/Ovladaci panel ...

2. Dvojklikom kliknite na ikonu sluzby Pridat alebo odstanit programy.

3.V zozname ndjdite nazov pozadovanej aplikacie.

4. Kiiknite na tlagitko Pridat alebo odstranit ...

5. Dalej sa riadte pokynmi deinstalaéného programu.

6. Po skonéeni deinstalacie vymazte adresar (prieCinok), v ktorom sa aplikacia
nachadzala.

Upozornenie

Deinstalacia programu nezmaze data ani uzivatelské predlohy tlaGovych zostav. Je nutné
zmazat adresar (prie€inok), v ktorom sa aplikacia nachadzala. Data ponecha nedotknuté
aj nova instalacia do toho istého priecinka. Pri inStalacii novej verzie dojde len kich
reStrukturalizacii.
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4 Zaciname

Spustenie aplikacie z MRP vizualneho uétovného systému

* Kiiknite na tlagtko Start na Hlavnom paneli pracovnej plochy.

® Vyberte ponuku Programy a v nej vyhladajte MRP-Company.

* Kliknite na nazov programu, ktory chcete spustit napr. MRP Podvojné uctovnictvo,
MRP Jednoduché uétovnictvo, MRP Kniha jazd, MRP Sklad, ....

alebo

* Dvojklikom na ikonu zastupcu na ploche.

Ukoncéenie aplikacie z MRP vizualneho uctovného systému
Chod programu napr. MRP Podvojné tcétovnictvo, MRP Jednoduché ucétovnictvo,
MRP Kniha jazd, MRP Sklad, ... ukonéite jednym z nasledujucich postupov:

® Vyberte polozku Koniec z ponuky Program.

alebo

* Kliknite na tla¢itko L-g na zatvaranie okien nachadzajuce sa v pravom hornom rohu
titulkového pruhu okna.

alebo

® Vyberte polozku Zavriet zo systémovej ponuky okna, ktora sa otvori po kliknuti na
ikonu v lavom hornom rohu.

alebo
® Stlac¢te klavesu Esc.

4.1 Hlavné okno aplikacie

Pozadovany modul — agendu — otvorite kliknutim na prislusnu ikonu v paneli agend
(ikony v lavej ¢asti okna aplikacie) alebo vyberom niektorej funkcie v paneli nastrojov
(funkcie v hornej ¢asti okna aplikacie).
Pod agendou rozumieme tabulku, alebo vstupny formular a zoznam operacii, ktoré je
mozné vykonavat nad tabulkou alebo formularom.
Tipy

® Kliknutim na prislusnd ikonu v paneli agend otvorite priamo konkrétnu knihu

pozadovaného modulu.

V kazdej otvorenej agende (module) je v spodnej Casti zobrazeny stavovy riadok.
V stavovom riadku sa zobrazuju klavesy, resp. kldvesové skratky ktoré v danej agende
mozete pouzit, ako napr. Enter - Opravit, F4 - Vyber, ...
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4.2 Pristupové klavesy

Pristupové klavesy (nazyvané tiez akceleratory) zjednoduSuju ovladanie programu
z klavesnice. Prvok (tlacitko, rozbalovaci zoznam, ...) s pristupovou kldvesou spoznate
podla pod¢iarknutého pismena v popisnom texte.

Eunkcie | ak Zoznam Ghrad
Napr.: , )

Pouzitie:
1. Stlacte a podrzte stlacenu klavesu lavé Alt.

2. Stlatte pod¢iarknuté pismeno (je jedno ¢&i je malé alebo velké). Teda f alebo F na
Funkcie, o alebo O na OK.

Tipy
* Klavesu lavé Alt nie je nutné stlacat ak je pristupova klavesa:
~ v polozke ponuky (menu)
~ natlacitku

* Klavesu lavé Alt je nutné stlacit pokial je aktivne editacné pole (je na riom fokus).
Inak by sa stlacena pristupova klavesa zapisala ako pismeno do editacného pola.

4.3 Databazovy navigator
UmozZiiuje manipulaciu s tabulkami pomocou mysi.
Tip
® Pri pomalom pohybe kurzora nad tlacitkami databazového navigatora v programe
sa objavuje ich struény popis v malom zltom okienku vedla kurzora.

|| e|m]+]=] ] ]
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5 Definicia firmy v multiverzii

Zoznam firiem pri multiverzii umoznuje viest evidenciu vytvorenych firiem a vyber
aktualnej firmy. V programe ho mézete vyvolat stla¢enim klaves Ctrl+F, alebo cez menu
Program/Volba a definicia firiem alebo cez menu Nastavenie/Volba a definicia firiem.

Firmu je mozné nadefinovat po kliknuti na tla¢itko Pridat pripadne tlac¢itkom Skopirovat
(pri ro€nom prevode, resp. prechode na nové uUctovné obdobie). Doélezité je spravne
nastavit Udaj v okienku Prepojenie - jedna firma ma jedno identické Cislo v kazdom roku
Uctovania. Toto prepojenie Vam umozni prenasat hodnoty pri ro€nych uzavierkach.

ol'ba a definicia firiem

Cizlo|Mazov Firmy Rok |Prepojenie| —

1 84 sr0 - 2010 2010 1
2 BB sro. - 2010 2010 2 o
3 A4 o, - 2011 2011 1
4 BB 1o - 2011 2011 2
B | Sivislh priklad - 2010 2010 5
B | Siwislh priklad - 2011 2011 5 Hradanie
7 A4 gra - 2012 2012 1 Furkcie
& BB sro - 2012 2012 2 — :

M 9 Sivisli priklad - 2012 2012 | Zobrazenis

Dpravit
Pridat
Skopirovat

Zmazat

_Comt_|
_Zmax |

£
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5.1 Identifikaéné udaje firmy

Na karte Firma v menu Nastavenie zadajte postupne véetky potrebné udaje. Udaje firmy
sl informécie o Vasej firme, ako je ICO, nazov, adresa, Gget, vypis z obchodného
registra, atd. Tieto identifikacné Udaje sa pouzivaju vo vSetkych vystupnych zostavach,
kde Va$a firma figuruje ako dodavatel alebo odberatel (objednavky, faktuary, ...).

[

Pohr.,zév.,faktury] Pomoché knih_l,l] Kniha iézd] Sklad ] Adres_l,l] V_l;lstup] Pristupove préwa  Firma lExportx’Import a1

Eima - |Firma vz

Worba a definicia firiem ‘

Frevadzka |

Menao |

[Idaje 2z ohehodnéha registra

Ulica |F|ézus0va 91

Mesta |Brezn0

PSC (57701
Kod $tatu ﬁ

|
Kéd regidnu |5_ 1IC0 [11711111

Telefdr |04e/611 1333

Fax |

IEDPH [immmoto
DI [scimoimmn
|ba05/521 211 Banka [\vUg
|ma0z/E21 211 Ueetkad [123 0200 W panikat pri dhrade
IBAN |

E-Hai |mai|@'mrp.sk

SWIFT |

Prévna forma |1 12

0K | Storno |

* Ak pouzivate viac bankovych ucétov, vpiSte ich do zoznamu Banky a ucty

uzivatela, ktory otvorite kliknutim na tla¢itko so symbolom

alebo stlacenim

klavesy F4, v poliéku Banka. U&et potom jednoducho zmenite vyberom z tohto

Z0oznamu.
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6 Nastavenie

Nastavenie parametrov (nazyvané tiez konfiguracia) je prva z ¢innosti, ktoru je potrebné
spravit hned po zadati prace s programom. Spustite ju kliknutim na menu Nastavenie,
alebo stlacenim klaves Alt+N a nasledne si vyberte, ktoré parametre pozadujete nastavit.
Niektoré funkcie, resp. parametre si oznacené farebne:

~ modra - nastavenie parametra samostatne pre kazdého uzivatela

— zelena - zmena parametra je mozna len s hlavnym heslom

Vstupny formular Nastavenie je rozdeleny na karty (zalozky). Kliknutim na zalozku
otvorite poZzadovanu kartu. Na presun medzi zalozkami mézete pouzit aj kombinaciu
klaves Ctrl+Tab alebo Ctrl+Shift+Tab.

!V multiverzii programu je potrebné urobit nastavenie v kazdej jednotivo definovanej

firme.

Na zalozke Program si nastavte spravne hodnoty sadzieb DPH a taktieZ nezabudnite na
uctovné obdobie (kalendarny alebo hospodarsky rok), kontrolné datumy by mali byt
zhodné s u¢tovnym obdobim.

f x|

Pragramm |Uétovn§l dennl’k] Poht ., zav., faktfu}l] Pomacné knih_l,l] Kniha iézd] Sklad ] Adresy] \u"_l;lstupl Pristupové pr 4 | L4

Ovladanie Informécie o stave dat

[v Poterdenie pri ukonceni Data aktuslne firmy s v mene EUR

[~ Enterje Tab Posledna zaloha dha  09.05.2012

[v Automatické zalohovanie  kam Pocet dni od posledne| 2alohy i} e s o

[v Zalohowat data pred ukondenim
[v Uloiit nastavenie prekoy

DPH

[ PlatcaDPH  Zaokrzaklad v
Sadzby DPH : - zniZena : 10 %

- zakladna : 20 %

Fontrolovat wobvorenie zalohy dat v
- peridda upozorenia v dioch 7

Z&piz daturnu do dokladoy

09.05.2012 =

[l&tavrg détum

[l &towné obdobie od |01.01.2012

[ &tovné obdobie do [31.12.2012

Kontrolnp ddturn od  |01.07.2012
Kontrolng datum do |31.12.2012

[ zobrazovat celkove Giastky w SKE
Konverzni kurz 1 € = 30,1260 SKK

M ahlazovacia povinhost

0d sumy 500000 EUR

Bankové Gity
[~ Zapis v nenomalizovanom bvare

Ok Storno

Na jednotlivych zalozkach si postupne zadajte vSetky potrebné uUdaje. Pokial nie¢o
nezadate a poCas prace s programom zistite, Ze to potrebujete, je mozné sa k nastaveniu
jednotlivych parametrov vratit a doplnit ich.
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Nezabudnite:

~ V podvojnom Gétovnictve si nadefinujte analytické Géty v U&tovej osnove (Nastavenie/
Ugtovny dennik/Uétova osnova), popripade uZivatelské predkontacie pre Gétovanie
jednotlivych ugtovnych pripadov (Nastavenie/U&tovny dennik/Predkontécie).

V jednoduchom uétovnictve si tiez k jednotlivym pohybom v pripade potreby doplite
analytické élenenie (Nastavenie/Penazny dennik/Analytika) atak ako v podvojnom
Uctovnictve si moZete nadefinovat aj uzivatelské predkontacie (Nastavenie/Penazny
dennik/Predkontacie). Nezabudnite si nadefinovat uéty a pokladne ak mate viac
pokladni resp. bankovych Gétov (Nastavenie/Pefiazny dennik/U&ty a pokladne).

V sklade je dolezité nadefinovat druhy skladovych pohybov (Nastavenie/Sklad/Druhy
skladovych pohybov), na zéklade ktorych program do vydajky zaradi predajnu cenu.
V pripade, Ze potrebujete zasielat Intrastat resp. Hlasenie o liehu, je potrebné zapnut
prislusné parametre (Nastavenie/Sklad/Parametre - Hlasenie pre Statisticky drad).

Velmi dolezité je spravne nadefinovanie ¢iselnych radov.

6.1 Ciselné rady

Ciselné rady slizia na &islovanie dokladov, faktdr, objednavok, skladovych pohybov
a pod. Podla ¢iselného radu su doklady zoradované a Ciselné rady poskytuju najrychlejsi
spdsob orientacie v mnozstve dat. Zaradenie podla €iselnych radov prebieha tak, ze sa
porovnavaju nie ako ¢isla, ale ako slova (abecedne).

6.1.1 Tvorba ciselného radu

Prefix je nemenna ¢ast Ciselného radu a méze byt od poradového Cisla oddeleny, napr.
lomitkom (lomitko bude zadané v prefixe). Pri zadavani prefixu je potrebné si uvedomit, Ze
zaradenie zaznamov podla Cisel prebieha tak, Ze sa porovnavaju nie ako Cisla, ale ako
retazce znakov, t.j. znak po znaku podla jeho pozicie (abecedne). M6ze sa teda stat, ze
neskor vytvoreny Ciselny rad sa zaradiinde ako si prajete.

Priklad prefixu pre faktdry vydané v roku 2012: 12

Poradové €islo - pri nastavovani poradového ¢isla pre ¢iselny rad je potrebné odhadnut
predpokladany pocet zaznamov. Podla toho zadajte pocet cifier poradového ¢Eisla. Napr.
pri predpoklade maximalne 999 zéznamov staci trojciferny rad - zadajte pozadovany
pocet nul t.j. 3 (000) - poradové ¢Eislo bude trojmiestne.

Pri pridavani nového dokladu program ponukne esSte nepouzité dalSie poradové c¢islo
dokladu - ¢iselny rad sa zvacsio hodnotu 1 - napr. z 001 na 002.

Celkova dizka &isla je podla agendy 10 az 15 miest.



Nastavenie

Ciselné rady - faktury vydané

Poradové cislo|Popis
10 el Faktiry vpdané 2010
11 0521 Fakbimy wpdane 2011
12 [uli] Faktiry wpdané 2012 Ano |

Stormo

Aktivu

Plor

Editacia

V stipci Aktivny sa zobrazuje, ktory &iselny rad je aktivny, tzn. ktory &iselny rad program
ponukne pri pridavani nového dokladu. Aktivny méze byt len jeden Ciselny rad.
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7 Adresy

Modul Adresy umoZnuje viest evidenciu adries dodavatelov a odberatelov, ich
prehliadanie, pridavanie, opravu a mazanie. Pri vyvolani z iného modulu navy$e umoznuje
prevziat vybranu adresu napr. do dokladu, faktury a pod.
* Do tabulky Adresy sizaradte vSetky adresy dodavatelov a odberatelov. Zoznam
adries moze byt zotriedeny volitelne podia ICO, nazvu Firmy, Mesta alebo PSC.

* Pod zoznamom adries je zobrazené textové pole Poznamka. V iom je zobrazena
poznamka k aktualnej adrese, tj. k adrese oznaéenej ukazovatelom * v lavom
stipci.

Adresu dodavatela resp. odberatela pridate stlacenim klavesy Insert. V okne pridania
adresy zadajte vSetky potrebné Udaje podia napovednych textov. Na zalozke RozSirené
informacie zadajte napr. firemny Ucet, ktory sa bude tladit do faktur, v pripade, ze mate
viac bankovych uctov.

|0 [22222202 [ Fueické osoba Telefén ok |
DIt [2020202020 It DPH [SK 2020202020 —
Fima |Fima 4BC _I
Fax
Meno E-Mai|
Ulica |Jamoéna 10 Barka
Mesta |Banska Bystrica 1 [1zet/kid I
Pt [s74m IBAN
Stét |Slovensko |SK SWIFT _— Splatnost [dﬂlll_
Iné Cenové skupina 5
Dafow drad — & Zaradené lm

Poznamka | Rozdirens infamécis |

Fakhiry, pohr., zév.

Pomocne knihy
Sklad |F4 vgber
Werzia £, 6,60 (709) ‘YGFSEIMX]DDD]I MRP - COMPANY, SPOL. 5 R.O, ‘in'vate\‘ £, 1: Spravca /a

Upozornenie!

* Ak nezadate ICO program zadavanej adrese prideli viastné ICO, ktoré sa ale do
vystupnych zostav netladi. ICO mézZete kedykolvek zmenit, po kliknuti na tlacitko
Funkcie vyberte Zmenit ICO v aktualnej adrese.

1

* Adresu je mozné zmazat len pokial nie je pouzita v ziadnom doklade, klavesami
Ctrl+Delete.

® Mazanie adries v adresari preto doporucujeme robit az po Roénom prevode. POZOR!

Roc¢ny prevod je nevratna operacia.
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8 Objednavky

Moduly Objednavok umoznuju viest evidenciu prijatych aj vydanych objednavok, ich
prehliadanie, hladanie, opravy, vkladanie a mazanie. V tabulke Objednavky je zoznam
objednavok. Zoznam poloziek kazdej objednavky je v tabulke Polozky objednavky.

Skor ako zacnete pracovat s modulmi objednavok doporu¢ujeme Vam skontrolovat si
nastavenie jednotlivych parametrov (Nastavenie/Pomocné knihy).

Popis pridania objednavok s prepojenim na sklad najdete v podrobnejSom manuali
s prikladmi na naSej internetovej stranke www.mrp.sk v sekcii Stahovanie/Manualy.

8.1 Objednavka prijata

10 [11711111 G| Cislo objednavky IW:‘ Celkom [ 24000 oK
Firma |F|rma><YZ Stredizsko Zaklad 2DD ]

Ulica [Sineéna 10 Zékazka [ @ OoPH [ 4000 M
Mesto |Brezno Farma Ghrady ,pp— Celk. zahr. ’7

Psc ’W Sptisob doprawy W Stav ’W Ciagthky
Email | Iné |

Tel ’— | Poznamka
IBOPH [ Détum ohiednavky [26.07.2012  Dodacialehats [ Daznadit polos.

Banka Pévodné &zl objed.
Diget | Ked | TwDPH[ el ety

Polozky objednavky l Zahr.mena ] Koneénj prijlemca ]

2] | - | > | 2] | + | - | a | | | [ | Pocet des.miest ceny M) |2 | [ zadavanie cien s DPH
[Er [Text [MJ [Poet MJ |Cena MJ = DERRI Zr 2+ |Celkom (i~
ﬂ 1 Tovar 2,000 100,00 20% 20,00 240,00 [
v
< >

Objednavku prijati mézete pridat stlacenim klavesy Insert alebo kliknutim na tla¢itko l
databazového navigatora v module Objednavky prijaté.

Do editagného pola ICO zapiste ICO (ak adresu uz mate zaevidovanu v programe),
nasledne sa adresa zobraziv objednavke.
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Ak 1CO nepoznate, alebo adresu edte nemate zaevidovanu v programe stlaéte klavesu

T
F4 alebo kliknite na ikonu . Prepnete sa do tabulky Adresy, kde pomocou Rychleho
vyhladavania (vo vrchnej Easti obrazovky) vyhladajte adresu. Najdenu adresu prenesiete
do objednavky kliknutim na tlacitko Zobraf, alebo dvojklikom, alebo klavesou Enter.
V pripade, Ze adresu nemate zaevidovanu pridajte ju podla postupu v kapitole Adresy.

Pokial mate nadefinovanych viac €iselnych radov pre objedndvky prijaté (Nastavenie/

Pomocné knihy/Ciselné rady), vyberte prislusny &iselny rad po kliknuti na . Cislo sa
nacitava automaticky vzostupne. V hlavicke objednavky vyplfite vSetky potrebné udaje.

Na zéloZzke Polozky objednavky postupne zadajte polozky prijatej objednavky:
* priamym zapisanim do stipca text
* vyberom z preddefinovanych poloziek, ktoré vyvolate stlatenim klaves Ctri+P
v stipci text
* vyberom zo skladu, ktory vyvolate stladenim klaves Ctrl+S v stipci text, na
zobrazenu otazku (ohladom prenosu aj ¢isla karty) odpoviete ANO (program
zapiSe rezervacie na skladovu kartu) alebo NIE (rezervacie na sklad sa nezapi§u)
Po zadani po¢tu MJ sa program opyta na rezervaciu polozky v sklade (otazka zavisi od
Nastavenie/Sklad/Prepojenie na faktury a objednavky) - odpovedzte ANO ak chcete
rezervacie zapisat. Rezervacia polozky znamena, ze Vas program pri nahodnom vydaji
vy$Sieho poctu ako je volny upozorni.

Prijatd objednavku ukonéite kliknutim na tlatitko OK alebo stlatenim klaves Alt+O, po
kliknuti na tlacitko Vystupy ju moézete vytladit (Ukdzka, Tla€) alebo ulozit Do suboru
(v réznych formatoch) alebo zaslat e-mailom tlactkom Email. Program eSte ponukne
zadanie Doplfiujuceho textu objednavky, ktorému je mozné priradit ¢islo a text zostane
ulozeny pre dalSie pouzitie. V doplfiujicom texte modzete napr. vy$pecifikovat urité
dodavatelsko odberatelské vztahy.

8.2 Objednavka vydana

Objednavku vydanu pridate podia postupu v kapitole Objednavka prijata. Pri vydanych
objednavkach sa nezapisuju rezervacie na sklad.
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9 Sklad

Modul sklad je volitelnou sucastou uUEtovnych programov. Umozfiuje jednoducho
a prehladne viest skladovu evidenciu, t.j. vytvarat skladové karty, vystavovat priemky aj
vydajky tovaru.

Skér ako zagnete pracovat s modulom sklad doporu¢ujeme Vam skontrolovat si
nastavenie jednotlivych parametrov (Nastavenie/Sklad).

Na zalozke Obecné skontrolujte napriklad definiciu ¢iselnych radov, druhy skladovych
pohybov, nastavenie prenosu udajov do faktur a objednavok, metédu vedenia skladu
(priemerovanie/FIFO), hlasenie Intrastat, Hlasenie o liehu, ...

Na zélozke Cenotvorba zase nastavte marze, popripade zaokruhlovanie.

9.1 Pridanie skladovej karty

+

Skladovu kartu pridate klavesou Insert alebo tla¢itkom J v databdzovom navigatore.
Zobrazi sa formular skladovej karty, ktory vypiSte podia napovednych textov. Formular
obsahuje aj zalozky v spodnej asti okna, ktoré taktiez vypliite. Ak prechadzate z iného
softvéru nezabudnite vyplnit okienka Pociato€¢ny pocet MJ a Pogiatoéna cena MJ.

Skladové karty - pridanie
Cislo sk karty | 1.00 Kat skup. | Skgp.| Fegal ok

Mazov |Karta &1
Storno
Kad | EAN Kod |

Pozndmka | Potigt posetbl | 200,000
Sadzba DPH | 20% Typ karty |Jednoducha ~ | |Potiat. cena Ml 20,8600 Detai |
Sklad. [ 22,3800 M |k ET ] Potet MJ
AL G s o oee Pomaocné MJ
Cena ) s DPH 26.82 Foiet rezery. MJ

120 dod. /odber. Firma dod. fodber. |

Predajné cery l Zahranitné ceny ] Pohwby karty ] Wirobne Sisla ] Mastavenia karty ]l

Poiet desatin, miest predajnjch cien 2

Bez DFH S DPH Frepoéet ceny podra Ciastka ¢ Min.cena
MarZa ceny 1 l— Cenal | 26,67 | 32,00 |pevné Giastka j | 0.00
Marza cerny 2 |W Cena 2 | 29,06 | 2487 |mar£e na karte j | 0,00
Maria ceny 3 l— Cena 3 | 22,35 | 26,82 |centrélnei marde j | 0.00
Marza cerny 4 l— Cenad | 2235 | 26.82 |centrélnei marze j | 0,00

Marza ceny 5 Cenah | 22,35 | 26.82 |centrélnei marfe j | 0.00
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9.2 Skladovy prijem

Priemku mézete pridat kliknutim na tlac¢itko Pridat prijem alebo st¢asnym stlacenim
klaves Alt+R v module Pohyby na sklade.

Vsetky polozky vypiSte podla prediohy priemky. Druh pohybu vyberte z vopred
nadefinovaného Cciselnka klavesou F4 (Nastavenie/Sklad/Obecné/Druhy skladovych
pohybov). Podla potreby zapiste Cislo zakazky, datum a Cislo objednavky, €islo faktury.

Na zélozke Polozky pohybu postupne zadajte polozky prijemky na sklad:

* Do okienka v stipci Cislo karty zap@&te &islo skladovej karty, ktort chcete pridat
ak ho viete a karta je zaevidovana v zozname skladovych kariet.

* Vstipci Cislo karty, resp. Nazov stlaéte klavesu F4 alebo kliknite na ikonu J
av tabulke Skladové karty pomocou Rychleho vyhladavania (vo vrchnej Casti
obrazovky) vyhladajte skladovu kartu, ktoru chcete pridat do prijemky. Vybranu
skladovi kartu do priemky prenesiete kliknutim na tlacitko Zobrat, alebo
dvojklikom, alebo klavesou Enter.

® Ak poc€as pridavania poloziek do priemky, zistite, Ze k danej polozke nemate
zaevidovanu skladovd kartu, je potrebné ju pridat. V stipci Cislo karty, resp.

Nazov stladte klavesu F4 alebo klknite na ikonu — anasledne v tabulke
Skladové karty stlacte klavesu Insert.

Obstaravacie naklady

V pripade, Ze do cien tovarov potrebujete zahrnut aj iné vedlajSie naklady, zapiSte sumu
vedlaj§ich nakladov do okienka Obst. naklady bez DPH a kliknite na tla¢itko Rozpocitat.
Hodnota obstaravacich nakladov sa premietne do cien jednotlivych poloziek prijemky
a z okienka Obst. naklady bez DPH bude vymazana.

Intrastat

Po zaSkrtnuti okienka Sledovat Intrastat (je pristupné ak mate zapnuté Nastavenie/
Sklad/Obecné/Hlasenie pre Statisticky Urad/Zadavat Udaje pre Intrastat) sa spristupni
zélozka Intrastat, kde je mozné zadat hodnoty pre Statistické hladsenie Inrastat ako napr.
dodacie podmienky, druh dopravy, druh obchodu.
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“4MRP Podvojné tétovnictve + sklad~9-Suvisly priklad - 2012-Ugt.ddtum: 17.05.2012-Uét.obdobie: 01.01.201... [ |[OX]

ELLUSELCM Skladovy prijem - pridanie
Fakbiry, pahl., zéw.
Ee—— Cisla [F120001 J D&tum objednavky | Cokem [ 45540 i
Datum [17.08.2012 Cislo objedndvky Zaklad 37960
£kl Storna
Diuh pohybu 1 Cislo fakiny DPH 75,90
Zakarks | Sledawat Intrastat [ | Zaklad zahi Funkeis
IC0 dod /odber. [TT171117 0, Ziastha 37950
Firma dod./adber |F\rma>¢(’Z Test |
Rozpr. pohyb
PoloZky pohybu | Rozsiens \nfurméclel jnlraslatl
| 4| » [ m]#]| = ||| | Potetdes miest cery MJ [T =] Dbst néklacy ez DPH 50000]_Aozpatitat |
[~ Zadévanie ciens DFH
Cislo karty[Mazov [EAN Kod [Cenamd  [Marza [Podet MJ [MJ [MJ2 [Zrava i
L 1.00 Karta &1 22,3500 10,000 ks
200 Karta & 2 1.5600 100,000 ks
™
&) >
Pocet riadkow: 2 Ins Pridat’ Ctrl+Del Zmazat’ F2 Edit. ddaju F4 Wyber Ckrl+FS Zapnefypne snimac ciar, kodu Chrl+Ak+FS Zakaz, ka
Werzia £, 6,80 (709) YGFSEIMX100011 MRP - COMPANY, SPOL, 5 RO, UZivatel £, 1 Spravea

Priemku ukoncite kliknutim na tlacitko OK alebo stlaéenim klaves Alt+O, po kliknuti na
tlacitko Vystupy ju mozete vytlacit.

V pripade ak sa zmeni nakupna cena, pri ukonceni prijemky sa program spyta na
spriemerovanie cien (pri metdéde priemerovania - Nastavenie/Sklad/Obecné/Zakladné

nastavenie modulu sklad) a nasledne na prepocitanie predajnych cien pre jednotlivé
skladové karty podla zadanych marzi (otdzka zavisi od Nastavenie/Sklad/Pohyby na

sklade + Zauctovanie do u¢tovného dennika).

Len vo verzii Podvojné uctovnictvo + Sklad - program ponukne zat¢tovanie prijemky do
uctovného dennika, v pripade, Ze mate nastavené Uctovanie aj v Sklade (Nastavenie/

Sklad/Zauctovanie do uctovného dennika).

9.3 Skladovy vydaj

Vydajku mézete pridat kliknutim na tlacitko Pridat vydaj alebo su¢asnym stla¢enim klaves

Alt+A alebo stlacenim klavesy Insert alebo kliknutim na v module Pohyby na
sklade.

Vsetky polozky vypiSte podla predlohy vydajky. Druh pohybu, ktory uréuje predajni cenu,
vyberte z vopred nadefinovaného C&iselnika klavesou F4 (Nastavenie/Sklad/Obecné/
Druhy skladovych pohybov). Podla potreby zapiSte &islo zakazky, datum a &islo
objednavky, ¢islo faktury.
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Na zaloZzke Polozky pohybu postupne zadajte polozky vydajky zo skladu:

* Do okienka v stipci Cislo karty zap@te &islo skladovej karty, ktort chcete vydat
ak ho viete.

* Vstipci Cislo karty, resp. Nazov stlaéte klavesu F4 alebo kliknite na ikonu J
av tabulke Skladové karty pomocou Rychleho vyhladavania (vo vrchnej Casti
obrazovky) vyhladajte skladovu kartu, ktort chcete pridat do vydajky. Vybranu
skladovi kartu do vydajky prenesiete kliknutim na tlacitko Zobrat, alebo
dvojklikom, alebo klavesou Enter.

V pridavanej polozke vydajky, sa predajna cena nastavi podfa zadaného Druhu pohybu,
v pripade potreby ju mdzete zmenit (po stlaceni klavesy F4 vyberiete ind predajnd cenu
zo skladovej karty) alebo zadat ruéne. Pocet MJ zadajte taky ako pozadujete vydat
(program ponukne celkovy pocet MJ na karte).

'~ MRP Podvojné ttovnictvo + sklad-9-Stivisly priklad - 2012-Ugt. détum: 18.05.2012-Ugt.obdobie: 01.01.201... [~ |[B][X]

ELLUSELC Skladovy vydaj - pridanie
Fakbiry, pahl., zéw.
E—— Cislo [v120001 J [ratumn objednavky Celkom 64,01 oK
Datum  [18.05.2012 Cislo objedndvky Zaklad 53,34
Sklad Storna
Diuh pohybu 1 Cislo fakiny DPH 10,67
Heda Sledovat Intrastat [~ Zkladzaht Eunkeiz
10 dod fodber. [22222222 U2t Eiastka 0,00 Winobné &isla
Firma dod./odber. |Fima ABC Text | Rozpr. pohyb
Polozky pohybu 1 Rozdiens \nfurméclel
..|4|..|..|+|_‘A‘ ‘ |(‘|Puéeldesmiast:enyMJ2v
[~ Zadévanie ciens DFH
[islo karty[Mazov [EAN Kod [CenamMd  [Marza [PoZet MJ [MJ [MJ2 [Zrava i
O 1,00 Karta &1 | 26,57 | 2,000[ks
™
& >
Pocet riadkoy: 1 Ins Pridat’ Ctrl+Del Zmazat’ F2 Edit. ddaju F4 Wyber Ckrl+FS Zapnefypne snimac ciar, kodu Chrl+Ak+FS Zakaz, ka
“Werzia £, 6,80 (709) YGFSEIMA100011 MRP - COMPANY, SPOL. 5 R.O, Uzivatel €, 1! Spravca

Vydajku ukonéite kliknutim na tlacitko OK alebo stlaGenim klaves Alt+O, po kliknuti na
tlacitko Vystupy ju mozete vytlacit.

Len vo verzii Podvojné Uctovnictvo + Sklad - program ponukne zauc¢tovanie vydajky do
uctovného dennika, v pripade, Ze mate nastavené Uctovanie aj v Sklade (Nastavenie/
Sklad/Zauctovanie do uctovného dennika).

Popis vytvorenia skladovych pohybov napr. s vyrobnymi ¢islami najdete v podrobnejSom
manuali s prikladmi na naSej internetovej stranke www.mrp.sk v sekcii Stahovanie/
Manualy.
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10 Faktary

Modul faktary, pohladavky, zavéazky umozfiuje jednoducho a prehladne fakturovat, viest
evidenciu pohladavok a zavazkov.

Skor ako zacnete pracovat s modulmi faktur doporuCujeme Vam skontrolovat si
nastavenie jednotlivych parametrov (Nastavenie/Pohladavky, zavazky, faktary).

10.1 Faktura vydana

Faktiru vydanu mozete pridat stlacenim klavesy Insert alebo kliknutim na tlacitko Pridat

+
fakturu alebo kliknutim na tla¢itko databazového navigatora alebo stlacenim klaves
lavé Alt+A v module Faktary vydané.
Do editagného pola ICO zapiste ICO (ak adresu uz mate zaevidovanu v programe),
nasledne sa adresa zobrazivo fakture.
Ak ICO nepoznate, alebo adresu e$te nemate zaevidovanu v programe stlaéte klavesu

T

F4 alebo kliknite na ikonu . Prepnete sa do tabulky Adresy, kde pomocou Rychleho
vyhladavania (vo vrchnej ¢asti obrazovky) vyhladajte adresu. Najdenu adresu prenesiete
do faktury kliknutim na tlacitko Zobrat, alebo dvojklikom, alebo klavesou Enter. V pripade,
Ze adresu nemate zaevidovanu pridajte ju podfa postupu v kapitole Adresy.

Pokial mate nadefinovanych viac €iselnych radov pre faktiury vydané (Nastavenie/Pohl.,

(T
zéav., faktary/Ciselné rady), vyberte prislusny &iselny rad po kliknuti na . Cislo sa
nacitava automaticky vzostupne. V hlavicke faktury vyplite vSetky potrebné Udaje.

Doélezité pre platcov DPH !!!

Typ DPH: je to v prepise paragraf, resp. nazov riadku v dafilovom priznani, kam by ste
takyto doklad zaradil.

Datum dariovej povinnosti: sem zapiSete datum, kedy Vam podia zakona o DPH
vznika danova povinnost.



ELLUSECC Vydana faktira pridanie

Fakbiry, pahl., zéw.

100 2222222 | Fyzos [ Cislofaktiry 12001 7 Cebkem [ 12000 oK |
Fims. [Firma ABC Zéklad [ 100,00
Meno | sl dod.listu [1200 DPH | 20,00 SEwe
Ukea [jamogna 10 Var. symbal [12001 Uhradit | 120,00
Mesto |Banské Bystrica 1 Kon. symbol ’— Celk. zahr. '7
PsC ’W Spec. symbol ’— Uhradit zahr. '7
Email ’7 Stredisko | Typ dokladu | Ciasthy
Tel. | Zékazka | TypDPH [ 10
15 DPH |5k 2020202020 Fomadhracy [op. || Datum whotoveria [2205.2012 | Objechavky
Barka [ Spsob doprawy W Détum splatnosti [23.052012 | Sklad
Dzet ’7 Pévod. &islo objed. ’7 Dafiova povinnost M
ked [ Objgd &isla [ datum[ Détum dodaria [

Text |

I Polozky taky lﬁuzﬁrené \nfurmémel Zahr. mena} Konecng pn’|Emca] Zoznam uhradl

H| - ‘ > ‘ > | + | = | A| | | ("‘ Poiet des. miest ceng MJ (2« | [ zadavanie ciens DPH
|Cr [Ten |MJ [Pozet M |Cena ) | HNEEHN DEFINUNNNN =rava [Cokom i~
ﬂ 1 Tovar 1.000 100,00 20% 20,00 120,00
b4
Pamaocné knihy 8| >
Sklad Ins Pridat” Chrl+Del Zmazat” FZ Edit. udaju  F4 Wyber
“Werzia £, 6,80 (709) YGFSEIMA100011 MRP - COMPANY, SPOL. 5 R.O, Uzivatel €, 1! Spravca

Na zalozke Polozky faktury postupne zadajte polozky vydanej faktury:
* priamym zapisanim do stipca text
® vyberom z preddefinovanych poloziek, ktoré vyvolate stlacenim klaves Ctrl+P
v stlpci text

* vyberom zo skladu bez viazanosti na sklad, ktory vyvolate stlatenim klaves
Ctrl+S v stlpci text

Ak ste uzivatelom verzie, ktora obsahuje skladové hospodarstvo, mozete vyuzit moznost
prenosu dat zo skladu do faktiry. Ak budete vkladat data zo skladu do faktury,
nevypinajte zahlavie faktury. Skor ako sa prepnete do skladu cez tlagtko Sklad, je
potrebné v zahlavifaktury vybrat €islo faktury zo zoznamu ¢&iselnych radov. Do faktury
sa prenesu vSetky data zadané v skladovej vydajke a €islo faktdry uz nebude mozné

zmenit.

Vydanu faktdru ukonéite kliknutim na tlac¢itko OK alebo stlacenim klaves Alt+O.

Po ukon¢eni faktury sa program opyta na zaucétovanie faktiry do u¢tovného dennika (len
v Podvojnom Uétovnictve). Pri U¢tovani, si prosim v§imnite, Ze Typ DPH je iny ako je
uvedeny vo fakture. Pri zau¢tovanifaktury Typ DPH neprepisujte, ponechajte ho taky ako
Vam ponukol program, nakolko vypo¢et DPH vychadza z prvotnych dokladov, t.j. v tomto
pripade je dolezité to ¢o je uvedené priamo vo faktire.

V zaugtovaniv pripade potreby opravte €isla tG¢tov a ukonéite ho kliknutim na tlacitko OK.
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Po kliknuti na tla¢itko Vystupy si vyberte spravnu vystupni zostavu a spravnu prediohu
vystupnej zostavy a mozete faktaru vytlaéit (Ukazka, Tla¢) alebo ulozift Do suboru
(v réznych formatoch) alebo zaslat e-mailom tlaGitkom Email. Program eSte ponukne
zadanie Dopliujuceho textu faktury, ktorému je mozné priradit Cislo atext zostane
uloZzeny pre dalSie pouzitie. V doplhujicom texte modzete napr. vySpecifikovat urcité
dodavatelsko odberatelské vztahy.

10.2 Faktura prijata

Fakturu prijati mézete pridat stlagenim klavesy Insert alebo kliknutim na tla¢tko Pridat

fakturu alebo kliknutim na tla¢itko * databazového navigatora alebo stlaéenim klaves
lavé Alt+A v module Faktury prijaté.

Do editaéného pola ICO zapite ICO (ak adresu uz mate zaevidovanu v programe),
nasledne sa adresa zobrazivo fakture.

Ak 1CO nepoznéte, alebo adresu e$te nemate zaevidovanu v programe stlaéte klavesu

T
F4 alebo kliknite na ikonu . Prepnete sa do tabulky Adresy, kde pomocou Rychleho
vyhladavania (vo vrchnej ¢asti obrazovky) vyhladajte adresu. Najdenu adresu prenesiete
do faktury kliknutim na tlacitko Zobrat, alebo dvojklikom, alebo klavesou Enter. V pripade,
Ze adresu nemate zaevidovanu pridajte ju podia postupu v kapitole Adresy.

Pokial mate nadefinovanych viac Ciselnych radov pre faktary prijaté (Nastavenie/Pohl.,

T
zéav., faktary/Ciselné rady), vyberte prislusny &iselny rad po kliknuti na . Cislo sa
nacitava automaticky vzostupne. V hlavicke faktury vyplite vSetky potrebné udaje.

Doélezité pre platcov DPH !!!

Typ DPH: je to v prepise paragraf, resp. nazov riadku v dariovom priznani, kam by ste
takyto doklad zaradil.

Datum odpocitania dane: sem zapiSete datum, kedy Vam podla zakona o DPH vznika
narok na odpoc¢itanie dane.

Datum dariovej povinnosti: sem zapiSete datum, kedy Vam podia zakona o DPH
vznika danova povinnost (pri samozdaneni - nadobudnutie z EU).

Na zélozke Polozky faktury postupne zadajte polozky prijatej faktiry:
* priamym zapisanim do stipca text
® vyberom z preddefinovanych poloziek, ktoré vyvolate stlatenim klaves Ctrl+P
v stlpci text

¢ vyberom zo skladu bez viazanosti na sklad, ktory vyvolate stlacenim klaves
Ctrl+S v stlpci text
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Ak ste uzivatelom verzie, ktora obsahuje skladové hospodarstvo, mbézete vyuzit moznost
prenosu dat zo skladu do faktiry. Ak budete vkladat data zo skladu do faktury,
nevypifajte zahlavie faktiry. Skér ako sa prepnete do skladu cez tla¢itko Sklad, je
potrebné v zahlavi faktary vybrat €islo faktiry zo zoznamu ¢iselnych radov. Do faktiry
sa prenesu vSetky data zadané v skladovej priemke a €islo faktdry uz nebude mozné
zmenit.

Prijatd faktdru ukonéite kliknutim na tla¢itko OK alebo stlaGenim klaves Alt+O.

Po ukonceni faktury sa program opyta na zauctovanie faktury do u¢tovného dennika (len
v Podvojnom Uétovnictve). Pri Uctovani, si prosim vS§imnite, Ze Typ DPH je iny ako je
uvedeny vo fakture. Pri zalétovani faktary Typ DPH neprepisujte, ponechajte ho taky ako
Véam ponukol program, nakolko vypoc¢et DPH vychéadza z prvotnych dokladov, t.j. v tomto
pripade je dblezité to €o je uvedené priamo vo fakture.

V zauctovani v pripade potreby opravte €isla u¢tov a ukoncite ho kliknutim na tla¢itko OK.

Popis pridania ostatnych typov faktur ako napr. zahraniéna faktara, resp. faktura
s prepojenim na sklad ... ndjdete v podrobnejSom manudli s prikladmi na nasej internetovej
stranke www.mrp.sk v sekcii Stahovanie/Manualy.

10.3 Prikazy na uhradu

V module prijatych faktur je mozné faktury zaradit na prikaz na Uhradu. Vyberte faktdru,
ktoru pozaduijete zaradit na prikaz na Uhradu a kliknite na tlacitko Prikaz na dhr. zobrazi
sa nasledujuce menu:

0. Zrusit priznak prikazu na uhradu

1. Zaradit do tlage prikazu na uhradu

2. Oznagit ako fakturu s vytla¢enym prikazom na Uhradu (€iasto€na suma)
3. Oznagit ako fakturu s vytlaéenym prikazom na uhradu (cela suma)

4. stale platby - zobrazi sa zoznam Vami definovanych platieb, ktoré sa opakuju
a nie su faktarami

Vsetky zaradené faktury, resp. stale platby sa ukladaju do modulu Prikazy na uhradu,
odkial po kliknuti na tla¢itko Vystupy je mozné ich vytladit, resp. uloZit do suboru pre
banku.
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10.4 Uhrady faktar

Uhrady faktir mézete realizovat viacerymi spdsobmi:

® priamo v module Faktur vyhladajte fakturu a kliknite na tla¢itko Uhradit

* v Denniku po kliknuti na tla¢itko Funkcie vyberte Faktury, pohladavky, zavazky
a nasledne potvrdte napr. Faktury vydané vyhladajte faktiru a kliknite na tla¢itko

Uhradit

* v Pokladni¢nej knihe po kliknuti na tlaéitko Funkcie vyberte Faktury, pohladavky,
zavazky a nasledne potvrdte napr. Faktury vydané vyhladajte faktiru a kliknite

na tla¢itko Uhradit

® v module Bankové vypisy po kliknuti na tlacitko Uhradit

Pri hradach je potrebné spravne zadat tdaje v okne Uhrada, ako je datum, &islo dokladu,
Ciastka uhrady a kam pozadujete Uhradu zaradit (vyber z rozbalovacieho zoznamuy).

Uhrada faktury cez bankovy uéet

Do okienka Doklad zapiSte oznaCenie Vasho bankového vypisu. V rozbalovacom
zozname Zaradit uhradu vyberte aj do tuctovného dennika. Zadajte datum aj Ciastku podla
vypisu a kliknite na tlatitko OK. Nasledne sa uhrada zauétuje do zoznamu Uhrad faktury

a aj do dennika.

i

D Atum Draklad
23052012 BY12-05

Q_i

ak

Ciastka Zostéva uhradt

100,00 £ 120,00 £

Zaradif dhradu | do GEtovného dennika

Bl

Starno

Uhrada faktury v hotovosti - cez registraénu pokladiu
! Pri Ghradach vydanych faktir v hotovosti je dobré mat na paméti aj

zakon

o registracnych pokladniach - t.j. vediet ¢i je potrebné Ghradu vydanej faktury evidovat

cez ERP.

Uhradu vydanej faktiry v hotovosti, ktori potrebujete evidovat cez ERP médZete
v programe zrealizovat kliknutim na tlacitko Uhr. cez FM, nasledne sa doklad o uhrade
faktiry vytlaci na pripojenej registraénej pokladni (plati len v pripade, Zze mate program so

skladom a s podporou fi§kalnych modulov - registraénych pokladni).

Zrealizovand thrada sa zapi§e do zoznamu Uhrad faktiry. Do dennika ju zauctujete ak
v Zozname Uhrad kliknete na tla¢itko Funkcie a vyberiete Zau¢tovanie uhrady.
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Uhrada faktury v hotovosti - bez registraénej pokladne

Uhradu faktury v hotovosti, ktori nie je potrebné evidovat cez ERP v programe
zrealizujete kliknutim na tlaitko Uhradit.

Faktiry vydané

Faktiry vydané

I~ Pouzit filter fakbir

[u[Dat_sp/~ ﬂ

Cislo |Datum  [Odberater |Celkom | Uhradit
| [1200m 22052012 Fima ABC 120,00 20,00 ) 29.05.20 Hradanie
l 12002 23.05.2012  Firma $vZ 32.00 3200 ) 230520 — :
| |12003 23052012 Fima CZ 395,35 39535 230520 Eunksie
Kontrola
Uhrada Cad Zobrazenie
[ &tum Doklad Wistupy
= = ok L e |
i [ o |
o Zoznam Ghrad
Ciastka w Urradt
| ra
32.00 € v =
< Uhr. cez FM
Zaradit dhradu A | _—
Polozky fakt Pokladfia islo 1
Cr [Tex e — 1
L 1001 -%120002 23.05.2012
2 Karta &1 ks 1.000 2667 20% 5.33 32.00

V okne Uhrada zadajte datum uhrady, kliknutim na ikonu vlozte €islo pokladnicného
dokladu. Dalej zadaijte ¢iastku Uhrady a v rozbalovacom zozname Zaradit thradu vyberte
aj do pokladniénej knihy a nasledne vyberte &islo pokladne. Uhradu ukonéite kliknutim na
tlaéttko OK. Néasledne sa uUhrada zauctuje do pokladni¢nej knihy, do zoznamu Ghrad
faktary a aj do dennika (ak potvrdite zau¢tovanie do dennika).

Ak ste Uhradu nedali zauc¢tovat do dennka a je zapisana v zozname Uhrad faktury je
mozné ju dodato¢ne zauctovat do dennika (v Zozname uhrad kliknete na tlacitko Funkcie
a vyberte Zauc¢tovanie uhrady).

Kurzové rozdiely pri uhrade faktary

Pri zahraniénych Uhradach vznikd aj kurzovy rozdiel. Postup pri Ghrade zahrani¢nej
faktiry najdete na naSej internetovej stranke www.mrp.sk v sekcii Podpora/Otazky
a odpovede.

ZrusSenie Uhrady

Uhradu faktiry zru$ite priamo v okne Zoznam dhrad stlagenim klaves Ctrl+Del. Zrugenim
Uhrady faktdry v module faktir sa nezmazu jej zauc¢tovania v denniku ani v pokladni¢nej
knihe. Tieto je potrebné zmazat samostatne.
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11 Bankové vypisy

Bankové vypisy slizia na evidenciu doSlych vypisov prevazne v elektronickej podobe.
Kliknutim na tla¢itko Import nacitate vypis v elektronickej podobe do programu. Kliknutim
na tla¢itko Uhradit na konkrétnej platbe mézete Uhradu sparovat s faktdrou prijatou resp.
vydanou, alebo ostatnou pohladavkou/zavazkom a nasledne zauétovat do dennika.

%% MRP Podvojné tictovnictvo + sklad-9-Siivisly priklad - 2012~ datum: 28.05.2012 obdobie: 01.01.201.

Program  Agendy Mastavenie Okno  Camarero  Pomoc  Koniec
Dennik / Adiesy | [ RPN IR - eBanking
Hlavigky wipisov
Cislo GEtu Kdd |Novy zostatok k datumu |SH A Zawriel
L4 E
Mastavenie
| Import
Funkcie
| Uhradit
Wistupy
4
m) >
Poloky wipisu JJ_I_ILI_\;ISI
‘ ‘Zdloi Poznamka |Cia:lka ‘leiﬁl':el ‘Kéd |Da'l.|'n':t. Var.spm. |Kon.spym. |§pe fad
0 E
Fakhiry, pohr., zév. &
Pomacné knihy <[ s
Sklad
Werzia £, 660 (709) *fGFSEIMX 100011 MRP - COMPANY, SPOL. 5 R.0O, Uzfvatel €, 1: Spravca
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12 Pokladni¢éna kniha

Sluzi na evidenciu hotovosti.

Doklad do knihy pokladne pridate kliknutim na tlacitko Pridat prijem alebo Pridat vydaj.
Vsetky polozky vypiste podla predlohy pokladniéného dokladu. Pokladniény doklad
ukonc¢ite kliknutim na tlacitko OK alebo stlacenim klaves Alt+O, po kliknuti na tlacitko
Vystupy ho mézete vytlacit.

Tipy
® Pokial nepozadujete viest samostatni pokladniénd knihu (nemate samostatnu
pracovniCku evidujucu len pokladriu, mate len tuzemské doklady), je mozné
vyuzivat zadavanie pokladni¢nych dokladov priamo zapismi do dennika.

Len vo verzii Podvojné Uctovnictvo - program ponukne zauétovanie pokladni¢éného
dokladu do uctovného dennika, v pripade, Ze mate nastavené UCtovanie (Nastavenie/
Uc¢tovny dennik/Kniha pokladne).

Ak doklad nedate zauctovat do dennika, resp. pracujete v programe Jednoduché
Uctovnictvo, mézete doklad zauctovat po kliknuti na tlacitko Funkcie/Zauc¢tovanie dokladu.

Pokladniény doklad - oprava

Pokladfa | 1 [Hlavna pokladfia Ciastka [1000 oK
Porade [ 1.00 Druh dokladu [Prijmovy
Zdo  [ePotzom Tup doklac [ _ somo_|
Deklad [FPOOT TypDPH [ 13
Stredisko '7 Diatum ’W
Zakazka ’7 Dafiowd povinnost M
Text |Uhrada
Ico i ES;EEaDEgéklad DPH
Firma [Firma Y2 2akladna | 457 5.33
Ulica [Slneéna 10 anizens | [
Mesta |Brezn0 14 ’7
PSC [a77 01 Mima DPH ’7
[ 467 533

Pokladni¢nym dokladom PP-001 na obrazku bola ¢iastocne uhradena vydana faktira
12002.
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13 Uétovny dennik (podvojné
uétovnictvo)

Do dennika samostatne zaradujete len doklady, ktoré sa nenachadzaju v inej agende,
napr. interny doklad, resp. pokladni¢ny doklad, ktory ste nezaradili do knihy pokladne.
Pokladniénu knihu nemusite vyuzivat, tzn. pokladni¢né doklady mézete zadavat priamo do
dennika, potom ale nie je mozné z dennika preniest doklady do pokladne, z dennika v$ak
vytlacite vSetky potrebné zostavy pre pokladnu. Ak sa rozhodnete vyuzivat pokladni¢nu
knihu postupujte podla popisu v kapitole Pokladni¢na kniha.

13.1 Pridanie zapisu (dokladu)

+
Doklad mézete pridat stlacenim klavesy Insert alebo kliknutim na tla¢itko J

Priklad zauc¢tovania pokladni¢ného dokladu len do u¢tovného dennika:

Utovny dennik - oprava

Cisla 6 Zdwj/doklad [VP-001 Celkom 180,00 oK
Diatum |29.05.2012 Typ DPH 40 Typ dokladu o
Stomo

Strediska Text [Shuzty
Zékazka

Dod./adber. Z8klad/DPH - zakladna sadzba | 150,DD| 30,00
|C0 [2z222222 Z38klad/DPH - zniZena sadzba | |
Firma |Firma ABC Oslobodené/mima DFH | |
Utovne zépi.sy 2] | - | > | 2] | + | - | - | | | o | Preniest dohl.| Freniest text |
[pologky skuping]
Cislo |m |.Mn|Q |.Mn|DokIad |Pél. spmbol |Délum |Texl |[‘.iaslka |\I" zahr.mene |
a 12 518 21 WP-001 29.05.2012 Shuzby 150,00
Ld 13343 21 WP-001 29.05.2012 DPH 30,00

VSetky polozky vypiSte podla prediohy dokladu. Podla potreby zapi§te datum, stredisko,
E

&islo zakazky a ICO (stlaéte klavesu F4 alebo kliknite na ikonu , av tabulke Adresy

pomocou Rychleho vyhladavania (vo vrchnej ¢asti obrazovky) vyhladajte adresu, ktoru

do dokladu prenesiete kliknutim na tlaéitko Zobrat, alebo dvojklikom, alebo klavesou

Enter).

Typ DPH vyberte z vopred nadefinovaného Ciselnka (klavesou F4). Text nemusite

vypisovat, prenesie sa z prvého uc¢tovného zapisu. ZapiSte Zaklad/DPH v jednotlivych
sadzbach, pripadne Oslobodené/mimo DPH do prislusnych okienok.
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V tétovnych zapisoch (polozkach skupiny) zadajte v stipcoch MD, /An, D, /An Géty podla
Udtovej osnovy, kldvesou F4 ich mézete vybrat. V stipci Doklad klavesou F4 doplintte &islo
pokladni¢ného dokladu (musi byt pouzity u¢et 211) alebo interného dokladu. Parovaci
symbol méze ale nemusi byt zadany, vyuzijete ho ak potrebujete sparovat nejaké zapisy,
napr. zau&tovanie miezd spolu s thradami. V stipci Text klavesou F4 vyberiete text spolu
s uc¢tovnou predkontaciou so zoznamu Vami definovanych predkontacii.

Doklad ukon¢ite kliknutim na tla¢itko OK alebo stlacenim klaves Alt+O.
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14 Penazny dennik (jednoduché
uétovnictvo)

Do dennika samostatne zaradujete len doklady, ktoré sa nenachadzaju v inej agende,
napr. interny doklad, resp. pokladni¢ny doklad, ktory ste nezaradili do knihy pokladne.
Pokladniénu knihu nemusite vyuzivat, tzn. pokladni¢né doklady mézete zadavat priamo do
dennika, potom ale nie je mozné z dennika preniest doklady do pokladne, z dennika v$ak

vytlacite vSetky potrebné zostavy pre pokladnu. Ak sa rozhodnete vyuzivat pokladni¢nu
knihu postupujte podla popisu v kapitole Pokladni¢na kniha.

14.1 Pridanie zapisu (dokladu)

+
Doklad mézete pridat stlacenim klavesy Insert alebo kliknutim na tla¢itko J

Priklad zau¢tovania pokladni¢ného dokladu len do peniazného dennika:

Pefnazny dennik - pridanie

Cislo | 1 Text |nékup materialy Cellk.om '7 ok
Daum  [29.05.2m2 Ogst/pokladia [Pokl Zakad [ Stomn
Stredisko [ Doklad [VPODT opH [
Zékatka [ zdoi [ Twpdokadu|

10 22222222

Firma |Firma ABC. sro.

PoloZky zapisu | | | | + | | | v | X | [ | Preniest text
| Pohyb|Analyt| Text |zaklad || R WEM Cotkom | o

ﬂ 2 nékup materislu 150,00 20% 30,00 40 180,00

VSetky polozky vypiSte podla predlohy dokladu. Podfa potreby zapiSte datum, stredisko,

Cislo zakazky a ICO (stlacte klavesu F4 alebo kliknite na ikonu , av tabulke Adresy
pomocou Rychleho vyhladavania (vo vrchnej ¢asti obrazovky) vyhladajte adresu, ktoru
do dokladu prenesiete kliknutim na tlacitko Zobrat, alebo dvojklikom, alebo klavesou
Enter).

Text nemusite vypisovat, prenesie sa z prvého uc¢tovného zapisu. Kliknutim na ikonu

, alebo klavesou F4 viozte daje do okienok U&et/pokladiia a Doklad.
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V polozkéch zéapisu zadajte v stipcoch Pohyb, Analyt. &islo pohybu, resp. jeho analytické
&lenenie, klavesou F4 ich mozete vybrat. V stipci Text klavesou F4 vyberiete text spolu
s pohybom a analytikou so zoznamu Vami definovanych predkontécii. V stipci Zaklad a %
zadajte hodnotu zékladu dane a sadzbu DPH. Vstipci Typ DPH vyberte z vopred
nadefinovaného ¢iselnka (klavesou F4).

Doklad ukonéite kliknutim na tla¢tko OK alebo stlaéenim klaves Alt+O.

Tip:
Ak potrebujete zauctovat len DPH, napr. platou DPH dafiovému uradu - zadajte Ciastku do
stlpca DPH nie do stlpca Zaklad.
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15 Vystupy a vypocty

* Vyberte Vystupnu zostavu a k nej prislusni Predlohu vystupnej zostavy (ku
kazdej vystupnej zostave existuje minimalne jedna resp. viac predIioh).

¢ V asti Vyber podla datumu mdzete priamo zadat interval (Od — Do) alebo
z rozbalovacieho zoznamu vybrat konkrétne obdobie.

* Pre Vyber podla ¢isla je nutné zadat tdaje pre obidve hranice.

® V gasti Vyber podla Cisla zakazky mozete klavesou F4 obmedzit rozsah tlace na
jednu alebo viac zakaziek (ich Cisla sa zapisuju oddelené Ciarkou). ZaSkrtavacim
poli€kom vSetky nastavite rozsah tlace pre vSetky zakazky.

® Vrozbalovacom zozname Stredisko mbzete obmedzit rozsah tlate na jedno
alebo viac stredisk (zapiste ich ¢isla oddelené ciarkou).

® Po kliknuti na tla¢itko Volitelné zostavy si mozete vytvarat viastné zostavy.

Upozornenie!

V niektorych vystupnych zostavach nemusia byt vytlacené vSetky znaky zadané do
vstupnych tabuliek z dévodu umiestnenia jednotlivych znakov v jednotlivych vystupnych
zostavach. Napr. nazov skladovej karty sa v niektorych predlohéach tlaéi napr. na 30
znakov, popr. text v polozkach faktury v niektorych prediohach vytla¢i napr. len 30
znakov. Doporu¢ujeme Vam cez tlaitko Ukazka skontrolovat vytlatené zostavy, ¢i su
v nich vytla¢ené v8etky Vami zadané udaje.

15.1 Vypocet DPH

VypoCet DPH urobite nasledovne - v denniku kliknite na tlacitko Vystupy, vyberte
vystupnu zostavu Vypocet DPH akliknite na tlac¢tko Do suboru, nastavte kam
pozadujete subor s priznanim uloZit a v rozbalovacom zozname UloZit vo formate vyberte
FDF. Kliknite na tla¢itko Ulozit.

Vo vstupnej tabulke zadajte spravne obdobie atiez vypiSte vSetky potrebné udaje.
Vstupné udaje potvrdte kliknutim na tlaétko OK. V okne Vypocet DPH su zobrazené
hodnoty priznania DPH nacitané priamo z u¢tovnych dokladov na zaklade datumov
a Typu DPH.

Rozpis jednotlivych typov DPH (ktoré do ktorych riadkov vstupuju) platnych od 1.1.2012,
najdete na nasSej internetovej stranke www.mrp.sk v sekcii Podpora/Otazky a odpovede.
Priznanie DPH sa otvori pomocou programu Acrobat Reader a spifia format stanoveny
dariovym uradom.

Postup vytvorenia a vytlaenia Priznania DPH najdete na nasej internetovej stranke www.
mrp.sk v sekcii Podpora/Otazky a odpovede.
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Tip:

Ak chcete Priznanie DPH podat elektronicky cez stranky Danového riaditelstva cez
aplikaciu EZU alebo eDane uloZte Priznanie DPH do formatu XML (Vystupy/Vypocet DPH/
Do suboru/Ulozit vo formate - vyberte XML). XML subor potom pripojte na stranke
Danového riaditelstva v prislusSnej aplikacii a dalej postupujte podfa inStrukcii Danového
riaditelstva.

15.2 Suhrnny vykaz DPH

KedzZe Suhrnny vykaz DPH sa podava uz len elektronicky postupujte podobne ako pri
priznani DPH. V denniku kliknite na tla¢itko Vystupy, vyberte vystupni zostavu Stihrnny
vykaz DPH a kliknite na tla¢itko Do suboru, nastavte kam poZadujete subor s priznanim
ulozit a v rozbalovacom zozname UloZit vo formate vyberte XML. Kliknite na tlacitko
Ulozit.

XML subor potom pripojte na stranke Danového riaditelstva v prislusnej aplikacii (EZU
alebo eDane) a dalej postupuijte podla instrukcii Dariového riaditelstva.

Do suhrnného vykazu su hodnoty napoc¢itavané len z modulu Vydanych faktir v zavislosti
od typu polozky faktury.

Postup vytvorenia Suhrnného vykazu DPH néjdete na naSej internetovej stranke www.
mrp.sk v sekcii Podpora/Otazky a odpovede.

15.3 Suvaha, Vykaz ziskov a strat, Cash Flow
(podvojné uctovnictvo)

Vykazy vytlaéite nasledovne v Ustovnom denniku kliknite na tlagitko Vystupy, vyberte
vystupni zostavu Vypocet od 2011 - podnik. subj. nasledne sa zobrazi zoznam
aktualnych vykazov platnych od roku 2011. Nastavte sa na vykaz, ktory chcete
spracovavat a kliknite na tlacitko Képia vykazu. Zadajte popis - Vase interné oznacenie
vykazu, nechajte zaSkrtnuté okienke Preniest zadefinovanie vykazu a v okienku Preniest
vypocitané hodnoty zaSkrtnutie zruste, nasledne kliknite na tla¢itko OK.
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Kdpia vykazu |g

Popis ISL'waha pre banku 1.1.-31.3.2002

[ Preniest zadefinovanie wkazu

II_ Preniest wypoditang hodnaty

(1] Starno |

Skopirovany vykaz sa prida do Zoznamu vykazov.

“s/Zoznam vykazov

Cizlo | Popis Datum od |Datum do |Stredizko | &
1| Stvaha (& POD 107 (MF SR & 2504741 /2010) 0.01.2011 | 31.12.2099

L 2 Wikaz ziskov a st (& POD 2-01 [MF SR & 24219/3/20 01.01.2011 | 31.12.2099

| | 3|Cash Flow - priama metéda (2010) 01.01.2010 | 31.12.2010 Sl |

4 Cash Flaw - nepriama metdda [2010) 0101200 31122010

2 Pahradévky a zéwszky vodi (] patiacim do sihmného o

9| Maklady a winosy vodi sthmnému celku
10 Pohyby na aéte 357 a 384 za prijaté bené a kapitalove br
11 | Cazh Flow - priama metdda 01.01.2011 | 31.12.2099
12 Cash Flow - nepriama metdda o020 3122099

| <fr[m][-]e]

Enter Wiber Ctrl+Del Zmazat’ Chrl+k Kdpia

Kliknutim na tlacitko Vyber vyberiete oznaceny vykaz. Nasledne kliknite na tlacitko
Ukazka, Tla¢ alebo Do suboru.
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aha pre bank 0 01.01.20 099 R ovencina M=)
Stranal. |V_l;lp0c":e§| oK |
‘k [31.032012 Stomo
Dafiove identifikaéné &islo |~ &tovnd zévierka | (Idtovnd zévierka Mesiac Rok
 riadna & zostavend el od |01 w201z - Wjpoiet
E0 " mimoriadna " schvélena do (g2 = (2012 -
Prepocet
Bezprostredne d 01 2011 - HEp
5K NACE predehédzajlice " ’__|
[ | ohdobie do [12 » [z~

Obchodné meno [nazov] uétovne] jednotky

Export =bL
Sidlo Gétovnej jednotky Export #L5.DBF
Ulica Cisla Expart FOF
P Obec
Telefan Fax
1] ! 0 !
E-mail

Zostaveny dfia: |30.05.2012 Schvélenp dfia: |30.05.2012

V otvorenom okne nezabudnite vypisat identifikaciu firmy na zalozke Strana 1., na
zélozke Vypocet su zobrazené jednotlivé riadky vykazu spolu s vypoc¢itanymi hodnotami.
Samotny vypocet hodnét vykazu spustite kliknutim na tlattko Vypoéet a zadanim
podmienok vypoctu. Po vypocitani vykazu kliknite na tlacitko Export ... ak pozadujete
vykaz ulozit do nejakého formatu napr. pre Darnovy Urad, alebo na tlac¢itko OK
(zobrazenie, resp. vytlaenie vykazu napr. pre banku).

Rovnako postupuite aj pri ostatnych vykazoch.

Podrobny postup vytvorenia a vytlaenia vykazov najdete na nasej internetovej stranke
www.mrp.sk v sekcii Podpora/Otazky a odpovede.

Co robit, ked nesedi suvaha s vykazom ziskov a strat?

Presny postup s jednotlivymi kontrolami najdete na nasej internetovej stranke www.mrp.sk
v sekcii Podpora/Otazky a odpovede.
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15.4 Rocény vykaz (jednoduché uétovnictvo)

Firmy uétujuce v sustave jednoduchého uctovnictva su povinné zostavit Vykaz o majetku
a zavazkoch a Vykaz o prijmoch a vydavkoch za u¢tovné obdobie.

Do vykazu o majetku a zavazkoch vstupuju udaje zo vSetkych ucétovnych knih, ktoré
uctovna jednotka v priebehu uc¢tovného obdobia viedla. V programe su niektoré Udaje
vpisované do vykazu napr. z pefiazného dennika, iné je potrebné zadat ru¢ne napr.
hodnotu zasob.

Podrobny postup vytvorenia a vytlaéenia vykazu najdete na nasSej internetovej stranke
www.mrp.sk v sekcii Podpora/Otazky a odpovede.
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15.5 Uétovna uzavierka

Podrobny postup uzavierky a prechodu na nasledujuci rok najdete na naSej internetovej
stranke www.mrp.sk v sekcii Podpora/Otazky a odpovede.

@ BEE
nse G ~
€& 2 pgrade mp.skifaqmebpagesiFaqsearch.aspx i & 2l &
£ Faq - Odpoved’ (2] Hajobltibenejsie 5 ako atat’ (5 Prehl'ad sprév
< }Fﬁn | 2= (tovné pro I"é_'FnQ - Odpov... | 2Z Faq - Odpov I"é_'FnQ - Odpov... | Erag-wy. X I"é_'FAQ - dpov... | “Z Faq - Odpov I"é_'FAQ - Odpov. J > + -
~
Odpovede na casto kladené otazky
¥yhl'adavanie podl'a skupin produktov:
[ zobrazit vietky skupiny
Evetky
Vyhladdvanis podla disla otdzky alsbo slov v texte
Eislo otdzky Hiadany text sifasne obsahuje vietky slovd L] Hiadat iba vo zvolenej skupine
alebe [roEna uzévierka Hrada)
[ zobrazit spolu s odpovedani
1z
E_
386 | Roins uzévierka v sklade (Univerzsiny systém), prachod z roku 2010 do 2011 (iba i 8, 1, 2010
378 15, 12, 2009
377 15. 12 2009
376 Roina uzavierka - prechod z roku 2011 do roku 2012 v iné Gi i - iba multiverzia (Vizualny systém) 15,12, 2009
375 | Roina uzdvierka - prechod z roku 2011 do roku 2012 v Je: & GEtowni iba ia (Vizuslny systém) | 15, 12, 2009
374 Roéna uzavierka - prechod z roku 2010 do roku 2011 v programe Fakturacia (Vizudlny systém 15,12, 2009
301 Roins uzdvierka - prechod z roku 2011 do 2012 v systéme MRP K/§ 5. 1. 2009
316 | Postup priprevode dstna EUR v Etovnictve (Uni systém) 23, 12, 2008
315 | Postup pri prevode dstna EUR v Podvoi i (Univerzalny systém) 23, 12, 2008
Eea Bl Postup pri prechode na Euro v programe loobchod (Univerzilny systém) 23 12, 2008
1z v

Program umoziuje vytladit aj tlaCivo Dan z primu pravnickych aj fyzickych osdéb,
Poznamky k ro€nej uzavierke pre podvojné uctovnictvo, Daf z motorovych vozidiel, ak
mate k U¢tovnému programu zakupeny aj modul Dan z primu. Tlacivo Intrastat a Hlasenie
o liehu je mozné vytladit v uctovnych programoch so skladom po zapnuti prislusnych
parametrov (Nastavenie/Sklad/Obecné/Hlasenie pre Statisticky drad).
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16 Udrzba dat

Napriek tomu, Ze je program vybaveny mnozstvom ochrannych mechanizmov, mézu sa
vyskytnut situacie, za ktorych méze niekedy déjst k poSkodeniu dat (napr. reset, alebo
vypnutie poc¢itata za chodu programov, alebo vypadok energie, ...). Aby sa v maximalnej
moznej miere zabranilo mnohokrat destrukénym dbsledkom takychto situécii, su tu
k dispozicii funkcie nachadzajuce sa v dialégu Udrzba dat.

Udrzba dat obsahuje funkcie délezité na udrzanie konzistencie dat. Funkcie oprava
indexov a optimalizacia dat umoznuju predist nechcenému poskodeniu dat, spésobenému
napr. opakovanym vypadkom prudu.

Tipy

! Doporuéujeme Vam pravidelne pouzivat uvedené funkcie modulu Udrzba dat.

Upozornenie!

! vsetky funkcie Udrzby dat sa v multiverzii programu tykaji aktualne otvorenej
firmy.
Funkcie Udrzby dat v sietovej verzii programu, stustajte len na jednom poétagi,
na ostatnych po¢ttacoch v sieti musi byt program v tom ¢ase vypnuty.

16.1 Oprava indexov

® Indexy su Specialne subory, ktoré umoznuju priamy pristup k datam, a slizia na
zachovanie konzistencie arelacného prepojenia datovych tabuliek. Kich
poskodeniu méze dojst pri nelegadinom ukonéeni chodu programu (vypadok pradu,
havéria operaéného systému, reset pociaca, ...).

®* To ze ma program poSkodené indexy, obvykle spoznate podia chybného
zoradenia dat alebo zdanlivého “zmiznutia” dat.

Postup:
1. Kiiknite na Udrzba dét v paneli nastrojov (v hornej liste programu).
2. Kliknutim na tlacitko Opravit indexy spustite opravu poSkodenych indexovych
suborov.

Opravu indexov doporucujeme spustat:
¢ z ¢asu na ¢as na urychlenie chodu programu
® v pripade zlej (nespravnej) ¢innosti programu
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16.2 Zalohovanie dat

! Vase data vplyvom mnoZstva prace potrebnej na ich zadanie postupne ziskavaju

na cene. V dosledku nepredvidatelnych udalosti, ako je napr. havaria pevného
disku pocitaca, alebo aj v dosledku havarie operaéného systému alebo programu
moéze dojst k ich strate. Preto dorazne doporucujeme data zalohovat na
spolahlivé zaznamové média.

Aj napriek tomu, Ze suU v programe zapracované automatické zalohy udajov
(vykonaju sa bez zadsahu uzivatela), doporuc¢ujeme zalohovat ldaje pravidelne
podfa nasledujuceho postupu ¢im predidete r6znym problémom.

Pri zalohovani dat sa data aktualnej firmy prenesu v zhustenej forme na vybrané
zdznamové médium (napr. USB klU¢, disk). Aby ste minimalizovali moznu stratu
dat, doporucujeme zalohovat kazdy den s roznym oznacenim suboru s periédou
napr. jedného tyZzdia. Budete potom mat z&lohu niekolko dni dozadu.

Pri zalohovani sa komprimované data zapisuju do suboru vzdy s rovnakym
nazvom, ktory doporuCujeme prepisat tak, by ste vedeli o aké data ide. Ak
zélohujete data z viacerych firiem pri multiverzii alebo na disk sietového servera,
ukladajte subory so zalohovanymi datami do réznych priec¢inkov, alebo ich odliste
nazvom suboru.

Zélohovanie dat by malo byt kazdodennou &innostou.

Postup vytvorenia zalohy udajov:
1. Kiiknite na Udrzba dat v hornom menu.

2. Kiiknutim na tladitko Prechadzat v asti Zalohovanie dat do stboru vyberte
diskovl jednotku kam chcete data zalohovat. V pripade potreby upravte nazov
suboru napr. doplnenim datumu.

3. V rozbalovacom zozname Zaloha vyberte ¢o chcete zalohovat - Udaje, Obrazky.
4. Kliknite na tlatitko Zalohovat - &im spustite vytvorenie suboru so zélohovanymi
udajmi.
£alohovanie dat do =0bonu;
|E: hZalohatkrpdata201 20601 phc

Zélohavat Zéloha |ldaje v| Prechadzat...

Zaslanie zalohy dat mailom, priamo autorom programu:
Tento postup je mozné pouzit len v pripade, Ze mate pripojenie k internetu na pocitaci, kde
je naindtalovany uctovny program.

1. Kiiknite na Udrzba dat v hornom menu.

2.V rozbalovacom zozname Zaloha vyberte Udaje-priloha mail.
3. Kiiknite na tlagitko Zalohovat.
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Nasledne sa otvori okno Vasho postového klienta s nastavenou mailovou adresou
ucto@mrp.sk, s prilozenym suborom (zalohou udajov) aj s VasSim licenénym
(sériovym) Cislom. Do textu spravy napiSte podrobny popis problému.

Tipy
* Ak vrozbalovacom zozname Zaloha vybericte Udaje-priprava pre mail,
program vytvori zalohu udajov pripravenu na odoslanie mailom na disk po¢ttaca
a nasledne otvori okno so zobrazenim uloZenia zalohy.

16.3 Obnova dat

Obnova dét je proces opacny ako proces zalohovania.

! Data zo zalohy vzdy prepiu data v aktudline otvorenej firme. Na tito skutoénost
treba paméatat hlavne ak pouzivate zalohovanie dat zaroven aj ako archivaciu.
Mohlo by sa stat, Ze si existujuce data prepiSete datami zo zalohy. Tomu mbdzete
predist pouzivanim multiverzie.

® Pri obnove dat, si skontrolujte, Ci obnovujete data do spravnej firmy (pri
multiverzii). POZOR! na nechcené prepisanie udajov.

Postup:
1. Kiiknite na Udrzba d&t v hornom menu.

2. Kiknutim na tlagitko Prechadzat v Gasti Obnova dat zo zalohy uloZenej
v stbore vyberte diskovu jednotku odkial chcete data obnovit.

3. V policku Obnova sa zobrazi ¢o je v zdloznom subore, ktory chcete obnovit
(udaje alebo obrazky) atiez datum vytvorenia zalozného suboru, ktory
obnovujete.

4. Kiiknite na tlagitko Obnovit.
Qbnova dat zo zalohy uloZene| v sibaore:;

|E: WAaloha\MRPDATAZ0120430.PHC

Ot Obnova |(daje - 30.04.2012 Frechadzat...

Pozor!
1

VSetky Udaje v aktualnej firme budl prepisané datami zo zalohy.
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16.4 Optimalizacia dat

Tato funkcia opravuje chyby v datach, ktoré su spOsobené nekorektnym ukonéenim
chodu programu (napr.: vypadkom prudu, kolapsom operaéného systému, a pod.).
Odstranuje taktiez nevyuzité miesto v datach, t.j. zmensi databazové tabulky vymazanim
zru$enych zaznamov.

Pri havarii dat urobte nasledujuce kroky:

1. Spustite na svojom poéitadi program ScanDisk (Start/Programy/Prislu$enstvo/
Systémové nastroje) s kontrolou povrchu disku a zaskrtnutou funkciou
Automaticky opravovat chyby.

2. I?o spusteni programu ako prvu operéciu spustite Optimalizaciu dat (Udrzba dat/
Udrzba dat .../Optimalizovat data).

!' Tuto funkciu je vhodné pouzit aj po rozsiahlejom mazani dat.

DalSie uplatnenie optimalizacie dat:

Zmazanim dat vzniknu v tabulkach nevyuzité ¢asti, ktoré zbytoc¢ne zaberaju miesto. Bez

nich by systém mohol fungovat rychlejSie. Optimalizacia dat tieto nevyuzité miesta

odstrani.

Upozornenie!

! Optimaliz4cia dét sa v multiverzii programu tyka aktudlne otvorenej firmy.
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17  Aktualizacia programu

Pre rychlejSie stahovanie novych verzii programov (oproti stahovaniu cez nasu
internetovu stranku) vyuzite program Aktualizaény manazér.

Cez tento program je mozné stahovat upgrade programov Vizualneho systému a sytému
K/S. MRP Aktualizaény manazér tiez umozniuje nastavit automaticku kontrolu aktualnosti
programu, ktora zistuje existenciu novych verzii. MRP Aktualizaény manazér dalej
umoznuje aktualizovat z konkrétneho vybraného prie€inka na VaSom PC alebo na PC na
lokéalnej sieti.

MRP Aktualizaény manazér spustite z menu Pomoc/Aktualizacia programu daného
MRP programu.

® V pripade existencie nov$ej verzie MRP programu (ako je Vasa suc¢asna) Vam
MRP Aktualiza¢ny manazér poskytne podrobné informéacie o novinkéach v tejto
verzii.

® Pokial mate predplateny upgrade cez Internet, mézete si pomocou sprievodcu
okamzite stiahnut a nain$talovat najnovsiu verziu programu.

fe; NER)|

MRP Podvojné actovnictvo
Wyberte spdsob akkualizécie

& (%) Aktualizécia cez internet
Umozrigje cez internet zistit' & bola vwdana nowa verzia

programu, pripadne tdka novd verziu stishnut a nainstalovat’,

» =| (O Aktualizacia z prietinka

= Umozriuje naindtalovat’ nowvd verziu programu zo zadaného priedinka,
Priefinok z kkorej sa bude ingtalovat’, musi obsahovat’ instalainé
sUbory wopred stishnuté pomocou wol by Aktualizacia cez internet.

Mastavenie Dalsi = ] ’ Starno
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Upgrade (aktualizacia) cez Internet je platené sluzba. Informécie o cenéach podfa aktualne
platného cennika je mozné ziskat na naSej internetovej adrese www.mrp.sk. Pre viac
informécii nas kontaktujte prosim telefonicky na naSich telefonnych &islach, alebo e-

mailom na adrese mail@mrp.sk.
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