MRP Vizualny systém

Uétovné systémy + sklad

manudl s prikladmi

(uréené pre Windows NT/2000/XP/Vista/7)

¢4+ 4+

s Compdn

P.O. BOX 94

977 01 Brezno

telefon: 048/611 1333, 0903/821 211, 0905/821 211, 0948/821 211
telefax: 048/630 9325

internet: hitp://www.mrp.sk

e-mail: mail@mrp.sk






Vazeni uzivatelia,

dostava sa Vam do ruk prakticka priruc¢ka pre pracu v nasom softvéri MRP Jednoduché alebo Podvojné
uctovnictvo - Vizuélny systém.

Spracovali sme pre Vas zakladné nastavenie softvéru a zaevidovanie prvotnych u¢tovnych dokladov do
nasho uctovného systému.

vela uspechov
praje firma
MRP - Company spol. s r.o.



Nazov: MRP Vizuéalny systém, Uétovné systémy + sklad

Vyvoj: MRP-Company, spol. s r.0., Divizia informacnych systémov

Veduci projektu: Ing. Slavomir Lysina

Spoluautori: Ing. Emil Nomilner, Ing. Miroslav Ko&tach, Ing. Marian Snek, Ing. Anton Lysina
Vydanie: Piate (september/2012)

Vydava: MRP-Company, spol. s r.o.

Urcené: Uzivatelom softvérovych produktov firmy MRP-Company, spol. s r.o.

MRP logo a nazov MRP su registrované ochranné znamky (OZ 192102), ktoré ma vo svojej sprave firma MRP-Company,
spol.sr.o..

MS-DOS, Windows, Windows NT, Windows XP, Windows 2000, Windows Vista, Windows 7 su registrované ochranné znamky
firmy Microsoft Corporation. Ostatné citované znacky a nazvy produktov su ochranné znamky alebo registrované ochrané
znamky ich nalezitych majitelov.

Softvér aj publikacia st chranené autorskym zakonom SR. Ziadna &ast tohto manuélu nesmie byt kopirovana, rozmnozovana
alebo publikovana v ziadnej forme bez vyslovného pisomného suhlasu firmy MRP-Company, spol. s r.o..Firma
MRP-Company, spol. s .0. neberie na seba Ziadnu zodpovednost za pripadné Skody spésobené pouzitim programu Uétovné
systémy + sklad, MRP Vizualny systém.

Informécie zahrnuté v tejto publikacii mézu podliehat zmenam bez predchadzajiuceho upozornenia.

Tato publikéacia nepreéla redakénou ani jazykovou Upravou.




Obsah

Obsah

3.1
3.2

6.1
6.2
6.3
6.4
6.5

71
7.2
7.3

8.1
8.2
8.3
8.4
8.5
8.6
8.7
8.8
8.9
8.10
8.11
8.12

10

11

Co sa 06akava 0d POUZIVALEIA. e rrmrererrrrrarmrereseseeararasaresesanas 7
Definicia firmy v multiverzii.......ccocccvicsiniissnnssnsssesnnsesnnnnnn, 8
NP =3 = 1= ][ 8
CiISEING FAAY......eerreeerriieersiseeesseerssst e s ssr e s s e e s sse e e s e eesannessaae e esne e esne e snneeenee s snnesnsnensnsnnnsn 9
Zaokruhlovanie €iastok dOKIadOV........ceeuuieirrmuirimrmirrrr e 10
Neuhradené pohladavky a zavazky..........ccecmsnrimsssnnnacsnenee 11
Pociatocné hodnoty ... 11
] 4 - T 12
Zaevidovanie skladovej Karty ..........c.iieioimiiiiiiiir e s e 14
Skladovy prijem bez prepojenia na iné Moduly.........o.oviiimciii i 14
Skladovy prijem s vyrobnymi GisSlami ......ccorrmuirimmmuirimrmirrrrr s 16
Skladovy vydaj bez prepojenia na iné Moduly ..o 16
Skladovy vydaj s vyrobnymi CiSlami.......c.cciicimimimimemiiiiinininr e 17
(0] Y=Y 1 T 17 Q2 18
ObjednNAvka Prijata......ccmicirrmuirirrmirrrr e ne 19
Objednavka prijata prepojena so SkKladom.........ccceceieirrmesrerrrmssrrre e rr s e re s e e r e snnene 19
ODbjednNAVKa VYAaNA.. ... eee e e e e e re e e e e e e e e e m e e e nem e e eem e e mma e 19
= 4 1] 20
[ LT = T - T T 20
Faktura vydana s prepojenim na sklad........c....eocceimimciiimnmcce e r e e e e e 21
Faktira vydana do zahraniCia.........coeeimeiii i e e 23
Uhrada vydanych faKLUF.........ccceeeeeeeeeseissmsnisssessssesssmsesssmeesssmsssssmsssssnsssssssssssnessssnessnsnsnsn 24
Vydané predfaktiry a zalohové platby.........c.cocimemiimimmeiimimesnnr e e 26
L 1T = T o T -1 - 27
Faktara prijata s prepojenim na sklad ..o 28
[ F T Y o =1 - 120 = 28
Faktura prijata zo Statov Mimo EU.......cccccireiricnniicesscesscsssenssee s e s sse s ses s nessmessmesessnnnns 30
[ 1A Vg = T 1] 4 - Lo 31
Uhrada prijatyCh faKEUr.......ccceieeeeireeceiieeerciceeerseeeme e e s s e e e e e s ssmsneessssmeeeessmeneesssmnneesnsnnnenen 32
Vzajomny zApoc€et faktlr.......muuiirimeiiirimir i 32
BanKOVE VYPISY cuuusmissmmmssmmmssmmmssnmmsssmssssmssssmssssnssssssssssssssssssnsassnsase 34
Pokladniéna Kniha ....ccccceciriceniiimmnsesinsnnsesssssess s ssssmsssssesens 35
Uétovny dennik (podvojné UEtOVNICIVO)..ccurmrerersrsmsnesssssnsasans 35

Pridanie zapisu (doKIadu)......cuueimemueiiiiiniminim s e 36



12
12.1

13

13.1
13.2
13.3

14

14.1
14.2
14.3
14.4
14.5
14.6

15
15.1
15.2
15.3
15.4

16

Saldokonto, PArovaci SYmMbOl .......c..ccimimuiiimimirinrr s 36
Pennazny dennik (jednoduché uétovnictvo).......ccecrrieernanne 37
Pridanie zapisu (dOKIadu)........cceeiimimmmiiimmmmiiinrm s e s e 37
1T 11 o 38
Kontrola - doklady mimo rozsah datumu ... 38
oY 1o = TR~ (= T = 38
Lo 311 e = T 0 o o R 38
AVAYES (1] )V TRVAVZ o Lo o3 4V 39
VYPOCEE DPH......ceeeee et mmm s e e mrmmm s s e e e e mnmam s 39
SURINNY VYKAZ DPH.....ciceeiiiimeiiinrmerinrmse s r s rr e s n s s r s s r s r e n e e n e m e nen 39
ES= 1 e Lo 1o o o 39
Suvaha, Vykaz ziskov a strat, Cash Flow (podvojné Gctovnictvo)......eeememumriiiininnnrmecnnunns 40
Roc¢ny vykaz (jednoduch@ UEtOVNICIVO) ... ...oeoeim et e 42
UGLOVNA UZAVIEIKA. «.e.uvereeeeereenrerasnsnsssmsesssmsssssmsesssmsesssmeesssmessssmessssnsesssnsssssssnsssnessnsnensnsnnnsn 42
UArZba dat...ccouerereresenemesesesssssssssssssss s sssassssasssssens 42
L0 0 = 1T £ T 3T (=) o 42
-1 Lo Lo 3V =TT =T o - | 43
100 4 Lo Y T o - | 44
Optimalizacia dat........cceuiiimimmiiirrr e 44

Aktualizacia programu.......ccecuemmemmssmsmmssmssmsmssasamam——s 44



Co sa oéakava od pouzivatela 7

1 Co sa oéakava od pouzivatela

Predtym, ako sa rozhodnete na$ program pouzivat, je délezité uvedomit si niekolko zasad. Ide predovSetkym o to,
aby ste mali na paméti, Zze Uétovny program je ndastroj na automatizdciu UCtovnych prac, avSak pouzivatel
programu musi rozumiet uctovnej problematike, poznat metodiku a postupy uctovania v jednoduchom resp.
podvojnom uctovnictve a tiez sa vediet orientovat v uctovnej legislative, poznat Zakon o uétovnictve, Zakon
o dani z prijmu a dalSie zakony, ktoré rieSia ¢i uz uctovnu alebo danovu problematiku.

* Je to dblezité hlavne preto, aby ste vedeli spravne rozhodnut a posudit ako zauctovat konkrétny uctovny
doklad, &i a ako ma vstupit do vypoétu DPH, ... Uétovnych situacii je skutoéne vela a vypoéet napr. DPH je
uz désledkom spravneho (alebo nespravneho) nastavenia prvotnych a zaroven velmi dblezitych parametrov.
Netreba preto podcenit ivodné nastavenia u¢tovnych parametrov. Nespravne nastavenie a zadanie dokladov
moze mat za nasledok nekorektny vypocet napr. DPH, za ktory je zodpovedny pouzivatel programu, nie
softvérova firma, ktora Vam softvér dodala!

* Uctovny program neuskutoéni Ziaden vypocet bez Vasho poéiatoéného nadefinovania a zadania dokladov.
Jednotlivé vypocty sa spustaju pri napr. tlai vystupnych zostav ako napr. Vypocet DPH, Suhmny vykaz
DPH, resp. Suvaha v podvojnom uc¢tovnictve alebo Ro¢ny vykaz v jednoduchom uctovnictve, ...

* Ugtovny program nie je expertny systém na vyklad legislativy. Ak napr. potrebujete, aby faktira vstipila do
Suhrnného vykazu DPH je potrebné spravne zadat Ci uz polozky faktury (sadzbu DPH), alebo Typ polozky.
Rovnako ak pozadujete, aby program z prijatych faktur z EU vypoéital samozdanenie.

® To, ako pracuje nas uc¢tovny program Vam radi vysvetlime, pripadne Vas pozveme na Skolenie, ktoré firma
MRP pre Véas pravidelne organizuje, alebo Vam tiez ponukame moznost konzultacii vo vopred dohodnutom
termine. Vyklad danovej a u¢tovnej legislativy nie je predmetom nasej ¢innosti. Ak mate v tejto problematike
nejasnosti, obratte sa prosim v takom pripade na prislusné institucie alebo subjekty poskytujuce
poradenstvo v danej oblasti.

®* MRP uétovny program Vam poskytne vSetky podklady &i uz v podobe tlaenej, alebo v podobe
vygenerovaného suboru, napr. XML, ktory je potrebné nasledne prislusnej institdcii odoslat. Postup
odosielania suborov je obvykle Specificky pre kazdu konkrétnu instituciu (napr. darnovy urad) a méze
podliehat zmenam. Podrobné postupy na obsluhu a zasielanie jednotlivych suborov cez webové rozhranie su
obvykle publikované na interetovych strankach tychto institucii. Otazky tykajuce sa odosielania suborov
a davok preto smerujte prosim prislusnej institucii.

® Ocakavame, ze zakladné znalosti obsluhy a prace s PC (ako napr. vytvorenie prieCinka na vaSom disku,
premenovanie alebo skopirovanie suboru, ...) suU pre Vas samozrejmostou a pouzivatel softvéru ma
dostato¢né vedomosti v tejto oblasti.

Tip
Otazky tykajuce sa nasho u¢tovného programu a vSetky pripadné problémy a nejasnosti smerujte prosim na nasu
e-mailovu adresu: ucto@mrp.sk

Doélezité!

Casté zmeny v legislative, metodickych pokynoch a pokynoch k vypliovaniu délezitych vykazov a tlaéiv ako aj
nezriedkavd nejednoznaénost vo vyklade =zakonov nas ndtia Ugtovné aplikacie neustale upravovat
a prispdsobovat. K aktualizacii aplikacie preto dochadza aj niekolkokrat v priebehu kalendarneho roka. Je velmi
dolezité a vo vaSom zaujme, aby ste mali vzdy nainStalovanu aktualnu verziu aplikacie. Doporu€ujeme preto
zabezpeCit si pristup k aktualnym verziam prostrednictvom internetovej stranky naSej spoloCnosti alebo
prostrednictvom softvéru Aktualizany manazér. Viac informacii najdete v tomto manuali v kapitole Aktualizacia
programu.
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Postup pridania dokladov, resp. funkcie ktoré nie su popisané v tejto prirucke najdete v napovede, ktoru vyvolate
klavesou F1 kdekolvek v programe, v e-manudli k programu, alebo v sekcii Podpora/Otazky a odpovede na www.
mrp.sKk.

Spominané manudly najdete tiez na www.mrp.sk v sekcii Stahovanie/Manualy.

Upozornenie!

V niektorych vystupnych zostavach nemusia byt vytlatené vSetky znaky zadané do vstupnych tabuliek z dévodu
umiestnenia jednotlivych znakov v jednotlivych vystupnych zostavach. DoporuCujeme Vam skontrolovat si
vytlacené zostavy, €i su v nich vytlatené vSetky Vami zadané udaje.

2 Definicia firmy v multiverzii

Zoznam firiem pri multiverzii umoznuje viest evidenciu vytvorenych firiem a vyber aktualnej firmy. V programe ho
mobzete vyvolat stlatenim klaves Ctrl+F, alebo cez menu Program/Volba a definicia firiem alebo cez menu
Nastavenie/Volba a definicia firiem.

Firmu je mozné nadefinovat po kliknuti na tla¢itko Pridat pripadne tlacitkom Skopirovat (pri roénom prevode, resp.
prechode na nové uc¢tovné obdobie). Dblezité je spravne nastavit Udaj v okienku Prepojenie - jedna firma ma jedno
identické €islo v kazdom roku uétovania. Toto prepojenie Vam umozni prenaSat hodnoty pri roénych uzavierkach.

x|

Ifislu|Nézuv firmy |Fluk |Prepuienie L Dteort f
1 84 10, - 2010 2010 1 =
2 BE sro. - 2010 2010 2 Stammn
3 5o - 2011 2011 1
4 BE sro - 2011 2011 2
5 Stvislh priklad - 2010 2010 5
B Sevislh priklad - 2011 2011 5 Hradanie
7 Ao - 2012 2012 1 Funfcie
8 BB sro - 2012 2012 2 S
M 9 Siwisly priklad - 2012 2012 £ SRR
Opravit
Fridat
Skopirowat
Zrmazat
W

3 Nastavenie

Nastavenie parametrov (nazyvané tiez konfiguracia) je prvéa z &innosti, ktoru je potrebné spravit hned po zadati
prace s programom. Spustite ju kliknutim na menu Nastavenie, alebo stlatenim klaves Alt+N a nasledne si
vyberte, ktoré parametre pozadujete nastavit.


http://www.mrp.sk
http://www.mrp.sk
http://www.mrp.sk

Nastavenie 9

Ako prvé si zadefinujte identifikaciu Vasej spolo¢nosti (na zalozke Firma), nezabudnite na bankové spojenie. Na
zélozke Program si nastavte spravne hodnoty sadzieb DPH a taktiez nezabudnite na uétovné obdobie
(kalendarny alebo hospodarsky rok), kontrolné datumy by mali byt zhodné s u¢tovnym obdobim.

Frogram ||:|I5|:I:I‘\.-'r'|_';' dennl’k] F'l:uhr.,zév.,faktl.ir_l,l] Pomocné knihy] F.niha iézd] Sklad ] .-“-‘-.dres_l,l] "-.r"jlstup] Priztupoyé pr 4 | r

Ol adanie Informacie o stave dat
[v Pobtyrdenie pri ukondeni D ata aktualne firmy =0 v mene EUR
[ Ernterje Tab Posledns zaloha dfia  09.05.2012
W Automatické zalohovanie @ Pocet dni od posledne| zalohy ] e selseesms ciem
[v Zalohovat data pred ukoncenim F.ontrolowat wytvorenie zalohy dat v | zobrazowat celkowé Giastky v SKEE
v UloZit naztavenie prekoy - penidda upozormenia v diioch l_? Faorverzng kurz 1 € = 30,1260 SKK
OPH £ apis datumu do dokladoy Mahlazowvacia povinnost
v FlatcaDPH  Zaokrzaklad v UlStan datum lm 0d sumy 500000 EUR
Sadzby DPH: -zrizend: | 10 % Bankov 6t

Maztavit | - zakladna m # [&tovné obdobie od |07.01.2012 [~ Zapis v nenamalizovanom teare

[l&tavné obdobie dao [31.12.2012

Kaontralnp datum od - |07.01.2012
Kontrolng datum do 311220012

ok Starno

Délezité nastavenia jednotlivych agiend programu Vam priblizime neskoér.

Velmi dolezité je spravne nadefinovanie Ciselnych radov.

3.1 Ciselné rady

Ciselné rady sluZia na &islovanie dokladov, faktur, objednavok, skladovych pohybov a pod. Podla &iselného radu
su doklady zoradované a ¢iselné rady poskytuju najrychlejsSi spésob orientacie v mnozstve dat. Zaradenie podla
¢iselnych radov prebieha tak, ze sa porovnavaju nie ako Cisla, ale ako slova (abecedne).

3.1.1 Zasady

! Startovné &isla &iselnych radov je potrebné zadavat tak, aby po¢as narastu mali stale rovnaku dizku (po&et
znakov). Znamena to predradit niekolko nul pred Cislo, ktoré sa ma zvysSovat (posledna ¢islica).

! Ciselny rad méze okrem &islic obsahovat aj pismena a iné znaky. Tie zadavajte zasadne na zadiatku &isla
(nie na jeho konci).

! Kazdy novy &iselny rad musi byt poziéne vy$si ako ten predchadzajuci.
! V g&iselnom rade (v prefixe, ani v &isle) nedoporuéujeme pouzivat znak MEDZERA ani znak , - éiarka.
Upozornenie!

! Pri definicii &iselného radu pre faktury vydané nedoporuéujeme v prefixe pouzivat nenumerické znaky, napr.
lomitko, pomi¢ka, pismena, ...

Pomadcka pri navrhovani iselnych radov
Prehlad doporu€enych znakov, ktoré mozno pouzit pri navrhovani €iselnych radov, pripadne pri ich opravach.
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Znaky su zoradené vzostupne zlava:
()+./0123456789:;<=>A.Z[\]*_a..z{l}~
Vysvetlivky

®* A .. Z oznaluje pismena A az Z (rozliSuje sa velkost pismen).

3.1.2 Tvorba ciselného radu

Prefix je nemenna Cast Ciselného radu a moéze byt od poradového &isla oddeleny, napr. lomitkom (lomitko bude
zadané v prefixe). Pri zadavani prefixu je potrebné si uvedomit, Ze zaradenie zaznamov podla Cisel prebieha tak,
Ze sa porovnavaju nie ako Cisla, ale ako retazce znakov, t.j. znak po znaku podfa jeho pozicie (abecedne). Méze
sa teda stat, ze neskér vytvoreny Ciselny rad sa zaradi inde ako si prajete.

Priklad prefixu pre faktury vydané v roku 2012: 12

Poradové ¢&islo - pri nastavovani poradového Cisla pre Ciselny rad je potrebné odhadnut predpokladany pocet
zaznamov. Podla toho zadajte pocet cifier poradového ¢Cisla. Napr. pri predpoklade maximalne 999 zaznamov staéi
trojciferny rad - zadajte pozadovany pocet nul t.j. 3 (000) - poradové ¢islo bude trojmiestne.

Pri pridavani nového dokladu program ponukne eSte nepouzité dalSie poradové Cislo dokladu - &iselny rad sa
zvacsi o hodnotu 1 - napr. z 001 na 002.

Celkova dizka ¢isla je podia agendy 10 az 15 miest.

Prefix Poradové t':l'slu|Pupis |Aktivn}l| - ok
| 10 o3t Faktar wwdané 2010 —
11 0521 Faktary vwdané 2011 B lEiE
M1z non Fakta vydané 2012 Ao I
Albctiveu)
Editacia
w

V stipci Aktivny sa zobrazuje, ktory &iselny rad je aktivny, tzn. ktory &iselny rad program ponukne pri pridavani
nového dokladu. Aktivny moze byt len jeden Ciselny rad.

3.2 Zaokruhlovanie ciastok dokladov

Ugtovny systém poskytuje variabilitu podtu desatinnych miest pri zadavani ceny MJ a taktiez aj pri zadavani
Ciastok s/bez DPH. Pocet desatinnych miest aj zadavanie ¢iastok s DPH je mozné nastavit v menu Nastavenie/
Pohl., zav., faktary/Ceny v polozkach faktur, alebo priamo vo faktire. Uvedené nastavenia suvisia s metodikou
vypoCtu hodnét dokladov, a preto je dblezité si tuto skutocnost uvedomit.

Vzhladom na uvedené sa mbze stat, Ze doklad, ktory ste dostali od dodavatela po nahodeni do programu sa
nezhoduije s original dokladom (napr. Ciastky na prijatej fakture). V takomto pripade je potom potrebné cez tlacitko
Ciastky upravit hodnoty dokladu vypoc&itané programom podla originél dokladu.

Taktiez ak pouzivate registraénu pokladriu a utujete trzbu z registracnej pokladne sa méze hodnota DPH v
programe liSit od hodnoty DPH vy¢islenej na uzavierke z pokladne. Potom je potrebné v denniku upravit Ciastky
zakladu dane a DPH podla uzavierky z registra¢nej pokladne.
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4 Neuhradené pohladavky a zavazky

Ak pracujete v tomto programe prvykrat (predtym ste spracovavali u€tovnictvo v inom uctovnom systéme), je
nutné zaevidovat vSetky neuhradené pohladavky a zavézky najskér do knihy faktar (prijatych/vydanych) alebo do
knihy ostatnych pohladavok/zdvézkov s povodnym datumom a &islom dokladu.

V nastaveni na zélozke Program nastavte u¢tovné obdobie na aktuélny rok.

Zaevidované neuhradené pohladavky a zavézky (z minulého obdobia) je potrebné zauctovat do dennika (Funkcie/
ZaucCtovanie), aby bolo v poriadku Saldokonto. Pri zau¢tovani dokladov so star§im datumom ako je uctovné
obdobie, program do €isla zapisu priradi ARCH, tzn. archivny zéapis, bude mat vplyv len na zostavu Saldokonto, ale
nebude ovplyvnovat vypisy hlavnej knihy, predvahy, ... a ani po€iatoéné hodnoty.

Ak nezadate spravne ucCtovné obdobie a zapisy so skor$im datumom nebudu oznaCtené ARCH, je mozné ich
oznacit ruéne, v Uétovnom denniku sa nastavte na zapis a kliknite na Funkcie/Zmena céisla uétovného zapisu
a do okienka zadajte 0 (archivny zapis).

Ak ste v naSom programe spracovavali udaje aj za minulé u¢tovné obdobie a spustili ste funkcie na prechod do
nového roku, tak neuhradené pohladavky a zavazky sa do nového uc¢tovného obdobia prenesu automaticky. Tieto
zapisy maju v Cisle zapisu uvedené ARCH (archivny). Archivne zapisy maju vplyv len na zostavu Saldokonto, ale
nebudu ovplyviiovat vypisy hlavnej knihy, predvahy, ... a ani pociato€né hodnoty.

Ak ste po spusteni roéného prevodu pracovali aj s Udajmi minulého roku aj s udajmi aktualneho roku je mozné po
uplnom ukonéeni (douc¢tovani minulého roku) spustit aktualizaciu stavov v jednotlivych moduloch aktualneho roku
podla nasledovného popisu:

http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=373

5 Pociatocné hodnoty

Pogiatoéné hodnoty Uétovného obdobia si nastavite cez Uétovny dennik po kliknuti na tlaéitko Funkcie vyberte
Pociato¢né hodnoty. Pociato¢né hodnoty je mozné zadat aj na Ucty tried 5 a 6 - ide vlastne o stavy ku koncu
predchédzajiceho obdobia, ktoré sa pouziji len pri vystupnej zostave Vykaz ziskov a strat na vyplnenie stipca
minulé obdobie.


http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FaqAnswer.aspx?cislo=373
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Bichle wwhradawanie Stredizka Ok

| | |Cel4 fima - —
5ynt.|.ﬁnlt. |Text |Druh|lfiastka |"|F' zahr. mene |4_\ storma
47 Dlhod. zav. v ramei konz celku F
472 Zavazky zo socidlheho fondu F
473 Wydang dhopisy F
474 Zavazky z prendjmu F
475 Dlhodobe prijaté preddawvky F Kaontrola
476 Dlhodobé nesofakiur, dodawky F :

. N Eunkcie
478 Dlhodabé zmenky na dhradu F
479 Oztatng dihodobé zawazky F
431 Odl. daf.z&v. a odl. daf.poht. B, )
491 W1, imanie FO - podnikatera F

#5010 Spotreba matenialu N |
a0z Spotreba energie M
A03 Spotreba ozt nesklad. doday. M
A04 Predar tovar M
A05 Tworba a 20ctavanie apravhich polofiek k 2zal M
A07F Fredana nehnutelnost M b
Ciastka ¥ zahr. mene
Stav k 01.01.2012 zadiatku (ct. obdobia |
|Stav ku koncu predch. &, obdobia | 236500 |

V pripade, ze ste v naSom programe spracovavali UCtovnictvo minulého roku apo roénom prevode ste
spracovavali data aj minulého roku aj aktualneho roku, je potrebné v aktualnom roku aktualizovat pociatoc¢né
hodnoty podia nasledovného postupu:

http://upgrade.mrp.sk/fagwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=333

6

evidenciu, t.j. vytvarat skladové karty, vystavovat prijemky aj vydajky tovaru.

Sklad

Modul sklad je volitelnou su¢astou uétovnych programov. Umoznuje jednoducho a prehladne viest skladovu

Skor ako zacénete pracovat s modulom sklad doporu¢ujeme Vam skontrolovat si nastavenie jednotlivych
parametrov (Nastavenie/Sklad).

Na zalozke Obecné skontrolujte napriklad definiciu Ciselnych radov, druhy skladovych pohybov, nastavenie
prenosu Udajov do faktur a objednavok, metddu vedenia skladu (priemerovanie/FIFO), hlasenie Intrastat, Hlasenie

o liehu, ...


http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FaqAnswer.aspx?cislo=333
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Mastavenie

F'rn:ngraml ClEkavmg dennikl Pohr., zév., faktiny | Pomocné kniby | Eniha jdzd - Sklad I.-'l'-.dres_l,ll Wstupl Pristupowé pr 4 | ¥

Obecrné I Cenotvorba I

£ozZhamy! Zazhamy intrastatu Cizelné rady
Db gkladavich pakoboy # | |Colng zadzobnil A |Skladowvé prijemky
Sklady — | |Dodacie podmienky 0 |IWpdaje zo skladu
F.ady zkladow = |Dodatkaové memé jednatky =
K.ataldgowé skupiny tovarowy Db doprasy
Skuping skladowich kariet Dirub obchodu _
Doplrkowé skuping kariet Rl | AT b
Parametre IF':::h_I,II::_I,I na sklade + Zanctovanie do dStovného dennika j
—Fahwby na zklad . ) . . .
; Y bt vid .Ud . P zmene cerw v priiemke 1 P zadani rovnake| karty « pohybe
I Povolit widaj do minusu . * Paloit atdzku * Paloit atdzku
r HDDZ' na prec::n:nj p':'j [iFiraLr 7 Wobvarit nowd kartu {~ Ponechat duplicitu
I” Upoz nE_' Rrecho n.? .maglmum 7 Automaticky spriemerovat cenu " Pripogitat k existujice] karte
[T Upozomit na rezervaciu
[~ Zadat v pohybe Druh pokybu —Prepocitat predajné ceny—— 1 [ Informacia o otakavanom zighu v %
W Merit cenu M vo vidajke = AND " HNIE [T Zobrazit pre pologky prijemky
[~ Hromadr prenos ozh. kariet ~Rezervovat M) [rozprac. pohyb) - prepocet podfa : IEEH}' 1 'I
Zalétovanie do dStovnéha dennik |D':'|Df'ff otazku - [ Zobrazit pre polodky vidaiky
’;Dégt zapisoyv do Uct. den. I vI —Impart palaZiek pobybu podra——

% Cizla karty 7 EaM kidu

ok | Storno |

Na zéaloZke Cenotvorba zase nastavte marze, popripade zaokruhlovanie.

Mastavenie

F'ru:ugraml ClEkavmg dennikl F'Dhr.,zév.,faktﬂr_l,ll Pomaoché knih_l,ll Knihajdzd Sklad I.ﬂ.dres_l,ll "v’jilstupl Pristupowé pr 4| *

Obeckhé Cenotvorba I

—harge —Zaoknihiovanie

Celkawva cena widajky na IEI,EI'I vI Sposob zaokr. Iprirndzene VI

Pre cenu 2 Sklad. cenakaty s DPHrma |01 «| Spdsob zaok. Iprirndzene "I

Fre cenu 3 I Fredajné ceny karty = DPH 001  «| Spdzob zaokr. Iprirndzene "I

Pre cenu 1

Fre cenu 4 Predajné ceny karty bez DPH |0,01  + | Spdsob zaokr. Iprirndzene TI

Pre ceru b Poget dezatinnpch misst 2

Jelel

[ Fixovat ceny s nezadanou marsou [lprava predajnej cery bez DPH podra ceny & DPH
’]7 Cenal v Cena? | Cena3 | Cenad |v Cenah

—Povaolené adchilky predajnich cien

=,

-

Frecenul +/- I
Fre cenu 2 +/- I
Fre cenu 3 +/- I 4
Fre cenu 4 +/- I
I—

Precenud +/-

oK Starno
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6.1 Zaevidovanie skladovej karty

+

Skladovu kartu pridate klavesou Insert alebo tla¢itkom J v databazovom navigatore. Zobrazi sa formular
skladovej karty, ktory vypiSte podla napovednych textov. Formular obsahuje aj zalozky v spodnej ¢asti okna, ktoré
taktiez vyplite. Ak prechadzate z iného softvéru nezabudnite vyplnit okienka Pociatoény pocet MJ a PoCiato¢na
cena MJ.

Cislo skladovej karty program dopini automaticky ako nasledujice od naposledy zadaného. Desatinné &lenenie
v Cisle skladovej karty, s vyhodou vyuzijete v situacii, ked sa pri zmene skladovej ceny rozhodnete vytvorit novu
skladovu kartu. Cislo skladovej karty (doplnené automaticky) je mozné menit pri pridavani novej karty.

Na prehladnejSie ¢lenenie kariet doporu¢ujeme Cisla kariet zadavat v ur€itom rozsahu ¢lenenom napr. podla druhu
tovaru; napr. Cisla kariet 10000-19999 pre elektrotovar, karty 20000-29999 pre hutnicky materidl, ....

Skladové karty - pridanie

Ciglo skl karty 1.00 Kat skup. Skup. | Regal ok
Mazow |Karta &1
Storno
Ked | EAN Kad |
Poznémka | Pogiat poget M) | 200,000

Sadzba DPH | 20% Tepkatty |Jednoduchs | [Poiiat cena Ml 20,8600 Detail
Sklad. b 22,3500 M | CEA T =l Focet kil
2Ha BEna ; " oeE Fomocné k)
Cena bJ = DPH 26,82 Pocet rezery. Ml
[£0 dod. Aodber. Firma dod. /odber. |
Fredajng ceny l Zahranitné ceny ] Paohyby karty ] Wirobhé dizla ] M astavenia karty
Podet desatin. miest predajnich cien |_2

Bez DPH S DPH Prepocet ceny podra Ciastka / Min.cena

Marda cery 1 li Cenal | 26 57 | 3200 ||:|E'-.fné tiastka ﬂ | 0.00
Marza ceny 2 [ 30,000 Cena2 | 29,06 | 87 |mazenakate  v|| 0,00
Margaceny3 [ Cena3 | 22,35 | 2682 |certidngimarze v | 0.00
Marsaceryd [ Cenad | 22,35 | 2682 [cenrdingimarze  +] | 0,00
Margacery5 [ Cenal | 22,35 | 2682 |certidineimarze v || 0,00

6.2 Skladovy prijem bez prepojenia na iné moduly

Prijemku mézete pridat kliknutim na tla¢itko Pridat prijem alebo su¢asnym stla¢enim klaves Alt+R v module
Pohyby na sklade.

VSetky polozky vypiSte podla predlohy prijemky. Druh pohybu vyberte z vopred nadefinovaného Ciselnika klavesou
F4 (Nastavenie/Sklad/Obecné/Druhy skladovych pohybov). Podla potreby zapiSte Cislo zakazky, datum a &islo
objednavky, ¢islo faktury.

Na zéalozke Polozky pohybu postupne zadajte polozky prijemky na sklad:

* Do okienka v stipci Cislo karty zapi$te &islo skladovej karty, ktori chcete pridat ak ho viete a karta je
zaevidovand v zozname skladovych kariet.

* V stipci Cislo karty, resp. Nazov stladte klavesu F4 alebo kliknite na ikonu = a v tabulke Skladové karty
pomocou Rychleho vyhladavania (vo vrchnej ¢asti obrazovky) vyhladajte skladovu kartu, ktorl chcete pridat
do prijemky. Vybranu skladovu kartu do prijemky prenesiete kliknutim na tla¢itko Zobrat, alebo dvojklikom,
alebo klavesou Enter.
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®* Ak poCas pridavania poloziek do prijemky, zistite, Ze k danej polozke nemate zaevidovanu skladovu kartu

je potrebné ju pridat. V stipci Cislo karty, resp. Nazov stlaéte klavesu F4 alebo kliknite na ikonu —]
a nasledne v tabulke Skladové karty stlacte klavesu Insert.

Obstaravacie naklady

V pripade, Ze do cien tovarov potrebujete zahrnut aj iné vedlajdie naklady, zapiSte sumu vedlajSich nékladov do
okienka Obst. naklady bez DPH a kliknite na tlacitko Rozpogéitat. Hodnota obstaravacich nakladov sa premietne
do cien jednotlivych poloziek prijemky a z okienka Obst. naklady bez DPH bude vymazana.

Intrastat

Po zaskrtnuti okienka Sledovat Intrastat (je pristupné ak mate zapnuté Nastavenie/Sklad/Obecné/Hlasenie pre
Statisticky uUrad/Zadavat udaje pre Intrastat) sa spristupni zélozka Intrastat, kde je mozné zadat hodnoty pre
Statistické hlasenie Inrastat ako napr. dodacie podmienky, druh dopravy, druh obchodu.

Program  Agendy  Analyza Udrsha ddt  Mastavenis Okno  Camarsro  Pomoc  Koniec

Dennik / Adresy
Faktiry, poht., 28w,

Pomocné ki Eisla IF'1 20001 Déturn obisdndvky | Celkam | 455,40
Sklad Détm [17.05.2012 Cislo objednavky [ Zakad [ 37950
Duh pohwbu |—1 Cisho faktdny I— DPH IW

Zakazka I |§Iedova‘(|ntra$tat "2 | Zéklad zahr. I— Funkcie
IE0 dod fodber. [11117T11 Ut diastka [ 37350 Vjrobre Hisla

Skladovy prijem - pridanie

Storno

IS

Firma dod. fodber. IFirmaXYZ Text I Fozpr. pohyb
Pologky pohybu | Rozsiens informéciel lntrastatl
u| « | . | Hl + | -| a | rf| ;{| c'l Potet desmiest ceny b [ Obst. naklady bez DPH | 5.0000[ Rioepoiat
[~ Zadavanie cien £ DPH
Cislo karty|Nazov |EAN Kad |CenaMJ  |Marza |Poiet MJ |MJ |MJ2 |Zravaz~
l 1.00 Karta &1 223500 10,000 ks
200 Kartae. 2 1.5600 100,000 ks
b’
i >
|F‘0E'et riadkov: 2 |Ins Pridat’” Ctrl+Del Zmazat’ Fz Edit, ddaju F4 Yyber Ctrl+FS Zapnefvypne snimad Sar, kadu Chrl+al+FS Z3kaz, ka
Yerzia ¢, 6,80 (709) |‘|"GF5EIMXIDDDII |MRF‘ - COMPARNY, SPOL, S RO, |LIE|'vaI:e|’ £, 1: Spréaveca -

Prijemku ukoncite kliknutim na tla¢itko OK alebo stlatenim klaves Alt+O, po kliknuti na tlacitko Vystupy ju
mbzete vytlacit.

V pripade ak sa zmeni ndkupna cena, pri ukonceni prijemky sa program spyta na spriemerovanie cien (pri metdde
priemerovania - Nastavenie/Sklad/Obecné/Zakladné nastavenie modulu sklad) a nasledne na prepocitanie
predajnych cien pre jednotlivé skladové karty podla zadanych marzi (otdzka zavisi od Nastavenie/Sklad/Pohyby na
sklade + Zauctovanie do u¢tovného dennika).

Len vo verzii Podvojné ucétovnictvo + Sklad - program ponukne zauétovanie prijemky do uctovného dennika,
v pripade, Ze mate nastavené u¢tovanie aj v Sklade (Nastavenie/Sklad/Zauctovanie do uétovného dennika).
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6.3 Skladovy prijem s vyrobnymi ¢islami

Skladovu prijemku s vyrobnymi ¢islami pridate podia postupu v kapitole Skladovy prijem bez prepojenia na iné
moduly. Pred ukon€enim prijemky kliknite na tlacitko Vyrobné Cisla, nasledne sa otvori tabulka, v ktorej
k aktualnej skladovej karte pridajte jednotlivé vyrobné cisla, poet MJ, pripadne datum spotreby a recyklaény
poplatok.

? ]|

Vir. cislo / Zar?a Dat. spotr |Pocet Md  |Recykl popl. = vriat
| [1234 25.06.2013 5 -
|_|5678 30.09.2M3 2
3012 31.10.2M3 3

w | [ Kontr. duplicity

Pocet MJ bez wirobnich cizel 0

Tabulku s vyrobnymi Cislami zavriete po kliknuti na tlaCitko Zavriet. Samotnu prijemku ukonéite kliknutim na
tlagitko OK a cez Vystupy ju mozete vytladit.

6.4 Skladovy vydaj bez prepojenia na iné moduly
Vydajku mézete pridat kliknutim na tla¢itko Pridat vydaj alebo su¢asnym stlacenim klaves Alt+A alebo stladenim

+
klavesy Insert alebo kliknutim na v module Pohyby na sklade.

VSetky polozky vypiSte podla prediohy vydajky. Druh pohybu, ktory urCuje predajnu cenu, vyberte z vopred
nadefinovaného ciselnika klavesou F4 (Nastavenie/Sklad/Obecné/Druhy skladovych pohybov). Podla potreby
zapiSte Cislo zakazky, datum a &islo objednavky, ¢&islo faktury.

Na zéloZzke Polozky pohybu postupne zadajte polozky vydajky zo skladu:

* Do okienka v stipci Cislo karty zapiste ¢islo skladovej karty, ktori chcete vydat ak ho viete.

* V stipci Cislo karty, resp. Nazov stlacte klavesu F4 alebo kliknite na ikonu = a v tabulke Skladové karty
pomocou Rychleho vyhladavania (vo vrchnej €asti obrazovky) vyhladajte skladovu kartu, ktord chcete pridat
do vydajky. Vybranu skladovu kartu do vydajky prenesiete kliknutim na tladitko Zobrat, alebo dvojklikom,
alebo klavesou Enter.

V priddvanej polozke vydajky, sa predajna cena nastavi podla zadaného Druhu pohybu, v pripade potreby ju
mézete zmenit (po stlaeni klavesy F4 vyberiete inu predajnu cenu zo skladovej karty) alebo zadat ruéne. Pocet
MJ zadajte taky ako pozadujete vydat (program ponukne celkovy pocet MJ na karte).
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“. MRP Podvojné tictovnictve + sklad-9-Siivisly priklad - 2012-Ui&t. datum: 18.05.2012-Ugt.obdobie: 01.01.201... [~ |[A][X]
Frogram  Agendy  Analyza Udrdha ddt  Mastavenie Okno  Camarero  Pomoc  Koniec
Dennik / Adresy
Faktiy, pohr., zav.

Pomacné ki Cisla [v120001 D &tum cbiednévky | B Cebkom [ 6401

Sklad Détm [18.05.2012 Cislo objednavky [ Zakad [ 5334

[ Drhporwbu |1 G Cislo fakttny [ DFH [ 1067
Zakazka I— | Sledovat Intrastat [~ Zaklad zahr. I— Funkcie

IC0 dod Jodber. [22222222 [t Sastka 0,00 Virobré Eela

Skladovy vydaj - pridanie

Storno

gl

Firna dod. /odber. IFi[ma ARC Text I Fozpr. pohvb
Paladky pohpbu | Rozgirens informéciel
Hl -ll > | Hl + | —| Al-” H ("l Pn&etde&miestcen}lMle vl
[~ Zadavanie cien £ DPH
Cislo karty|Nazov |EAN Kéd Cena MJ Marza [Poiet MJ [MJ |MJ2 |Zravaz
Ld 1.00 Karta &1 26,67 2,000| ks
4
< ||||] >
|P|:uc"et riadkows 1 |Ins Pridat” Ctrl+Del Zmazat’ Fz Edit, ddaju F4 VYwber Ctrl+FS Zapne/vypne snimad Siar, kddu Chrl+al+FS Z3kaz, ka
Verzia €, 6,50 (F09) |‘|"GFSEIMX1|3EI|311 |MRF‘ - COMPAMY, SPOL, SR.O. |Ll§|'\fate|’ £ 1: Sprévca A

Vydajku ukonéite kliknutim na tla¢itko OK alebo stlacenim klaves Alt+O, po kliknuti na tla¢itko Vystupy ju mozete
vytlacit.

Len vo verzii Podvojné ucétovnictvo + Sklad - program ponukne zaucétovanie vydajky do uc¢tovného dennika,
v pripade, Ze mate nastavené u¢tovanie aj v Sklade (Nastavenie/Sklad/Zauctovanie do u¢tovného dennika).

6.5 Skladovy vydaj s vyrobnymi €islami

Skladovu vydajku s vyrobnymi Eislami pridate podla postupu v kapitole Skladovy vydaj bez prepojenia na iné
moduly. Pred ukonéenim vydajky kliknite na tladitko Vyrobné ¢isla, nasledne sa otvori tabulka, v ktorej su
jednotlivé vyrobné &isla pre aktudlnu skladovu kartu. K vyrobnému é&islu, ktoré chcete vydat zapi$te do stipca
Vydané MJ, pocet MJ ktoré vydavate vydajkou. Zadavanie vyrobnych Cisel ukoncite kliknutim na tla¢itko Zavriet.

(14 = d d d

D at.spotr|Prijem Pnjatée MJ |Ostava MJ |Yidaj ¥ydané MJ| Recykl.popl.| Rezervované| = atich
b|25.06.2013 17.05.2012 5000 3,000 18.05.2012 2,000 0 4|—aw'
0032003170822 2,000 2,000 1 | Tnedenie
HMa02M317.08.202 2,000 2,000 1 J I'-.,-'_.rldané bdd vI
Hradanie
[ Aktudlny wpdaj
b
% ||||]l
Potet wydanpch M bez wirobného Sizla I 1
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Samotnu vydajku ukoncite kliknutim na tlacitko OK a cez Vystupy ju mozete vytlagit.

Na naSej internetovej stranke www.mrp.sk v sekcii Podpora/Otazky a odpovede najdete podrobne spracované
postupy, ako ¢o najlepSie vyuzivat uétovny softvér.

V pripade, ze chcete viest sklad metédou FIFO, doporu¢ujeme Vam, aby ste si precitali obmedzenia pre tento
spbsob vedenia skladu:

http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=366

Ak potrebujete spracovat Oznamovaciu povinnost o liehu, precitajte si nasledovné:
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=259

Ak potrebujete spracovat Hlasenie pre Statisticky urad INTRASTAT, preditajte je nasledovné:
http://upgrade.mrp.sk/fagwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=343

7 Objednavky

Skér ako zaCnete pracovat s modulmi objednavok doporuCujeme Vam skontrolovat si nastavenie jednotlivych
parametrov (Nastavenie/Pomocné knihy).

Masiavemie

F'ru:ugram] ClEkavmg dennik] Pohr., zév.. faktiny  Pomocng kniby l K.niha iézd] Sklad ] .-i'-.dres_l,l] "v’jilstup] Pristupowé pr 4| *

£oznamy Ciselné rady
Preddef. pologlky Faktir a objednavak £ akazky
Stredizka Objednavky prijaté
Tupy stredizk, Objednavky vedang
Typy poloziek.
O dpizové sadzby HH O
Cety v palokach objedniwak: Prgnqs cisla I:[hi. da Faktr Rozdelenie iastky v knihe pokladne
B =eEeie Seehal 5 [F Prijaté: objednavky [2aklad a DPH 20% =

Meprenaiat -
Poiet dezatinnpch misst |2 - | J

YWydané objedndwlky

Pri prenoze Obj. prenagat zfavu |Neprené§a’( j

||:|E|w:u:|né| zfava z objednavky j

Rezervacia Ml na skladove karte

||:u:u||:u§'rf otazku j
Sk.pohpb pri prenose Obj. do Faktr
||:u:u||:|é'rr akazkL ﬂ

Staw skladove| karty za obdobie
0d | Do |

oK Starno



http://www.mrp.sk
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FaqAnswer.aspx?cislo=366
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FaqAnswer.aspx?cislo=259
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FaqAnswer.aspx?cislo=343
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7.1 Objednavka prijata

+
Objednavku prijatd mozete pridat stlaenim klavesy Insert alebo kliknutim na tlagitko J databazového
navigatora v module Objednavky prijaté.

Do editaéného pola ICO zapiste ICO (ak adresu uz méate zaevidovanu v programe), nasledne sa adresa zobrazi
v objednavke.

Ak ICO nepoznéte, alebo adresu e$te nemate zaevidovanu v programe stlaéte klavesu F4 alebo kliknite na ikonu
=
. Prepnete sa do tabulky Adresy, kde pomocou Rychleho vyhladavania (vo vrchnej Casti obrazovky)

vyhladajte adresu. Najdenu adresu prenesiete do objednavky kliknutim na tlaéitko Zobrat, alebo dvojklikom, alebo
klavesou Enter. V pripade, Ze adresu neméate zaevidovanu pridajte ju podla postupu v kapitole Adresy.

Pokial mate nadefinovanych viac &iselnych radov pre objednavky prijaté (Nastavenie/Pomocné knihy/Ciselné

1 .
rady), vyberte prislusny Ciselny rad po kliknuti na . Cislo sa nacitava automaticky vzostupne. V hlavicke

objednavky vyplrite vSetky potrebné udaje.

Na zalozke Polozky objednavky postupne zadajte polozky prijatej objednavky:
* priamym zapisanim do stipca text
* vyberom z preddefinovanych polozZiek, ktoré vyvolate stlaéenim klaves Ctrl+P v stipci text

* vyberom zo skladu bez rezervécie, ktory vyvolate stlatenim klaves Ctrl+S v stipci text, na zobrazenu
otéazku (ohladom prenosu aj Cisla karty) odpoviete NIE

Prijatu objednavku ukoncite kliknutim na tla¢itko OK alebo stla¢enim klaves Alt+0O, po kliknuti na tla¢itko Vystupy
ju mozete vytlacit (Ukazka, Tla¢) alebo ulozit Do suboru (v roznych formatoch) alebo zaslat e-mailom tlagitkom
Email. Program eSte ponukne zadanie Doplfiujuceho textu objednavky, ktorému je mozné priradit Cislo a text
zostane ulozeny pre dalSie pouzitie. V doplfiujucom texte moézete napr. vySpecifikovat urCité dodavatelsko
odberatelské vztahy.

7.2 Objednavka prijata prepojena so skladom

Objednavku prijatu s prepojenim na sklad pridate podla postupu v kapitole Objednavka prijata.

Na zalozke Polozky objednavky postupne zadajte polozky prijatej objednavky:

® vyberom zo skladu, ktory vyvolate stlacenim klaves Ctrl+S v stipci text, na zobrazenu otazku (ohladom
prenosu aj Cisla karty) odpoviete ANO

Po zadani poCtu MJ sa program opyta na rezervaciu polozky v sklade (otazka zavisi od Nastavenie/Sklad/
Prepojenie na faktury a objednavky) - odpovedzte ANO. Rezervécia polozky znamend, ze program pri nahodnom
vydaji vy$Sieho poctu ako je volny Vas upozorni.

Prijatu objednavku ukongéite kliknutim na tlacitko OK alebo stlaGenim klaves Alt+O, po kliknuti na tla¢itko Vystupy
ju mézete vytladit.
7.3 Objednavka vydana

Objednavku vydanu pridate podla postupu v kapitole Objednavka prijata. Pri vydanych objednavkach sa
nezapisuju rezervacie na sklad.



20 Uétovné systémy + sklad

8 Faktary

Skoér ako zacénete pracovat s modulmi faktur doporu¢ujeme Vam skontrolovat si nastavenie jednotlivych
parametrov (Nastavenie/Pohladavky, zavézky, faktury).

8.1 Faktura vydana

Faktiru vydanu mézete pridat stlacenim klavesy Insert alebo kliknutim na tlaéitko Pridat faktiru alebo kliknutim

+
na tlacitko databazového navigatora alebo stla¢enim klaves lavé Alt+A v module Faktury vydané.

Do editagného pola ICO zapiste ICO (ak adresu uz mate zaevidovanu v programe), nasledne sa adresa zobrazi vo
fakture.

Ak 1CO nepoznate, alebo adresu e$te nemate zaevidovanu v programe stlaéte klavesu F4 alebo kliknite na ikonu

o
. Prepnete sa do tabulky Adresy, kde pomocou Rychleho vyhladavania (vo vrchnej &asti obrazovky)
vyhladajte adresu. Najdenu adresu prenesiete do faktury kliknutim na tladitko Zobrat, alebo dvojklikom, alebo
klavesou Enter. V pripade, Ze adresu nemate zaevidovanu pridajte ju podla postupu v kapitole Adresy.

Pokial mate nadefinovanych viac &iselnych radov pre faktury vydané (Nastavenie/Pohl., zav., faktury/Ciselné

7
rady), vyberte prislusny ciselny rad po kliknuti na . Cislo sa nagitava automaticky vzostupne. V hlavicke
faktury vyplite vSetky potrebné udaje.

Doélezité pre platcov DPH !!!
Typ DPH: je to v prepise paragraf, resp. nazov riadku v danovom priznani, kam by ste takyto doklad zaradili.

Datum dariovej povinnosti: sem zapiSete datum, kedy Vam podla zakona o DPH vznika danova povinnost.

Dennik / Adresy
Faktiry, poht, 24w,

Vydana faktira - pridanie

1C0 IW Fyz cs. [~ Cislo Faktdry ’WJ Celkom ’w
Firma |Firma ARC Zaklad ’w
Meno | Cislo dod fis [12001 DPH 20,00 stamo
Ulica |Jarmoéné1ﬂ War. spmbol IW I hradit ’w
Mesto [Bansks Bystiica 1 Kon symbol [ Celk zahe |
PsC IW Spec. sumbol li Uhradit zahr. ’7

Emal [ Shredisko | €8 Typ doklady | Ciastky

e il

Tel | Zékazka TypDPH | 10
I DPH [5K 2020202020 Foma dhrady [pp Dt vphatovenia |22.05 2012 Obiednavky
Banka | Sposob dopravy |ozobne Datum splatnosti |29.05.2012 Sklad

Oeet | Fovod éisloobied | |Dafiova povinnost [22.05.2012
K.ad Obied. &izlo | détum| D&tum dodania
Text |

| Polozky Faktin lﬂnzﬁrené infnrmécie] Zakhr. mena] Koneéni priiemca] Z0znanm l.ihrad]

I | - ‘ > | * ‘ + | -— ‘ - | ‘ | o | Pocet des. miest ceny MJ |2+ | [~ zadavanie cien s DPH
C.r. |Text |MJ |Put':et MJ |Eena MdJ _I:Izrava |Eelkom [
M 1 Tovar 1.000 100000 20% 20,00 120,00
b
Paomacné knihy 0 (G| >
Sklad Ins Pridat’ Ctrl4+Del Zmazat’ FZ Edit. ddaju F4 Wiber
Verzia €, 6,80 (709) YiQFSEIMK100011 MEP - COMPAMNY, SPOL, S RO, |JEivatel €, 1: Spravca

Na zéalozke Polozky faktury postupne zadajte polozky vydanej faktury:
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* priamym zapisanim do stipca text
* vyberom z preddefinovanych poloziek, ktoré vyvolate stladenim klaves Ctrl+P v stipci text
* vyberom zo skladu bez viazanosti na sklad, ktory vyvolate stlacenim klaves Ctrl+S v stipci text

Vydanu fakturu ukongite kliknutim na tla¢itko OK alebo stla¢enim klaves Alt+0.

Po ukon&eni faktury sa program opyta na zauc¢tovanie faktury do uétovného dennika (len v Podvojnom
uctovnictve). Pri U¢tovani, si prosim vSimnite, ze Typ DPH je iny ako je uvedeny vo fakture. Pri zauctovani
faktury Typ DPH neprepisujte, ponechajte ho taky ako Vam ponukol program, nakolko vypocet DPH vychadza
z prvotnych dokladov, t.j. v tomto pripade je délezité to ¢o je uvedené priamo vo fakture.
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=352

V zauctovani v pripade potreby opravte €isla uétov a ukongite ho kliknutim na tla¢itko OK.

Po kliknuti na tladitko Vystupy si vyberte spravnu vystupnu zostavu a spravnu prediohu vystupnej zostavy a
mézete fakturu vytlagit (Ukazka, Tla¢) alebo ulozit Do suboru (v réznych formatoch) alebo zaslat e-mailom
tla¢itkom Email. Program eSte ponukne zadanie Doplfiujuceho textu faktury, ktorému je mozné priradit €islo a text
zostane ulozeny pre dalSie pouzitie. V dopliujucom texte mdzete napr. vySpecifikovat urcité dodavatelsko
odberatelské vztahy.

8.2 Faktura vydana s prepojenim na sklad

Fakturu vydanu mozete pridat stlatenim klavesy Insert alebo kliknutim na tla¢itko Pridat faktiru alebo kliknutim

+
na tlagitko databazového navigatora alebo stlacenim klaves lavé Alt+A.

Ak ste uzivatelom verzie, ktora obsahuje skladové hospodarstvo, mdzete vyuzit moznost prenosu dat zo skladu
do faktury. Ak budete vkladat data zo skladu do faktary, nevypinajte zahlavie faktary. Skér ako sa prepnete do
skladu, je potrebné v zahlavi faktury vybrat islo faktiry zo zoznamu ¢iselnych radov (Nastavenie/Pohl., zav.,
faktury/Ciselné rady). Do faktury sa prenesu vSetky data zadané v skladovej vydajke a &islo faktury uz nebude
mozné zmenit.

Doélezité pre platcov DPH !!!
Typ DPH: je to v prepise paragraf, resp. nazov riadku v dafiovom priznani, kam by ste takyto doklad zaradili.
Datum danovej povinnosti: sem zapiSete datum, kedy Vam podla zakona o DPH vznika darfiova povinnost.


http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FaqAnswer.aspx?cislo=352

RS LU Vydana faktdra - pridanie

Faktiy, pohr., zav.
1C0 Fyz. os. | |Eis|u faktiry 12002 | Celkom

Firma | Zaklad

Meno | Eislo dod. sty [12002 DFH S
Ulica | “ar. symbal [12002 Uk adit

tMesto | Kon. symbal Celk. zahr.

PsE Spec. symbol Uhradit zahr.

Emall [ Strediska Tvp doklady Ciasthy

Tel. | Zékazka Typ DPH
12 DPH | Farma dhrady Ippi D&tum wyhotowenia |22.05.2012 Obiednavky
Banka Spésob dopravy |osobne £ D atum splatnosti |22.05.2012
Sklad

i e

(et | Péwod. éislo objed. Danova povinnosT |22.05.2012
Fod Ohjed. Eislo | détum| Dratum dodaria

Text |

Polozky faktin ]Enzéirené infnrmécie] Zahr. mena] Konedni priiemca] Zoznanm I.'Jhrad]

| ‘ | ‘ + | ‘ - | ‘ | o | Pocet des. miest cenp M) |2 = | [ zadawanie cien s DPH
C.r. |Text |HJ |Put':et MJ |Eena M. I:I:Izrava |Eelkom I~
Id E
b’
Pomacné knihy 0 | E)
Sklad Ins Pridat’ Ctrl+Del Zmazat F2 Edit, ddaju F4 Wiber
Verzia €, 6,50 (F09) YEFSEIM: 100011 MRP - COMPARMNY, SPOL, S RO, |JEivatel €, 1: Sprévca

Do polozZiek faktury nevpisuijte jej polozky, pretoZze ich budete prenasat priamo zo skladu.

Po kliknuti na tla¢itko Sklad sa zobrazi plavajica ponuka funkcii:

¢ Zaradit novy skladovy pohyb vlozi do faktury data z prave vytvaraného skladového pohybu, ktory vytvorite
podla postupu v kapitole Skladovy vydaj bez prepojenia na iné moduly. Vytvoreny pohyb zo zoznamu
skladovych pohybov do faktury prenesiete kliknutim na tla¢itko Zobrat. (To ¢o sa zo skladového pohybu
prenesie do faktury nastavite v menu Nastavenie/Sklad/Prepojenie na faktiry a objednavky).

* Prebrat existujuci skladovy pohyb otvori sa okno so zoznamom uz vytvorenych skladovych pohybov,
v ktorom vyberte skladovy pohyb. Vybrany pohyb do faktury prenesiete kliknutim na tlaitko Zobrat. (To €o
sa zo skladového pohybu prenesie do faktury nastavite v menu Nastavenie/Sklad/Prepojenie na faktary
a objednavky).

* Zhrnut skladové vydaje do faktiry viozi do faktury vydaje podla nastaveného filtra (datumu, ¢isla pohybu,
resp. adresy).

Vydanu fakturu ukonéite kliknutim na tlacitko OK alebo stla¢enim klaves Alt+0O.

Po ukonéeni faktiry sa program opyta na zalCtovanie faktury do uétovného dennika (len v Podvojnom
uétovnictve). Pri uc¢tovani, si prosim vSimnite, Ze Typ DPH je iny ako je uvedeny vo fakture. Pri zauctovani
faktury Typ DPH neprepisujte, ponechajte ho taky ako Vam ponukol program, nakolko vypocet DPH vychadza
z prvotnych dokladov, t.j. v tomto pripade je délezité to ¢o je uvedené priamo vo fakture.

http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=352
V zauctovani v pripade potreby opravte €isla u¢tov a ukongite ho kliknutim na tlac¢itko OK.

Po kliknuti na tladitko Vystupy si vyberte spravnu vystupnu zostavu a spravnu prediohu vystupnej zostavy a
moézete fakturu vytladit (Ukazka, Tla€) alebo ulozit Do suboru (v réznych formatoch) alebo zaslat e-mailom
tlaitkom Email. Program eSte ponukne zadanie Doplriujuceho textu faktury, ktorému je mozné priradit €islo a text
zostane ulozeny pre dalSie pouzitie. V doplfiujicom texte moézete napr. vySpecifikovat ur€ité dodavatelsko
odberatelské vztahy.


http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FaqAnswer.aspx?cislo=352
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v

8.3 Faktura vydana do zahranicia

Pri fakturach vydanych do zahrani¢ia postupujete podobne ako pri tuzemskych fakturach (postup je popisany
vySSie). Délezité je vybrat spravny typ DPH. V pripade, ze faktdru vystavujete v zahrani€énej mene zadajte kurz na
zélozke Zahr. mena a ceny v polozkach faktury potom zadajte v zahrani¢nej mene.

RP Podvojné tictovnictvo + sklad-9-Stivisly priklad - 2012-U&t. datum: 23.05.2012-Ugt.obdobie: 01.01.201... [ |[00[[X]

Frogram  Agendy  Analyza Udrdha ddt  Mastavenie Okno  Camarero  Pomoc  Koniec

Vydana faktira - pridanie

160 [ao0001  Fy| Fyz os [ Cislo faktary [12003 Celkom |
Fima [Fima 2 Zaklad [
Mena Ciolodod fistu [12003 DPH Stoma |
Uliza |Zelena & War. symbol e Uhradit
Mesto |Prapha Kan. sprmbal — Celk. zahr.
PSC 11150 E£h Spec. symbol Uhradit zahr.
Ermnail Strediska I__ Tup dokladu _ £h Ciastky |
Tel Zokazka [ @ 13
I&DPH |Cz256590945 Forma thrady Datum wyhotavenia |23.05. 2012 Obiednavky |
Banka Spésob doprasy Ditum splatnosti (2306 2012 Sklad |
et Pévaod. &islo objed. Danova povinnostl m =
kod [ Obied. &islo | datum| Détum dodania |
Text
Polodky faktim I Bozéirens informacie Konedni prijemca | Zoznam dhrad
Kz [v mene /£ mena) - pre datum wystavenia
ﬁ 25294 [C2K - 1.00 EUR
Faktiy, pohr., zav.
FPomoché khiky
Sklad [ins Pridat’ Chrl+Del Zmazat’ F2 Edit, ddaju F4 Yiher
WVerzia ¢, 6,80 (709) |‘|"GF5EIMXIDDDII |MRF‘ - COMPARNY, SPOL, SR, O, |Ll§|'\fate|’ £, 1: Sprévca A

Pri tladi zahrani€nej faktury je potrebné vybrat spravnu prediohu vystupnej zostavy.

Vystupy X
Wiztupna zostava Predloha wistupne| zostawy F rict
Fakbira | 003 Zahwarieng fakiira -l
Faktira o zad&towanim
Predfaktira Yiber podfa daturmu Ukazka
Faktira pre EDN komurikaciu .
Faktira pre COOP kamunikaciu " Yietho Od|01.01.2012 | Do 23052012 e
Zoznam Falktr § : —
Zoznam fakhr & polodkami £ Viber Ubdabi= ITE”t':' ok j _
Zoznam thrad Fakiinyg - = Maztavenie
Zoznam uhrad faktr |_"~"'.'r'|3'Ef podra Eisla |
Zoznarm faktdr £ dhradami _ Fie sitbeers |

Na naSej internetovej stranke www.mrp.sk v sekcii Podpora/Otazky a odpovede najdete podrobne spracované
postupy, ako ¢o najlepsSie vyuzivat uctovny softvér.

V pripade, Ze chcete vystavit faktiru do EU, preditajte si nasledovné:
http://upgrade.mrp.sk/fagwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=140


http://www.mrp.sk
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FaqAnswer.aspx?cislo=140
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8.4 Uhrada vydanych fakttr

Uhrady faktur mozete realizovat viacerymi spésobmi:
® priamo v module Faktur vyhladajte fakturu a kliknite na tla¢itko Uhradit

® v Denniku po kliknuti na tla¢itko Funkcie vyberte Faktary, pohladavky, zavazky a nasledne potvrdte napr.
Faktury vydané vyhladajte faktaru a kliknite na tla¢itko Uhradit

* v Pokladni¢nej knihe po kliknuti na tladitko Funkcie vyberte Faktiry, pohladavky, zavazky a nasledne
potvrdte napr. Faktiry vydané vyhladajte fakturu a kliknite na tla¢itko Uhradit

v module Bankové vypisy po kliknuti na tlacitko Uhradit

Pri Ghradéch je potrebné pre spravne Saldokonto dodrzat nasledovny postup a spravne zadat Udaje v okne Uhrada,
ako je datum, ¢islo dokladu, ¢iastka Uhrady a kam pozadujete uhradu zaradit (vyber z rozbalovacieho zoznamu).

Uhrada faktury cez bankovy uéet

Do okienka Doklad zapiSte oznac¢enie Vasho bankového vypisu. V rozbalovacom zozname Zaradit uhradu vyberte
aj do uctovného dennika. Zadajte datum aj Ciastku podla vypisu a kliknite na tlaéitko OK. Nasledne sa uhrada
zauctuje do zoznamu uhrad faktury a aj do dennika.

P @I

D &tum Daklad Ok
23052m2 B12-05 —
Ciastka Zostéva ubradit Starna

100,00 £ 120,00 £

Zaradit uhradu |ai do GEtovného dennika j

Uhrada faktury v hotovosti - cez registraénu pokladiu

! Pri dhradach vydanych faktir v hotovosti je dobré mat na paméti aj zékon o registraénych pokladniach - t.j.
vediet &i je potrebné Uhradu vydanej faktiry evidovat cez ERP.

Unhradu vydanej faktury v hotovosti, ktori potrebujete evidovat cez ERP méZete v programe zrealizovat kliknutim
na tla¢itko Uhr. cez FM, nasledne sa doklad o uhrade faktury vytlaci na pripojenej registracnej pokladni (plati len
v pripade, Zze mate program so skladom a s podporou fiSkalnych modulov - registraénych pokladni).

Zrealizovana uhrada sa zapiSe do zoznamu uhrad faktury. Do dennika ju zau&tujete ak v Zozname uhrad kliknete
na tla¢itko Funkcie a vyberiete Zauc¢tovanie uhrady.

Zoznam podporovanych fiSkalnych modulov najdete na:
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=401


http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FaqAnswer.aspx?cislo=401
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:;_MRP Podvojné tictovnictvo + sklad-9-Sivisly priklad - 2012-U¢&t. datum: 24.05.2012-Uét.obdobie: 01.01.201... |- [=1/E4

Dennik # Adresy Faktﬁw v‘ydané

Faktiy, pohr., zav.

Fakiny wodang

™ Pouzt filker faktr

Cislo

|Détum

|Ddherater

|Eelkum

| Uhradit

[u]Dat. sp ~ ﬂ

12001
12002
12003

|

22.05.2012  Firma ABC
23.05.2012  Fima =Y2
2305202 Fima G2

120,00
32,00
395,35

20,00 [] 29.05.20
32,00 [] 23.05.20
39535 230520

Hradanie

Funkcie

&1/

] I L 1 K I R ]
Pologky fakting <

Pridat predf. | Fridat fgkmru‘

b’
| hr. cez FM

Kantrola

Zobrazenie

Wistupy

Zoznam Uhrad

Uhradt

C.r. [Text [MJ [Pozet MJ [Cena M) | IIDERISIN zrava [Celkom [T~
l 1| Tawar 1,000 10000,00 1000000 T =
v
FPomoché kniby 0|l »
Sklad Enter Opravit Ins Pridat Ctrl+Del Zmazat’ 1 [z3.05.2012 | 1 [23.05.2012
Verzia £, 6,60 (709) YiEFSEIMX 100011 MR - COMPANY, SPOL. 5RO, Usivatel € 1; Sprévca

Uhrada faktury v hotovosti - bez registraénej pokladne

Uhradu faktury v hotovosti, ktor nie je potrebné evidovat cez ERP v programe zrealizujete kliknutim na tlagitko

Uhradit.

Faktiry vydané

Faktiry vydané [ Poudit filker faktor

- Zavriet
Cislo |Dtum  |Ddberater |Celkom |Uhradit lu|Dat. sp A
|| 12001 22052012 Firma ABC 120,00 20,00 [) 29.05.20 Hf adanie
{12002 23.05.2012  Fimna =2 32.00 3200 [) 23.05.20 - ]
1203 23052m2 Fimarz 395,35 I/ 230520 Eunkcie
K.ontrola
Uhrada ['5| = Zobrazenie
Dratum Dioklad oK Wistupy
24.05.2012 — -
Einctks [ viozi pokadriéng doklad E— Zoznam dhrad
- WloZit" inkerny doklad
3200 £ y v
£ (] — ¥ Uhr. cez FM
— |garadrr Ghradu &) do pokladnicne| kniky a -
Polozky faktr Pakladfha Eislo 1 J
C.r. |Tr.-n! |mmmv—gélzrava |Eelkum T
M1 001-3120002 23052012
|| Z2Karta &1 ks 1.000 26,67 20% 5,33 32.00
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o
V okne Uhrada zadajte datum uhrady, kliknutim na ikonu vlozte &islo pokladniéného dokladu. Dalej zadajte
Ciastku uhrady a v rozbalovacom zozname Zaradit uhradu vyberte aj do pokladni¢nej knihy a nasledne vyberte
&islo pokladne. Uhradu ukonéite kliknutim na tladitko OK. Nasledne sa Uhrada zauétuje do pokladniénej knihy, do
zoznamu uhrad faktury a aj do dennika (ak potvrdite zau¢tovanie do dennika).

Ak ste uhradu nedali zauctovat do dennika aje zapisana v zozname uhrad faktury je mozné ju dodato¢ne
zauctovat do dennika (v Zozname uhrad kliknete na tla¢itko Funkcie a vyberte Zau¢tovanie uhrady).

Zoznam uhrad faktiny @

Datum _|Doklad __|Ciastka | |Kurz zahr|Mena |Kurz tuz. |V mene _|Zadét.|Prepojenie |~
05

23.05.21 100,00

—
Zanctovanie dhrady | Funkcie

Ckrl+Del Zmazat” F2 Editacia dokladu  F3 Editacia datumu 1 [24.05.201Z | 1 |24.05.2012

Kurzové rozdiely pri thrade fakttry
Pri zahraniénych uhradach vznikéd aj kurzovy rozdiel. Postup pri uhrade zahrani¢nej faktury najdete na nadej
internetovej stranke www.mrp.sk v sekcii Podpora/Otazky a odpovede.

http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=142

ZruSenie uhrady

Uhradu faktury zrugite priamo v okne Zoznam uhrad stlagenim klaves Ctrl+Del. Zrugenim Uhrady faktdry v module
faktur sa nezmazu jej zaucétovania v denniku ani v pokladni¢nej knihe. Tieto je potrebné zmazat samostatne.

8.5 Vydané predfaktury a zalohové platby

Predfaktura (tiez zalohova faktura alebo proforma faktura) na rozdiel od faktury nie je dafiovym dokladom, tzn.
neobsahuje datum dafovej povinnosti a teda nie je zahrnutda do vypo¢tu DPH. Predfakturu mézete zadat s DPH
alebo bez DPH (samotny vypocet DPH to neovplyvni), podla dohody s vasSim obchodnym partnerom. Taktiez
predfaktury maju iny Ciselny rad ako faktury.

* Predfaktaru pridate v module Faktury vydané kliknutim na tla¢itko Pridat predf.

Pri uhrade predfaktury (po kliknuti na tla¢itko Uhradit) Vam program ponukne nasledujice moznosti:
1. Uhradit predfaktiru — program uhradi predfaktdru a ponikne zauétovanie Uhrady (zalohy) do dennika,
nevystavuje sa ziadny doklad.

2. Uhradit predfaktiru a vytvorit faktiru (dafiovy doklad) — program uhradi predfaktiru, zatétuje dhradu
a vytvori dafiovy doklad, tzn. faktdru na prijad zalohu (takto k jednej predfakture mozete vytvorit viac

danovych dokladov).


http://www.mrp.sk
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3. Vytvorit fakturu (dafiovy doklad) — program vytvori dafiovy doklad na zaklade vytvorenej predfaktury,
napr. vytvorenie faktury na prijatu zalohu, ak predfaktura bola uhradena podfia bodu 1.

4. Vytvorit faktiru (dafovy doklad) a oznaéit predfaktiru za uhradend — program vytvori dafiovy
doklad, tzn. kone¢nu zuc¢tovaciu fakturu a zaroven oznaéi predfaktiru ako uhradenud. Zaroven v danovom
doklade mate moznost cez tlacitko Odpocet zaloh odpocitat zalohové platby predfaktury, pokial uz boli
nejaké zauctované podfa bodu 2.

! Predfaktdru je mozné uhradit aj viac krat.

Postup vystavenia jednotlivych dokladov najdete na naSej internetovej strdnke www.mrp.sk v sekcii Podpora/
Otazky a odpovede:

http://upgrade.mrp.sk/fagwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=234

8.6  Faktura prijata

Fakturu prijatd mézete pridat stlaGenim klavesy Insert alebo kliknutim na tla¢itko Pridat faktaru alebo kliknutim na

+
tlagitko databazového navigatora alebo stlatenim klaves lavé Alt+A v module Faktary prijaté.

Do editaéného pola ICO zapiste ICO (ak adresu uz mate zaevidovanu v programe), nasledne sa adresa zobrazi vo
fakture.

Ak ICO nepoznate, alebo adresu e$te nemate zaevidovanu v programe stlaéte klavesu F4 alebo kliknite na ikonu

7
. Prepnete sa do tabulky Adresy, kde pomocou Rychleho vyhladavania (vo vrchnej Casti obrazovky)
vyhladajte adresu. Najdenu adresu prenesiete do faktury kliknutim na tla¢itko Zobrat, alebo dvojklikom, alebo
klavesou Enter. V pripade, Ze adresu nemate zaevidovanu pridajte ju podla postupu v kapitole Adresy.

Pokial méate nadefinovanych viac éiselnych radov pre faktary prijaté (Nastavenie/Pohl., zav., faktury/Ciselné rady),

vyberte prislusny Ciselny rad po kliknuti na & . Cislo sa na¢itava automaticky vzostupne. V hlavicke faktury
vyplinte vSetky potrebné udaje.

Doélezité pre platcov DPH !!!
Typ DPH: je to v prepise paragraf, resp. nazov riadku v danovom priznani, kam by ste takyto doklad zaradili.

Datum odpocitania dane: sem zapiSete datum, kedy Vam podla zakona o DPH vznika narok na odpocitanie
dane.

Datum dariovej povinnosti: sem zapiSete datum, kedy Vam podla zakona o DPH vznika dafova povinnost (pri
samozdaneni - nadobudnutie z EU).

Na zalozke Polozky faktury postupne zadajte polozky prijatej faktury:
* priamym zapisanim do stipca text
* vyberom z preddefinovanych poloziek, ktoré vyvolate stlacenim klaves Ctrl+P v stipci text

* vyberom zo skladu bez viazanosti na sklad, ktory vyvolate stlatenim klaves Ctrl+S v stipci text

Prijatu faktaru ukonéite kliknutim na tladitko OK alebo stlaéenim klaves Alt+O.

Po ukonéeni faktury sa program opyta na zaucCtovanie faktury do uétovného dennika (len v Podvojnom
uctovnictve). Pri U¢tovani, si prosim vSimnite, Ze Typ DPH je iny ako je uvedeny vo faktire. Pri zauc¢tovani
faktury Typ DPH neprepisujte, ponechajte ho taky ako Vam ponukol program, nakolko vypo¢et DPH vychadza
z prvotnych dokladov, t.j. v tomto pripade je dblezité to ¢o je uvedené priamo vo fakture.
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=352

V zauctovani v pripade potreby opravte Cisla U¢tov a ukoncite ho kliknutim na tlacitko OK.
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8.7 Faktura prijata s prepojenim na sklad
Fakturu prijatu mdzete pridat stlacenim klavesy Insert alebo kliknutim na tla¢itko Pridat faktaru alebo kliknutim na

+
tlagitko databazového navigatora alebo stlacenim klaves lavé Alt+A.

Ak ste uzivatelom verzie, ktora obsahuje skladové hospodarstvo, mdzete vyuzit moznost prenosu dat zo skladu
do faktury. Ak budete vkladat data zo skladu do faktary, nevypinajte zahlavie faktary. Skér ako sa prepnete do
skladu, je potrebné v zahlavi faktury vybrat islo faktiry zo zoznamu ¢iselnych radov (Nastavenie/Pohl., zav.,
faktury/Ciselné rady). Do faktury sa prenesu vSetky data zadané v skladovej prijemke a &islo faktury uz nebude
mozné zmenit.

Doélezité pre platcov DPH !!!
Typ DPH: je to v prepise paragraf, resp. nazov riadku v dafiovom priznani, kam by ste takyto doklad zaradili.
Datum odpocitania dane: sem zapiSete datum, kedy Vam podia zédkona o DPH vznika narok na odpocitanie dane.

Do poloziek faktury nevpisujte jej polozky, pretoze ich budete prenasat priamo zo skladu.

Po kliknuti na tla¢itko Sklad sa zobrazi plavajuca ponuka funkcii:

® Zaradit novy skladovy pohyb vilozi do faktiury data z prave vytvaraného skladového pohybu, ktory vytvorite
podla postupu v kapitole Skladovy prijem bez prepojenia na iné moduly. Vytvoreny pohyb zo zoznamu
skladovych pohybov do faktury prenesiete kliknutim na tlaitko Zobrat. (To ¢o sa zo skladového pohybu
prenesie do faktury nastavite v menu Nastavenie/Sklad/Prepojenie na faktiry a objednavky).

* Prebrat existujuci skladovy pohyb otvori sa okno so zoznamom uz vytvorenych skladovych pohybov,
v ktorom vyberte skladovy pohyb. Vybrany pohyb do faktury prenesiete kliknutim na tlacitko Zobrat. (To ¢o
sa zo skladového pohybu prenesie do faktiry nastavite v menu Nastavenie/Sklad/Prepojenie na faktiry
a objednavky).

® Zhrnut skladové prijmy do faktiry viozi do faktury prijmy podla nastaveného filtra (datumu, €isla pohybu,
resp. adresy).

Prijatu fakturu ukoncite kliknutim na tlacitko OK alebo stlacenim klaves Alt+O.

Po ukon&eni faktury sa program opyta na zauc¢tovanie faktury do uétovného dennika (len v Podvojnom
uctovnictve). Pri U¢tovani, si prosim vSimnite, ze Typ DPH je iny ako je uvedeny vo fakture. Pri zauctovani
faktury Typ DPH neprepisujte, ponechajte ho taky ako Vam ponukol program, nakolko vypocet DPH vychadza
z prvotnych dokladov, t.j. v tomto pripade je délezité to ¢o je uvedené priamo vo fakture.

http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=352
V zauctovani v pripade potreby opravte €isla uétov a ukongite ho kliknutim na tla¢itko OK.

8.8  Faktura prijata z EU

Pri faktdrach prijatych z EU postupujete podobne ako pri tuzemskych fakturach (postup je popisany vyssie).
Délezité je vybrat spravny typ DPH, tiez zadajte spravny datum darovej povinnosti aj odpocitania dane. V pripade,
ze fakturu vystavujete v zahrani¢nej mene zadajte kurz na zalozke Zahr. mena a ceny v polozkach faktiry potom
zadajte v zahraniénej mene. Pri prijatych fakturach z EU je nutné zadat v polozkéach faktury sadzbu DPH - celkova
hodnota faktiry nebude povySena, ale bude vypocitana hodnota DPH (samozdanenie), ktora vstupi do priznania
DPH.
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% MRP Podvojné iictovnictvo + sklad-9-Stivisly priklad - 2012-Ugt. datum: 25.05.2012-Utt.obdobie: 01.01.201... [= |[B)X]

Program Mastavenie ©COkno Camarero  Pornoc

e GLEC M Prijata faktira - pridanie

1C0 [sooo01 | Fyz os I Eislo faktiry ]WJ Celkom 530,76
Firma |Firma|:2 Zaklad ’m
Meno | War. spmbol lﬁ DPFH ’7 e
Ulisa [Zelena 5 Kon. spmbol [0008 Uhadit [ 530,78
testo |F'raha Spec. spmbal Ii Celk. zahr. ’w
PSC [11T80 Stedisko [ Uhradit zabr. | 15000.00

elfle il

Email Zékazka Tup dokladu ‘ Ciasthy
Tel | Forma dhrady [p.p. |T_l,l|3 DFH 49
12 DPH |I:225l398945 Spdsob doprawy IW&T D&tum zaradenia |25_E|5_2E|1 ] Obiednavky
E.?nka | Cizlo dodacieho listu D &tum splatnosti |31.05.2012 Sklad
et | Cislo objedndvky | Ddpocitanie dane |25_05_2D12
Fod [ atum objednawvky Danova povinnost (25052012
Text |
Polozky faktin ] Bozéirens informacie Konedni prijemca ] Zoznanm I.'Jhrad]
I | - ‘ > | L2 ‘ + | -— ‘ - | ‘ | o | Pocet des. miest cenw Ml |2« | [ zadawanie cien s DPH
C.r. |Text |HJ |Put':et MJ |Eena M. ZTava |Eelkom [
M 1 Tovar 1.000 15 000,00 18 000,00
Faktury, pohr., 23w, v
Pomacné knihy 0 | R
Sklad Ins Pridat’ Ctrl+Del Zmazat F2 Edit, ddaju F4 Wiber
Verzia €, 6,50 (F09) YEFSEIM: 100011 MRP - COMPARMNY, SPOL, S RO, |JEivatel €, 1: Sprévca

Prijatd faktdru ukonéite kliknutim na tlacitko OK alebo stlac¢enim klaves Alt+0.

Po ukonéeni faktiry sa program opyta na zalCtovanie faktury do uétovného dennika (len v Podvojnom
uctovnictve). Pri uctovani, si prosim vSimnite, ze Typ DPH je iny ako je uvedeny vo fakture. Pri zauctovani
faktury Typ DPH neprepisujte, ponechajte ho taky ako Vam ponukol program, nakolko vypocet DPH vychadza
z prvotnych dokladov, t.j. v tomto pripade je délezité to ¢o je uvedené priamo vo fakture.

http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=352
V zauctovani v pripade potreby opravte Cisla u€tov a ukoncite ho kliknutim na tladitko OK.

Postup zadavania prijatych faktir z EU najdete na nasej internetovej stranke www.mrp.sk v sekcii Podpora/Otazky
a odpovede:

http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=140
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8.9

Faktira prijata zo $tatov mimo EU

Pri fakturach prijatych zo $tatov mimo EU postupujete podobne ako pri tuzemskych faktdrach (postup je popisany
vySSie). Délezité je vybrat spravny typ DPH. V pripade, ze faktdru vystavujete v zahrani€énej mene zadajte kurz na
zalozke Zahr. mena a ceny v polozkach faktury potom zadajte v zahrani¢nej mene. Sadzbu DPH nevypisujte.

s MRP Podvojné ii¢tovnictvo + sklad-~9-Stvisly priklad - 201 2-U¢t. datum: 25.05.2012-Uét.obdobie: 01.01.201... E|@”X|

Dennik / Adresy

Frogram  Agendy  Analyza Udrdha ddt  Mastavenie Okno  Camarero  Pomoc  Koniec

Prijata faktidra -

Polozky faktin | Bozéirens informacie Konedni prijemca I Zoznanm I.'Jhradl

1C0 (500002 Fyz os. [~ Cislo Faktiry |1znnu4 Celkom 1134 55 oK, |
Firma [aga Ld, Ziklad [ 119455
Meno Yar. symbol |7777 DPFH &l
Ulica Fan. spmbal [oooa £ Jhradit m
Mesto [k yiey Spec. spmbal Cek. zahe. [ 1500,00
Pt ’| Stredisko | Ubradit zar. 150000
Emai Zékazka Typdokladu [ G Siastky |
Tel. Forma thrady |p.p. Typ DFH 43
1& DPH Spdsab dopravy |podtou Daturn zaradenia | 25.05.2012 e |
Barka Cizlo dodacieho listu D Abum splatnost 5052012 Sklad |
Ueet Lislo objgdnvky Pdpoéitanie dane I =
ked [ Détum objednévky
Text

I | - | > | * | + | - | - | -"’"l B | o | Pocet des. miest ceny k) IEI_ zadévanie cien s DPH
Cr IText IHJ IPuEet MJ IEena MJ ?Zrava IEeIkom H ~
B 1 Tova 1.000 1 600,00 1 600,00
Faktiy, pohr., zav. B :
Pomacné knihy <l [ E) -
Sklad [ins Pridat’ Chrl+Del Zmazat’ F2 Edit, ddaju F4 Yiher
Werzia £, 6,80 (709} |‘|"GF5EIMXIDDDII ||'\"|RF' - COMPANY, SPOL, SR, O, |Ll§|'\fate|’ £. 1: Spravca A

Prijatd faktdru ukonéite kliknutim na tlacitko OK alebo stlac¢enim klaves Alt+0.

Po ukonéeni faktiry sa program opyta na zalCtovanie faktury do uétovného dennika (len v Podvojnom
uctovnictve). Pri uctovani, si prosim vSimnite, ze Typ DPH je iny ako je uvedeny vo fakture. Pri zauctovani
faktury Typ DPH neprepisujte, ponechajte ho taky ako Vam ponukol program, nakolko vypocet DPH vychadza
z prvotnych dokladov, t.j. v tomto pripade je délezité to ¢o je uvedené priamo vo fakture.
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=352

V zauctovani v pripade potreby opravte Cisla u€tov a ukoncite ho kliknutim na tlacitko OK.

Okrem prijatej zahrani¢nej faktury je potrebné do modulu prijatych faktur zadat aj doklad z colnice (JCD), ktory
evidujete ako samostatnu fakturu.
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“:/MRP Podvoijné iictovnictve + sklad-9-Stvisly priklad - 2012~U&t. datum: 25.05.2012-UZt.obdobie: 01.01.201... EJ@|[X|

Frogram  Agendy  Analyza Udrdha ddt  Mastavenie Okno  Camarero  Pomoc  Koniec

e GLEC M Prijata faktira - pridanie

1€0 [35g5374 Fyz. os. [~ Cislo Fakbiry IW Celkom [ 300,00 ok |
Fima |Calnica Zaklad [ 100,00
teno War. spmbaol F DFH w 4|Stnrnn
Ulica Ko, spmbal [0 ’I hradit W
Mesto 7y alen 1 Spec. symhol Cele zahe [
PsC [sgoot e Stedisko | (F| Uhradit zahr.
Email Zakazka Typdokladu [ G Ciastky |
Tel Forma dhrady |p.p. @fﬂ
12 DPH Spdsob dopravy |podtou Datum zaradenia |25.05.2012 Dbiednay |
Banka Cizlo dodacieho listu — [ atumn splatnosti EhEnE Sklad |
Ozet Cislo objedndvky |deof:itanie dane | -
ked [ Détum objednévky
Text
Polodky faktim Zahr. menal Konedni prijemca I Zoznanm I.'Jhradl
Flatobna karta - Colnica zéklad  Colnica DPH Recyklacny poplatok—
T s — |
Bankowé spojenie [podra akiualne] konfigurdcie) _— 0%
Faktir, poht., 28w, I ~Iné
Pomocné kriby I .f'l I ﬁl Celk. hmothost tovanu I kg
Sklad [Ins Pridat’ Chri+Del Zmazat’ F2 Edit, Gdaju F4 Wiber
WVerzia ¢, 6,80 (709) |‘|"GFSEIMX1|3EI|311 |MRF‘ - COMPARNY, SPOL, SR, O, |Ll§|'\fate|’ £, 1: Sprévca A

Pri evidencii JCD je potrebné zapisat rovnaky typ DPH ako pri zahrani¢nej faktire a na zélozke RozSirené
informacie do okienok Colnica zaklad a Colnica DPH zadajte hodnoty z JCD. Ak su na doklade JCD iné dane a
poplatky, napr. clo, tie zadajte na zalozke Polozky faktury. Celkova hodnota dokladu je sucet poloziek faktury a
hodnoty Colnica DPH. Hodnota Colnica zaklad, slizi len pre u€ely vypoctu DPH.

Po ukonéeni faktury sa program opyta na zauétovanie faktury do uctovného dennika (len v Podvojnom
uctovnictve).

Postup zadavania prijatych faktur z EU najdete na nasej internetovej stranke www.mrp.sk v sekcii Podpora/Otazky
a odpovede:

http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=66

8.10 Prikazy na uhradu

V module prijatych faktur je mozné faktury zaradit na prikaz na uhradu. Vyberte faktaru, ktori poZzadujete zaradit
na prikaz na uhradu a kliknite na tla¢itko Prikaz na ahr. zobrazi sa nasledujuce menu:

0. Zrusit priznak prikazu na thradu

1. Zaradit do tlage prikazu na thradu

2. Oznagit ako faktiru s vytlaéenym prikazom na Uhradu (Siastoéna suma)

3. Oznagit ako faktiru s vytlaéenym prikazom na Ghradu (celé suma)

4. Stale platby - zobrazi sa zoznam Vami definovanych platieb, ktoré sa opakuiju a nie su fakttrami

VSetky zaradené faktury, resp. stale platby sa ukladaju do modulu Prikazy na uhradu, odkial po kliknuti na
tlacitko Vystupy je mozné ich vytlacit, resp. ulozit do suboru pre banku.


http://www.mrp.sk
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FaqAnswer.aspx?cislo=66

32 Uétovné systémy + sklad

Postup vytvorenia prikazu na Uhradu najdete na nasej internetovej stranke www.mrp.sk v sekcii Podpora/Otazky
a odpovede:
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=428

8.11 Uhrada prijatych faktur

Uhrady prijatych faktur robite rovnakym postupom ako je uvedené v kapitole Uhrady vydanych faktur, okrem
uhrad v hotovosti evidovanych cez ERP.

8.12 Vzajomny zapocet faktur

Ak sa v evidencii Vasich faktur nachadzaju nezaplatené prijaté aj vydané faktury, resp. ostatné pohladavky
a zavavzky na to isté ICO (firmu) mézete ich vysporiadat aj vzdjomnym zépoltom faktur. Zapolty tvoria
samostatnu agendu (Agendy/Pohl., zav., faktury/Zapocty).

+
Zapocet modzete pridat stlacenim klavesy Insert alebo kliknutim na tlacitko J databazového navigatora. Vytvorit
mozete viac typov zapoctov, pricom typ zapoctu vyberate v rozbalovacom zozname Druh a stav.

% MRP Podvojné étovnictvo + sklad-9-Stvisly priklad - 2012-Ut. datum: 28.05.2012-Ugt.obdobie: 01.01.201... [= |[B]fX]

Program Mastavenie Ckno  Camarero  Fomoc

Derrik / Adresy Zapotet - pridanie

Faktiry, poht., zav. s
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Mesto |Bre2nu:u lil— Pahiradévky
Email | [ o0 EwR Zéwizky
Tel Rozdiel

Pologky l Poznamka ]

IM‘

- . - ~
Ciastka na zapodet Text z

Dat.splat. |(Ohr.zapo&tom| Pohradavka [

|

| £

|

Pomocné knihy £0) ]
Sklad
Verzia ¢, 6,80 (709) WiEFSEIM= 100011 MRP - COMPANY, SPOL, S RO, UZivatel €. 1: Spravca

* navrh zapoctu-nepotvrdeny - po pridani sa zapocet iba zaeviduje a je mozné ho vytlagit

* potvrdeny zapocet - po pridani program v podvojnom uc¢tovnictve ponidkne zauctovanie thrad do dennika,
ak ich nedate zauctovat program ich zapiSe len do zoznam uhrad faktur; v jednoduchom ucétovnictve
program zapiSe Uhrady dokladov len do zoznam uhrad faktur, odkial je potrebné uhrady zaucétovat do
dennika

* jednostranny zapocet - po pridani program v podvojnom Uc¢tovnictve ponukne zauétovanie Uhrad do
dennika, ak ich nedate zau&tovat program ich zapiSe len do zoznam Uuhrad faktdr; v jednoduchom
uctovnictve program zapiSe uUhrady dokladov len do zoznam uhrad faktur, odkial je potrebné uUhrady
zauctovat do dennika
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8.12.1 Postup vytvorenia zapoctu

1. V pridavanom zapocte kliknite na tlacitko Funkcie a vyberte Zoznam firiem pre zapocet (zotriedeny podla
ICO), otvori sa okno so zoznamom firiem v ktorom vyberte firmu s ktorou potrebujete vytvorit zapocet.

X

%% MRP Podvojné vnictvo + sklad~9-Stivisly priklad - 2012-Ugt. datum: 28.05.2012~0¢t.obdobie: 01.01.201... |Z||§
Program  Aoendy  Analiza Odifha dit Mastavenie Okno  Camarero  Pomoc  Fomiec

Dennik / Adresy
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iy = ! F patwdery) | Fohfadévky

Popi —
OplE || ; Zavazky Stormo
IC0 I D aturn wybvorenia |28.DE.2D1 2 Einl

Plise I Furz [wm  Z2obraz daklad

Mesto I I_ Wiber dokladow

Email I =| Zotried’ polozky

Tel. I = e
LOZNAM Firiern pre z.

Polosky I Poznémka I Zoznam firiem pre zapodet (zotriedeny podi'a nézyu)
Zoznam firiem pre zapodet (zotriedeny podla Castky)

Ciastka na zapocet I Text I

Funkcie

Dat.splat. |Ohr.zapo&tom| Pohradavka

(i | [

[

[ne

Paomaocné kniby R
Sklad

4

|UE|'\-'atel’ . 11 Sprawvca

|’1"GFSEIM><1EIEIDII |MRP - COMPANY, SPOL. SR.O,

Verzia ¢, 6,80 (709)

2. Nasledne znovu kliknite na tlagitko Funkcie a vyberte Vyber dokladov, v zozname dokladov vyberte tie ktoré
pozadujete preniest do zapoctu. Jednotlivé doklady prenesiete do zapoctu dvojklikom, alebo tla¢itkami Zarad,

Zarad vSetko, Zarad pohl., Zarad zav.

Vyber dokladov pre zapocet Firma: 11111111 - Firma XYZ | X
12 12 12 00 EUR 0

Py 12002 i
FF 120002 268,20 EUR 268.20

2h052m2  25.052M2

Farad
Zarad vietko

Zarad pohl,

Zarad zav.

Zohraz dokladl




34 Uétovné systémy + sklad

3. Ak mate doklady prenesené do zapo&tu, je mozné upravit Giastky zapo&tu v okienku Ciastka na zapoéet. Na
kontrolu vySky zapocitanej sumy slizia okienka v ¢asti Uhradit zapoétom EUR. V spravne vytvorenom

zapocte je okienko Rozdiel prazdne.

“. MRP Podvojné tictovnictve + sklad-9-Siivisly priklad - 2012-Ui&t. datum: 28.05.2012-Ugt.obdobie: 01.01.201... [~ |[A][X]

Frogram  Agendy  Analyza Udrdha ddt  Mastavenie Okno  Camarero  Pomoc  Koniec

Dennik / Adresy
Faktiy, pohr., zav.

Zapoget - pridanie

- Uhradif zapoctom EUR

Cislo |122F'EIDIJ1 L5 Druh a stav | ndvih zépoétu-nepatviden ————
- = ! poctisnepotvden) v | Pohradavky 22,00

ok |
Popis I 5 |
= - Zavazky 2200 Starmo
10 |1 11111 D aturn wybvarenia |28.05.2D1 2 Rozdiel —
Fi Firma #3372 i |
e I e Furz [ v mene / mena | ~Zaradené do zapoctu ELIR Eunkcie

Mesto [Brezno | 1.0 [ELR Pohr adévky 3200

Email | =| 1.00 EUR Zamwizky 2R8.20
Tel. | Rozdiel | -236.20

Polozky | Poznarka I

Ciastka na zapo&et I 22.00 Text | =
~

Ag_IText ICislo D at_wypst. Dél.splat.l[lhl_zépot':toml Pohladavka H

L |FY 12002 23062012 23.05.2012
g

Pomacné knihy e ]
Sklad |
Werzia £, 6,80 (709} |‘|"GF5EIMXIDDDII |MRF‘ - COMPANY, SPOL, SR, O, |Ll§|'\fate|’ £. 1: Spravca A

4. Vytvoreny zépodet ulozite kliknutim na tladitko OK. Pri jednostrannom zapoéte a pri potvrdenom zépoéte
program podvojné uc¢tovnictvo ponukne zauctovanie Uhrad zapo¢itavanych dokladov do dennika.

9 Bankové vypisy

Bankové vypisy sluzia na evidenciu doSlych vypisov prevazne v elektronickej podobe. Kliknutim na tla¢itko Import
naditate vypis v elektronickej podobe do programu. Kliknutim na tlaéitko Uhradit na konkrétnej platbe méozZete
Uhradu sparovat s fakturou prijatou resp. vydanou, alebo ostatnou pohladavkou/zavazkom a nasledne zaucétovat do

dennika.



Bankové vypisy 35

% MRP Podvojné iictovnictvo + sklad-9-Stivisly priklad - 201 2-Ugt. datum: 28.05.2012-Utt.obdobie: 01.01.201... [= |[B)X]

Program  Agendy Mastavenie Ckno Camarero  Pomoc  Koniec
el Ol Bankové vypisy - eBanking
Hlavidky wipisoy
Interné &z |Cislo Cizlo G&tu Kad |Hov) zostatok|k datumu | St~ Zarvriel
Hastavenie
| Impart
Funk.cie
| Uhradt
Wistupy
b’
21| ¥
st +| |||
Polozky vipisu ‘ | | ‘ ¢
|dei Poznamka |Ifiaslka |Pn:|lilf|t':el |K6d |Dét.lf|(':l_ Yar.sym. |Kon.spm. |§pe ”~
L4 =
Faktiy, pohr., zav. "
FPomoché kniby 0|l 3
Sklad
Verzia €, 6,50 (F09) YEFSEIM: 100011 MRP - COMPARMNY, SPOL, S RO, |JEivatel €, 1: Sprévca

10 Pokladni¢na kniha

Sluzi na evidenciu hotovosti.

Doklad do knihy pokladne pridate kliknutim na tla¢itko Pridat prijem alebo Pridat vydaj.

VSetky polozky vypiSte podfla predlohy pokladni¢ného dokladu. Pokladni¢ny doklad ukonéite kliknutim na tladitko
OK alebo stla¢enim klaves Alt+0O, po kliknuti na tla¢itko Vystupy ho mézete vytlacit.

Len vo verzii Podvojné U¢tovnictvo - program ponukne zauctovanie pokladni¢ného dokladu do uctovného dennika,
v pripade, ze mate nastavené uctovanie (Nastavenie/U¢tovny dennik/Kniha pokladne).

Ak doklad nedate zauctovat do dennika, resp. pracujete v programe Jednoduché uctovnictvo, médzete doklad
zauctovat po kliknuti na tla¢itko Funkcie/Zauctovanie dokladu.

11 Uétovny dennik (podvojné uétovnictvo)

Do dennika samostatne zaradujete len doklady, ktoré sa nenachadzaju v inej agende, napr. interny doklad, resp.
pokladniény doklad, ktory ste nezaradili do knihy pokladne. Pokladniénu knihu nemusite vyuzivat, tzn. pokladniéné
doklady mbézete zadavat priamo do dennika, potom ale nie je mozné z dennika preniest doklady do pokladne,
z dennika vSak vytlaCite vSetky potrebné zostavy pre pokladniu. Ak sa rozhodnete vyuzivat pokladni¢nu knihu
postupujte podla popisu v kapitole Pokladni¢na kniha.
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11.1 Pridanie zapisu (dokladu)

+
Doklad mbézete pridat stlacenim klavesy Insert alebo kliknutim na tlagitko J
Priklad zauc¢tovania pokladni¢ného dokladu len do u¢tovného dennika:

ﬂEtuvnf dennik - oprava

Cizlo E Zdrojfdoklad |VF‘-IZIEI1 Celkom 180,00 [n] 4
Détum [29.05.2012 TypDPH | 40 T bl

Storno
Stredisko Text |Shuzhy
Zakazka
Dod. Aodber £aklad/DPH - zakladna zadzba | 15|:|,|:||:|| an.on
&0 [22222222 £3aklad/DPH - zniZena zadzba | |
Firrna |Firma ABC Dzlabodené/mima DFH | |
Uctavne Zépi_s-'" I+ | - | 3 | »l | + | — | rs | | | o | Freniest Ijl:ll_i|.| Preniest text |
[poloZky skupin]
Cizlo |ﬂ |.M.n|g |.M.n|DukIad |Pér. symbol |Détum |TEH|: |lfiastka |"|F' zahr.mene | ~
a 12 514 21 WP-001 29.05.2012 Sluzby 150,00
L 13 343 21 WR-001 29082012 DPH 30,00

Vsetky polozky vypiste podla prediohy dokladu. Podla potreby zapiste datum, stredisko, &islo zékazky a ICO

7
(stlacte klavesu F4 alebo kliknite na ikonu , a v tabulke Adresy pomocou Rychleho vyhladavania (vo vrchnej
Casti obrazovky) vyhladajte adresu, ktoru do dokladu prenesiete kliknutim na tlaCitko Zobrat, alebo dvojklikom,
alebo klavesou Enter).

Typ DPH vyberte z vopred nadefinovaného &iselnika (klavesou F4). Text nemusite vypisovat, prenesie sa z prvého

uctovného zapisu. Zapiste Zaklad/DPH v jednotlivych sadzbach, pripadne Oslobodené/mimo DPH do prislusnych
okienok.

V uétovnych zapisoch (polozkach skupiny) zadajte v stipcoch MD, /An, D, /An Uty podia Uétovej osnovy,
klavesou F4 ich méZete vybrat. V stipci Doklad klavesou F4 doplinite &islo pokladniéného dokladu (musi byt
pouzity ucet 211) alebo interného dokladu. Parovaci symbol méze ale nemusi byt zadany, vyuzijete ho ak
potrebujete sparovat nejaké zapisy, napr. zauétovanie miezd spolu s Uhradami. V stipci Text klavesou F4
vyberiete text spolu s u¢tovnou predkontaciou so zoznamu Vami definovanych predkontacii.

Doklad ukonéite kliknutim na tla¢itko OK alebo stlacenim klaves Alt+O.

11.2 Saldokonto, Parovaci symbol

Saldokonto predstavuje sledovanie neuhradenych pohladavok a zavazkov za doklad v ramci u¢tovného dennika.
Na sledovanie saldokonta sluzi udaj v okienku Zdroj/doklad, ktory je generovany automaticky programom. Pri
fakturach (pohladavkach a zavéazkoch) je tvoreny oznaéenim modulu odkial bol doklad zauétovany a &islom
dokladu napr. faktury - <FV>12004 pre faktdru vydanu s ¢islom 12004. Kazdy zauctovany doklad m& svoj Zdroj/
doklad. Pri zau&tovani faktur (pohladavok a zavazkov) program automaticky vygeneruje aj parovaci symbol.
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Parovaci symbol je akasi nadstavba saldokonta, ktoru vyuzijete ak potrebujete spojit viac dokladov s réznym
udajom v okienku Zdroj/doklad (tzv. saldokontnym zdrojom) do jedného celku - napr. viac faktur toho istého
dodavatela, alebo viac dokladov k tomu istému vykonu (ak ich nie je mozné filtrovat podia stredisk alebo
z&kaziek). Parovaci symbol je [ubovolny udaj, ktory si definujete v €iselniku parovacich symbolov (Nastavenie/
Ugtovny dennik/Parovaci symbol).

12 Penazny dennik (jednoduché uétovnictvo)

Do dennika samostatne zaradujete len doklady, ktoré sa nenachadzaju v inej agende, napr. intery doklad, resp.
pokladniény doklad, ktory ste nezaradili do knihy pokladne. Pokladniénu knihu nemusite vyuzivat, tzn. pokladni¢éné
doklady mbzete zadavat priamo do dennika, potom ale nie je mozné z dennika preniest doklady do pokladne,
z dennika v8ak vytlaéite vSetky potrebné zostavy pre pokladiiu. Ak sa rozhodnete vyuzivat pokladniénd knihu
postupuijte podia popisu v kapitole Pokladni¢na kniha.

12.1 Pridanie zapisu (dokladu)

+
Doklad mézete pridat stlacenim klavesy Insert alebo kliknutim na tlagitko J

Priklad zauc¢tovania pokladniéného dokladu len do penazného dennika:

Penazny dennik - pridanie

Cisla Ii'l Text |nékup rmatenalu Celkam Ii ok
Datum  [29052012 Uget/pokladiia [Fokl Zakad [ ———
Stedisko | Doklad [VP-0OT DPH [
Zékazka | zdoi [ Tepdokladu|
160 [2zzzzzzz

Firma |Firma ABC. =10

Paladky zépizu | | | | + | | | v | X | o | Preniest test

21 nakup materislu 150,000 20% 30,00 a0 180,00

Starkio

*

Vsetky polozky vypiste podia prediohy dokladu. Podia potreby zapi$te datum, stredisko, &islo zakazky a ICO

F
(stlacte klavesu F4 alebo kliknite na ikonu , a v tabulke Adresy pomocou Rychleho vyhladavania (vo vrchnej
Casti obrazovky) vyhladajte adresu, ktord do dokladu prenesiete kliknutim na tlacitko Zobrat, alebo dvojklikom,
alebo klavesou Enter).

o
Text nemusite vypisovat, prenesie sa z prvého U¢tovneho zapisu. Kliknutim na ikonu , alebo klavesou F4
vloZte Udaje do okienok U&et/pokladria a Doklad.

V polozkéch zapisu zadajte v stipcoch Pohyb, Analyt. &islo pohybu, resp. jeho analytické &lenenie, klavesou F4
ich mdzete vybrat. V stipci Text klavesou F4 vyberiete text spolu s pohybom a analytikou so zoznamu Vami
definovanych predkontacii. V stipci Zaklad a % zadajte hodnotu zékladu dane a sadzbu DPH. V stipci Typ DPH
vyberte z vopred nadefinovaného ¢iselnika (klavesou F4).
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Doklad ukonéite kliknutim na tlacitko OK alebo stlacenim klaves Alt+0.

Tip:
Ak potrebujete zauCtovat len DPH, napr. platou DPH danovému dradu - zadajte Ciastku do stipca DPH nie do
stlpca Zaklad.

13  Kontroly

Uctovny softvér obsahuje aj niekolko réznych kontrol, ktoré funguju na zaklade porovnavani a su zavislé aj na
zadani dokladov do programu. Softvér ale nekontroluje spravnost zau¢tovania uc¢tovného pripadu z U¢tovného resp.
daniového hladiska (tzn. nesupluje znalost u¢tovnych a danovych predpisov). Softvér umoziuje napr. skontrolovat
zadanie datumov do dokladov, resp. zauctovanie faktary (€i sedia Ciastky vo faktire s ¢iastkami v denniku).

Kontroly vypiSu v8etky nezrovnalosti (chyby), ktoré je dobré skontrolovat popripade opravit. Nie kazda
nezrovnalost, ktoru program vypiSe vSak znamena uétovnu chybu.

Spominané kontroly najdete v jednotlivych moduloch programu:
* Ugtovny dennik
® Penazny dennik
* Faktary
¢ Skladové karty
¢ Skladové pohyby

13.1 Kontrola - doklady mimo rozsah datumu

NajcastejSou chybou je zadanie nespravneho datumu (roku) do dokladu, hlavne na zaciatku kalendarneho roka,
alebo preklep v roku napr. namiesto 2012 napiSete 0212. Takato chyba ma za nasledok, ze doklad sice je
zauctovany, no nie je prevzaty do prislusnych vypoctov a vystupov, ale ovplyviuje poCiatoény stav vo vystupnych
zostavéch.

Na zistenie takychto chyb sluzi kontrola Doklady mimo rozsah datumu v jednotlivych moduloch programu.

13.2 Kontrola v sklade

Medzi najcastejSie chyby v sklade patri oprava uz zaevidovaného, resp. zauctovaného dokladu (skladovej
priiemnky, alebo vydajky). Ak zmenite cenu napr. v prijemke po jej ulozeni je potrebné prepocitat skladové ceny
(Sklad/Karty/Funkcie/Prepocet skladovych cien v kartach podla pohybov v sklade) nakolko dbjde k ich zmene.
V pripade, Ze vo vytvorenom skladovom pohybe opravite napr. po¢et MJ je potrebné spustit prepocet poctov MJ
na jednotlivych kartach (Sklad/Karty/Funkcie/Prepoéet poétu MJ v skladovych kartach podla pohybov v sklade).

Méze sa stat, Ze mate povoleny Vydaj do minusu (Nastavenie/Sklad/Povolit vydaj do minusu), tzn. urobite najskor
vydajku (vydate zo skladu aj to ¢o nemate zaevidované) a az potom urobite prijemku. Aj v tomto pripade je
potrebné spustit prepo¢tové funkcie uvedené vysSie.

Bez spominaného prepoctu skladovej ceny, alebo poctu MJ budu Vase vypoclty a vystupy nepresné a skreslené.

13.3 Kontrola DPH

Pre platcov DPH je délezita aj kontrola DPH. Kontrolu DPH si urobite pomocou porovnavania dvoch vystupnych
zostav:

— Zoznam danovych dokladov (vyberte prediohu podlia obdobia, alebo ak ste zadavali doklady z EU tak
vyberte prediohu s dopo¢itanou DPH)

~ Hlavna kniha analytickej evidencie - zadajte obdobie za ktoré robite vypocet DPH a ucet 343

Hodnoty z tychto dvoch zostav by mali byt rovnaké. Tieto hodnoty sa dalej porovnavaju na vypocitané tlagivo
DPH.
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14  Vystupy a vypocéty

14.1 Vypocet DPH

Vypocet DPH urobite nasledovne - v denniku kliknite na tlacitko Vystupy, vyberte vystupnu zostavu Vypoéet DPH
a kliknite na tla¢itko Do suboru, nastavte kam pozadujete subor s priznanim ulozit a v rozbalovacom zozname
UloZit vo forméate vyberte FDF. Kliknite na tladitko UloZit.

Vo vstupnej tabulke zadajte spravne obdobie atiez vypiSte vSetky potrebné udaje. Vstupné udaje potvrdte
kliknutim na tla¢itko OK. V okne Vypocet DPH su zobrazené hodnoty priznania DPH naéitané priamo z U¢tovnych
dokladov na zaklade datumov a Typu DPH.

Rozpis jednotlivych typov DPH (ktoré do ktorych riadkov vstupuju) platnych od 1.1.2012, najdete na nadej
internetovej stranke www.mrp.sk v sekcii Podpora/Otazky a odpovede.

http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=438
Priznanie DPH sa otvori pomocou programu Acrobat Reader a spifia forméat stanoveny dafiovym uradom.

Postup vytvorenia a vytlaCenia Priznania DPH néjdete na na$ej internetovej stranke www.mrp.sk v sekcii Podpora/
Otazky a odpovede.

http://upgrade.mrp.sk/fagwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=359

Tip:

Ak chcete Priznanie DPH podat elektronicky cez stranky Dariového riaditelstva cez aplikaciu EZU alebo eDane
ulozte Priznanie DPH do formatu XML (Vystupy/Vypocet DPH/Do suboru/Ulozit vo formate - vyberte XML). XML
subor potom pripojte na stranke Danového riaditelstva v prisluSnej aplikacii a dalej postupujte podla inStrukcii
Danového riaditelstva.

14.2 Suhrnny vykaz DPH

KedZze Suhrnny vykaz DPH sa podava uz len elektronicky postupujte podobne ako pri priznani DPH. V denniku
kliknite na tla¢itko Vystupy, vyberte vystupnu zostavu Suhrnny vykaz DPH a kliknite na tla¢itko Do suboru,
nastavte kam pozadujete subor s priznanim ulozit a v rozbalovacom zozname UloZit vo formate vyberte XML.
Kliknite na tlagitko Ulozit.

XML subor potom pripojte na stranke Dariového riaditelstva v prislusnej aplikacii (EZU alebo eDane) a dalej
postupujte podla instrukcii Darového riaditelstva.

Do suhrnného vykazu su hodnoty napocitavané len z modulu Vydanych faktar v zavislosti od typu polozky faktury.

Postup vytvorenia Suhrmného vykazu DPH najdete na naSej internetovej stranke www.mrp.sk v sekcii Podpora/
Otazky a odpovede.

http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=391

14.3 Saldokonto

Kontrola Saldokonta patri medzi naj¢astejSie kontroly v ramci Podvojného uétovnictva.

Podrobny postup kontroly Saldokonta najdete na naSej internetovej stranke www.mrp.sk v sekcii Podpora/Otazky
a odpovede.

http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=208

Samotnli zostavu Saldokonto vytlaéite cez UEtovny dennik/Vystupy/Saldokonto. Aby Vam sedela zostava
Saldokonto je potrebné spravne zadat uhrady napr. faktur resp. ostatné doklady.


http://www.mrp.sk
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FaqAnswer.aspx?cislo=438
http://www.mrp.sk
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FaqAnswer.aspx?cislo=359
http://www.mrp.sk
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FaqAnswer.aspx?cislo=391
http://www.mrp.sk
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FaqAnswer.aspx?cislo=208
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14.4 Suvaha, Vykaz ziskov a strat, Cash Flow (podvojné uétovnictvo)

Vykazy vytlagite nasledovne v U&tovnom denniku kliknite na tladitko Vystupy, vyberte vystupni zostavu Vypoéet
od 2011 - podnik. subj. nasledne sa zobrazi zoznam aktudlnych vykazov platnych od roku 2011. Nastavte sa na
vykaz, ktory chcete spracovavat a kliknite na tla¢itko Képia vykazu. Zadajte popis - VaSe interné oznacenie
vykazu, nechajte zaSkrtnuté okienke Preniest zadefinovanie vykazu a v okienku Preniest vypocitané hodnoty
zasSkrtnutie zruste, nasledne kliknite na tla¢itko OK.

Kdpia vykazu E|

Popiz ISL]vaha pre banku 1.1.-31.3.2012

[ Preniest zadefinovarie wikazu

II- Preniest wwpoditang hodnaoty

[1]4 Starno |

Skopirovany vykaz sa prida do Zoznamu vykazov.

“: Zoznam vykazov E]@|E|

Cizlo |Popiz Datum od |Datum do |Stredizko Viher
1 |Scvaha OE POD 101 [MF SR & 25947/41/2010) 0M.07.2011  31.12.2099
2 Wikaz ziskow a strat (& POD 2-01 (MF SR & 24219/2/2000.01.2011 | 31.12.2099
3 Cash Flow - priama metdda [2010] 01.01.2000 | 3122000 Stormo
4 Cazh Flow - nepriama metada [2010] m.01.2030 332200
8 Pohradévky a zavazky vodi U patriacim do sihmného ce
9| Maklady a winosy vodi sthmnému cellu
10 Pohyby na Géte 357 a 334 za prijaté bedné a kapitdloveé b — | kopia vikazu
11 Cash Flow - priama metdda 0m.01.2011 31122099
12 Caszh Flow - nepriama metada 01.01.20M Maingtalowat

13| 50vaha pre banku 1.1.-31 01.01. 2011

(£

RIS LY

IEnter Wyber Crrl4+Del Zmazat’ Crrl+HK Kopia

Kliknutim na tlacitko Vyber vyberiete oznaceny vykaz. Nasledne kliknite na tlacitko Ukazka, Tla¢ alebo Do suboru.
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V otvorenom okne nezabudnite vypisat identifikaciu firmy na zélozke Strana 1., na zalozke Vypoéet su zobrazené
jednotlivé riadky vykazu spolu s vypocitanymi hodnotami. Samotny vypocet hodnét vykazu spustite kliknutim na
tla¢itko Vypocet a zadanim podmienok vypocétu. Po vypocitani vykazu kliknite na tla¢itko Export ... ak pozadujete
vykaz ulozit do nejakého formatu napr. pre Darovy urad, alebo na tlagitko OK (zobrazenie, resp. vytladenie vykazu

napr. pre banku).

Rovnako postupujte aj pri ostatnych vykazoch.

Podrobny postup vytvorenia a vytlatenia vykazov najdete na naSej internetovej stranke www.mrp.sk v sekcii

Podpora/Otéazky a odpovede.

http://upgrade.mrp.sk/faqgwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=429

Co robit, ked nesedi stivaha s vykazom ziskov a strat?

Presny postup s jednotlivymi kontrolami najdete na naSej internetovej stranke www.mrp.sk v sekcii Podpora/

Otazky a odpovede.

http://upgrade.mrp.sk/fagwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=231


http://www.mrp.sk
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FaqAnswer.aspx?cislo=429
http://www.mrp.sk
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FaqAnswer.aspx?cislo=231
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14.5 Rocény vykaz (jednoduché uctovnictvo)

Firmy uctujuce v sustave jednoduchého uctovnictva su povinné zostavit Vykaz o majetku a zavadzkoch a Vykaz
o prijmoch a vydavkoch za u¢tovné obdobie.

Do vykazu o majetku a zavézkoch vstupuju udaje zo v8etkych uétovnych knih, ktoré u¢tovna jednotka v priebehu
uctovného obdobia viedla. V programe su niektoré Udaje vpisované do vykazu napr. z pefazného dennika, iné je
potrebné zadat ruéne napr. hodnotu zasob.

Podrobny postup vytvorenia a vytlatenia vykazu najdete na naSej internetovej stranke www.mrp.sk v sekcii
Podpora/Otazky a odpovede.

http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=252

14.6 Uétovna uzavierka

Podrobny postup uzavierky a prechodu na nasledujuci rok najdete na naSej internetovej stranke www.mrp.sk
v sekcii Podpora/Otazky a odpovede.

http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=376
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=375
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=374
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=377
http://upgrade.mrp.sk/faqgwebpages/FagAnswer.aspx?cislo=378

15 Udrzba dat

Napriek tomu, Ze je program vybaveny mnozstvom ochrannych mechanizmov, mézu sa vyskytnut situacie, za
ktorych méze niekedy déjst k podkodeniu dat (napr. reset, alebo vypnutie poéitata za chodu programov, alebo
vypadok energie, ...). Aby sa v maximalnej moznej miere zabranilo mnohokrat dedtrukénym dosledkom takychto
situdcii, su tu k dispozicii funkcie nachadzajuce sa v dialégu Udrzba dat.

Udrzba dat obsahuje funkcie dolezité na udrzanie konzistencie dat. Funkcie oprava indexov a optimalizacia dat
umoznuju predist nechcenému poSkodeniu dat, spésobenému napr. opakovanym vypadkom pridu.

Tipy

! Doporuéujeme Vam pravidelne pouzivat uvedené funkcie modulu Udrzba dat.
Upozornenie!

! V&etky funkcie Udrzby dat sa v multiverzii programu tykaju aktudlne otvorenej firmy.

! Funkcie Udrzby dat v sietovej verzii programu, stustajte len na jednom poéitadi, na ostatnych poéitadoch
v sieti musi byt program v tom ¢ase vypnuty.

15.1 Oprava indexov

® Indexy su Specidlne subory, ktoré umoznuju priamy pristup k datam, a sluzia na zachovanie konzistencie
a relacného prepojenia datovych tabuliek. K ich poSkodeniu méze dbjst pri nelegadlnom ukonéeni chodu
programu (vypadok prudu, havaria operaéného systému, reset pocitaca, ...).

® To ze ma program poSkodené indexy, obvykle spoznate podla chybného zoradenia dat alebo zdanlivého
“zmiznutia” dat.

Postup:
1. Kliknite na Udrzba dat v paneli nastrojov (v hornej li$te programu).
2. Kliknutim na tlagitko Opravit indexy spustite opravu poskodenych indexovych stborov.


http://www.mrp.sk
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FaqAnswer.aspx?cislo=252
http://www.mrp.sk
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FaqAnswer.aspx?cislo=376
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FaqAnswer.aspx?cislo=375
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FaqAnswer.aspx?cislo=374
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FaqAnswer.aspx?cislo=377
http://upgrade.mrp.sk/faqwebpages/FaqAnswer.aspx?cislo=378
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Opravu indexov doporucujeme spustat:

® z ¢asu na ¢as na urychlenie chodu programu

® v pripade zlej (nespravnej) ¢innosti programu

15.2

Zalohovanie dat

Va$e data vplyvom mnozstva prace potrebnej na ich zadanie postupne ziskavaju na cene. V dbsledku
nepredvidatelnych udalosti, ako je napr. havaria pevného disku pocita¢a, alebo aj v dbésledku havérie
opera¢ného systému alebo programu méze déjst kich strate. Preto ddrazne doporucujeme data
zalohovat na spolahlivé zaznamové média.

Aj napriek tomu, Ze su v programe zapracované automatické zalohy udajov (vykonaju sa bez zasahu
uzivatela), doporu¢ujeme zalohovat udaje pravidelne podia nasledujuceho postupu &im predidete réznym
problémom.

Pri zélohovani dat sa data aktualnej firmy prenesu v zhustenej forme na vybrané zaznamové médium (napr.
USB klu¢, disk). Aby ste minimalizovali moznu stratu dat, doporuCujeme zdalohovat kazdy der s réznym
oznacenim suboru s periédou napr. jedného tyzdna. Budete potom mat zalohu niekolko dni dozadu.

Pri zalohovani sa komprimované data zapisuju do suboru vzdy s rovhakym nazvom, ktory doporu¢ujeme
prepisat tak, by ste vedeli o aké data ide. Ak zalohujete data z viacerych firiem pri multiverzii alebo na disk
sietového servera, ukladajte subory so zalohovanymi datami do réznych prie€inkov, alebo ich odliSte
nazvom suboru.

Zélohovanie dat by malo byt kazdodennou &innostou.

Postup vytvorenia zalohy udajov:

1

- Kliknite na Udrzba dat v hornom menu.

2. Kliknutim na tlagitko Prechadzat v ¢asti Zalohovanie dat do stiboru vyberte diskovu jednotku kam chcete

data zalohovat. V pripade potreby upravte nazov suboru napr. doplnenim datumu.

3. V rozbalovacom zozname Zaloha vyberte 8o chcete zalohovat - Udaje, Obrazky.

4. Kliknite na tlagitko Zalohovat - &im spustite vytvorenie stboru so zalohovanymi Gdajmi.

Zalohovanie dat do sibory;
|E:"-.Za|u:uha"-.h-'|rpdat.32|]1 20507 phe

Zélohovat | Zéloha |(dsje v|  Prechidzat..

Zaslanie zalohy dat mailom, priamo autorom programu:

Tento postup je mozné pouzit len v pripade, Ze mate pripojenie k internetu na pocitaci, kde je nainStalovany
uctovny program.

1

- Kliknite na Udrzba dat v hornom menu.

2.V rozbalovacom zozname Zaloha vyberte Udaje-priloha mail.

3. Kliknite na tlagitko Zalohovat.

Tipy

Nasledne sa otvori okno Vasho postového klienta s nastavenou mailovou adresou ucto@mrp.sk, s prilozenym
suborom (zalohou udajov) aj s Vasim licenénym (sériovym) Cislom. Do textu spravy napiSte podrobny popis
problému.

Ak v rozbalovacom zozname Zaloha vyberiete Udaje-priprava pre mail, program vytvori zalohu Gdajov
pripravenu na odoslanie mailom na disk pocitac¢a a nasledne otvori okno so zobrazenim ulozenia zalohy.


mailto:ucto@mrp.sk
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15.3 Obnova dat

Obnova dat je proces opacny ako proces zalohovania.

! Déta zo zélohy vzdy prepi$u data v aktuéalne otvorenej firme. Na tito skuto&nost treba pamétat hlavne ak
pouzivate zalohovanie dat zaroven aj ako archivaciu. Mohlo by sa stat, Zze si existujuce data prepiSete
datami zo zalohy. Tomu mozete predist pouzivanim multiverzie.

® Pri obnove dat, si skontrolujte, &i obnovujete data do spravnej firmy (pri multiverzii). POZOR! na nechcené
prepisanie udajov.

Postup:
1. Kliknite na Udrzba dat v hornom menu.

2. Kliknutim na tlaéitko Prechadzat v ¢asti Obnova dat zo zalohy uloZenej v subore vyberte diskovu
jednotku odkial chcete data obnovit.

3. V politku Obnova sa zobrazi o je v zaloznom subore, ktory chcete obnovit (Udaje alebo obrazky) a tiez
datum vytvorenia zalozného suboru, ktory obnovuijete.

4. Kliknite na tlagitko Obnovit.
Obnowva dat zo zalohy uloZene] v sUbore:
|E:"-Za|n:uha"~l'v1F!F'D.-’-'-.T.i'-.2El'l 20430 FHC

Obravit | Obnova |(daje - 30.04.2012 Frechadzat ...

Pozor!

! VSetky Udaje v aktuélnej firme budu prepisané datami zo zalohy.

15.4 Optimalizacia dat

Téato funkcia opravuje chyby v datach, ktoré su spbsobené nekorektnym ukoncenim chodu programu (napr.:
vypadkom pradu, kolapsom operaéného systému, a pod.). Odstranuje taktiez nevyuzité miesto v datach, t.j.
zmen§i databazové tabulky vymazanim zruSenych zéaznamov.

Pri havarii dat urobte nasledujuce kroky:

1. Spustite na svojom poéitadi program ScanDisk (Start/Programy/Prislu§enstvo/Systémové nastroje)
s kontrolou povrchu disku a zaSkrtnutou funkciou Automaticky opravovat chyby.

2. Po spusteni programu ako prvl operdciu spustite Optimalizaciu dat (Udrzba dat/Udrzba dat .../
Optimalizovat data).
! Tuto funkciu je vhodné pouzit aj po rozsiahlej§om mazani dat.
Dalsie uplatnenie optimalizacie dat:

Zmazanim dat vzniknu v tabulkach nevyuzité Casti, ktoré zbytocne zaberaju miesto. Bez nich by systém mohol
fungovat rychlejsie. Optimalizacia dat tieto nevyuzité miesta odstrani.

Upozornenie!

! Optimalizacia dat sa v multiverzii programu tyka aktuélne otvorenej firmy.

16  Aktualizacia programu

Pre rychlejSie stahovanie novych verzii programov (oproti stahovaniu cez naSu internetovu stranku) vyuzite
program Aktualizaény manazér.

Cez tento program je mozné stahovat upgrade programov Vizualneho systému a sytému K/S. MRP Aktualizacny
manazér tiez umoznuje nastavit automaticku kontrolu aktualnosti programu, ktora zistuje existenciu novych verzii.
MRP Aktualizaény manazér dalej umoznuje aktualizovat z konkrétneho vybraného prieCinka na VaSom PC alebo
na PC na lokalnej sieti.
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MRP Aktualizatny manazér spustite z menu Pomoc/Aktualizacia programu daného MRP programu.

® V pripade existencie novsej verzie MRP programu (ako je Va$a suc¢asnd) Vam MRP Aktualizany manazér
poskytne podrobné informéacie o novinkach v tejto verzii.

® Pokial mate predplateny upgrade cez Internet, mézete si pomocou sprievodcu okamzite stiahnut
a nainstalovat najnovS$iu verziu programu.

;?_'_MRP Aktualizacia

MRP Podyojné actovnictyo
‘Wyberte spdsob aktualizacie

(*) aktualizacia cez internet
UrmoZfuje cez internet ziskit’ & bola wwdana nowva verzia
programu, pripadne bdko novd verziu skiabnut’ a nainstalovat’,

= | (O aktualizacia z prietinka
ImoZruje naingtalowvat’ nowd verziu programu zo zadaného priecinka.
Priecinok z ktorej sa bude ingtalovat’, musi obsahovat’ ingtalacng
subory wopred skiahnuté pomocou wolby Aktualizécia cez internet,

Mastavenie < Spat Dalgi = l ’ Starno

Upgrade (aktualizacia) cez Internet je platena sluzba. Informacie o cendch podla aktualne platného cennika je
mozné ziskat na na$ej internetovej adrese www.mrp.sk. Pre viac informécii nas kontaktujte prosim telefonicky na
nasich telefénnych &islach, alebo e-mailom na adrese mail @ mrp.sk.


mailto:mail@mrp.sk
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